
คู่มือการใช้งานระบบ Classroom Reservation 

Classroom Reservation คือ ระบบจองหอ้งเรียนแบบออนไลน์ ซ่ึงผูใ้ชง้านสามารถเขา้ใชง้านผา่นโปรแกรม Web 

browser(IE/ Firefox/ Chrome) ทางเวบ็ไซต ์http://cr-booking.tni.ac.th ท่ี address bar ของโปรแกรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 1 หนา้จอหลกัของระบบจองหอ้งเรียนแบบออนไลน์ 

 รายละเอยีดหน้าจอของระบบฯ 

1. การสอบถามขอ้มูลการจองหอ้ง ผูใ้ชง้านสามารถสอบถามขอ้มูลการจองหอ้งตามวนัท่ีตอ้งการ โดยการ

เลือกวนัเดือนปีท่ีตอ้งการ 

2. เมนูการใชง้าน โดยประกอบดว้ย 

  ช่วยเหลอื(Help) เมนูส าหรับขอความช่วยเหลือดา้นการใชง้านระบบ 

  รายงาน(Report) เมนูส าหรับเรียกดูรายงานการจองหอ้งเรียน 
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  ค้นหา(Search) เมนูคน้หารายการจองหอ้ง 

  เข้าสู่ระบบ(Log in) เมนูส าหรับเขา้สู่ระบบการใชง้าน 

3. รายการหอ้งเรียนแบ่งตามอาคาร ผูใ้ชง้านสามารถเลือกดูรายการหอ้งเรียนต่างๆไดจ้ากเมนูน้ี 

4. ปฏิทิน ผูใ้ชง้านสามารถเลือกดูรายการต่างๆตามวนัท่ีท่ีตอ้งการ 

5. เมนูส าหรับเลือกดูขอ้มูล ก่อนหนา้ ปัจจุบนั  และยอ้นหลงั โดยข้ึนอยูก่บัมุมมองท่ีผูใ้ชง้านเลือกไว ้เช่น 

ถา้ผูใ้ชเ้ลือกมุมมองแสดงแบบรายวนั ผูใ้ชส้ามารถเลือกดูรายการก่อนหนา้ ปัจจุบนั และยอ้นหลงัแบบ

รายวนัไดจ้ากเมนูดงักล่าว 

6. ตารางแสดงสถานการณ์จองหอ้งเรียน ระบบจะแสดงสถานการณ์จองหอ้งเรียนท่ีหนา้จอน้ี เม่ือมีการจอง

หอ้งเรียบร้อยแลว้ และผูใ้ชส้ามารถท ารายการจองโดยเลือกท่ีช่องตารางเพ่ือเขา้สู่หนา้ต่างการเพ่ิม

รายการจองได ้

7. สญัลกัษณ์แสดงประเภทของการจอง ไดแ้ก่ ภายในและภายนอก 

8. มุมมองของระบบ โดยมีใหเ้ลือก แบบรายวนั, รายสปัดาห์ หรือรายเดือน 

 

1. วธีิการจองห้องเรียน 

  ขั้นตอนการจองหอ้งเรียนผา่นระบบฯ มีดงัน้ี 

1. Log in : ผูใ้ชง้านตอ้งกดปุ่ม Log in และกรอก username และ password เดียวกนักบัท่ีใชใ้นการลอ็ก

ออนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของผูใ้ชง้านแต่ละคน(รูปท่ี 2) และเม่ือ Log in เรียบร้อยแลว้ ระบบจะแสดง

หนา้จอดงัรูปท่ี 3 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 หน้าจอ Log in เข้าสูร่ะบบการจองห้องเรียนแบบออนไลน์ 
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รูปท่ี 3 หน้าจอหลงัจากที่ผู้ใช้งาน Log in เข้าสูร่ะบบเป็นท่ีเรียบร้อย 

2. ท าการจองหอ้งเรียน : มีขั้นตอนดงัน้ี 

2.1 เลือกสถานท่ี/ อาคาร 

2.2 เลือกวนัและเวลาท่ีตอ้งการจอง ระบบฯ จะแสดงหนา้จอ ดงัรูปท่ี 5 

2.3 ก าหนดรายละเอียดการจองหอ้งเรียน 

ตวัอยา่ง(รูปท่ี 4) ในท่ีน้ีเลือก อาคาร A, หอ้ง A310, วนัท่ี 3 มิถุนายน 2014, เวลา 09.00 น. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 4 หนา้จอแสดงการเร่ิมท ารายการจองหอ้งเรียน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 5 หนา้จอการเพ่ิมรายการจองหอ้งเรียน 

  รายละเอียดหนา้จอเพ่ิมรายการจอง 

- ค าอธิบายโดยยอ่ : วตัถุประสงคใ์นการขอใชห้อ้งอยา่งยอ่ 

- ค าอธิบายโดยละเอียด : ระบุรายละเอียดการใชง้าน เช่น จ านวนคน, ภายใน/ภายนอก เป็นตน้ 

- เร่ิมตน้ : วนัท่ีและช่วงเวลาท่ีตอ้งการขอใชง้าน  หากตอ้งการใชต้ลอดวนั ทั้งวนั 

- ส้ินสุด ** : เวลาท่ีส้ินสุดการขอใชง้าน  ในส่วนน้ีไม่ตอ้งเปล่ียนวนัท่ี  หากตอ้งหากจองซ ๊า

หลายๆวนัใหไ้ปเปล่ียนวนัในหวัขอ้ ท าซ ๊าวนัส้ินสุด  ท่ีอยูด่า้นล่างแทน 

- พ้ืนท่ี : อาคารชั้นเรียนท่ีจะท าการจอง 

- หอ้ง : หอ้งเรียนท่ีจะท าการจอง 

- ชนิด : แบบภายใน, ภายนอก 

- ยนืยนัสถานะ : ยนืยนัการจอง/ ไม่แน่นอนในการจอง 



- ท าซ ้ าประเภท : ชนิดท่ีท าการจองซ ้ า 

- ท าซ ้ าวนัส้ินสุด : วนัท่ีส้ินสุดการจองซ ้ า หากมีการจองซ ้ าในวนัท่ีหรือช่วงเวลาเดิมในวนัอ่ืน 

 หลงัจากที่ได้ท าการกรอดข้อมลูการจองห้องเรียนครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ มบนัทกึระบบจะแสดงหน้าจอ ดงัรูปท่ี 6 

และเมื่อคลกิตรงช่ือรายการท่ีมกีารจองแล้วระบบจะแสดงหน้าจอรูปท่ี (6.1) เพื่อแสดงรายละเอียดการจองห้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 6 แสดงหน้าจอตารางทีม่ีการจองไว้แล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงข้อมลูรายละเอียดการจอง 

เมนสู าหรับแก้ไขรายการ 



รูปท่ี 6.1 แสดงรายละเอียดการจองห้อง 

รายละเอียดหน้าจอจองห้อง 

- แสดงข้อมลูรายละเอียดการจองห้อง 

- เมนสู าหรับแก้ไขรายการ มีดงันี ้

o แก้ไขรายการ ( Edit Entry ) : แก้ไขรายการ 

o ลบ ( Delete Entry ) : ลบรายการการจอง 

o คดัลอก ( Copy Entry ) : คดัลอกรายการการจอง 

o กรอกข้อมลูสง่ออก : ดาวน์โหลดออกมาเป็นไฟล์เอกสาร 

o กลบัไปหน้าที่แล้ว ( Return to previous page ) : กลบัหน้าเดมิ 

3. เมื่อไมต้่องการแก้ไขข้อมลูการจองห้องเรียนให้เลอืกกลบัไปหน้าทีแ่ล้ว ( Return to previous 

page ) ระบบจะท าการสง่อีเมล์แจ้งไปยงัผู้เก่ียวข้องโดยอตัโนมตัิ* และผู้ท าการจองห้องเรียน 

พร้อมทัง้แสดงข้อมลูการจองห้องเรียน 

2. วิธีการแก้ไขข้อมูลการจองห้องเรียน 

 เมื่อผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมลูการจองห้องเรียนให้ท าการเลอืกรายการท่ีต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงหน้าจอ

ดงัรูปท่ี 6 (ระบบจะอนญุาตเฉพาะผู้ที่เป็นผู้จองห้องเรียนนัน้ๆ และadmin ระบบเทา่นัน้ท่ีสามารถแก้ไขข้อมลูการ

จองห้องเรียน) และเมื่อผู้ใช้งานแก้ไขเป็นท่ีเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ มบนัทกึ ระบบฯจะท าการสง่อีเมลแ์จ้งไปยงั

ผู้ เก่ียวข้องอตัโนมตัิ พร้อมทัง้แสดงข้อมลูการแก้ไขการจองห้องเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 6 หน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมลูการจองห้องเรียน 



กรณีที่ผู้ใช้งานต้องการท ารายการจอง  โดยมีรายละเอียดเหมือนกนัรายการท่ีเคยจองไว้ ผู้ใช้งานสามารถคดัลอกรายการ

เดิมได้จากเมนคูดัลอกรายการ ในหน้าจอแสดงรายการจองได้โดยไมต้่องท ารายการใหมอ่ีก 

3. การดูรายงานและพิมพ์รายงานการจองห้อง 

 ผู้ใช้งานสามารถเลอืกดรูายการจองห้องได้จากเมนรูายงาน หลงัจากนัน้ผู้ใช้งานสามารถก าหนดชว่งเวลาที่

ต้องการให้แสดงรายงาน โดยระบวุนัเดือนปีและรายละเอยีดตา่งๆ  ดงัรูปท่ี 9  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 9 การออกรายงานการใช้ห้อง 

  รายละเอียดหน้าจอ 

- วนัท่ีเร่ิมต้นรายงาน ( Report start date ): เลอืกวนัเดือนปีทีเ่ร่ิมแสดงรายงาน 

- วนัท่ีสิน้สดุรายงาน ( Report end date ): เลอืกวนัเดือนปีที่สิน้สดุการแสดง 

- จบัคูพ่ืน้ท่ี ( Match area ): ช่ืออาคาร 

- จบัคูห้่อง ( Match room ): ช่ือห้อง 

- จบัคูเ่ลอืก ( Macth type ): ชนิดที่ต้องการเลอืก 

- ตรงกบัค าอธิบายโดยยอ่ ( Macth brief description ): ค าค้นหาหวัข้อการใช้งาน 

- ตรงกบัค าอธิบายทัง้หมด ( Macth full description ): ค าค้นหารายละเอียดการใช้ 

- สร้างโดย ( Created by ): ช่ือผู้ขอจอง 

- ยืนยนัสถานะ : รูปแบบสถานะท่ีต้องการดรูายงาน  

- Output : รูปแบบรายงาน 



- Format : รูปแบบท่ีต้องการแสดงรายงาน 

- แยกประเภทรายงานโดย ( Display in report ): เรียงล าดบัโดย 

- สรุปโดย ( Summarize by ): แสดงผลรวมจาก 

ตวัอยา่งรายงานท่ีได้จากระบบ 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 10.1 ตวัอยา่งรายงานท่ีพิมพ์ออกจากระบบ แบบเลอืกการแสดงผลOutput รายงาน 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 10.2 ตวัอยา่งรายงานท่ีพมิพ์ออกจากระบบ แบบเลอืกการแสดงผลOutput Summary 

4. ผู้ใช้งานสามารถท าการค้นหารายการจอง ต่างๆ ได้จากเมนู Search โดยพิมพ์ข้อความที่ต้องการในช่อง 

Search ระบบจะแสดงหน้าจอดงัรูปท่ี 11 

 

 

 

 

รูปท่ี 11 หน้าจอแสดงรายการค้นหา 


