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����	 

1.1 �����������������	�������ก�ก	� 

 
������ 1.1 ��������	
ก�ก�	 

 
	���� ������� ���� ���	���� ���ก�� 
Toyota Body Service Co.,Ltd. 
242 1.11 �.3	��4	���	� 56�7�7��  
�6��7�� ก	87��9: 10260  
��	3�9��  :   02-361-5501 (20 4BC���) 
5EFก��       :   03-361-5529-30 

     4��1��F�1�6�7 TBS H��I 9.3. 2535 	���� ������� 1����	� �	
��3J�� ���ก�� J��	C�1
�8�ก����5�� ���K�C��H� ก	87��9: 9 5KC7 5L
	���� �	
ก��M�� 3 	���� กC����7 	���� ������� 
���� ���	���� ���ก�� �����7��L7�8��N7 430 L����� �N7���HK�	���� ������� ���� ���	���� ���ก�� 
��F�3B���	�ก�	�C�1 �����75L
��	���������������HKOC����8� H��LกHK�	�ก�	���PC�7QB��P����P�O1� 
�8�ก	R��4	S��71S� 5L
��4���L����� ����1������8�H��8���Kก		1������� ���7��BC����3	�
�4	���	��8���� ��� �7��-�	�� ก��L�1�	��� 4 	�1��S����� 12 J	C 1�PC�7����C�1�N7 120 PC�7��� 
�N�74���C��
��1�	�HK�	�ก�	J���N7�IL
 12,000 4�� �9S��HK�	�ก�	KL�7ก�	6�� 6�7�������1�
�	
���T�M�95L
�	��7 4�19N79�H��B7�8�5กCLBก4�� 5L
6��S���� �����	1R�����
1��C��	C�1H�
ก�	9�U�� ��741 5L
�8���Kก		1�������6�7J�� �L��J� ��7�	�PO� "�������MB1�H���� J��
�����	C�1ก���741J��" 
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������ 1.2 ����������7�	
ก�ก�	 

 

1.2 ��ก�������	�������ก�ก	����ก	� �!��"ก	����ก���#$ก� 
�W��8��J��1�ก�	�������8P����C�� K	S��74� �	
ก����1���4���L��	
���B71�HP�H� ก�	

QL��	���������X9�
�����75L
��6�7	������������ ����5QC��KLYก���1�4��1�K����9��3� 5QC�
�KLYก�4LS�ก�L��J����9S���Z�7ก�����1����8��7E�7���� �����7P���Q��7 2 P��� K	S�51�5�C��18ก ����Y1. 
J�.��. ��ก	�JE�� 5L
���B	���� 2 �74��	
ก� �C���	
ก���7กLC��K�ก�ก��ก�	P��	8� ����K�� �N7
�����F����7HP��4	S��71S� ���1���4���L���B7PC��H�ก�	�C�1�9S��	�ก�� 48RM�9J��HK�J��1��	[��
HกL��4��76�7���1 1�ก����8� ���HP���4��4��T�ก�	�C�1����Bก���76�7PC�7QB�P����O7������X9�
 
               �����K�8���	���� ������� ���� ���	���� ���ก�� (TBS) �N7กC����76N�����	���� ������� 
1����	� �	
��3J�� ���ก�����5�� ���K�C��������� �6�ก	87��9: 5L
	�����	
ก��M��P������ 3 
5KC7 ���J��ก�		� 	�7 �����8���ก 	���� ������� 1����	� 4�	�����	P��� �	
��3O���8\� M��H��
�����������7ก�	��F�3B��� �C�1�����75L
��6�7	����������� �1B	R�55L
����1������8� 
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1.3 ������ก	�&�'�#$ก����ก	���"�	��#$ก� 

 
������ 1.3 ก�	����74�ก	5Q�ก IT 

 

1.4 ��	���)������!	����	������ก*+ก�	�	�,'!���-��-	. 

��	���)� 
��ก3Nก��^_ก7��5Q�ก IT 

 

��!	������,'!���-��-	. 
     ������	5ก	1  BO Topas  
     QB�PC��5Q�ก IT  

 

1.5 0��ก�	������+ก�	�����	���)��	���0��ก�	������+ก�	 

��	���)�  :  Supervisor 
     ��� P��ก	R� ���8	74�9��T� 

��!	���#1	-���2"'�� 
     �B5L	
4�19�����	�5L
Network���7K1�6�7	���� 
 

1.6 ��.�41�	����5"���"�	� 
�	��1����g����ก�	^_ก7�����75�C ���98T ��� 18 ��S���1���� 9.3.2555 5L
�����8�ก�	

�g����ก�	^_ก7�����98T ��� 13 ��S��1��8���� 9.3.2555 	�1	
�
��L�ก�	^_ก7�����7K1� 2 ��S��
��F���L������� 280  P����17 
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1.7 1���7�����#$���&7'-7)��-	.��ก	��5"���"�	����8#���	����,'!���-��-	. 
1. �9S��9�U��5L
5ก�J6��	5ก	1�����1�
JKLC4��7�C�1 
2. 	�Q��P�7�����9��ก7������	Nก��1�K1��1�HK�J�� �PC�5ก��WOK��	S��7 IP Address 6�7

�4	S��74�19�����	�H��4	S�6C������ก�� 
 

1.8 2����#	'1)	&�,'!���&	กก	��5"���"�	� 
1. J����	5ก	1�����1�
JKLC4��7�C�1�����1�	����J�HP�7��J��  
2. 5ก�J6�WOK�ก�	�PS��1�C�������	���Y�J1CHK��ก�� IP Address ����ก�� 
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����� 2 

���	�
������������������ก������������ 

2.1 Microsoft Access  
Microsoft Access ������ก������������������������� ! "#��������ก�����$����

������� !�%&��&�% $����'$����� �(($)%����!*$����'$������%���+��,!�%�((-�����. �/0�
-���ก��1)��,��%���������� ! ���$��,�2(�ก3(���� !+)��)�ก2��45�����+/0�/�)2-'6�*$�17�%&��
/��%&��,�#������ !���������ก3(8*��1)��$2�42�97ก2� �!*+�&":��"���ก2� ���� !8*' ก�ก3(�)�+)�/����
���%)ก2��%&�����*�(�%( �((�.� �45��/,�82�ก��ก2(���� !+���&�% 
�*�%0�7���������� ! 
  1.!�1)��":��"���������� ! 
  2.>��ก2�1)��!��?2%������� ! $����'ก��,��$@�9@ก��/0����� !���. �/0�+�� 
  3.�2กB�1)��' ก-���������� ! 
��ก8�ก��:%2�$����'���+�*%6ก-7/0���� ก2(���ก�� �5�� C +����ก�0&� Dreamweaver �!* 
Visual Basic ���-�� 

2.2 Database 

-��.�/01� (Database)  15� ก���ก3(�)(�)����� !-&��C �����%!*���%�������� !���
�ก��%)����ก2� "#��' ก�����/0�/��������-&�� C �0&�  ����9��1��   8*��������� !����ก��%)����ก2(
���� !��@�M�ก  ���� !�,!&���:8*' ก82��ก3(+)��%&�����*((  �!*��1)��$2�42�97ก2�  �45���*�%0�7/�
ก��82�ก���!*��%ก/0����� !+���%&�����*$@�9@?�4 

4�5�6578�-�����ก���9.�/�ก��-��.�/01� 
1. Relational Database ,��%'#� 1)��$2�42�97���������� ! "#��ก2��!*ก2� Character  

,�5� TEAT ,��%'#� -2)�2กB�������+���2:�?�B��2�กUB +�% -2)�!��)�'#�
�1�5���,��%-&�� C 

2. Field ,��%'#� 05�����/0������%!*���%�-&�� C 
3. Record ,��%'#� 06�������� ! 1 06� ��88*�*ก�(+��)% Field ,!�%C Field 

�)�ก2��!*��1)��$2�42�97ก2� 
4. File ,��%'#� �Y>����� !����ก3(���� !,!�% C Record 
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����:����./�-��.�/01� 

 
�1���� 2.1 �1��$�������������� ! 

 
.�8��/�ก��//ก
��-��.�/01� 

/�ก��82�ก���ก��%)ก2( ������� ! ก����ก�((������� !��1)��$��12Z�%&��%@�� ���!����
� "@)&�,!2ก/�ก����ก�((��+�(��� 

1. ก��,��)2-'6�*$�17������� ! 
2. [#กB��!*)@�1��*,7���� ! 
3. [#กB���%!*���%�������� ! 
4. ก��,��1)��$��42�97�-&!*-����/�������� ! 
5. (2��#ก���� !�!*$������Y�83ก-7-&�� C ���������� ! 
6. )@�1��*,7�!*-�)8$�(������� !���$�����#:� 

 
:;9����ก/�./� Microsoft Access ��ก��:���������.�/01� 

 
�1���� 2.2 $&)��*ก�(��� Microsoft Access 
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,��%�!% 1 �'(05����5��� (Title Bar) �'(�$��05�����ก���!*05���Y>����� ! 
,��%�!% 2 �'(���  (Manu Bar) �'(�)�1��$2�����/0�����2��,��/����ก�� 
,��%�!% 3 �'(�1�5����5� (Tool Bar) �'(+�1��1��$2�����/0�����*8��,�5����$��12Z/0����

(&�% C 
,��%�!% 4 )@���)7������� ! (Database Windows) /0�/�ก�������� 
,��%�!% 5 �'(�$��$'��* (Status Bar) 
 

/��6���ก/�./�
<�9��<=��-��.�/01� 

 
�1���� 2.3 ��17�*ก�(����'()2-'6/�������� ! 

 

  $��,�2(�ก3(���� ! 

  $��,�2(�#����� !���+��8�กก��1��,�-����5���+� 

  $��,�2(�$������ !���+��8�ก-����,�5��(($�('�� 

  1!��% C ก2(Y��7� �-&�&�� !����$����ก���ก�+�+�&+�� 

  ������!2�+%2� data access pages 

  ���06�1��$2��,�5��2:�-���&�% C /,��!5�ก/0� 

  ������ก��$����38� ?�B� Access Basic 
 

�1���� 2.4 )2-'6-&�� C 
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ก���7/ก�����.�/01�@�9� Design View 

 
1. �!5�ก$����-����/��6������ก�(( �!�)1!@ก��� ��ก�(( ,�5� �2(�(@:!1!@ก 

 

 
 

2. ���ก����ก�((-���� 
 

 
 

3. 1!@ก ���ก��-2:�05��-���� 
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4. ���ก38*+��-����-����������ก�(( 
 

 
ก��E�@����.�/01� (Sorting) 
1. Click ���$7/�Ye!�7���-���ก��/0������5���+��45��82����%����� !  
2. Click ���6f��1�5����5�82����%����� ! "#���� 2 6f� +���ก&  

 2.1 6f�82����%����� !8�ก���%+,���ก 15� 82����%� 0 - 9, ก - k ,�5� A - Z  

  2.2 6f�82����%����� !8�ก��ก+,����% 15� 82����%� 9 - 0, k - ก ,�5� Z - A  
ก�����G�.�/01� (Finding) 
1. Click ���$7/�Ye!�7���-���ก��1��,����� !  
2. �!5�ก1��$2�� Edit, Find... 

��กmก��(�-�-�(ก��1��,����� ! 

 

3. 4@�471�����-���ก��1��,�/���%ก�� Find What :  
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4. ก��,���@[���ก��1��,�8�ก��%ก�� Search :15� 1��,��2:�-���� (All) ,�5� 1��,�8�ก-���,�&� 
Cursor �#:�+'#���11��7���ก (Up) ,�5� 1��,�8�ก-���,�&� Cursor !�+'#���11��7�$6����% 
(Down)  

 5. ก��,��ก��-�)8$�(���� !8�ก��%ก�� Match : ,�ก1�����ก��,�� -���ก��/,����ก��1��,�
8�ก$&)�,�#��$&)�/����Ye!�7 /,��!5�ก Any Part of Field ,�ก-���ก��/,�1�����1��,� -��ก2(1�����
>�� /,��!5�ก Whole Filed ,�ก-���ก��/,�1�����ก��,�� �% &-��-�����1)��/�Ye!�7/,��!5�ก Start of 
Field �0&� >��1�����-���ก��1��,���)%1��)&� "1��4@)�-��7" ��%���� !/�-������ "[ �%7
1��4@)�-��7" , "1��4@)�-��7" , "1��4@)�-��7[#กB�"  

5.1 ��5���!5�ก��%ก�� Match ��� Any Part of Field ���ก��ก38*4(���1)��/�Ye!�7
�������%ก�� "[ �%71��4@)�-��7" �!* "1��4@)�-��7" �!* "1��4@)�-��7[#กB�"  
 5.2 ��5���!5�ก��%ก�� Match ��� Whole Field ���ก��ก38*4(�s4�*1��)&� 

"1��4@)�-��7"  
5.3 ��5���!5�ก��%ก�� Match ��� Start of Field ���ก��8*4(�s4�*1��)&� 

"1��4@)�-��7[#กB�"  
6. ��5��1�����1��,����?�B��2�กUB �!*-���ก��-�)8$�(-2)�2กB�4@�47/,Z& �2กB�4@�47�!3ก /,�
�!5�ก��%ก�� Match Case ��)%  
7. Search Fields As Formatted /0���5��-���ก��1��,�1�������ก��82�Y��7��--��ก2�  
8. Search Only Current Field ��5��-���ก��1��,��s4�*/�Ye!�7��� Cursor �% & +�&-���1��,��2:�-����  
ก��,��1&�-&��C �!�) /0�6f� Find First �45��1��,�1�2:���ก �!*/0�6f� Find Next �45��1��,���%ก��
'2�+ ,�5�6f� Close �45��%ก�!@กก��1��,����� ! 

 
:7��������7�/��ก���������/�ก�� 
1. ก
������������
��
����������� �������ก���������������� !"����#$%&'% 
2. (���� Column Fname ���� Critiria '4�'5���� &' 67�#(��8��9��5������5 * ������$���;�'  
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3. �97��$�=����&9��������  
4. ?@&��A77�'B5���;�' 

 

 

:7�G��J�@�����./���ก���������/�ก�� 
1. ก��,��!���2(���-���ก���0&�-���ก��,��2ก���%�����% &�*,)&��!���2(��� 5-7 
2. /�0&�� Column Student ID 0&�� Critiria ก��,��/0������7���-��7 >5 And <7 

 

3. �!��%��6����+���-����   
4. 8*+��.!!2497�2�?�4 
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:7����G����/�1;�����/�ก�� 
1. ก��,������% &����2ก���%����-���ก��$5(1�� �0&�-���,��2ก���%�����% & |82�,)2��0�%�/,�&} 
2.ก��,��ก��$5(1�� 4@�47)&� "�0�%�*" 

 
 

3. �!5�ก���-����   
4. 8*+��.!!2497�2�?�4  

 
 
ก��:����
��:/�<�0�G0; 

,!2�8�ก������+�����(�ก��%)ก2( Operator 4�$2����!�) -����:�������!��$����
1@)���45��ก��$5(1������ !��%/0� Operator ���-2)0&)% ก��$����1�)������2���: 

 
 
 

1. �!5�ก��3( 
Quesies 
 
2. 1!@ก��� New 
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ก��E�@กK���9�� 
��5��1@)��+��.!-��-���ก���!�) 8*-���ก��82��ก3(1@)����:+)�/0����?�%,!2� ,�ก�����ก���4@��

,�5��!��%��!����� ! 1@)��ก3%2�1�������-����5���+���@� ก��82��ก3(1@)�����+���2���: 
1. �e����  File �!�)�!5�ก Save ,!2�8�ก�2:�8*��ก�+��*!3�ก(3�ก07 Save As 

3. �!5�ก Design View 
 
 
 
4. 1!@ก��� OK 

5. �!5�ก-���� Student ���
-���ก��$����1@)�� 
 
6. 1!@ก��� Add 

7.�!5�กYe!�7���-����
��%ก���2(�(@!1!@กYe!�7
(�ก��(����(� 
 
 
 
 
8. �!5�ก����6���-��"�-��%
1!@ก���6f� 
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  2. -2:�05��1@)�� 
   3. 1!@ก OK 
 
ก������/�/��/�6����9�� 

/�ก��ก��,��1@)������ !,�5�$5(1������ ! 8��������8*-���ก��,��1)��-���ก��/�+/,�
02��8��45��+����"#������ !�����1)��,��%-��-&�1)��-���ก�� ก��/0� Operator 0&)%/�ก��$5(8*
����)%1)��$*�)ก/���5�����:+������%&����� �((�������-��7-��-�����2���: 

�/�/��/�6����L��4�:��6 
�������� 2.1 $2Z!2กB�7���1�@-[�$-�7 

�/�/��/�6 �J�G������ ��9/�;�� 

+ ก��()ก [��@���5��] + [�(�2$] 

- ก��!( [�)��2:�,��] - [?�B�] 

- �!��%����1&�-������ - 12345 

* ก��1 � [��@���5��] * 5 

/ ก��,�� (+��1&��[�@%�) [��@���5��] / 30 

\ ก��,�� (+��1&�8���)��-3�) [8���)�] \ 12 

Mod ,�1&��[B8�กก��,�� [8���)�] Mod 12 

^ ก��%กก��!2� [8���)�] ^ 2 
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�/�/��/�6:J�G������������ 

�������� 2.2 $2Z!2กB�7$��,�2(���%(���%( 

�/�/��/�6 �J�G������ ��9/�;�� M����N@� 

< ���%ก)&� 1234 < 1235 True 

<= ���%ก)&�,�5�)&���&�ก2( 123 <= 100 False 

= ��&�ก2( 1 = 2 False 

>= ��กก)&�,�5���&�ก2( 1234 >= 123 False 

> ��กก)&� 1234 > 1000 True 

<> +�&��&�ก2( 123 <> 456 True 

  
�/�/��/�6/7�� O 

�������� 2.3 $2Z!2กB�7�5�� C 

�/�/��/�6 �J�G������ ��9/�;�� 

Is /0��&)�ก2( Null �45��4@8����)&���� 
Null ,�5� Not Null 

Is Null 

Is Not Null 

Like /0��&)�ก2( Wildcard (-���� 27.6) �45��
ก��,��ก��/0�-2)�2กB������@��-�� 

Like |A*} (�#:�-����)% A) 

In /0�4@8����-2)�2กB�)&��% &/�!@$-7
,�5�+�& 

In (|BANGKOK} , |PRA} , 
|PATHUM}) 

Between /0�4@8����-2)�2กB�����% &/���(��-
���1&� 

Between 1 and 10 
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�/�/��/�6������ก4�:��6 

�������� 2.4 $2Z!2กB�7���-��ก[�$-�7 

�/�/��/�6 �J�G������ ��9/�;�� M����N@� 

And /,�1&�8�@���5�����8�@��2:� 2 1&� True And True 

True And False 

True 

False 

Or /,�1&�8�@���5��1&�/�1&�,�#�����8�@� True Or False 

False Or False 

True 

False 

Not ก!2(���1&�-������ Not True 

Not False 

False 

True 

Xor /,�1&�8�@���5����1&�8�@��4�%� 1 1&� True XOr False 

True XOr True 

True 

False 

Eqv /,�1&�8�@���5�����8�@��2:�1 & ,�5����
��38�2:�1 & 

True Eqv True 

False Eqv False 

True Eqv False 

True 

True 

False 



17 
 

 

����� 3 

��	ก����������	������	��	ก������	�	��	 

 
3.1 ��	ก����ก��	 

�������� 3.1 ���ก���	
��
��� 
 APRIL MAY JUNE 

*�+�,� 3 4 1 2 3 4 1 2 

��ก�������������ก����ก��ก��� ����
!����
��� 

 

       

������"#�ก����ก�����ก���$�#%&ก��� 
 

       

������"#ก��� �'���ก�(BOTOPAS   
 

     

��(/���0��'���ก�(BOTOPAS      
 

  

0�1���ก��� ���
����       
 

 

 
3.2 ��.�����.���	���	�ก/0ก1�������2	ก����ก��	 *�3���.�����.�45����	���6�,���

7��*7�. 

1. ������1��ก#$!'���ก�(����
��(ก��0�����$3�45#��64�( 
2. �"#74�����ก IT 
 

3.3 ���	��	ก������	�	��	 

1 �ก����ก��'���ก�('���ก�(����
��(ก��0�����$3�45#��64�( 
1.1 ��ก��!#�("��ก����ก��'���ก�(����
��(ก��0�����$3�45#��64�( 
1.2 ��0��'���ก�(����ก#$!������1�!#�("� 

    2 ������$�#���(��3(��9��4����� 
 1. �"������!����
��� TBS 
 2. �ก#�:;3�����ก
�!�<�9���
��� 
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����� 4 

��ก
��
�����
� �����
��������������
�� 
 

4.1  !"��#�ก
��
�����
� 

 

 
�$���� 4.1 ���ก�����ก 

 

4.1.1  ก
��!��%ก &#'$�ก
��!��#�(���   

1. ���������ก�����ก ������ B/O �������ก���ก������ ���!กก��"�# 
2. �%�ก��ก��ก&���'�(�#��) 

2.1 ����*�ก��"�# �%�ก������ก+����ก%���(�,� ����ก%���(��#�(�+��+��#ก�� 
2.2 ,����"�#������ 

3. �����. �%�ก������ก+����ก%���(�,� ����ก%���(��#�(�+��+��#ก�� 
4. ��&�� Job 
5. ��� ����. 
6. Sub �%�ก������ก+����ก%���(�,� ����ก%���(��#�(�+��+��#ก�� 
7. ������&������ 
8. 9%��,� �%�ก������ก+����ก%���(�,� ����ก%���(��#�(�+��+��#ก�� 
9. ;�� S/A �%�ก������ก+����ก%���(�,� ����ก%���(��#�(�+��+��#ก�� 
10. ก��+�(+�� �%�ก������ก+����ก%���(�,� ����ก%���(��#�(�+��+��#ก�� 
11. ������+� "����.�"���#�(�+��+��#ก�� 
12. ก( ���!ก �>���ก? &���'� @���%����ก��+���� 
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�$���� 4.2 ก�� ���!กก��"�#������ 

 

 
�$���� 4.3 ก���ก�(&���'�A)%� 

 

4.1.2 ก
�+�'+��
,ก
��!��   
1. ���������ก�����ก ������ B/O �������ก���ก������ ">��>C���#��ก��"�#" 
2. ����ก&���'���+��#ก��>��>C���#��(�#��) 

  2.1 ����ก����*�ก��"�# �%�ก������ก+����ก%���(�,� ����ก%���(��#�(�+��+��#ก�� 
2.2 �"�,���� +��#��D�,����&�#&���'���9�>��>C 

  2.3 ���ก���������  
2.4 ���ก����>��>C���#�� �>��>��>C#����ก��#�����#>��>C 
2.5 @��,�%����#�����(���"�#A�)�����������   Topserv 
2.6 ����%�ก��9(��&��� "�#A�)��,������#��ก��"�#�>���%����;�#��+������,&��.�(�� 
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�$���� 4.4 ก��>��>C���ก��"�# 

 

4.1.3 ก
��
��  PO ���(�&/
ก���� Topserv '
�!��%ก�+7�#��!����� &#'$�8�&�'�$�9� 
1. ���ก������ " ���!ก��& PO" 
2. ����ก����*�ก��"�# �%�ก������ก+����ก%���(�,� ����ก%���(��#�(�+��+��#ก�� 
3. �"�,����&�#&���'������ ���!ก�,� (('�(�9�ก��ก"�����#��) 
4. ���ก���� "�����&���'�" 
5. ���#9�ก����9�����,�N��"�?9����%�ก��ก��ก��&�� PO ��;��# "��&��� "�#���ก" 
6. @��,�%�ก��+�Oก���ก�� "����ก�>�� ���!ก" ����� +�����ก����� "�#������ 
7. ���ก������ " ���!ก" �>����� ���#&���'� 
 

 
�$���� 4.5 ก�� ���!ก��& PO 

 

4.1.5 ก
��!��%ก�!�����!�#�(���  
1. ���ก���� " ���!ก,������ ������" 
2. ก��ก������&���������%�ก��9��� @��, Enter 
3. ก��ก,������ ������ 
4. ก(������ก�>���%�ก�� ���!ก 
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�$���� 4.6 ก�� ���!ก,������ ������ 

 

4.1.6  ก
��!��%ก�!����/�
,#�(���  
1. ���ก���� " ���!ก,����9���������" 
2. ก��ก������&���������%�ก��9��� @��, Enter 
3. �%�ก��(� � �)����ก�����"�,����9�����������;��# ",����9���������" S(����('���ก�����
+�#ก� "��� ����." ����"��&��� "�#A���" ,����D�������&�#�.���(�#ก���,������� 
4. ก(������ก�>���%�ก�� ���!ก 
 

 
�$���� 4.7 ก�� ���!ก,����9��������� 

 

4.1.7 ก
��!��%ก Job S/A �����,��B Sub 
1. ���ก���� " ���!ก Job S/A ��� ����. Sub" 
2. ก��ก&���'���;��# "��&��� "�#������" @��, Enter 
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3. �%�ก��@ก��&&���'�+��+��#ก�� 
4. ก(������ก�>���%�ก�� ���!ก 
 

 
�$���� 4.8  ���!ก Job S/A ��� ����. Sub 

 

4.1.8 ก
��&��
 &#'$�#�(��� Back Order  

"����.������(� 4 ,�T� (�#��) 
1. �����&���'�9�ก "��&��� "�#A�)�" 

1.1 ก��ก&���'���;��# "��&��� "�#������" @��, Enter 
 

 
�$���� 4.9 ก�������&���'�9�ก��&��� "�#A�)� 

 
2 �����&���'�9�ก "��&��� "�#A���" 

2.1 ก��ก&���'���;��# "��&��� "�#������" @��, Enter 
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�$���� 4.10 ก�������&���'�9�ก��&��� "�#A��� 

 

3.�����&���'�9�ก "��� ����." 
3.1  ก��ก&���'���;��# "��&��� "�#������" @��, Enter 

 

 
�$���� 4.11 ก�������&���'�9�ก��� ����. 

 
4 �����&���'�9�ก "������&������" 

4.1 ก��ก&���'���;��# "��&��� "�#������" @��, Enter 
 

 
�$���� 4.12 ก�������&���'�9�ก������&������ 

 

4.1.9 ��&
/#������ก
��!��#�(��� B/O �
'
�B�$(�& 6 �!กL9��&�,ก!� �7# 

1. ('@   1 "��(��C 

 
�$���� 4.13 ���ก��������@   1 "��(��C 
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2. ('@   2 "��(��C 

 
�$���� 4.14 ���ก��������@   2 "��(��C 

3. ('@   3 "��(��C 

 
�$���� 4.15 ���ก��������@   3 "��(��C 

4. ('@   4 "��(��C 

 
�$���� 4.16 ���ก��������@   4 "��(��C 

 
5. ('@   ��กก,�� 1 �(��� 

 
�$���� 4.17 ���ก��������@  ���ก,�� 1 �(��� 
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6. ('@  *�>�,���)#��( 

 
�$���� 4.18 ���ก��������@  *�>�,� 

 

4.1.10  ก
��&��
 &#'$�#�(�������!�� B/O (�& ���#�(���'
+�&#'��&����/����(�8�&M�
�

�
ก
�N�#'�B��#(�����
'
�B�
ก
��&��
(�&/
ก 3 �!กL9��!���" 
1 �����&���'������� B/O >����9���9�ก "��&��� "�#A�)�" 

1.1 ก��ก&���'� "��&��� "�#" @��, Enter 

 
�$���� 4.19 ���ก�������&���'������� B/O >����9���9�ก��&��� "�#A�)� 

 
2. �����&���'������� B/O >����9���9�ก "��&��� "�#A���" 

  2.1 ก��ก&���'� "��&��� "�#A���" @��, Enter 

 
�$���� 4.20 ���ก�������&���'�9�ก��&��� "�#A��� 
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3 �����&���'������� B/O >����9���9�ก "��&��� ����." 
  3.1 ก��ก&���'� "��&��� ����." @��, Enter 

 
�$���� 4.21 ���ก�������&���'�9�ก��&��� ����. 

 

4.1.11  ก
��ก&(  &#'$���
�������
(�&�!��%ก(� ���#
//�+� &#�ก+��#� กO�
'
�B�


ก
��ก&( (�&�!���" 
1. ก(����@ก��&&���'� 

              2. ก��ก&���'� "��&��� "�#" @��, Enter���#9�ก��)��%�ก��@ก��&&���'�+�������+��#ก�� 
@��ก(������ก�>���%�ก�� ���!ก 

 
 �$���� 4.22 ก��@ก��&&���'� 

 

4.1.12 ก
��
� &
 &#'$��
'
�BP%กL
�+��'���'(�&/
ก�$�'7# "Manual_Download Parts 

Back Order From New Topserv" (�& \�,�
ก
��$�!"� 2 ��&
  
 

 
�$���� 4.23 ก
��
� &
 &#'$� BO Topas 
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4.1.13 ��!�/
ก�
ก
��
� &
 &#'$�/
ก�!� &#��� 3.2.5 ��&�กO8�&�
ก
���!����� &#'$���#

�+7�#8�& &#'$�ก
��!����� &#'$����(�&�!�'
/
ก������!ก /!��$�ก!��+7�#ก
�8M&�
���#(� 

 
�$���� 4.24 ก����� ���#&���'� BO Topas 

 
4.2 /
กก
��]��!���
�8��B
����ก#�ก
���^���,����
 2 ��7#��
'
�B������ก
�

�
�����
�(�&�!���" 
1.#��@�ก���(��� ����V� �+�#����� ก���("� ��� ���#S��@ก����  +�(+��ก��"�#

���������#A����>���%����S��@ก��@"(#N��(�������(&!)�S(�N'����(��� ก��9�(�%�S��##�� 9���
&��N�(>��(@��,�%�ก��W!กX���,�T�ก��@ก��&�YZ���>�����S��@ก��"� '�[C �,�.!#9�(�%��'����
�>�����N'��;������ �%����;�#���(� 

2. #����"�#���(��� �� ������� ��D�N'�;�,�@N�ก IT +�(+�)#S��@ก�� �>�������  &�#
��# ��X��(%�����#�����(�����#�� ��� @�����@ก��YZ����#ก���;��+��&�#����+��C��?+������ IP 
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1. ������	�
��������
����� 
���
���	��
ก : ��
��� !�
ก���
��"��� ���# � $�$���
 ��	%& ����'(�) �*
ก 	 

        : �+ �),��-��,�ก
�./��
+ Windows XP 9�� Microsoft Office2003 
( �+ �),��%E),���+ : 7 !G#H
�� 2555 ) 
                      :  Microsoft Office 2003 K� �)��-�L' 
( �+ �),��%E),���+ : 7 !G#H
�� 2555 ) 

        : http://www.thaiall.com/teachaccess/ 
( �(ST��'�%E),���+ : 8 !G#H
�� 2555 ) 
          : http://office.microsoft.com/th-th/access-help/CL100315243.aspx 
( �(ST��'�%E),���+ : 8 !G#H
�� 2555 ) 

        : �+ �),���%�+ DBMS �
ก)�
� +���$+$��%��- %̂ET"�+ 
( �+ �),��%E),���+ : 10 !G#H
�� 2555 ) 
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