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Summary 

 From my studied research about withdrawal equipment system in JAC Personnel 
Recruitment Co., Ltd. I Found that the current system have not record withdrawal equipment list 
for each employees. So, that causing unnecessarily withdrawal office equipment. The company 
will not know about how many equipment that are withdraw, which equipment nearly out of 
stock or how many left in stock. According to this problem, a developer will solve this problem 
by create a program to record and manage a withdrawal equipment system by using program 
Microsoft Access 2010. This system will record a withdraw equipment list, record a new 
equipment in stock and summarize withdrawal information and new equipment in stock inform of 
report to human resource manager 
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1.1 ช่ือและที่ตั้งของสถานประกอบการ 
บริษัทจัดหางาน เจเอซี เพอซนัแนล จ ากัด JAC Personnel Recruitment Ltd. 10/2-3  

อาคารเอ็มโพเรียม 622 ซ.24 สุขุมวิท คลองตัน คลองเตย กรุงเทพฯ 10110  
โทรศัพท์ 02-261-1270 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 1.1   บริษัทจัดหางาน เจเอซี เพอซันแนล จ ากัด 
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1.1.1 แผนท่ีของสถานประกอบการ 
 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 1.2   แผนที่ตั้งบริษัทจัดหางาน เจเอซี เพอซันแนล จ ากัด 

 

1.2 ลักษณะธุรกิจของสถานประกอบการ 
บริษัทจัดหางาน เจเอซี เพอซันแนล จ ากัด ให้บริการการจัดหางานอย่างเช่ียวชาญโดยการ

ท างานร่วมกับเครือข่ายภายในต่างประเทศ จัดหางานให้กับคนไทยที่ใช่ภาษาญ่ีปุ่นได้ คนญ่ีปุ่น 
และคนไทยที่ใช้ภาษาอังกฤษ โดยจะจัดงานที่เหมาะสมกับความสามารถและประสบการ์ณของ
ผู้ที่มาสมัครงานกับบริษัท 
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1.2.1 ประวัติความเป็นมาของบริษัท 
บริษัทจัดหางาน เจ เอ ซี เพอซันแนล จ ากัด ก่อตั้งข้ึนที่กรุงลอนดอน ประเทศอังกฤษใน

ปีค.ศ. 1975 และขยายสาขาไปยัง ประเทศสิงค์โปร์ ญ่ีปุ่น มาเลเซีย อินโดนีเซีย ไทย จีน เกาหลี 
ฮ่องกง ด้วยประสบการ์ณกว่า 38 ปี เป็นบริษัทจัดหางานที่ประสบความส าเร็จและม่ันคงแห่ง
หนึ่งของโลก 
 
1.2.2     ตราสัญลักษณ์ขององศ์กร 
 

 
 

ภาพท่ี 1.3   ตราสัญลักษณ์ขององค์กร 
 

 1.2.2.1 ความหมายของตราสัญลักษณ์องศ์กร  
โลโก้บริษัท JAC ถูกออกแบบให้คล้ายกับภาพตัวต่อจิ๊กซอ ซึ่งสื่อถึง

ความหมายของการจัดหาบุคคลที่เหมาะสม ถูกต้อง เติมเต็มให้กับริษัทลูกค้า เป็นการ
เพิ่มคุณค่าของบริษัทเช่นเดียวกับการที่บุคคลที่มีคุณภาพ แต่ไม่มีงานท า ก็ไม่สามารถ
แสดงศักยภาพ ความสามารถของตนเองออกมาได้ บริษัทก็เช่นเดียวกัน ไม่สามารถที่
จะเจริญก้าวหน้า หากไม่มีบุคลากรที่เหมาะสม 
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1.2.3 วิสัยทัศน์และพันธกิจ 
 

1.2.3.1 อิสระและความมีระเบียบวินัย 
จิตวิญญาณแห่งความ "อิสระและมีระเบียบวินัย" จะช่วยให้พนักงานของเรา

ก าหนดเป้าหมาและจุดประสงค์ของพวกเขาได้อย่างชัดเจนและที่จะด าเนินการให้พวก
เขาแสดงออกด้วยความรู้สึกที่ดีของการมีวินัยในการตัดสินความรับผิดชอบและความ
มีคุณธรรมบริษัทจัดหางาน JAC Recruitment ถูกก าหนดโดยความเป็นเลิศการอุทิศ
ตนและความสามารถในการท างานได้อย่างอิสระและมุ่งม่ันและสภาพแวดล้อมที่ดีท า
ใหค้นมีแรงจูงใจจะสามารถท าตามความใฝ่ฝันของพวกเขาได ้

  1.2.3.2 ความเป็นธรรม 
  เราสนับสนุนให้วัฒนธรรมของความเป็นธรรม , และไม่มีข้อจ ากัดโดย

ความคิดที่ม่ันคงเร่ืองของเพศ อายุ สัญชาติ ความส าเร็จในอดีตหรือปัจจัยอ่ืนๆ 
 1.2.3.3 ความรวดเร็ว 
  ความเร็วเป็นองค์ประกอบที่จ าเป็นส าหรับการสร้างความสัมพันธ์ของความ

ไว้วางใจกับผู้สมัครและลูกค้า การจัดการกับการร้องขอทั้งหมดในลักษณะที่ มี
ประสิทธิภาพและเป็นมืออาชีพช่วยให้เราสามารถให้บริการที่มีคุณภาพสูง 

 1.2.3.4 ความจริงใจ 
  JAC Recruitment มุ่งที่จะให้ความซื่อสัตย์และความจริงใจผ่านการฝึกอบรม

อย่างมืออาชีพโดยที่ปรึกษา พวกเราบริการจับคู่โดยที่ปรึกษาจ านวนมากให้การ
สนับสนุนและช่วยเหลือทั่งผู้สมัครและลูกค้าจากมุมมองที่ปรึกษา 

 1.2.3.5 ทัศนคติ 
  เราให้ความส าคัญสูงในการรักษาทัศนคติเชิงบวกและสร้างสรรค์ การ

แสดงออกไม่เพียง แต่ในลักษณะที่ปรึกษาน าเสนอตัวเอง แต่ยังอยู่ในความเต็มใจที่จะ
พูดคุยกับลูกค้าและไป "ที่ไมล์พิเศษ" ในแง่ของการสนับสนุนที่เป็นมืออาชีพ 
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 1.2.4 การให้บริการท่ีปรึกษาด้านอาชีพ 
   

  1.2.4.1 Multilingual & Foreign Talents 
  - Japanese speaking staff 
  - Native Japanese staff 
  - English speaking staff 
  - Other Foreign Language 
  - Speaking staff 
 1.2.4.2 Executive Level 

   - Top Management 
   - MD, GM, Director 
   - Professionals 
   - Senior Manager 

 1.2.4.3 Office Support 
   - Account and Finance 
   - HR, Administration 
   - Legal, Treasury, Compliance 
   - Interpreter 
   - Secretary, Customer Service  

 1.2.4.4 Sales & Marketing 
  - Sales & Marketing 
  - Product & Brand Management 
  - Media, PR & Advertising 
 1.2.4.5 Manufacturing, Engineering & construction 
  - Engineer 
  - Purchasing & Procurement 
  - Production & QA QC 
  - Safety, ISO & Maintenance 
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 1.2.4.6 IT & Telecommunication 
  - Software Development 
  - System Engineer 
  - MIS, Support & Helpdesk 
  - Network  
  - Project Management   
 1.2.4.7 Logistics 
  - Supply Chain Management 
  - BOI & import/export 
  - Shipping & Forwarder 
  - Warehouse & Inventory 
 1.2.4.8 Service 
 1.2.4.9 Banking & Finance 
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1.3 รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารองค์กร 

 
 

ภาพท่ี 1.4   แผนผังโครงสร้างบริษัท 
 

  
1.3.1   JP. / BD.  

คือหน่วยงานที่จัดหาผู้ประกอบการที่ต้องการบุคลากร 
1.3.2   JS. 
  คือหน่วยงานที่ดูแลผู้เข้าสมัครที่ต้องการจะท างานกับผู้ประกอบการด้านอุตสาหกรรม
และส านักงาน กับบริษัทที่ต้องการบุคลากรที่มีความสามารถทางด้านภาษาญี่ปุ่น 
1.3.3   JC.  

คือหน่วยงานที่ดูแลผู้เข้าสมัครที่ต้องการท างานกับผู้ประกอบการ โดย ไม่จ าเป็นต้องมี
ทักษะด้านภาษาญ่ีปุ่น 
1.3.4   JN.  

คือหน่วยงานที่ดูแลผู้เข้าสมัครที่เป็นคนญ่ีปุ่น 
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1.4 ต าแหน่งและหน้าที่งานนกัศึกษาได้รับมอบหมาย 
 1.4.1 ต าแหน่ง : นักศึกษาฝึกงาน 

1.4.2 งานที่ได้รับมอบหมาย : Support Back Office โดยงานที่ปฏิบัติพอสังเขปดังนี้ 
กรอกข้อมูลของผู้สมัครเข้าฐานข้อมูลของบริษัท 

1.4.3 จัดท าเอกสารในการจ้างงาน (จง.40 จง.32 จง.42) 
1.4.4 จัดท าเอกสาร Post Job 
1.4.5 รับโทรศัพท์ 
 

1.5 พนักงานที่ปรึกษาและต าแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา 
 1.5.1 นางสาวศันสนีย์  ชวาลตันพิพัทธ์  ต าแหน่ง  Senior Manager 

1.5.2 นางสาวภาณิศา ตันไพเราะห์  ต าแหน่ง  Administrator 
 1.5.3 นางสาวขวัญชนก สุวรรณรังษี  ต าแหน่ง  IT Support 
 

1.6 ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 
 1.6.1 รวมระยะเวลาทั้งสิ้น 4 เดือน (3 มิถุนายน – 4 ตุลาคม พ.ศ.2556) 
 
1.7 วัตถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมายของการปฏิบัติงาน 

1.7.1 เพื่อศึกษากระบวนการท างานในสถานประกอบการจริง 
1.7.2 เพื่อน าความรู้ ทักษะ จากการศึกษา มาปฏิบัติให้เกิดผลจริง 
1.7.3 เพื่อศึกษากระบวนการท างานขององค์กรและวิเคราะห์ความต้องการขององค์กร

ทางด้านการบริหารจัดการอุปกรณ์ส านักงาน 
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1.8 ผลที่คาดหวังว่าจะได้รับจากการปฏิบัติงาน 
 1.8.1 ไดเ้รียนรู้การปรับตัวเข้าสู่การท างานจริงภายในองค์กร 
 1.8.2 มีความละเอียดรอบคอบในการปฏิบัติงาน 
 1.8.3 มีความรับผิดชอบในงานที่ได้รับมอบหมายให้เสร็จตามก าหนดเวลา 
 1.8.4 ได้เรียนรู้สิ่งใหม่ๆจากสถานประกอบการจริง 
 1.8.5 การแต่งกายที่สุภาพเรียบร้อยถูกต้องตามกาลเทศะ 
 1.8.6 ตรงต่อเวลา และ ปฏิบัติตนตามกฏระเบียบข้อบังคับของบริษัท 
 
 



บทที ่2 
ทฤษฎีและเทคโนโลยทีีใ่ช้ในการปฎิบัติงาน 

 

2.1 ทฤษฏีและเทคโนโลยีที่ใช้ในส่วนงานโครงงาน 
 

2.1.1 Microsoft Access 2010 
Microsoft Access เป็นโปรแกรมระบบจัดการฐานข้อมูลเชิงสัมพันธ์ (Relational 

Database Management System : RDBMS) ที่ช่วยให้การจัดเก็บข้อมูล การสอบถามและการ
ค้นหา การดูแลรักษา (เพิ่ม,ลบ,แก้ไขข้อมูล) การวิเคราะห์และการน าเสนอข้อมูล รวมถึงการ
รักษาความปลอดภัยของข้อมูลท าได้ง่ายและมีประสิทธิภาพสูง 

 

 
 

ภาพท่ี 2.1   Microsoft Access 2010 
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2.1.1.1 คุณสมบัติพื้นฐานของ Microsoft Access 2010 
-  Table Wizard เป็นเคร่ืองมือช่วยสร้าง Table เพื่อใช้เก็บข้อมูลจริงและน ามา
แสดงในรูปแบบของตารางข้อมูล 
-  Form  Wizard  ช่วยสร้าง Form  เพื่อจัดเก็บข้อมูลบนจอภาพ เช่น การเพิ่ม 
ลด แก้ไข ข้อมูลใช้ช่วยสร้างส่วนติดต่อกับผู้ใช้ให้มีรูปแบบที่ตรงกับความ
ต้องการมากที่สุด 
-  Query  Wizard  เคร่ืองมือช่วยสร้าง Query เพื่อใช้ในการสอบถาม ค้นหา 
หรือกรอกข้อมูลภายใต้เงื่อนไขที่ก าหนด ตั้งแต่เงื่อนไขง่ายๆไปจนถึงเงื่อนไข
ที่ซับซ้อน 
-  Report  Wizard  ช่วยให้สามารถน าเสนอข้อมูลจาก Table/Query มาสร้าง
เป็นเอกสารรายงานหลากหลายรูปแบบได้อย่างรวดเร็ว สร้างรายงานกราฟ
แบบ 2มิติและ 3มิต ิ

 
  2.1.1.2 โครงสร้างฐานข้อมูล Access 2010 

องศ์ประกอบหลักๆของฐานข้อมูลใน Access 2010 ประกอบด้วยช้ินงานที่
เรียกว่า วัตถุหรือออบเจ็คฐานข้อมูล (Database Object) ซึ่งมี6ประเภทคือ Table, 
Query, Form, Report, Macro และ Moduleที่ต้องสร้างข้ึนมา สามารถให้ Access ช่วย
สร้างได้และเก็บรวมกันในไฟล์ฐานข้อมูล .accdb การเรียกใช้และแก้ไขท าได้ง่ายและ
รวดเร็วซึ่งโครงสร้างลักษณะนี้ท าให้ฐานข้อมูล Access ต่างจากฐานข้อมูลตัวอ่ืน(ต่อ
หน้าถัดไป) 
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2.1.1.2.1   Table 
ออบเจ็คที่มีความส าคัญที่สุดในฐานข้อมูล เนื่องจากใช้เก็บข้อมูลจริงๆ โดย 1 

Table ต้องเก็บข้อมูลเร่ืองเดียวกันเท่านั่น เช่น พนักงาน เก็บรหัสพนักงาน ช่ือ สกุล 
แผนก วันเข้า วันออก เป็นต้น 

  2.1.1.2.2   Form 
 อ๊อบเจคที่ช่วยคุณจัดการข้อมูลบนจอภาพและสร้างส่วนติดต่อกับผู้ใช้อย่าง
มืออาชีพ โดยน าองค์ประกอบที่เรียกว่าคอนโทรล(Control) เช่นปุ่มค าสั่ง รูปภาพ และ
อ่ืนๆมาประกอบกันเป็นรูปแบบที่ต้องการ 

  2.1.1.2.3   Report 
 อ๊อบเจคที่น าเสนอข้อมูลเป็นเอกสารรายงานจะใช้เป็นรายงานส าเร็จรูป หรือ 
ออกแบบเองและสร้างในมุมมอง Design ก็ได้ แตกต่างจาก Form เพราะใช้รายงาน
เพียงอย่างเดียวเท่านั่น 
2.1.1.2.4   Macro 

อ๊อบเจคที่รวบรวมชุดค าสั่งที่เรียงลงมาตามล าดับการท างานที่ก าหนดไว้ คุณ
สามารถจัดเก็บชุดค าสั่งทั่งหมดไว้ใน อ๊อบเจค Macro เพื่อเรียกใช้งานในภายหลัง ให้
สั่ง รัน Macro นั่น ข้อดีคือท างานต้ังแต่ต้นจนจบโดยไม่ต้องมาสั่งทีละค าสั่ง 

  2.1.1.2.5   Module 
อ๊อบเจคที่ใช้เก็บโปรแกรมย่อยที่เขียนด้วยภาษา VBA (Visual Basic for 

Application)เพื่อท างานซับซ้อนกันมากๆที่เก่ินความสามารถของ Macro เช่น การ
ตรวจจับผิดพลาดที่เกิดจากการประมวลผลผิดพลาด  
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  2.1.2 ระบบฐานข้อมูล (Database System) 
ในการประกอบธุรกิจจะมีข้อมูลต่างๆเกิดข้ึนมากมาย ยกตัวอย่างเช่น ข้อมูลลูกค้า 

ข้อมูลการสั่งของ ข้อมูลพนักงาน ฯลฯ ซึ่งข้อมูลเหล่านี้จะต้องมีการเก็บรักษาที่ดี นอกจากนั้น
ในการตัดสินใจต่างๆจะมีข้อมูลที่ต้องใช้ประมวลผลเพื่อประกอบการตัดสินใจเป็นจ านวนมาก 
การน าข้อมูลเหล่านี้มาใช้นั้น ถ้าไม่ได้มีการจัดระเบียบการเก็บที่ดี ก็ย่อมน ามาใช้ได้อย่าง
ยากล าบาก 

ระบบฐานข้อมูล คือ ระบบการจัดเก็บข้อมูลที่มีความสัมพันธ์กัน เก่ียวข้องเป็นเร่ือง
เดียวกัน โดยมีรูปแบบการจัดเก็บที่เป็นระเบียบแบบแผนและจัดเก็บไว้ที่เดียวกัน เช่น ข้อมูล
พนักงาน ข้อมูลลูกค้า ข้อมูลสินค้าคงคลัง และข้อมูลพนักงานขาย เป็นต้น ซึ่งแต่เดิมอาจจัดเก็บ
เป็นรูปแบบแฟ้มข้อมูลของหน่วยงานต่างๆ เม่ือมีการใช้วิธีการจัดเก็บเป็นระบบฐานข้อมูล ก็จะ
น าข้อมูลเหล่านี้มาจัดเก็บไว้ ภายในฐานข้อมูลเดียวกัน ซึ่งเป็นฐานข้อมูลขององค์กร ท าให้แต่
ละหน่วยงานสามารถใช้ข้อมูลร่วมกันได้ และสามารถแก้ไขปัญหาต่างที่เกิดข้ึนได้ เม่ือมีการ
ปรับปรุงข้อมูลก็สามารถท าได้โดยผ่านตัวกลางที่เรียกว่า ระบบการจัดการฐานข้อมูล(Database 
Management System: DBMS) 

 

2.1.3 ระบบการจัดการฐานข้อมูล (Database Management System: DBMS) 

ระบบการจัดการฐานข้อมูล คือ โปรแกรมที่ท าหน้าที่ในการก าหนดลักษณะข้อมูลที่จะ
เก็บไว้ในฐานข้อมูล เพื่ออ านวยความสะดวกในการบันทึกข้อมูลลงในฐานข้อมูล ก าหนดผู้ที่
ได้รับอนุญาตให้ใช้ฐานข้อมูลได้ พร้อมกับก าหนดด้วย ว่าให้ใช้ได้แบบใด เช่น ให้อ่านข้อมูล
ได้อย่างเดียวหรือ ให้แก้ไขข้อมูลได้ด้วย นอกจากนั้นยังอ านวยความสะดวกในการค้นหาข้อมูล
และการแก้ไขปรับปรุงข้อมูล ท าให้ ผู้ใช้สามารถเ ข้าถึงข้อมูลได้ง่าย สะดวก และมี
ประสิทธิภาพ เสมือนเป็นตัวกลาง ระหว่างผู้ใช้กับฐานข้อมูลให้สามารถติดต่อกันได้ 
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2.1.4 ประโยชน์ในการใช้ระบบฐานข้อมูล 
เม่ือมีการน าระบบการจัดการฐานข้อมูลมาใช้ เพื่ออ านวยความสะดวกในการบันทึก

ข้อมูลแก้ไขปรับปรุงข้อมูล ค้นหาข้อมูล รวมทั้งก าหนดผู้ที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ฐานข้อมูล เป็น
ต้น ท าให้ฐานข้อมูลมีประโยชน์มากมาย ได้แก่ 
 

1.) ลดความซ้ าซ้อนของข้อมูล เม่ือมีข้อมูลของหน่วยงานซึ่งจัดเก็บไว้หลายที่ อาจมี
ข้อมูลในส่วนที่เหมือนกันหลายส่วน เช่น ฝ่ายบัญชี เก็บข้อมูล ช่ือ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์
พนักงาน และฝ่ายบุคคล เก็บข้อมูล ช่ือ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์พนักงานเม่ือน าคอมพิวเตอร์มา
จัดเก็บข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบของฐานข้อมูล จะท าให้ไม่เก็บข้อมูลซ้ าซ้อน ซึ่งทุกฝ่ายที่
เก่ียวข้องจะสามารถเรียกใช้ข้อมูลที่ต้องการได้ เป็นการประหยัดเนื้อที่ในการจัดเก็บ และท าให้
เกิดความรวดเร็วในการค้นหาและการจัดเก็บข้อมูลอีกด้วย 

2.) ท าให้เกิดความสอดคล้องของข้อมูล ถ้ามีการแก้ช่ือ ที่อยู่ ที่ฝ่ายบุคคล ช่ือและที่อยู่
ฝ่ายบัญชี ก็จะถูกเปล่ียนแปลงด้วยเนื่องจากฝายบัญชีจะดึงข้อมูล ช่ือ และที่อยู่จากฝ่ายบุคคลมา
ใช้ ดังนั้น เม่ือมีการแก้ไขข้อมูล ในที่ใดที่หนึ่ง ข้อมูลอีกที่หนึ่งก็จะถูกเปลี่ยนไปด้วย 

3.) ควบคุมความถูกต้องของข้อมูล ผู้บริหารระบบฐานข้อมูลสามารถก าหนดกฎเกณฑ์ 
ในการน าข้อมูล และระบบการจัดการฐานข้อมูลจะคอยควบคุมให้มีการน าเข้าข้อมูลเป็นไป
ตามกฎเกณฑ์เพื่อให้มีความถูกต้อง 

4.) มีความปลอดภัย การที่ข้อมูลมารวมกันอยู่ในที่เดียวกัน สามารถวางมาตรฐานใน
การแก้ไขและป้องกันได้ดีกว่า จึงไม่มีการร่ัวไหลของข้อมูลไปสู่ ผู้ไม่ควรรู้ และสามารถ
ก าหนดรหัสผ่านเข้าใช้งานข้อมูล ของผู้ใช้แต่ละราย (ต่อหน้าถัดไป) 
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5.) การน าข้อมูลไปใช้  ข้อนี้จะเป็นหัวใจของระบบฐานข้อมูลเลยทีเดียว ระบบฐานจะ
ท าให้การดึงข้อมูลออกมาใช้สะดวกและมีประสิทธิภาพมากข้ึน การสรุปข้อมูลและ
ประมวลผลต่างๆจะท าได้ง่ายข้ึน ซึ่งจะท าให้สามารถน าข้อมูลไปประกอบการตัดสินใจได้ 
ยกตัวอย่างเช่น การเก็บข้อมูลใบสั่งของจากลูกค้า ถ้าเราเก็บโดยไม่มีระบบเช่นเก็บส าเนา
ใบเสร็จทั้งหมดไว้ เราก็จะมีเพียงหลักฐานว่าใครสั่งอะไรไปบ้างเท่านั้น แต่ถ้ามีการเก็บลง
ระบบฐานข้อมูล โดยเฉพาะอย่างย่ิงเม่ือใช้คอมพิวเตอร์เข้าช่วย เราจะสามารถดึงข้อมูลสรุป 
ต่างๆออกมาใช้ได้ เช่น สามารถรวบรวมได้ว่า ลูกค้ารายนี้ สั่งอะไรบ้าง สินค้ารายการนี้ถูกสั่ง
ไปเท่าไร เหลืออีกเท่าไร ฯลฯ 

6.) การแก้ไขข้อมูล เป็นอีกความสามารถหนึ่งที่ระบบฐานข้อมูลจะช่วยให้ท างาน
สะดวกข้ึน ยกตัวอย่างเช่น จากข้อที่แล้วตัวอย่างใบสั่งของ ถ้าลูกค้ามีการเปล่ียนหมายเลข
โทรศัพท์ติดต่อ เราก็สามารถแก้ทีเดียวได้ โดยไม่ต้องเข้าไปแก้ในใบสั่งของแต่ละใบ เป็นต้น 
ซึ่งจากหน้าที่ของระบบฐานข้อมูลจะท าให้เห็นว่า การเก็บข้อมูลอย่างมีระบบกับไม่มีนั้น มี
ความสามารถและประโยชน์ใช้สอยต่างกันมาก ซึ่งก็คงจะท าให้เห็นประโยชน์ของฐานข้อมูล
เด่นชัดข้ึน 
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2.1.5 การเลือกโปรแกรมระบบฐานข้อมูล 
  การเลือกโปรแกรมระบบฐานข้อมูลมีข้อที่ควรค านึงถึงต่อไปนี้ 
 

1.) จ านวนข้อมูลที่รองรับได้ องค์กรขนาดย่อมอาจไม่ต้องค านึงถึงมากนัก แต่ต้อง
คิดถึงการขยายในอนาคตด้วย 

2.) วิธีการน าข้อมูลไปใช้ โปรแกรมระบบฐานข้อมูลทุกชนิด จะมีการเตรียมวิธีการน
ข้อมูลไปใช้ไว้อยู่แล้ว แต่รูปแบบของการน าไปใช้ จะแตกต่างกัน ในแต่ละประเภท ตรงนี้ เรา
ต้องค านึงถึงว่า การน าไปใช้ของเราเป็นลักษณะใด เช่น เราต้องการรายงานออกมาในรูปตาราง
สรุป หรือ อาจต้องการในรูปของกราฟแสดงผล นอกจากนั้น ยังต้องค านึงถึงว่า การถ่ายข้อมูล
ไปยังโปรแกรมอื่นๆที่เก่ียวข้องกระท าได้หรือไม่ มีรูปแบบการน าข้อมูลออกตรงกับที่ต้องการ
หรือไม่ เช่น ต้องการน าข้อมูลไปเข้าโปรแกรมวิเคราะห์ทางสถิติ เป็นต้น  

3.) ความเป็นมาตรฐานและความแพร่หลายใช้โปรแกรมที่มีจ านวนผู้ใช้มาก ก็จะท าให้
การแลกเปล่ียนข้อมูลสะดวกข้ึน นอกจากนั้นยังสามารถ ขอความช่วยเหลือและพัฒนาระบบ
ต่อได้โดยง่าย 

4.) ระบบความปลอดภัยต้องค านึงถึงการเก็บส ารองข้อมูลในกรณีเกิดปัญหาทาง
ฮาร์ดแวร์ และ ระบบป้องกันการเข้าถึงข้อมูลในกรณีที่เป็นข้อมูลลับที่อาจมีการขโมยข้อมูล
เกิดข้ึน 

5.) ราคา โดยปกติแล้ว โปรแกรมที่มีความสามารถสูงก็ย่อมมีราคาแพง เราอาจต้อง
ประเมินดูว่า จริงๆแล้วเราต้องการความสามารถนั้นๆหรือเปล่า  
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2.2 ทฤษฏีและเทคโนโลยีที่ใช้ในส่วนงานประจ าวัน 
 

2.2.1 Foxit Reader 
Foxit Reader เป็นโปรแกรมที่ใช้ส าหรับวิวหรือแสดงไฟล์ .PDF เช่นเดียวกับ Adobe 

Reader แต่มีขนาดเล็กกว่ากันมากๆ แถมยังมีความสามารถหลายๆ อย่างเช่นถูกใจมากกว่า คือ 
การเปิดไฟล์ .AI ที่สร้างจากโปรแกรม Adobe illustrator ซึ่งผู้ใช้งานในส านักงานหลายๆ คน
ต้องการ อ่านรายละเอียดวิธีการใช้งานได้ที่หัวข้อ แก้ไขปัญหาการเปิดไฟล์ .AI ของ illustrator     
นอกจากนี้ยังมีความสามารถแปลงไฟล์ต้นฉบับเป็น Text File ได้อีกด้วย 

 

 

 
ภาพท่ี 2.2   Foxit Reader 
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2.2.2 Sharpdesk 3.0 
Sharpdesk. เอกสารชาร์ปซอฟต์แวร์ดั้งเดิมของการจัดการช่วยให้คุณสามารถเรียกดู

เอกสารที่เรียงล าดับการค้นหาไฟล์และแบ่งปันกับทุกคนในเครือข่ายของคุณ จะช่วยให้คุณ
สามารถสร้างและแจกจ่ายรายงานที่สมบูรณ์ข้อเสนอและอื่นๆ ทั้งหมดที่มีการด าเนินการลาก
และวางที่เรียบง่ายการใช้งานง่าย เพียงลากและวางไฟล์ของคุณไปยังดู Sharpdesk / ของพื้นที่
ท างานและคุณจะสามารถเรียกดูผ่านพวกเขาทั้งหมดภายในหน้าต่างเดียวกับที่ง่ายต่อการรับรู้
ภาพเล็ก กว่า 200 ชนิดของไฟล์ (เช่น Excel, Word, TIFF, JPEG และ BMP) ได้รับการ
สนับสนุน ฟังก์ชันการค้นหาที่มีประสิทธิภาพ Sharpdesk ช่วยให้คุณได้อย่างรวดเร็วพบ
เอกสารที่คุณต้องการโดยช่ือไฟล์หรือค าหลักคัดลอกยาก 

 

 
 

ภาพท่ี 2.3   Sharpdesk 3.0 
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2.2.3 Microsoft Outlook 2010 
Microsoft Outlook 2010 น าเสนอเคร่ืองมือที่ดีที่สุดส าหรับการจัดการอีเมลธุรกิจและ

อีเมลส่วนบุคคลส าหรับผู้ใช้ Microsoft Office มากกว่า 500 ล้านรายทั่วโลก Outlook 2010 รุ่น
นี้จะท าให้คุณได้รับประสบการณ์การใช้งานที่ดีย่ิงข้ึนเพื่อตอบสนองความต้องการด้านการ
สื่อสารของคุณทั้งจากที่ท างาน ที่บ้าน และที่โรงเรียน 

Outlook 2010 น าเสนอประสบการณ์การใช้งานระดับโลกให้แก่คุณ เพื่อให้คุณ
สามารถด าเนินงานต่างๆ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเช่ือมต่อกับเครือข่ายส่วนบุคคลและ
ธุรกิจได้ตลอดเวลา ด้วยรูปลักษณ์ที่ได้รับการออกแบบใหม่ไปจนถึงคุณลักษณะข้ันสูงต่างๆ 
ด้านอีเมลองค์กร การค้นหา การติดต่อสื่อสาร และเครือข่ายทางสังคม 
 

 
 

ภาพท่ี 2.4   Microsoft Outlook 2010 
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 2.2.4 Microsoft word 2010 
โปรแกรม Microsoft Word เป็นโปรแกรมส าหรับสร้างเอกสารใบแบบต่างๆตั้งแต่

เอกสารแบบง่ายๆ เช่น  รายงาน , ประกาศ , จดหมาย หรือ บทความต่างๆ ไปจนถึงเอกสารที่
ซับซ้อน  เช่น ใบโฆษณา หรือ บทความประกอบภาพ  เป็นต้น โดยผู้ใช้งานสามารถพิมพ์
ข้อความ , จัดรูปแบบข้อความ  แทรกข้อความ WordArt , ใส่เลขหน้า , แทรกชาร์ต , แทรก
รูปภาพ หรือตาราง แล้วสามารถสั่งพิมพ์ออกจากทางเคร่ืองพิมพ์เพื่อน าไปใช้งาน ซึ่งโปรแกรม 
Microsoft Word 2010 นั้นเพียบพร้อมไปด้วยคุณลักษณะพิเศษต่างๆพร้อมด้วยตัวช่วยมากมาย
ที่ช่วยให้เราสามารถสร้างผลงานระดับคุณภาพได้อย่างง่ายๆ โปรแกรม Microsoft Word 2010 
จะช่วยสร้างเอกสารที่ดูเป็นมืออาชีพโดยการจัดชุดเคร่ืองมือแบบครอบคลุมส าหรับการสร้าง
และการจัดรูปแบบเอกสารไว้ในส่วนติดต่อใหม่ ความสามารถในการตรวจทาน การใส่
ข้อคิดเห็น และการเปรียบเทียบอย่างละเอียด   โดยความสามารถที่เพิ่มข้ึนมาในโปรแกรม 
Microsoft Word 2010 

 

 
 

ภาพท่ี 2.5   Microsoft word 2010 
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 2.2.5 Microsoft Excel 2010(ภาพท่ี 2.6) 
Excel คือโปรแกรมกระดาษค านวณในระบบ Microsoft Office คุณสามารถใช้ Excel 

ในการสร้างและจัดรูปแบบสมุดงาน (คอลเลกชันของกระดาษค านวณ) เพื่อวิเคราะห์ข้อมูลและ
ท าการตัดสินใจทางธุรกิจด้วยความเข้าใจที่มากข้ึน โดยเฉพาะอย่างย่ิง คุณสามารถใช้ Excel ใน
การติดตามข้อมูล, สร้างตัวแบบต่างๆ ส าหรับการวิเคราะห์ข้อมูล, เขียนสูตรเพื่อท าการค านวณ
ข้อมูลนั้น, ท า Pivot ข้อมูลด้วยวิธีต่างๆ และน าเสนอข้อมูลแบบแผนภูมิที่มีลักษณะอย่างมือ
อาชีพได้อย่างหลากหลาย 

 

 
 

ภาพท่ี 2.6 Microsoft Excel 2010 
 

 

 

   

 

 

 
 



บทที ่3 
แผนงานการปฎิบัติงานและขั้นตอนการด าเนินงาน 

 

3.1 แผนงานการปฎิบัติงาน 
 
 ในการฝึกสหกิจศึกษา นักศึกษาได้รับมอบหมายงานหลักคือการช่วยเหลืองานด้านBack Office 
และการช่วยเหลือผู้ดูแลระบบท าเอกสารต่างๆที่ได้รับมอบหมายในแต่ละวันและการท ารายงานข้อมูล
ของสมาชิกที่มาสมัครงานและมีข้อมูลอยู่ในฐานข้อมูลเพื่อส่งให้ Manager และช่วยเหลืองานตามความ
เหมาะสมที่สามารถช่วยเหลือได้ในบางส่วน โดยมีรายละเอียดดังน้ี ตารางที่ 3.1 
 

หัวข้องาน  มิถุนายน กรกฏาคม สิงหาคม กันยายน 

 ท า จง.40&43 จง.32&42 ส าหรับกรม
แรงงาน 

                

 สร้างรายช่ือผู้สมัครงานในฐานข้อมูล                 

 โทรศัพท์ อัพเดท สถานะของผู้สมคัร
งาน 

                

 ตรวจสอบวันหมดอายุของโพสใน 
JobDB.com 

                

 ท ารายงานการอัพเดทผู้สมัครใหมใ่น
ฐานข้อมูล 

                

 ช่วยงาน IT Support                  

 ท าเอกสารที่ใช้โพสใน JobDB.com                 

 
ตารางท่ี 3.1   แผนการปฏิบัติงานในส่วนของ Back Office 
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 3.1.1 ท าเอกสารส าหรับกรมแรงงาน 
  

 
 

ภาพท่ี 3.1   เอกสารจ้างงาน 40 
 

 
 

ภาพท่ี 3.2   เอกสารจ้างงาน 43 
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ภาพท่ี 3.3   เอกสารจ้างงาน 32 
  

 

 
 

ภาพท่ี 3.4   เอกสารจ้างงาน 42 
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3.3.2 เพิ่มรายชื่อผู้สมัครในฐานข้อมูล 
 

 
 

ภาพท่ี 3.5   ฐานข้อมูลรายชื่อผุ้สมัครของบริษัท 
 

3.3.3 ท ารายงานรายชื่อผู้สมัครใหม่ที่อัพเดทเข้ามาในฐานข้อมูลของบริษัท 
 รายงานส่งให้ผู้จัดการทุกสัปดาห์การตรวจสอบเอกสารของผู้สมัครเบื้องต้นว่า
Consultant ได้ Upload เอกสารเข้าไปครบตามที่ก าหนดของบริษัทหรือไม่ โดยนักศึกษาได้รับ
หน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้นคือ App1,App,CV หรือ Resume เมื่อตรวจสอบหมดแล้วส่ง
อีเมล์ให้ผู้จัดการและ Consultantเข้าไปตรวจสอบอีกคร้ังว่าเอกสารยังไม่ได้ Upload เข้า 
Database 

 

 
 

ภาพที่ 3.6   ตารางผู้สมัครในแต่ละสัปดาห์ 
 
 
 



26 

 

3.3.4 ตรวจสอบวันหมดอายุของงาน 
ตรวจสอบวันหมดอายุของงานใน website JobDB.com เพื่อการอัพเดทงานเข้าไปใหม่

เพราะอายุของงานใน JobDB.com มีวันหมดอายุจะต้องตรวจสอบทุกๆวันและเพื่อตรวจสอบ
การ Post งานซ้ าซ้อจากของเก่าที่เคยโพสไปแล้วแต่ยังไม่หมดอายุหรือโควต้าของ JobDB.com 

 

 
 

ภาพท่ี 3.7   ภาพWeb Siteของ JobDB.com ในหน้าของ Admin 
 

3.3.3 โทรศัพท์อัพเดทสถานะของผู้สมัครงาน 
 โทรศัพท์สอบถามรายละเอียดลูกค้าเก่าในฐานข้อมูลเพื่ออัพเดทข้อมูลใหม่ๆและ
สอบถามเกี่ยวกับการหางานใหม่ของลูกค้าเก่าว่าต้องการเปลี่ยนงานหรือไม่และความเป็นไป
ได้อยากจเปลี่ยนไปท างานประเภทไหน 
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3.3.6 ช่วยเหลืองานแผนก  IT Support  
1.) ช่วยติดตั้ง PC ตามต าแหน่งที่นั่งของผนักงานใหม่ หรือเมื่อมีการย้ายที่นั่งของ

พนักงานจะต้องมีการติดตั้งใหม่ช่วยท า User login เพื่อใช้ในการเข้าใช้ PC ในแต่ละเคร่ือง 
สร้าง รหัสส าหรับให้Consultant ใช้ใน Database และ E-mail แต่ละแผนกโดยตั้งค่าใน 
Outlook 2010 ของทางบริษัท 

2.) ท าจัดกัดUser Email ของบริษัทให้มีการรับ E-mail ที่ต่างกันโดยแบ่งล าดับตาม
ได้รับเฉพาะผู้จัดการถึงผู้บริหาร และ ได้รับเฉพาะ Consultant ถึง ผุ้จัดการ แบ่งตาม E-mail 
Main หลั ก โด ย ใ ช้ ชื่ อ ต า มที่ บ ริ ษั ท ก า หนด  เ ช่ น  jpc@jac-recruitment.co.th,  
mgrs@jac-recruitment.co.th 

3.) การตั้งค่าเคร่ืองปร้ินเตอร์ จากโปรแกรม Sharp Desk เพื่อให้เคร่ืองเมื่อ Scan 
เอกสารและไฟล์จะถูกส่งเข้ามาที่ PC ของ Consultant โดยผ่านทางสายแลนที่ต่อเข้า เร้าเตอร์ ที่
อยู่ในห้องเซิฟเวอร์ของบริษัทโดยสายแลนจะถูกต่อออกมาประจ าต าแหน่งในแต่ละโต๊ะโดย
ก าหนดตาม IP Address ของเคร่ืองที่ได้รับเอกสาร 

4.) รอรับเร่ืองเมื่อPC ของ Consultant มีปัญหาในวันที่ IT Support ลางาน 
จดรายละเอียดอาการที่เกิดขึ้นและแจ้งให้ IT Support ทราบในวันถัดไป 
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3.3.7 ท าเอกสารท่ีใช้Post ใน Website JobDB.com  
 

 
 

ภาพท่ี 3.8   เอกสารประกอบการ Post Job 1 
 

 
 

ภาพท่ี 3.9   เอกสารประกอบการ Post job 2 
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3.2 แผนการปฎิบัติงานหรือโครงงานของนักศึกษาสหกิจ 
 
 การพัฒนาสต๊อกสินค้าของบริษัทโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2010 มาพัฒนาให้ดีขึ้น
จากระบบเก่าที่ใช้ Excel ในการจัดเก็บข้อมูลมีความละเอียดอ่อนของรายละเอียดค่อนข้างน้อยและไม่
เพียงพอต่อความต้องการของบริษัท โดยมีระยะเวลาการพัฒนาตั้งแต่วันที่ 3 มิถุนายน – 4 ตุลาคม 2556 
โดยเป็นความต้องการของบริษัทเพื่อจัดเก็บอุปกรณ์ให้มีความเรียบร้อยมากยิ่งขึ้นโดยนักศึกษาค านึงถึง
ระบบฐานข้อมูลที่สามารถท างานได้อย่างเพียงพอและผู้ที่น าไปใช้สามารถเรียนรู้ได้อย่างรวดเร็ว  
 

การปฏิบัตงิาน  มิถุนายน  กรกฎาคม  สิงหาคม  กันยายน 
               ก าหนดขอบเขตของระบบ                 
   ศึกษาการท างานและข้อจ ากัดของ 

Access2010 
                

 เก็บขอ้มูลของอุปกรณ์ ชนิด ราคา                 
 เก็บขอ้มูลพนักงานภายในบรษิทั                 
 ออกแบบตารางหลักและตารางย่อยๆ                 
 เช่ือมความสัมพันธ์ระหว่างตารางหลัก

และย่อย 
                

 ออกแบบ Query ส าหรับการแสดงผล
ภายใน Form 

                

 สร้าง Form การแสดงผลใน Access                 
 สร้าง Report ส าหรับการน าเสนอ                 
 ตรวจสอบความถูกต้องของโปรแกรม                  
 ตรวจสอบการท างานของโปรแกรม                 
 ส่งมอบโปรแกรมให้บริษทั                 

 
ตารางท่ี 3.2   แผนปฎิบัติงานการพัฒนาระบบการจัดเก็บอุปกรณ์ส านักงาน 
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3.3 ขั้นตอนการด าเนินงานทีน่ักศึกษาปฏิบัติงาน 
 

3.3.1 Get Requirement  
คือการรวบรวมข้อมูลต่างอย่างเช่น ข้อมูลพนักงานและข้อมูลอุปกรณ์ส านักงานราคา
ประเภทของอุปกรณ์และก าหนดขอบเขตของงาน 

3.3.2 Microsoft Access 2010 
 การศึกษาการท างานของโปรแกรมเพื่อน ามาปรับใช้ให้เข้ากับระบบเบิกอุปกรณ์
ส านักงาน 

3.3.3 สร้างฐานข้อมูล Table 
การน าข้อมูลที่รวบรวมมาทั่งหมดไปใส่ใน Table หรือฐานข้อมูลเพื่อใช้ในการสร้าง
ระบบ 

3.3.4 สร้าง Query  
การสร้าง Query เพื่อเข้ามาจัดการระบบการท างานของโปรแกรมโดยเลือกใช้ ฟังก์ชั่น
ให้เหมาะสมกับระบบ 

3.3.5 สร้าง Form 
  การสร้างFormเพื่อเป็นหน้าจอตอบสนองผู้ใช้ระบบและการกรอกข้อมูลเข้าระบบ 
3.3.6 สร้าง Report 
  การสร้างReportเพื่อแสดงผลที่ได้จากการสร้างระบบ 
3.3.7 สร้าง Macro 
  การสร้าง Macro เพื่อมาควบคุมการท างานของ Query ให้ท างานได้อย่างอัตโนมัติ 
3.3.8 Test Program 
  ตรวจสอบความถูกต้องของระบบทั่งในด้านการท างานและการแสดงข้อมูลที่ถูกต้อง 
3.3.9 Finish 
  ส่งมอบโปรแกรมให้กับพนักงานบริษัทและสอนวิธีการใช้ระบบ 
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ภาพท่ี 3.10   ขั้นตอนการด าเนินงานในส่วนของProject 

 

   

 
 
 

 

 
 



บทที ่4 
ผลการด าเนินการ การวิเคราะห์และสรุปผลต่างๆ 

 

4.1 ขั้นตอนและผลของการด าเนินงาน 
 
 4.1.1 ผลการด าเนินงานหน้าหลักของระบบคลังอุปกรณ์สินค้า 
  เมนูหลักของระบบประกอบด้วย 6 Function  
  1.) Staff JAC   
  2.) Company Vendor  
  3.) Add Stock Order  
  4.) Product Stock 
  5.) Form Request 
  6.) Report 
 

 
 

ภาพท่ี 4.1 หน้าหลักของระบบคลังเก็บอุปกรณ์ 
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4.1.2 ผลการด าเนินงานการแสดงรายชื่อพนักงานในบริษัท 
 หน้าฟอร์มแสดงข้อมูลของพนักงานในบรษิัทประกอบด้วย 
 1.) Dep_ID 
 2.) Emp_ID 
 3.) Department Name 
 4.) Company Name 
 5.) First Name 
 6.) Last Name 
 7.) Nick Name 
 8.) Business Phone 
 9.) E-mails Address 
 

 
 

ภาพท่ี 4.2 ข้อมูลพนักงาน 
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4.1.3 ผลการด าเนินงานการแสดงรายละเอียดพนักงานในบริษัท 
  แสดงรายละเอียดเพิ่มเต่ิมเกี่ยวกับพนักงานในบริษัทประกอบด้วย 

 1.) Home Phone 
 2.) Mobile Phone 
 3.) Address 
 4.) City 
 5.) Country/Region 
 6.) State/Province 
 7.) Web Page 
 8.) ZIP/Postal Code 
 9.) Note 
 10.) Attachment 

 

 
 

ภาพท่ี 4.3 รายละเอียดของพนักงาน 
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4.1.4 ผลการด าเนินงานในส่วนของบริษัทผู้ขายอุปกรณ์ส านักงาน 
  แสดงข้อมูลผูข้ายอุปกรณ์ส านักงานให้กับบริษทัมีลายละเอียดดังนี ้

 1.) Company Vendors Code 
 2.) Member NO 
 3.) Company Vendors Name 
 4.) Contract Name 
 5.) Contract Position 
 6.) Address 
 7.) Province 
 8.) Postal Code 
 9.) Phone 
 10.) E-mail 
 11.) Note 

 

 
 

ภาพท่ี 4.4 รายละเอียดของบริษัทผู้ขายอุปกรณ์ส านักงาน 
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 4.1.5 ผลการด าเนินงานในส่วนของการแสดงข้อมูลสินค้า 

  หน้าแสดงข้อมูลสินค้ามีลายละเอยีดดังนี ้
 1.) Product ID 
 2.) Product Type 
 3.) Company Vendors Name 
 4.) Product Name 
 5.) Quantity 
 6.) Stock Update 

 

 
 

ภาพท่ี 4.5 รายละเอียดสินค้าจ านวนคงเหลือในคลัง 
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4.1.4 ผลการด าเนินการในส่วนของการน าสินค้าเข้า 
 หน้าจอระบบการน าสินค้าเข้าสต็อคมีรายละเอียดดังนี้ 
 1.) Search Order ID 
 2.) Order ID 
 3.) Order Date 
 4.) By Employees 
 5.) Company Vendors 
 6.) Order Status 
 7.) Status Date 
 8.) Remark 
 9.) Product Name 
 10.) Unit 
 11.) Unit Price 
 12.) Remark 
  

 
 

ภาพท่ี 4.6 การน าสินค้าเข้าคลัง 
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4.1.5 ผลการด าเนินการในส่วนของการน าสินค้าออกจากคลัง 
 หน้าจอระบบการน าสินค้าออกจากสต็อคมีรายละเอียดดังนี้ 
 1.) Req ID Number 
 2.) Request Date 
 3.) First Name 
 4.) Nick Name 
 5.) Req Status 
 6.) Status Date 
 7.) Remark 
 8.) Product Name 
 9.) Unit 
 10.) Unit Price 
 11.) Remark 
 

 
 

ภาพท่ี 4.7 การน าสินค้าออกจากคลัง 
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4.1.5 ผลของการด าเนินงานในส่วนของการก าหนดรายงานการน าสินค้าเข้าและออก 
  หน้าจอผู้ใช้ระบบใช้กรอกวันที่เพื่อดึงรายงานจากระบบ 

 
 

ภาพท่ี 4.8 การเลือกสร้างรายงานการเบิกสินค้าและน าสินค้าเข้า 
 

  4.1.5.1 รายงานการเบิกอุปกรณ์ส านักงาน 
   

 

 
ภาพท่ี 4.9 รายงานการเบิกอุปกรณ์ส านักงาน 
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4.1.5.2 รายงานการน าอุปกรณ์ส านักงานเข้าสต๊อก 
 

 
 

ภาพท่ี 4.10 รายงานการน าเข้าอุปกรณ์ส านักงาน 

 
 



บทที ่5 

บทสรุปและข้อเสนอแนะ 
 

5.1 สรุปผลการด าเนินงาน 
 5.1.1 แสดงข้อมูลพนักงานทั้งหมดในบริษัท 

5.1.2 แสดงข้อมูลของอุปกรณ์ส านักงาน ราคา จ านวนคงเหลือ 
 5.1.3 แสดงข้อมูลอปุกรณ์ส านักงานเข้า-ออกจากคลังได้ 
 5.1.4 สามารถสร้าง Report การน าอุปกรณ์ส านักงานเข้าคลังสินค้า 
 5.1.5 สามารถสร้าง Report การเบิกอุปกรณ์ส านักงานออกจากคลังสินค้า 
 5.1.6 แสดงรายชื่อคนเบิกอุปกรณ์ออกจากคลังเป็นจ านวนสินค้าและจ านวนเงินรวม 
 5.1.7 แสดงรายการอุปกรณ์ที่น าเข้าคลังเป็นจ านวนอุปกรณ์และจ านวนเงินรวม 

5.1.8 แสดงจ านวนอุปกรณ์ส านักงานคงเหลือในสต็อค 
5.1.9 ปัญหาการสร้าง Table ของฐานข้อมูล 
5.1.10 ปัญหาการซ้ าซ้อนของข้อมูล 
5.1.11 ปัญหาการเชื่อม Relationship ของ Table 
5.1.12 ปัญหาการน า Query มาช่วยในการท างานของระบบ 
5.1.13 ปัญหาการสร้าง Report Form ของระบบ 
5.1.14 ปัญหาการน า Macro มาใช้ในระบบ 
 

5.2 แนวทางการแก้ไขปัญหา 
 5.2.1 ศึกษาการสร้าง Table และการ Normalization ฐานข้อมูล 

5.2.2 แบ่ง Primary 2 ประเภท 
5.2.3 ศึกษาการใช้ข้อมูลร่วมกันหลาย Table เพื่อการใช้ข้อมูลร่วมกันและลดการซ้ าซ้อน

ของข้อมูล 
5.2.4 Report ต้องมีสิ่งที่ผู้ใช้ต้องการทราบและการแสดงข้อมูลอย่างถูกต้อง 
5.2.5 การเลือก Macro มาช่วยในการท างานแบบอัตโนมัติของระบบ 
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5.3 ข้อเสนอแนะจากการด าเนินงาน 
5.3.1 ปรับปรุงหน้าแสดงรายการสินค้าเพื่อรองรับปริมาณสินค้าที่เพิ่มมากขึ้นในอนาคต 
5.3.2 เพิ่มรายงานแสดงข้อมูลการเบิกสินค้าและการน าสินค้าเข้าสต๊อก 

5.3.3 ลดขั้นตอนการเบิก และน าเข้าให้น้อยลง 

5.3.4 เพิ่มข้อมูลที่ใช้ประกอบในการตัดสินใจในการสั่งซื้อสินค้าเข้าสต๊อก 

5.3.5 ออกแบบ Interface ให้สวยงาม และใช้งานง่ายมากขึ้น 
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เอกสารอ้างอิง 
1. นันทนี แขวงโสภา, 2556, คู่มือ Access 2010 ฉบับสมบูรณ์, บริษัท โปรวิชั่น จ ากัด, กรุงเทพ. 
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ภาคผนวก ก 
รายงานรายสัปดาห ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



64 
 

 

 
 
 

 

 
 

 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
การเข้าสู่โปรแกรมและการใช้โปรแกรม Microsoft Office Access 2010 
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1. การเข้าสู่โปรแกรม Microsoft Access 2010 
 

 1.1 การเรียกใช้โปรแกรม Microsoft Access 2010 ท าได้ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 
คลิ๊กปุ่ม  Start>All Program>Microsoft Office>Microsoft Access 2010 

 
 

ภาพท่ี  1   การเข้าโปรแกรม Microsoft Access 2010 
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2. หน้าจอหลักของ Microsoft Access 2010 

 
 

ภาพท่ี 2 หน้าจอหลักของ Microsoft Access 2010  

 

3. เร่ิมต้นสร้างฐานฐานข้อมูล 

 
 

ภาพท่ี 3 ขั้นตอนการสร้างฐานข้อมูลใหม่ 
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 3.1 ขั้นตอนการสร้างฐานข้อมูลใหม่ 
 

   การสร้างด้วยวิธีนี้จะได้ฐานข้อมูลว่างๆ จะต้องท าการสร้าง Object Table form และ
อ่ืนๆทั่งหมด จะได้รูปแบบที่ตรงความต้องการ 

   1.  คลิก  New  หน้าจอหลัก 
   2.  คลิก Blank database 
   3.  ถ้าไม่ใช่ชื่อ Database 1 ที่ Access ตั้งให้ ให้เปลี่ยนใหม่ได้โดย คีย์ในช่อง 

 File Name โดยใช้ชื่อว่า JAC Recruitment 
   4.  คลิก    Browse ถ้าต้องการเลือกต าแหน่งที่จะเก็บไฟล์จากไดอะล๊อก-บ็อกซ์ 

File New Database 
   5.  กดปุ่ม Create 

 
 

ภาพท่ี 4 หน้าในส่วนของฐานข้อมูล  
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3.2 ส่วนประกอบในหน้าฐานข้อมูล 

 ค าสั่งทั่งหมดที่ใช้ในการท างานร่วมกับฐานข้อมูลจะอยู่ในส่วนของหมายเลข 1 
 โดยจะเรียกว่า Ribbon การเรียกใช้ค าสั่งจะสะดวกและรวดเร็วกว่าการเรียกใช้ค าสั่งในเมนูล าดับชั้น
หรือเมนูแบบ Pull down  

 
 

ภาพท่ี 5 ส่วนประกอบของหน้าฐานข้อมูล 
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3.2.1 แท็บ Ribbon ประกอบด้วย 4  แท็บ 
 

  3.2.1.1 แท็บ HOME ประกอบด้วย 6 กลุ่ม 
1.  View ท าหน้าที่แสดงมุมมองการท างานร่วมกับ Object ในแบบต่างๆตามที่
ผู้เลือกเช่นมุมมองออกแบบ (Design View), มุมมองฟอร์ม (Form View) 
2.  Clipboard ท าหน้าที่ช่วยในการคัดลอก Copy Cut Paste ข้อมูลในต าแหน่ง
ที่ต้องการ 
3.  Sort & Filter ท าหน้าที่เรียงล าดับและกรองข้อมูลตามเงื่อนไขที่ก าหนด 
4.  Records ท าหน้าที่จัดการ เรคอร์ด(ระเบียนข้อมูล) เช่นการเพิ่ม เรคอร์ด
ใหม่ ลบเรคอร์ดเก่า หาผลรวมของข้อมูลทุกเรคอร์ด เป็นต้น 
5.  Find  ท าหน้าที่ค้นหาและแทนที่ข้อมูล 
6.  Text Formatting ท าหน้าที่จัดรูปแบบข้อมูลแบบข้อความที่เก็บในฟีลด์
แบบ Memo เช่นการย่อหน้า การใส่สัญลักษณ์แสดงหัวข้อย่อย 

 
 

ภาพท่ี 6 ส่วนประกอบขอบแท็บ HOME 
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3.2.1.2 แท็บ Create ประกอบด้วย 6 กลุ่ม 
1.  Templates  ส่วนที่ท าให้ผู้ใช้สามารถคลิกเลือกเทมเพลตส าเร็จรูปของ 
Access เพื่อน าไปใช้สร้างฐานข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว 
2.  Tables  ท าหน้าที่สร้าง Object Table ทั่งแบบสร้างด้วยตนเองและสร้าง
โดยใช้เทมเพลตรวมถึงการน า Table ไปใช้ใน SharePoint 
3.  Queries  ท าหน้าที่สร้าง Object Query แบบต่างๆ ทั่งสร้างเอง แล้วสร้าง
โดยใช้ตัวช่วย 
4.  Form  ท าหน้าที่สร้าง Object Form แบบต่างๆทั่งสร้างเองและใช้ตัวช่วย 
5.  Reports  ท าหน้าที่สร้าง Object Report ทั่งสร้างเองและใช้ตัวช่วย 

   6.  Macros &  Code  ท าหน้าที่สร้าง Object Macro และ Module 

 
 

ภาพท่ี 7  ส่วนประกอบของแท็บ Create 
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 3.2.1.3 แท็บ External Data ประกอบด้วย 3 กลุ่ม 
1.  Import & link ท าหน้าที่ในการน าข้อมูลจากไฟล์ Excel Word XML Text 
ฐานข้อมูลที่สร้างจาก Access และ File ฐานข้อมูลอ่ืนๆ 
2.  Export ท าหน้าที่ส่งออกข้อมูลจากฐานข้อมูล Access ไปยัง Excel, Word, 
XML, Text และ ไฟล์ข้อมูลอื่นๆ 
3.  Collect Data  ท าหน้าที่ในการสร้างและจัดการ E-mail ร่วมกับโปรแกรม 
Outlook 

 
 

 ภาพท่ี 8  ส่วนประกอบ External Data 
   

3.2.1.4 แท็บ Database Tools ประกอบด้วย 6 กลุ่ม 
  1.  Tools ค าสั่งที่ใช้ในการบีบอัดและซ่อมแซมฐานข้อมูล 

 2.  Macro ค าสั่งที่ร่วมกับ Macro แปลง Macro ให้เป็นค าสั่งในภาษา  
Visual Basic 
3.  Relationships ท าหน้าที่สร้างความสัมพันธ์ระหว่าง Object Table ต่างๆใน
ฐานข้อมูลนั้นแสดงรายชื่อ Object ทั่งหมดที่เกี่ยวข้องกันหรือขึ้นต่อกัน 
4.  Analyze ท าหน้าที่ตรวจสอบและวิเคราะห์ประสิทธิภาพในการท างานของ
ฐานข้อมูล 

 5.  Move Data ค าสั่งที่ใช้ในการติดต่อระหว่าง Access กับ SQL Server 
6.  Add-Ins ท าหน้าที่เพิ่มค าสั่งแบบก าหนดเองและคุณลักษณะใหม่ๆเพื่อ
ปรับปรุงและเพิ่มประสิทธิภาพในการร่วมท างานกับ Access 

 
ภาพท่ี 9 ส่วนประกอบแท็บ Database Tools 
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 3.2.2 แท็บ Document ใช้แสดงชื่อ Object ท่ีเปิดใช้งาน 
   3.2.2.1  แสดง Object ที่เราก าลังท างานอยู่ เช่น ก าลังใช้ งาน Tables หรือ Formต่างๆ 

 
 

ภาพท่ี 10 แท็บ Document ใช้แสดงชื่อ Object ที่เปิดใช้งาน 
 
 

3.2.3 แท็บ Tools Bars 
  Tools Bars จะรวมเคร่ืองมือที่ใช้เป็นประจ าสามาน ามาแสดงบนหน้าจอหลักของ

ฐานข้อมูลได้เพื่อความสะดวกโดยการคลิกปุ่ม      

 
 

ภาพท่ี 11 การน า Tools Bars มาใช้ในหน้าจอฐานข้อมูล 
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3.2.4 แท็บ Navigation Pane 
3.2.4.1 Navigate To Category สามารถจัดกลุ่ม object ตามประเภทได้โดย  

การคลิก จะแสดงหัวข้อให้ใช้งานแบ่งได้ดังนี้ 
- Table and Related View จัดแยกตามความสัมพันธ์ระหว่าง Table กับ Object อ่ืนๆ 
- Object Type จัดตามประเภทของ Object 
- Created Date จัดตามวันที่ที่สร้าง Object แต่ละตัว 
- Modified Date จัดตามวันที่ ที่มีการแก้ไข Object 
- Custom ก าหนดตามความต้องการของผู้ใช้ 

 
 

ภาพท่ี 12 Navigation pane การแบ่งกลุ่มของ Object 
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  3.2.4.2 Filter by Group 
  ให้มีการแสดงของกลุ่ม Object เช่นแสดง Forms อย่างเดียว 

 
 

ภาพท่ี 13 Navigation pane Filter by Group 
  

3.2.5 แท็บแสดงสถานะของการท างาน Status Bar 
  แถบสถานะอยู่ส่วนล่างสุดของวินโดว์ Database ท าหน้าที่แสดงสถานะการท างานเช่น
แสดงให้ทราบว่าก าลังท าอะไรอยู่ในขณะนี้ก าลังท างานอยู่ในมุมมองอะไรใช้ Caps Lock,  
Num Lock อยู่หรือไม่ ถ้าดู Report จะแสดงขนาดของจอขนาดเท่าไหร่ 

 
 

ภาพท่ี 14 แสดงสถานะการท างาน 
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 3.2.6 View Selector 
   การเปลี่ยนมุมมองการท างานของหน้าวินโดว์เช่นก่อนจะมีหน้า Datasheet View ต้อง

ออกแบบผ่านฐานข้อมูลผ่านมุมมอง Design View  โดยการเปลี่ยนมุมท าได้โดยการคลิก  
 

 3.2.6.1 Datasheet View 

 
 

ภาพท่ี 15 แสดงหน้า Datasheet View  
 
   1.   Table Tools ประกอบด้วย 

-  Tab Field กลุ่มค าสั่งที่ใช้งานร่วมกับฟีลด์ เช่น สร้างฟีลด์ใหม่ ลบฟีลด์ออก
จาก Table ก าหนดรูปแบบและคุณสมบัติของฟีลด์ สร้าง/แก้ไข  

 
 

ภาพท่ี  16  ส่วนประกอบ Tab Field 
 

- Tab Table ประกอบด้วยค าสั่งที่ใช้ร่วมกับ Table เช่น ก าหนดคุณสมบัติของ 
Table สร้าง ลบ แก้ไข และเปลี่ยนชื่อ 

 
 

ภาพท่ี 17 ส่วนประกอบ Tab Table 
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- พื้นที่การท างานใน Datasheet  พื้นที่ท างานลักษณะเป็นตารางประกอบด้วย
แถว คอลัมน์ โดย 1 แถว เก็บข้อมูล 1 เรคอร์ด และ 1 คอลัมน์เก็บข้อมูล  
1 ฟีลด์ หัวคอลัมน์แสดงชื่อฟีลด์หรือข้อความที่ก าหนดในCaption 
 

 
 

ภาพท่ี 18 พื้นที่ส่วน Datasheet view 
 

4. ขั้นตอนการสร้าง Table 

 1.  กดคลิก   ที่แถบ Ribbon 
 2.  คลิกที่ Table Design 

 
 

ภาพท่ี 19  ขั้นตอนการสร้าง Table 
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 3.  คลิก   
 4.  ตั้งชื่อ Table ที่จะสร้าง คลกิ  

 
 

ภาพท่ี 20  ยืนยันการสร้าง Table 
  
  4.1 รายชื่อของTable 

 
 

ภาพท่ี 21 รายชื่อ Table ในฐานข้อมูล 
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5. การก าหนด Field Name และ Data Type ของ Table 
 1.  ดับเบิ้ลคลิกที่ ชื่อ ของ Table ที่สร้างขึ้นมา 
 2.  คลิกที่ Design View   

 
 

ภาพท่ี 22  ขั้นตอนการลงรายละเอียด Table 
 

 3.  ใส่ค่า Field Name ,Data Type ,Description และรายละเอียดของ Table 
  3.1  Category 

3.1.1  Field Name = Category_ID (Primary Key เป็นตัวเลขที่ซ้ ากันไม่ได้) 
Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร),Description = รหัสประเภทสินค้า  
Field Size = 10 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) 

 
 

ภาพท่ี 23 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Record Category_ID 
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3.1.2  Field Name = Category_Name, Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็น
ตัวอักษร),Description = ประเภทสินค้า , Field Size = 50 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บ
ตัวอักษรได้) 

 
 

ภาพท่ี 24 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Record Category_Name 
 

3.1.3 Field Name = Description Data Type = Memo (ชนิดฟีลด์เป็นการเน้น
ข้อความที่ส าคัญเกี่ยวกับ Field Name) 

 
 

ภาพท่ี 25 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Record Description 
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   3.1.4 การใส่ข้อมูลลง Record ที่สร้างขึ้นมีขั้นตอนดังนี้ 
   1.  คลิกที่ Tab Home 
   2.  ใส่ข้อมูลลง Table ในแต่ละField  
   3.  ปรับตัวอักษรในแท็บ Text Formatting 
   4.  คลิก Save 

 
 

ภาพท่ี 26 การใส่ข้อมูลลง Table Category 
 
  3.2  Company Name JAC TH 

3.2.1  Field Name = ID_Company(Primary Key เป็นตัวเลขที่ซ้ ากันไม่ได้) 
Data Type = Number(ชนิดฟีลด์เป็นตัวเลข), Description = รหัสบริษัท 
Field Size = Integer (เป็นเลขจ านวนเต็มแบบปกติ)  

 
 

ภาพท่ี 27 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Record ID_Company 
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3.2.2  Field Name = Company Name ,Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็น
ตัวอักษร), Description = ชื่อบริษัท  Field Size = 50 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บ
ตัวอักษรได้) 

 
 

ภาพท่ี 28 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Record Company Name 
 

   3.2.3 การใส่ข้อมูลลง Record ที่สร้างขึ้นมีขั้นตอนดังนี้ 
   1.  คลิกที่ Tab Home 
   2.  ใส่ข้อมูลลง Table ในแต่ละField  
   3.  ปรับตัวอักษรในแท็บ Text Formatting 
  4.  คลิก Save  

 
 

ภาพท่ี 29 การใส่ข้อมูลลง Table Company Name JAC 
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  3.3  Company Vendors 
3.3.1  Field Name = Company_Vendors_Code (Primary Key) , Data Type = 
Number(ชนิดฟีลดเ์ป็นตัวเลข) , Description = รหัสบริษัทที่สั่งของ , Field 
Size = Long Integer (เป็นเลขจ านวนเต็มอย่างยาว) 

 
 

ภาพท่ี 30 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Record Company_Vendors_Code 
 

 3.3.2  Field Name = Member NO , Data Type = Number(ชนิดฟีลด์เป็น
ตัวเลข) , Description = รหัสสมาชิก , Field Size = Long Integer (เป็นเลข
จ านวนเต็มอย่างยาว) 

 
 

ภาพท่ี 31 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Record Member NO 
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 3.3.3  Field Name = Company_Vendors_Name, Data Type = Text(ชนิดฟีลด์
เป็นตัวอักษร),Description = ชื่อบริษัทที่สั่งของ , Field Size = 50  
(จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) 

 
 

ภาพท่ี 32 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Company_Vendors_Name 
 

3.3.4  Field Name = Contact_Name, Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็น
ตัวอักษร),Description = ชื่อตัวแทนจ าหน่าย , Field Size = 50  
(จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) 

 
ภาพท่ี 33 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Contact_Name 
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 3.3.5  Field Name = Contact_Position, Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็น
ตัวอักษร),Description = ต าแหน่งตัวแทนจ าหน่าย , Field Size = 50  
(จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) 

 
 

ภาพท่ี 34 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Contact_Position 
 

 3.3.6  Field Name = Address, Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็น
ตัวอักษร),Description = ที่อยู่, Field Size = 200  

 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) 

 
 

ภาพท่ี 35 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Address 
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3.3.7  Field Name = Province, Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็น
ตัวอักษร),Description = จังหวัด, Field Size = 30  

 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) 

 
 

ภาพท่ี 36 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Province 
 

 3.3.7  Field Name = Postal Code, Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็น
ตัวอักษร),Description = รหัสไปรษณีย์, Field Size = 10  

 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) 

 
 

ภาพท่ี 37 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Postal Code 
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 3.3.8  Field Name = Phone, Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษรและ
ตัวเลข),Description = เบอร์โทรศัพท์, Field Size = 10  
(จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) , Input Mask = (900)000-0009 (แสดงเบอร์
โทรศัพท์ให้มีสัญลักษณ์ขั้นระหว่างตัวเลข) 

 
 

ภาพท่ี 38 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Phone 
 

 3.3.9  Field Name = E-Mail, Data Type = Text(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) 
 Field Size = 30 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) 

 
 

 ภาพท่ี 39 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ E-mail 
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3.3.10  Field Name = Note, Data Type = Memo (ชนิดฟีลด์เป็นการเน้น

ข้อความที่ส าคัญเกี่ยวกับ Field Name) Description = บันทึก 

 
 

ภาพท่ี 40 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Note 

 

 3.3.11  Field Name = NO , Data Type = Number(ชนิดฟีลด์เป็นตัวเลข) 

,Field Size = Long Integer (เป็นเลขจ านวนเต็มอย่างยาว)  

Description = ล าดับบริษัท 

 
 

ภาพท่ี 41 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ NO 
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   3.2.3 การใส่ข้อมูลลง Record ที่สร้างขึ้นมีขั้นตอนดังนี้ 
   1.  คลิกที่ Tab Home 
   2.  ใส่ข้อมูลลง Table ในแต่ละField  
   3.  ปรับตัวอักษรในแท็บ Text Formatting 
   4.  คลิก Save 

 
 

ภาพท่ี 42 การใส่ข้อมูลลง Table Company Vendors 
 

 3.4  Department JAC TH 
 3.4.1   Field Name = Dep_ID (Primary Key), Data Type = Text 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) Field Size = 3 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้)  
Description = ไอดีแผนกบริษัท 

 
 

ภาพท่ี 43 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Dep_ID 
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 3.4.2  Field Name = Department_Name , Data Type = Text 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) Field Size = 30 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้)  
Description = ตัวย่อแผนกต่าง 

 
 

ภาพท่ี 44 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Department_Name 
 

   3.2.3 การใส่ข้อมูลลง Record ที่สร้างขึ้นมีขั้นตอนดังนี้ 
   1.  คลิกที่ Tab Home 
   2.  ใส่ข้อมูลลง Table ในแต่ละField  
   3.  ปรับตัวอักษรในแท็บ Text Formatting 
   4.  คลิก Save 

 
 

ภาพท่ี 45 การใส่ข้อมูลลงTable Department JAC TH 
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  3.5  Employees JAC TH 
  3.5.1   Field Name = Emp_ID (Primary Key), Data Type = Text 

 (ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) Field Size = 10 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้)  
   Description = รหัสแผนก 

 
 

ภาพท่ี 46 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Emp_ID 

 3.5.2  Field Name = Department_Name , First Name , Last Name , Nick 
Name , E-mail Address , Business Phone , Home Phone , Mobile Phone , 
City , Country/Region , State/Province , ZIP/Postal Code   
Data Type = Text (ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร)  
Field Size = 50 (จ านวนที่ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้)  
Description = ชื่อแผนก , ชื่อ , นามสกุล , ชื่อเล่น , E-Mail , เบอร์ในบริษัท  
เบอร์บ้าน , เบอร์มือถือส่วนตัว , เมือง , ประเทศ , จังหวัด , รหัสไปรษณีย์ 

 
 

ภาพท่ี 47 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Department_Name , First Name , Last Name 
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 Nick Name , E-mail Address , Business Phone , Home Phone , Mobile Phone 

   3.5.3 การดึงข้อมูลมาจาก Table Company Name JAC 
1.Field_Name = Company_Name 
2.Datatype = คลิก แทบ lookup  

    3.Display  Control เปลี่ยนเป็น Combo Box โดยการคลิก 
    4.ช่อง Row Source คลิก  

 
 

ภาพท่ี 48 การดึงข้อมูลมาจาก Table อ่ืนโดยใช้ Lookup Wizard 
     

5.คลิก  
    6.เลือก Table ชื่อ Company Name JAC คลิกปุ่ม  

7.ลาก Field ID_Company และ Company Name มาใส่ช่อง Query 
ด้านล่าง 

    8.คลิก  และปิดหน้าจอ  

 
 

ภาพท่ี 49 แสดงข้อมูลช่อง Record แบบ Lookup Wizard 
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ภาพท่ี 50 Field Company_Name ที่ได้โดยใช้ Lookup Wizard 
 

 3.5.4  Field Name = Web Page , Data Type = Hyper Link 
(ลิงค์ที่อ้างอิงไปข้อมูลอ่ืนๆเป็นเว็บไซต์ Url) Field Size = 64000 (จ านวนที่
ฟีลด์เก็บตัวอักษรได้) Description = web page 

 
 

ภาพท่ี 51 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Web Page 
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3.5.5  Field Name = Notes Data Type = Memo (ชนิดฟีลด์เป็นการเน้น

ข้อความที่ส าคัญเกี่ยวกับ Field Name) Description = บันทึก 

 
ภาพท่ี 52 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Notes 

 
 3.5.6  Field Name = Attachments , Data Type = Attachment 
(Field สามารถแนบไฟล์ประเภทต่างๆ) Description = Soft File 

 
 

ภาพท่ี 53 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Attachments 
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   3.5.7  การใส่ข้อมูลลง Record ที่สร้างขึ้นมีขั้นตอนดังนี้ 
   1.  คลิกที่ Tab Home 
   2.  ใส่ข้อมูลลง Table ในแต่ละField  
   3.  ปรับตัวอักษรในแท็บ Text Formatting 
   4.  คลิก Save 

 
 

ภาพท่ี 54 การใส่ข้อมูลลงTable Employees JAC TH 
 
  3.6  Picked_Order 

3.6.1  Field Name = Order_ID (Primary Key) , Data Type =Auto 
Number(Field ชนิดเลขจ านวนเต็มที่เพิ่มค่าเมื่อสร้าง Record ใหม่) , 
Description = รหัสใบสั่งสินค้าเข้าสต็อก , Field Size = Long Integer (เป็น
เลขจ านวนเต็มอย่างยาว) 

 
 

ภาพท่ี 55 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Order_ID 
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   3.6.2  Field Name = Order_Date , Data Type = Date/Time  
(Field แสดงวัน เ ดือน ปี)  Description = วันที่สั่งสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 56 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Order_Date 
 
   3.6.3  Field Name = Order_By_Emp Data Type = Text 
   (Field แบบรับตัวอักษร)  Description = ด าเนินการโดยพนักงาน 
   Field Size = 255 

 
 

ภาพท่ี 57 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Order_By_Emp 
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 3.6.4  Field Name = Company_Vendors , Data Type = Number 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวเลข) ,Field Size = Long Integer  
(เป็นเลขจ านวนเต็มอย่างยาว) Description = รหัสบริษัทที่สั่งสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 58 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Company_Vendors 
    

 3.6.5  Field Name = Orders_Status , Data Type = Yes/No 
(ตรรกะแสดงสถานะเป็นจริงหรือเท็จ , Format = True/Talse  
Description = สถานะด าเนินการ (No = ยังไม่ได้ตัดสต็อกเข้าคลัง  
Yes = ตัดสต็อกเข้าคลังเรียบร้อยแล้ว) 

 
 

ภาพท่ี 59 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Order_Status 
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 3.6.6  Field Name = Status_Date , Data Type = Date/Time 
(ชนิดฟีลด์เป็นวันและเวลา) , Description = วันด าเนินการตัดสต๊อก 

 
 

ภาพท่ี 60 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Status_Date 
 

   3.6.7  Field Name = Remark , Data Type = Text 
   Field Size = 200 , Description = หมายเหตุเพิ่มเติ่ม 

 
 

ภาพท่ี 61 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Remark 
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   3.6.8 Table Picked_Orders  แสดงการน าสินค้าเข้าสต๊อก 

 
 

ภาพท่ี 62 Table Picked_Order หน้าต่าง Datasheet View 
 

  3.7  Sub-Table Picked_Order_Detail 
 3.7.1  Field Name = Auto (Primary Key), Data Type = AutoNumber(Field 
ชนิดเลขจ านวนเต็มที่เพิ่มค่าเมื่อสร้าง Record ใหม่) 
 Field Size = Long Integer (เป็นเลขจ านวนเต็มอย่างยาว) 
Description = ล าดับการน าเข้าสต๊อก 

 
 

ภาพท่ี 63 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Auto 
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 3.7.2  Field Name = Order_ID , Data Type = Number 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวเลข) ,Field Size = Long Integer  
(เป็นเลขจ านวนเต็มอย่างยาว) Description = รหัสน าเข้าสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 64 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Order_ID 
  

 3.7.3  Field Name = Product_ID , Data Type = Text 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) ,Field Size = 100  

  Description = รหัสสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 65 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Product_ID 
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 3.7.4  Field Name = Product_Unit , Data Type = Number 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวเลขใช้ในการค านวน) 
Field Size = Double(ตัวเลขจุดทศนิยม 2 จุด)  

 Description = จ านวนสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 66 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Product_Unit 
 

 3.7.5  Field Name =Unit_Price, Data Type = Number 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวเลขใช้ในการค านวน) 
Field Size = Long Integer(ตัวเลขจ านวนเต็มอย่างยาว)  

   Format = Standard Description = ราคาต่อชิ้น 

 
 

ภาพท่ี 67 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Unit_Price 
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 3.7.6  Field Name = Remark , Data Type = Text 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) ,Field Size = 200  

    Description = บันทึก 

 
 

ภาพท่ี 68 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Remark 
 

 3.7.7  Field Name = Unit_Price VAT , Data Type = Calculated 
(ชนิดฟีลด์เป็นการค านวน) , Expression = [Unit_Price]*1.07  

    Result Type = Double , Format = Standard 
   Description = ราคาสินค้ารวม VAT 

 
 

ภาพท่ี 69 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Unit_Price_VAT 
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 3.7.8 Table Picked_Orders_Detail  แสดงการน าสินค้าเข้าสต๊อก 

 
 

ภาพท่ี 70 Table Picked_Order_Detail หน้าต่าง Datasheet View 
 

  3.8  Picked_Request 
3.8.1  Req_ID = AutoNumber(Primary Key) 
Data Type = AutoNumber(Field ชนิดเลขจ านวนเต็มที่เพิ่มค่าเมื่อสร้าง 
Record ใหม่)  , Field Size = Long Integer (เป็นเลขจ านวนเต็มอย่างยาว) 
Description = รหัสที่เบิกสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 71 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Req_ID 
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   3.8.2  Field Name = Req_Date , Data Type = Date/Time  
(Field แสดงวัน เ ดือน ปี)  Description = วันที่เบิก 

 
 

ภาพท่ี 72 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Req_Date 
 

   3.8.3  Field Name = Req_By_Emp Data Type = Text 
   (Field แบบรับตัวอักษร)  Description = รหัสพนักงาน 
   Field Size = 10 

 
 

ภาพท่ี 73 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Req_By_Emp 
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 3.8.4  Field Name = Req_Status , Data Type = Yes/No 
(ตรรกะแสดงสถานะเป็นจริงหรือเท็จ , Format = True/Talse  
Description = สถานะด าเนินการ (No = ยังไม่ได้ตัดสต็อกเข้าคลัง  
Yes = ตัดสต็อกเข้าคลังเรียบร้อยแล้ว) 

 
 

ภาพท่ี 74 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Req_Status 
    

 3.8.5  Field Name = Status_Date , Data Type = Date/Time 
(ชนิดฟีลด์เป็นวันและเวลา) , Description = วันด าเนินการตัดสต๊อก 

 
 

ภาพท่ี 75 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Status_Date 
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 3.8.6  Field Name = Remark , Data Type = Text 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) ,Field Size = 200  

    Description = Memo 

 
 

ภาพท่ี 76 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Remark 
 

   3.8.7  Table Picked_Request  แสดงการน าสินค้าออกสต๊อก 

 
 

ภาพท่ี 77 Table Picked_Request หน้าต่าง Datasheet View 
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  3.9  Sub-Table Picked_Request_Detail 
 3.9.1  Field Name = Auto_NO (Primary Key) 
 Data Type = AutoNumber(Field ชนิดเลขจ านวนเต็มที่เพิ่มค่าเมื่อสร้าง 
Record ใหม่) Field Size = Long Integer (เป็นเลขจ านวนเต็มอย่างยาว) 

               Description = รหัสสินค้าออก 

 
 

ภาพท่ี 78 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Auto_NO 
 

   3.9.2  Field Name = Req_No , Date Type = Number 
   Field Size  = Long Integer(เป็นเลขจ านวนเต็มอย่างยาว) 
   Description = รหัสที่เบิกสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 79 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Req_NO 
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3.9.3  Field Name = Product_Code , DataType = Text 

(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) , Field Size = 255  

Description = รหัสสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 80 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Product_Code 
 

   3.9.4  Field Name = Unit_Amount , DataType = Number 
   (ชนิดฟีลด์เป็นตัวเลขใช้ในการค านวน)  

Field Size = Long Integer(เป็นเลขจ านวนเต็มอย่างยาว) 
   Description = จ านวนสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 81 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Unit_Amount 
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   3.9.5  Field Name = Remark , DataType = Text 
(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) , Field Size = 255 
Description = บันทึก 

 
 

ภาพท่ี 82 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Remark 
 

   3.9.6  Table Picked_Request_Detail  แสดงการน าสินค้าออกสต๊อก 

 
 

ภาพท่ี 83 Table Picked_Request_Detail หน้าต่าง Datasheet View 
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  3.10  Product 
 3.10.1  Field Name = Product_ID (Primary Key) 
 DataType = Text(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) 
 Field Size = 20 , Description = รหัสสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 84 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Product_ID 
 

   3.10.2  Field Name = Category_ID 
   DataType = Text(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) 
   Field Size = 100 , Description = รหัสประเภทสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 85 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Category_ID 
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   3.10.3  Field Name = Product_Type 
   DataType = Text(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) 
   Field Size = 10 , Description = ประเภทสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 86 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Product_Type 
 

   3.10.4  การดึงข้อมูลมาจาก Table Company Vendors 
    1.Field Name = Company_Vendors 

2.Datatype = คลิก แทบ lookup  
    3.Display  Control เปลี่ยนเป็น Combo Box โดยการคลิก   
    4.ช่อง Row Source คลิก  

 
 

ภาพท่ี 87 การดึงข้อมูลมาจาก Table อ่ืนโดยใช้ Lookup Wizard 
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5.คลิก  
    6.เลือก Table ชื่อ Company_Vendors คลิกปุ่ม  

7.ลาก Field Company_Vendors_Code และ 
Company_Vendors_Name มาใส่ช่อง Query ด้านล่าง 

    8.คลิก  และปิดหน้าจอ  

 
 

ภาพท่ี 88 แสดงข้อมูลช่อง Record แบบ Lookup Wizard 
 

 
 

   ภาพท่ี 89 Field Company_Vendors ที่ได้โดยใช้ Lookup Wizard 
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   3.10.5  Field Name = Product_Name 
   DataType = Text(ชนิดฟีลด์เป็นตัวอักษร) 
   Field Size = 100 , Description = ชื่อสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 90 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Product_Name 
 

   3.10.6  Field name = Unit_Price 
   DataType = Number , Field Size = Single , Format = General Number 
   Description = ชื่อสินค้า 

 
 

ภาพท่ี 91 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Unit_Price 
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   3.10.7  Field Name = Begin Stock 
   DataType = Number , Field Size = Long Integer  
   Format = General Number , Description = จ านวนในสต๊อก 

 
 

ภาพท่ี 92 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Begin Stock 
 

   3.10.8  Field Name = Last Stock 
   DataType = Number , Field Size = Long Integer  
   Format = General Number , Description = จ านวนในสต๊อกล่าสุด 

 
 

ภาพท่ี 93 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Last Stock 
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 3.10.9  Field Name = Data_Update , Data Type = Date/Time 
(ชนิดฟีลด์เป็นวันและเวลา) , Description = วันUpdate สินค้าล่าสุด 
Format = General Date 

 
 

   ภาพท่ี 94 ใส่รายละเอียดการเก็บข้อมูลของ Date_Update 
 
   3.10.10  การใส่ข้อมูลลง Record ที่สร้างขึ้นมีขั้นตอนดังนี้ 
   1.  คลิกที่ Tab Home 
   2.  ใส่ข้อมูลลง Table ในแต่ละField  
   3.  ปรับตัวอักษรในแท็บ Text Formatting 
   4.  คลิก Save 

 
 

ภาพท่ี 95 การใส่ข้อมูลลง Product 
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6 การสร้าง Relationship 
 6.1  เร่ิมต้นสร้าง Relationship Table 
  1.คลิกแท็บ Database Tools 
  2.คลิก Relationship function 

 
 

ภาพท่ี 96 ขัน้ตอนการสร้าง Relationship 
 

  3.คลิก Show Table  
  4.เลือก Table ที่ต้องการสร้าง Relationship 
  5.คลิก  

 
 

ภาพท่ี 97 ขัน้ตอนการเลือกตาราง 
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 6.1  เชื่อมความสัมพันธ์ระหว่างตาราง 
  6.1.1  ข้อก าหนดการสร้างความสัมพันธ์ 

1.  คีย์นอกของTable ด้านความสัมพันธ์เป็น “N” จะต้องเป็นคีย์หลักของ 
Table ด้านความสัมพันธ์เป็น “1” 
2.  ทั้งคีย์หลักและคีย์นอก จะต้องมีชนิดและขนาดของข้อมูลเหมื่อนกัน 
3.  Table ที่จะน ามาสร้างจะต้องอยู่ในฐานข้อมูล Access 

  
 6.1.2  การคงสภาพของฐานข้อมูล 

1.การคงสภาพของเอนทิตี้ ถ้าก าหนด ให้ฟีลด์ใดเป็นคีย์หลัก access จะไม่ให้
ใส่ค่าว่างในฟีลด์นั้นเพราะถ้าใส่ค่าว่างได้ ฟีลด์จะสูญเสียการเป็นคีย์หลัก 

   2.การคงสภาพการอ้างอิง มี 2 ทางเลือก 
-ไม่ก าหนดให้มีการคงสภาพในฐานข้อมูลนั้น (No Enforce Referential 
Integrity) ซึ่งหมายความว่า ถ้ามีการลบหรือแก้ไข ข้อมูลใน Table หลัก จะไม่
มีผลใดๆต่อ Table ลูก 
-ก าหนดให้มีการคงสภาพการอ้างอิงในฐานข้อมูล (Enforce Referential 
Integrity) ซึ่งถ้ามีการลบใน Table หลักจะมีผลต่อ Table ลูก 
3.Cascade Delete ถ้าลบ Record ใดๆใน Table แม่ Record ใน Table ลูก จะ
ลบออกไปด้วย 
4.Cascade Update ถ้าแก้ไข Record ใดๆใน Table แม่ Record จะถูกแก้ไขไป
ด้วย 

 
 

ภาพท่ี 98 การอ้างอิงความสัมพันธ์ระหว่าง Table 
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 6.1.3  การจับคู่ ของฐานข้อมูล 
1.Inner Join ข้อมูลใน Table หนึ่งสามารถจับคู่กับข้อมูลในอีก Table หนึ่ง 
ฟีลด์ที่ใช้ในการจับคู่จะเรียกว่า Joined Field  
2.Left-Outer Join  ข้อมูลทั้งหมด Table ซ้าย “1”ที่ถูกจับคู่กับ Table ขวา “N” 
โดย Record ด้านซ้ายที่หาคู่ไม่ได้ จะแสดงค่า Null 
3.Right-Outer Join  ข้อมูลทั้งหมดใน Table ขวา “N” จะสร้างความสัมพันธ์
จะถูกน ามาจับคู่กับ Table ทางซ้าย “1” โดย Record ที่หาคู่ไม่ได้จะแสดงค่า 
Null 

 
 

ภาพท่ี 99 แสดงความสัมพันธ์ระหว่าง Table 
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7. การสร้าง Query Table 
  1.คลิก Tab Create 

  2.คลิก Query Design  

 
 

ภาพท่ี 100 การสร้าง Query 
  3.เลือก Table 
  4.คลิก Add Table 

 
 

ภาพท่ี 101 การเลือก Table สร้าง Query 
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 5.เร่ิมต้นการสร้าง Query  
  5.1  Q_Add1 
   1.เลือก Table = Picked_Order , Picked_Order_Detail , Product 

 
 

ภาพท่ี 102 เลือก Table สร้าง Query Q_Add1 
 
  5.1.1  ลากฟีลด์จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
   1.Field = Order_ID , Table = Picked_Order , Total = Group By 
   2.Field = Order_Status , Table = Picked_Order , Total = Group By 
   3.Field = Product_ID , Table = Picked_Order_Detail , Total = Group By 

 
 

ภาพท่ี 103 เลือก Field เพื่อสอบถาม 
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   4.Field = Unit_Add: Product_Unit , Table = Picked_Order_Detail 
   Total = Sum  

 
 

ภาพท่ี 104 แปลงชื่อ Field Product_Unit 
 

  5.1.2  คลิก  ตั้งชื่อ Query = Q_Add1 

 
 

ภาพท่ี 105 การสร้าง Q_Add1 
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  5.2  Q_Add2 
   1.เลือก Table = Product , Query = Q_Add1 

 
 

ภาพท่ี 106 การเลือก Table สร้าง Query  
 

   2.ลากฟีลด์จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
    1.Field = Product_ID , Table = Product 
    2.Field = Last Stock , Table = Product 
    3.Field = Unit_Add , Table = Q_Add1 
    4.Field = New_Update: [Last Stock]+[Unit_Add] 

 
 

ภาพท่ี 107 การเลือก Field และสร้างเงื่อนไข 
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   3.ใช้ Query Function Make-Table 

    1.คลิก Make-Table  
    2.ตั้งชื่อ Table ใหม่ Temp_Add2 
    3.คลิก  

 
 

 ภาพท่ี 108 ตั้งชื่อ Table ที่ต้องการสร้าง 
 

    4.คลิก  
    5.ตั้งชื่อ Query = Q_Add2 

 
 

ภาพท่ี 109 สร้าง Query โดยใช้ Function Make-Table 
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  5.3  Q_Add3 
   1.เลือก Table = Product , Temp_Add2 

 
 

ภาพท่ี 110 เลือก Table สร้าง Query Function Update 

   2.ลากฟีลด์จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
    1.Field = Last Stock , Table = Product, Update To = [New_Update] 
    2.Field = Date_Update, Table = Product , Update To = now() 

 
 

ภาพท่ี 111 เลือก Field เพื่อใช้ Function Update 
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   3.คลิก เปลี่ยนเป็น Function Update Table 

   4.คลิก  

 
 

ภาพท่ี 112  สร้าง Query Q_Add3 Function Update 
 

  5.4  Q_Cut1 
   เลือก Table = Picked_Request , Picked_Request_Detail , Product 

 
 

ภาพท่ี 113 เลือก Table สร้าง Query Q_Cut1 
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  5.4.1  ลากฟีลด์จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
   1.Field = Req_ID , Table = Picked_Request,Total = Group By 
   2.Field = Req_Status , Table = Picked_Request,Total = Group By 
   3.Field = Product_Code , Table = Picked_Request_Detail,Total = Group By 

 
 

ภาพท่ี 114 เลือก Field เพื่อสอบถาม 
 

   4.Field = Unit_Cut: Unit_Amount , Table = Picked_Request_Detail 
   Total = Sum  

 
 

ภาพท่ี 115 แปลงชื่อ Field Unit_Amount 
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  5.4.2  คลิก  ตั้งชื่อ Query = Q_Cut1 

 

ภาพท่ี 116 การสร้าง Q_Cut1 
 

  5.5  Q_Cut2 
   1.เลือก Table = Product , Query = Q_Cut1 

 
ภาพท่ี 117 การเลือก Table สร้าง Query  
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   2.ลากฟีลด์จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
    1.Field = Product_ID , Table = Product 
    2.Field = Last Stock , Table = Product 
    3.Field = Unit_Cut , Table = Q_Cut1 
    4.Field = New_Update: [Last Stock]-[Unit_Cut] 

 
 

ภาพท่ี 118 การเลือก Field และสร้างเงื่อนไข 
 
 

   3.ใช้ Query Function Make-Table 

    1.คลิก Make-Table  
    2.ตั้งชื่อ Table ใหม่ Temp_Cut2 
    3.คลิก  

 
 

ภาพท่ี 119 ขั้นตอนการสร้าง Query Function Make-Table 
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    4.คลิก  
    5.ตั้งชื่อ Query = Q_Cut2 

 
 

ภาพท่ี 120 สร้าง Query โดยใช้ Function Make-Table 
 
  5.6  Q_Cut3 
   1.เลือก Table = Product , Temp_Cut2 

 
 

ภาพท่ี 121 เลือก Table สร้าง Query Function Update 
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   2.ลากฟีลด์จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
    1.Field = Last Stock , Table = Product, Update To = [New_Update] 
    2.Field = Date_Update, Table = Product , Update To = now() 

 
 

ภาพท่ี 122 เลือก Field เพื่อใช้ Function Update 
 

   3.คลิก เปลี่ยนเป็น Function Update Table 

   4.คลิก  

 
 

ภาพท่ี 123  สร้าง Query Q_Cut3 Function Update 
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  5.7  Department JAC TH Query 
   1.เลือก Table = Department JAC TH , Employees JAC TH 

 
 

ภาพท่ี 124 เลือก Table สร้าง Query 
 

  5.7.1  ลากฟีลด์จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
   1.ลากทุก Field ใน Table ไปไว้ด้านล่างทั่งหมด 

 
 

ภาพท่ี 125 เลือก Field สร้าง Query 

 

 



131 

 

   2.คลิก  
  3.ตั้งชื่อ Query = Department JAC TH Query 

 
 

ภาพท่ี 126 สร้าง  Department JAC TH Query 
 

  5.8  Update PriceVat% 
   1.เลือก Table = Product 

 
 

ภาพท่ี 127 เลือก Table สร้าง Query Function Update 
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   2.ลากฟีลด์จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
    1.Field = Unit_Price   
    2.Table = Product 
    3.Update To = [Unit_Price]*1.07 

 
 

ภาพท่ี 128 เลือก Field เพื่อใช้ Function Update 
 

   3.คลิก เปลี่ยนเป็น Function Update Table 

   4.คลิก  

 
 

ภาพท่ี 129  สร้าง Query Update PriceVat% Function Update 



133 

 

 5.9  Q_Report_Add2 
   1.เลือก Table = Employees JAC TH , Company Vendors , Picked_Orders 
   Picked_Order_Detail , Product 

 
 

ภาพท่ี 130 เลือก Table สร้าง Query Q_Report_Add2 
    
   2.ลาก Field จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
   -Order_ID , Table = Picked_Orders 
   -Orders_Date , Table = Picked_Orders 
   -Order_Status , Table = Picked_Orders 
   -Order_By_Emp , Table = Picked_Orders 
   -Company_Vendors_Name , Table = Company Vendor 
   -Product_Name  , Table = Product 
   -Product_ID , Table = Picked_Order_Detail 
   -Product_Unit , Table = Picked_Order_Detail 
   -Unit_Price_VAT , Table = Picked_Order_Detail 
   -Value: [Product_Unit]*[Unit_Price VAT] 
   -First Name , Table = Employees JAC TH 
   -Last Name , Table = Employess JAC TH 

 
 

ภาพท่ี 131 เลือก Field สร้าง Q_ReportAdd2 
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   3.คลิก  
  4.ตั้งชื่อ Query = Q_ReportAdd2 

 
 

ภาพท่ี 132 สร้าง  Q_ReportAdd2 
 

 5.10  Q_Report_Cut2 
   1.เลือก Table = Employees JAC TH , Company Vendors , Picked_Request 
   Picked_Request_Detail , Product 

 
 

ภาพท่ี 133 เลือก Table สร้าง Q_ReportCut2 
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   2.ลาก Field จาก Table ลงมา แถบฟีลด์ด้านล่าง 
  -Orders_ID , Table = Picked_Orders 
 -Orders_Date , Table = Picked_Orders 
 -Order_Status , Table = Picked_Orders 
 -Company_Vendors_Names , Table = Company vendors 
 -Product_Name , Table = Product 
 -Product_ID , Table = Picked_Orders_Detail 
 -Product_Unit , Table = Picked_Orders_Detail 
 -Unit_Price VAT , Table = Picked_Orders_Detail 
 -Order_By_Emp , Table = Picked_Orders 
 -First Name , Table = Employees JAC TH 
 -Last Name , Table = Employees JAC TH 
 -Value: [Product_Unit]*[Unit_Price VAT] 

 
 

ภาพท่ี 134 เลือก Field สร้าง Q_ReportCut2 
 

   3.คลิก  
  4.ตั้งชื่อ Query = Q_ReportCut2 

 
 

ภาพท่ี 135 สร้าง  Q_ReportCut2 
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8. การสร้าง Form 
8.1  Form ถูกใช้เป็นส่วนติดต่อระหว่างโปรแกรมกับผุ้ใช้ (User Interface) แต่ละ Form จะผูก
กับ Table/Query ที่เป็นแหล่งข้อมูล โดยใน Form จะมีองค์ประกอบเรียกว่า Control หรือตัว
ควบคุม เช่นปุ่มค าสั่ง ปุ่ม Option Check Box แบ่งประเภทของ Control มี 2 ประเภท 

8.1.1  Bound Control คอนโทรล ที่ผูกกับ Field ของข้อมูลของ Form ใช้แสดงข้อมูล
หรือรับข้อมูลจากผู้ใช้ 
8.1.2  Unbound Control คอนโทรล ไม่ผูกกับ Field ข้อมูล เช่น ปุ่มค าสั่ง รูปภาพ ซึ่ง
ไม่เปลี่ยนตามข้อมูลแต่ละ Record น าไปผูกกับชุดค าสั่งอัตโนมัติ Macro และ
โปรแกรมย่อย Module เพื่อการท างานแบบ Event – Driven คือการท างานตาม 
เหตุการณ์ที่เกิดขึ้น ณ ขณะนั้น เช่นถ้าคลิกแล้วให้ค าสั่งท าอะไรต่อไป 

8.2  การแบ่งพื้นท่ีของ Form มี5ส่วน 
 8.2.1  Form Header และ Form Footer แสดงข้อมูลที่บนสุดและท้ายสุดของ Form 
จอภาพตลอดเวลาไม่ว่าเลื่อนไปหน้าใดของ Form 
 8.2.2  Page Header และ Page Footer จะไม่แสดง บนจอภาพแต่ถ้าสิ่งที่พิมพ์ Form ลง
กระดาษจะพิมพ์ทั่ง2ส่วนทุกหน้าของ Form 
8.2.3  Detail อยุ่บริเวณกลาง Form วาง Field ข้อมูและ Control ต่างๆเพื่อแสดงข้อมูล
หรือรับข้อมูลหรือรับข้อมูลจากผุ้ใช้เช่นพื้นที่รับและแสดงข้อมูลของผู้ใช้เช่น ชื่อ 
นามสกุล รูปภาพ อื่นๆ 

 
 

ภาพท่ี 136 การแบ่งพื้นที่ของ Form 
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8.3  การท างาน Tab Design 
 8.3.1  ประกอบด้วยค าสั่งที่ใช้สร้างก าหนดคุณสมบัติให้กับControl ต่างๆใน Form , 
ค าสั่งใส่โลโก้ , หัวเร่ือง , วันที่ และเวลา , ก าหนด รูปแบบ สี และตัวอักษรให้ Form 
  1.เลือกมุมมองการท างาน 
  2.เลือกรูปแบบสีตัวอักษร 
  3.สร้างปุ่ม Control แบบต่างๆ 
  4.ใส่รูปภาพ จากใน Gallery Image 
  5.โลโก้ หัวเร่ือง และ เวลา 
  6.แสดง Field List 
  7.แสดง Property Sheet 
  8.จัดอันดับ Tab Control 
  9.เปิด Form ย่อยในหน้าต่างใหม่ 
  10.แสดงโปรแกรมย่อยที่ผูกกับ Form 
  11.แปลง Macro เป็น VBA 

 
 

ภาพท่ี 137 ส่วนประกอบ Tab Design Form 
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  8.3.2 ปุ่ม Control ใน Tab Design 

   1.  Select Object = การเลือกละยกเลิก Control 
   2. Label = ใช้แสดงข้อความบน Form 
   3. Text Box = ใช้แสดงข้อความบน Form หรือป้อนสูตรค านวณค่า 

4. Option Group = แสดงกลุ่มตัวเลือกได้เพียงตัวเดียวเท่านั้นจากหลายๆ
ทางเลือก 
5. Toggle Button = แสดงรายการข้อมูลโดยเรียงจากบนลงล่าง ถ้ามีข้อมูลมี
จ านวนมากจะแสดงแถบเลื่อนที่เรียกว่า สโครลบาร์ เพื่อดูข้อมูลขึ้นลง 
6.Control ทั่ง3ตัวใช้เป็นข้อมูลแบบตรรกะ Yes/No ต่างกันตรงรูปแบบที่
แสดง  
- Option Button , Check Box , List Box 

7. Combo Box = มีลักษณะเปน็ช่องว่างและปุ่มลูกศรอยู่ท้ายช่องเมื่อคลิก
ปุ่มลูกศรจะขยายหรอบลงมาเพื่อแสดงรายการข้อมูล 
8. Command Button = ปุ่มค าสั่งที่ให้ผู้คลิกเพื่อท างานอย่างใดอย่างหนึ่ง
ใช้ร่วมกับ Macro หรือ Module 
9. Image = แสดงรูปภาพที่ไม่ได้เก็บในฐานข้อมูลนั้นจึงไม่ผูกติดหรือ
เปลี่ยนแปลงตามข้อมูลแต่ละ Record ใช้ได้กับไฟล์ภาพหลายชนิด 
10. Unbound Object Frame = เก็บ Object ที่สร้างโดยโปรแกรมอ่ืน
สนับสนุนการท างานซึ่งเป็นทั่ง กราฟ รูปภาพ เสียง ไฟล์เอกสาร ไม่
เปลี่ยนแปลงตาม Record 
11.  Bound Object Frame = เก็บ Object ที่สร้างโดยโปรแกรมอ่ืน
สนับสนุนการท างานซึ่งเป็นทั่ง กราฟ รูปภาพ เสียง ไฟล์เอกสาร  
เปลี่ยนแปลงตาม Record 
12. Page Break = ใช้กรณี Form มีมากกว่า 1 หน้า(Multi-Page Form)เพื่อ
ก าหนดต าแหน่งที่จะเลื่อน Form ผู้ใช้จะเห็นแค่ในหน้า มุมมอง Design 
13. Sub Form/Sub report = ใช้สร้างFormย่อยในFormหลัก 
14. Tab control = ใช้จัดหน้าแท็บ 1 หน้าต่อ 1 ข้อมูล 
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15. Line = สร้างเส้นตรงบนFrom 
16. Rectangle = สร้างเส้นกรอบสี่เหลี่ยม 
17. Chart = สร้างกราฟแบบ 2 หรือ 3 มิติ 
18. Hyperlink = สร้างไฮเปอร์ลิงค์เชื่อมโยงกับ Webpage , E-mail Address 
, File Image ,Application 
19. Web Browser Control = Control ท าหน้าที่แสดง Webpage ที่สัมพันธ์
กับ Record 
20. Navigation Control = สร้างเมนูแบบ Tab อย่างรวดเร็ว 

21. Attachment = แนบไฟล์ไปกับฟีลด์ข้อมูล คล้ายการแนบไฟล์กับ E-
mail 1 Record สามารถแนบไฟล์ได้มากกว่า 1 ไฟล์ 

 
 

ภาพท่ี 138 ปุ่ม Control ใน Tab Design Form 
 

8.3.3  Tab Format ประกอบด้วยค าสั่งที่ใช้ก าหนดรูปแบบให้กับ Control และ form 
เช่น เปลี่ยนสีพื้นหลังและสีกรอบของ Control เปลี่ยนรูปร่าง Control , เปลี่ยนสีขนาด
และเส้นกริด เปลี่ยนตัวอักษรเป็นตัวหนา ตัวเอน , แทรกแถวและคอลัมน์ 
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  8.4  เร่ิมต้นสร้าง Form 
   1.คลิก Tab Create 

   2.คลิก Form Design  

 
 

ภาพท่ี 139 การเร่ิมต้นสร้างForm 
 

   3.คลิก  Add Existing Field 
   4.เลือก Table เพื่อน ามาสร้าง Form 

 
 

ภาพท่ี 140 เลือก Table เพื่อสร้าง Form 
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  8.5  Employees JAC TH 
   1. คลิก Property Sheet 
   2.คลิก Tab All 
   3.ช่อง Record Source คลิก  
   4.เลือก Department JAC TH Query 

 
 

ภาพท่ี 141 เลือก Query เพื่อสร้าง Form 
    
   5. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
   6. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

 
 

ภาพท่ี 142 ส่วน Form Header Employees JAC TH 
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   7. ใช้ Text Box พิมพ์ข้อความก าหนดการแสดงชื่อและนามสกุล 
="K." & " " & [First Name] & "   " & [Last Name] 

   8. สร้างการแบ่งหน้าของ Field เป็น 2 ส่วน 
   9.ลาก Field มาเรียงในส่วนของ Detail 

   9.1เลือกใช้ แสดงในส่วนของ Company Name 
10.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Close Form  
11.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Operation และ  
เลือก Add New Record 
12.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Operation และ  
เลือก Delete Record 

 
 

ภาพท่ี 143 ส่วน Detail Form Employees JAC TH 
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13.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Navigation และ  
เลือก Go To Previous Record 
14.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Navigation และ  
เลือก Go To Next Record  
15.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Operation และ  
เลือก Save Record 
16.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Navigation และ  
เลือก Find Record 

 
 

ภาพท่ี 144 ส่วน Detail Form Employees JAC TH 2 
    

17.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

18.คลิก  ตั้งชื่อ Form Employees JAC TH 

 
 

ภาพท่ี 145 การตกแต่งForm Employees JAC TH 
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   19.หน้าจอ Interface Form Employees JAC TH 

 
 

ภาพท่ี 146 หน้าจอ Form Employees JAC TH 
 
 8.6   F_Product 
   1.คลิก Property Sheet 
   2.คลิก Tab All 
   3.ช่อง Record Source คลิก  
   4.เลือก Department JAC TH Query 

 
 

ภาพท่ี 147 เลือก Table เพื่อสร้าง Form 



145 

 

   5. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
   6. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
   7.ลาก Field มาเรียงในส่วนของ Detail 

   -Product_Type ใช้ ในการสร้าง 

   -Company_Vendors ใช้ ในการสร้าง 
   8. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความ 

9.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Close Form  

 
 

ภาพท่ี 148 ส่วน Header และ Detail Form Page Product 
 

10.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

11.คลิก  ตั้งชื่อ Form  F_Product 

 
 

ภาพท่ี 149 การตกแต่ง Form F_Product 
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  12.หน้าจอ Interface Form F_Product 

 
 

ภาพท่ี 150 หน้าจอ Form F_Product 
  
 8.7  F_Picked_Orders_Detail 
  1.คลิก Property Sheet 
  2.คลิก Tab All 
  3.ช่อง Record Source คลิก  
  4.เลือก Picked_Orders_Detail 

 
 

ภาพที่ 151 เลือก Table สร้าง Form F_Picked_Orders_Detail 
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  5. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
  6.ลาก Field มาใส่ในส่วนของ Detail Form 
  7.Form Footer 
   7.1 ใช้ Text Box พิมพ์ข้อความก าหนดเงื่อนไข 

=Sum([Product_Unit]) 
   7.2 ใช้ Text Box พิมพ์ข้อความก าหนดเงื่อนไข 
   =Sum([Unit_Price])*1.07 
   7.3 ใช้ Text Box พิมพ์ข้อความก าหนดเงื่อนไข 
   =[Text60]*[Text58] 
   7.4 ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
   7.5 ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

 
 

ภาพท่ี 152 ส่วน Header , Detailและ footer Form Page F_Picked_Orders_Detail 
    

 8.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

9.คลิก  ตั้งชื่อ Form  F_Picked_Order_Detail 

 
 

ภาพท่ี 153 การตกแต่ง Form F_Picked_Orders_Detail 
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 8.8 F_Picked_Order 
  1.คลิก Property Sheet 
  2.คลิก Tab All 
  3.ช่อง Record Source คลิก  
  4.เลือก Picked_Orders 

 
 

ภาพท่ี 154 เลือก Table สร้าง Form Picked_Order 
 

  5. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
  6. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

7.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form F_Product  
8.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Close Form  

 
 

ภาพท่ี 155 ส่วน Header Form Page Picked_Order 
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9.ลาก Field มาใส่ในส่วนของ Detail Form 

-Order_By_Empใช้ ในการสร้าง 

-Company_Vendorsใช้ ในการสร้าง 
10.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Operation และ  
เลือก Add New Record 
11.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Operation และ  
เลือก Delete Record 
12.ใช้ สร้าง Sub-Form เลือก F_Picked_Order_Detail 
13.ใช้ สร้างปุ่มไว้รองรับ Macro Function 

 
 

ภาพท่ี 156 ส่วนDetailและForm Page F_Picked_Orders 
   

14.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

15.คลิก  ตั้งชื่อ Form  F_Picked_Order 

 
 

ภาพท่ี 157 การตกแต่ง Form F_Picked_Orders 
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  16.หน้าจอ Interface Form F_Picked_Order 

 
 

ภาพท่ี 158 หน้าจอ Form F_Picked_Orders 
 
 8.9  Picked_Request_Detail 
  1.คลิก Property Sheet 
  2.คลิก Tab All 
  3.ช่อง Record Source คลิก  
  4.เลือก Picked_Request_Detail 

 
 

ภาพท่ี 159 เลือก Table สร้าง Form Picked_Request_Detail 
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  5. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
  6.ลาก Field มาใส่ในส่วนของ Detail Form 
  7.Form Footer 
   7.1 ใช้ Text Box พิมพ์ข้อความก าหนดเงื่อนไข 

=Sum([Unit_Amount])  
7.2 ใช้ Text Box พิมพ์ข้อความก าหนดเงื่อนไข 

   =Sum([Unit_Price]) 
   7.3 ใช้ Text Box พิมพ์ข้อความก าหนดเงื่อนไข 
   =[Text22]*[Text24] 
   7.4 ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
   7.5 ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

 
 

ภาพท่ี 160 ส่วน Header , Detailและ footer Form Page F_Request_Orders_Detail 
 

8.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

9.คลิก  ตั้งชื่อ Form  F_Picked_Order_Detail 

 
 

 ภาพท่ี 161 การตกแต่ง Form F_Request_Orders_Detail 
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 8.10  F_ Picked_Request 
  1.คลิก Property Sheet 
  2.คลิก Tab All 
  3.ช่อง Record Source คลิก  
  4.เลือก F_Picked_Request 

 
 

ภาพท่ี 162 เลือก Table สร้าง Form F_Picked_Request 
 

  5. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
  6. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

7.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form F_Product  
8.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  

 เลือก Close Form 

 
 

ภาพท่ี 163 ส่วน Header Form F_Picked_Request 
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 9.ลาก Field มาใส่ในส่วนของ Detail Form 

-Req_By_Empใช้ ในการสร้าง 

-Req_By_Empใช้ ในการสร้าง Row Source Nick Name 
10.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Operation และ  
เลือก Add New Record 
11.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Operation และ  
เลือก Delete Record 
12.ใช้ สร้าง Sub-Form เลือก F_Picked_Request_Detail 

  13.ใช้ สร้างปุ่มไว้รองรับ Macro Function 

 
 

ภาพท่ี 164 ส่วนDetail Form Page F_Request_Orders 
 

14.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

  15.คลิก  ตั้งชื่อ Form  F_Picked_Order 

 

 

ภาพท่ี 165 การตกแต่ง Form F_Request_Orders 
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  16.หน้าจอ Interface Form F_Request_Order 

 
 

ภาพท่ี 166 หน้าจอ Form F_Request_Orders 
 

 8.11  F_Report1 
  1.คลิก Tab Create 

  2.คลิก Form Design  

 
 

ภาพท่ี 167 การเร่ิมต้นสร้างForm F_Report1 
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  3. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
  4. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

5.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
 เลือก Close Form 
  6. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ  
 7. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
 8. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

9. ใช้ Text Box ใช้ Format = Long Date ตั้งชื่อ Text Box = D1 
10. ใช้ Text Box ใช้ Format = Long Date ตั้งชื่อ Text Box = D2 
11.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form Report_Cut3 (ต้องสร้าง Reportก่อน)  
12. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
13. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
14. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
15. ใช้ Text Box ใช้ Format = Long Date ตั้งชื่อ Text Box = D3  
16. ใช้ Text Box ใช้ Format = Long Date ตั้งชื่อ Text Box = D3 
17.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  

เลือก Open Form Report_Add3  (ต้องสร้าง Report ก่อน) 

 
 

ภาพท่ี 168 ส่วนDetail Form Page F_Report1 
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18.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

  19.คลิก  ตั้งชื่อ Form  F_Report1 

 
 

ภาพท่ี 169 การตกแต่ง Form F_Request_Orders 
   
  20.หน้าจอ Interface Form F_Report1 

 
 

ภาพท่ี 170 หน้าจอ Form F_Report1 
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 8.12  SubFormVendors 
  1.คลิก Property Sheet 
  2.คลิก Tab All 
  3.ช่อง Record Source คลิก  
  4.เลือก Company Vendors 

 
 

ภาพท่ี 171 เลือก Table สร้าง Form SubFormVendors 
 

 5.ลาก Field มาใส่ในส่วนของ Detail Form 
 6. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

 
 

ภาพท่ี 172 ส่วนDetail Form Page SubVendorsForm 
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7.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

8.คลิก  ตั้งชื่อ Form  SubFormVendors 

 
 

ภาพท่ี 173 การตกแต่ง Form SubVendorsForm 
 
 8.13  Company Vendors 
  1. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
  2. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

 
 

ภาพท่ี 174 ส่วน Header Form Company Vendors 
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3.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Navigation และ  
เลือก Go To Previous Record  
4.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Navigation และ  
เลือก Go To Next Record 
5.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  

 เลือก Close Form 
6.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form F_Product  
7.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Operation และ  
เลือก Add New Record 
8.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Record Operation และ  
เลือก Save Record 
9. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
10. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
- =[SubFormVendor].[Form]![Phone] & "     " & 
[SubFormVendor].[Form]![Company_Vendors_Name] 
11. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
12. สร้างhyperlinkดึง Form ใบ PO จาก Computer 
13.ใช้ สร้าง Sub-Form เลือก SubFormVendors 

 
 

ภาพท่ี 175 ส่วนDetail Form Page Company Vendors 
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14.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

  15.คลิก  ตั้งชื่อ Company Vendor 

 
 

ภาพท่ี 176 การตกแต่ง Form Company Vendors 
 
 16.หน้าจอ Interface Form Company Vendors 

 
 

ภาพท่ี 177 หน้าจอ Company Vendors 
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8.14  Form Scope 
  1.คลิก Tab Create 

  2.คลิก Form Design  

 
 

ภาพท่ี 178 การเร่ิมต้นสร้างForm Form Scope 
 

  3. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
  4. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

5.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form Employees JAC TH 
6.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form Company Vendors 
7.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form F_Picked_Orders 
8.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form F_Product 
9.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form F_Picked_Request 
10.ใช้ สร้าง Command Button Wizard เลือก Form Operation และ  
เลือก Open Form F_Report1 
11.ตั้งค่าตัวขนาดอักษร ใส่สีพื้นหลัง และปรับขนาดแถบ Format 

  12.คลิก  ตั้งชือ่ Form Scope 
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ภาพท่ี 179 การสร้าง Page Form Scope 
 

  13.หน้าจอ Interface Form Form Scope 

 
 

ภาพท่ี 180 หน้าจอ Form Scope 
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9. การสร้าง Report 
 9.1  การแบ่งพื้นท่ีใน Report มี 7 Section ดังนี้ 

9.1.1  Report Header และ Report Footer แสดงข้อมูลที่ส่วนบนสุดและท้ายสุดของ 
Report โดย Report Header จะแสดงหน้าแรกเพียงหน้าเดียว ส่วน Footer จะแสดง
ล่างสุดของหน้าสุดท้ายเท่านั้น 

  9.1.2  Page Header และ Page Footer แสดงทุกคร้ังที่ขึ้นหน้าใหม่ของ report  
  9.1.3  Group Header แสดงข้อมูลตรงส่วนหัวของแต่ละกลุ่ม 
  9.1.4  Group Footer แสดงที่ส่วนท้ายสุดของแต่ละกลุ่ม 
  9.1.5  Detail ส่วนส าคัญที่ใช้แสดงรายละเอียดของ report 

 
 

ภาพท่ี 181 การแบ่งพื้นที่ใน Report 
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 9.2  แท็บค าสั่งในมุมมอง layout แท็บท่ีเพิ่มขึ้นมาในมุมมอง Layout ของ Report จะมท่ัีงหมด 
4 แท็บคือ Design  Arrange , Format และ Page Setup 
  9.2.1  Tab Design 

 ประกอบด้วยค าสั่งที่ใช้สร้างละก าหนดคุณสมบัติให้กับControlต่างๆใน 
Report วึ่งค าสั่งส่วนใหญ่จะเหมื่อนกับค าสั่งแท็บ Design ของ Form 

  9.2.2  Tab Arrange 
   ประกอบด้วยค าสั่งทั้งหมดที่ใช้จัดต าแหน่งและรูปแบบ Control ในReport 
  เช่นการแทรก/ลบคอลัมน์และแถว,การรวมและแยกเซล , การจัด Layout และ Stacked 
  9.2.3 Tab Format 

 กลุ่มค าสั่งที่ใช้ก าหนดรูปแบบให้Control และ Report การท างานของค าสั่งแต่
ละกลุ่มจะเหมื่อนค าสั่งในแท็บ Format ของ Form ยกเว้นกลุ่มที่เพิ่มเข้ามา Grouping 
& Totals ซึ่งประกอบด้วยค าสั่งเกี่ยวกับการค านวณหาผลรวมข้อมูล 
9.2.4  Tab Page Setup 
 ประกอบด้วยกลุ่มค าสั่งที่ใช้จัดหน้ากระดาษก่อนพิมพ์ เช่นปรับหน้ากระดาษ 
จัดระยะขอบกระดาษ , วางแนวการพิมพ์แนวนอนแนวต้ังสั่งพิมพ์ข้อมูลเฉพาะ Field 
โดยไม่พิมพ์ส่วนอ่ืน 

 
 

ภาพท่ี 182 เคร่ืองมือการสร้าง Report 
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 9.3 เร่ิมต้นสร้าง Report 
   1.คลิกแท็บ Create 

   2.คลิก Report Design  

 
 

ภาพท่ี 183 สร้าง Report โดยใช้ Report Design 
 
  3.คลิก Property Sheet 
  4.คลิก Tab All 
  5.ช่อง Record Source คลิก  
   6.เลือก Table หรือ Query เพื่อสร้าง Report 

 
 

ภาพท่ี 184 ขั้นตอนการเลือก Table และ Query  
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 9.4  ReportAdd3 
   1. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
   2. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
   3. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
 4. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
 5. ใช้ Text Box , Control Source  =  =[Forms]![F_Report1]![D3]   
 6. ใช้ Text Box , Control Source  =  =[Forms]![F_Report1]![D4] 

 
 

ภาพท่ี 185 ReportAdd3 ส่วน Header 
 

 7. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
 8. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
 9. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
 10. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
 11. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

 
 

ภาพท่ี 186 ReportAdd3 ส่วน Page Header 
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 12. ใช้ Text Box , Control Source  =  =1 
 13. ใช้ Text Box , Control Source = Company_Vendors_Name 
 14. ใช้ Text Box , Control Source = First Name 
 15. ใช้ Text Box , Control Source = Last Name 

 
 

ภาพท่ี 187 ReportAdd3 ส่วน Company_Vendors_Name Header 

 

  16. ใช้ Text Box , Control Source  =  =1.1 
  17. ใช้ Text Box , Control Source  =  Product_Name 
  18. ใช้ Text Box , Control Source  =  Product_Unit 
  19. ใช้ Text Box , Control Source  =  Unit_Price Vat 
  20. ใช้ Text Box , Control Source  =  Value 
  21. ใช้ Text Box , Control Source  =  Orders_Date 

 
 

ภาพท่ี 188 ReportAdd3 ส่วน Detail 
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  22. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
  23. ใช้ Text Box , Control Source =  =Sum([Product_Unit]) 
  24. ใช้ Text Box , Control Source =  =Sum([Value]) 
  25. ใช้ Text Box , Control Source =  =[Text42]*[Text35] 

 
 

ภาพ 189 ReportAdd ส่วน Footer 
 

  26.คลิก Tab Format ปรับแต่งและขนาดตัวอักษร 

  27.คลิก  ตั้งชื่อ 

 
 

ภาพท่ี 190 ตกแต่ง ReportAdd3 
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  27.หน้าจอแสดงผลของ ReportAdd3 

 
 

ภาพท่ี 191 หน้าจอ ReportAdd3 
 

 9.5  ReportPicked3 
  1. เลือกรูปภาพจาก Gallery Image 
   2. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
   3. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
 4. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
 5. ใช้ Text Box , Control Source  =  =[Forms]![F_Report1]![D1]   
  6. ใช้ Text Box , Control Source  =  =[Forms]![F_Report1]![D2] 

 
 

ภาพท่ี 192 ReportPicked3 ส่วน Header 
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  7. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
  8. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
  9. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
  10. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
  11. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
  12. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 

 
 

ภาพท่ี 193 ReportPicked3 ส่วน Page Header 

 13. ใช้ Text Box , Control Source =  =1 
 14. ใช้ Text Box , Control Source =  Emp Name 
  15. ใช้ Text Box , Control Source =  Department_Name 

 
 

ภาพท่ี 194 ReportPicked3 ส่วน Emp_ID Header 
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 16. ใช้ Text Box , Control Source  =   =1.1 
 17. ใช้ Text Box , Control Source  =   Req_Date 
 18. ใช้ Text Box , Control Source  =   Product_Code 
 19 ใช้ Text Box , Control Source  =   Product_Name 
 20. ใช้ Text Box , Control Source  =   Unit_Amount 
 21. ใช้ Text Box , Control Source  =   Unit_Price 
 22 ใช้ Text Box , Control Source  =  Value 

 
 

ภาพท่ี 195 ReportPicked3 ส่วน Detail 
 

  23. ใช้ Label เพื่อพิมพ์ข้อความหัวข้อ 
  24. ใช้ Text Box , Control Source =  =Sum([Unit_Amount]) 
  25. ใช้ Text Box , Control Source =  =Sum([Unit_Amount]*[Unit_Price]) 
  26. ใช้ Text Box , Control Source =  =[Text42]*[SumValue] 

 
 

ภาพท่ี 196 ReportPicked3 ส่วน Footer 
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  27.คลิก Tab Format ปรับแต่งและขนาดตัวอักษร 

  28.คลิก  ตั้งชื่อ 

 
 

ภาพท่ี 197 ตกแต่ง ReportPicked3 
   
  29.หน้าจอแสดงผลของ ReportPicked3 

 
 

ภาพท่ี 198 หน้าจอ ReportPicked3 
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10. การสร้าง Macro 
 10.1  วินโดว์ Action Catalog จะแบ่งเป็นชุดค าสั่งดังนี้ 
  1.Program Flow 

-Comment ค าสั่งที่ใช้ใส่ข้อความตามที่ผู้ใช้ต้องการ เช่นหมายเหตุเตือน
ความจ า หรืออธิบายการใช้งาน Macro ย่อยๆ 

   -Group ค าสั่ง Macro เป้นกลุ่ม 
   -If ค าสั่งใช้สร้างเงื่อนไข Macro 
   -Submacro ใช้สร้าง Macro ย่อยๆ 
  2.Action 

-Data Entry Operations กลุ่มค าสั่งที่ใช้จัดการข้อมูล เช่น DeleteRecord , 
SaveRecord 
-Data Import/Export กลุ่มค าสั่งที่ใช้ในการน าเข้าส่งออกข้อมูลรหะหว่าง
ฐานข้อมูลและโปรแกรมอื่น 
-Database Object กลุ่มค าสั่งที่ใช้จัดการ Object ฐานข้อมูล เช่น CopyObject , 
DeleteObject 
-Filter/Query/Search กลุ่มค าสั่งที่ใช้กรอง สอบถาม และค้นหาข้อมูล เช่น 
ApplyFilter(ก าหนดเงื่อนไขการกรอง) 
-Macro Commands กลุ่มค าสัง่ควบคุมการท างาน macro เช่น CancleEvent(
ยกเลิกการท างานของ Macro 
-System commands กลุ่มค าสั่งที่เกี่ยวข้องกับระบบฐานข้อมูล เช่น 
CloseDatabase(ปิดการท างานของฐานข้อมูล) 
-User Interface Commands กลุ่มค าสั่งติดต่อกับผุ้ใช้ เช่น AddMenu , 
MessageBox(กล่องข้อความเตือนผุ้ใช้งาน) 
-Window Management กลุ่มค าสั่งจัดการ Window เช่น ขยายวินโดว์ให้กว้าง
ที่สุดถ้าท างานในหน้านี้ 
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ภาพท่ี 199 ชุดค าสั่ง Macro 
 

 10.2  เร่ิมต้นสร้าง Macro 
  1.คลิก Tab Create 
  2.คลิก Macro  

 
 

ภาพท่ี 200 เร่ิมต้นสร้าง Macro 
 
  3.คลิก Design 

  4.คลิก และ เพื่อแสดงชุดค าสั่ง Macro 

 
 

ภาพท่ี 201 การแสดงชุดค าสั่ง Macro 
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 10.3  Macro Refresh Page 
  การท างานเป็น SubMacro เพื่อช่วยในการ RefreshPage 

1.ใช้ Action ในส่วนของ Macro Command  ลาก Action มาวางในส่วนของ  
Macro Windows , ใช้RunMenuCommand และCommand = Refresh 
2.คลิก  ตั้งชื่อ Refresh Page 

 
 

ภาพท่ี 202 สร้าง Macro Refresh Page 
 

 10.4  Macro AutoExec  
การท างานเพื่อสั่งการเปิดหน้า Form Scope เป็นหน้าหลักและมีข้อความต้อนรับตอน
เข้าใช้ระบบฐานข้อมูล 
1.ใช้ Action ในส่วนของ Data Base Object = OpenForm ลาก Action มาวางในส่วน
ของ Macro Windows 
2.FormName = Form Scope 
3.View = Form 
4.Window Mode = Normal 

 
 

ภาพท่ี 203 สร้าง Macro Open Form Scope 
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 5.ใช้ Action ส่วนของ Window Management = Maximize window ให้จอ 
  Form Scope เปิดแบบเต็มหน้าจอตอนเข้าคร้ังแรก 

 
 

ภาพท่ี 204 สร้าง Macro Maximize Window 
 

6.ใช้ Action ในส่วนของ User Interface Commands = MessageBox ลาก Action มา
วางในส่วนของ Macro Windows 
7.Message = Welcome to Inventory JAC 
8.Beep = Yes 
9.Type = None 

 
 

ภาพท่ี 205 สร้าง Macro User Interface Commands 
 

  10.คลิก  
  11.ตั้งชื่อ Macro = AutoExec 

 
 

ภาพที่ 206 แสดง ค าสั่ง Macro AutoExec 



177 

 

 10.5  Macro Add4 
การท างาน Macro ตัวนี้คือสั่งให้ Query 2 ตัวท างานโดยใช้ Macro เป็นตัวควบคุม
ได้แก่ Q_Add2 และ Q_Add3 
1.ใช้ Action ในส่วนของ Filter/Query/Search = OpenQuery ลาก Action มาวางใน
ส่วนของ Macro Windows  Query Name = Q_Add2 , View = DataSheet 
Data Mode = Edit 
2.ใช้ Action ในส่วนของ Data Base Object = SetValue ลาก Action มาวางในส่วน
ของ Macro Windows  Item = [Forms]![F_Picked_Orders]![Order_status] 
Expression = -1 
3.ใช้ Action ในส่วนของ Filter/Query/Search = OpenQuery ลาก Action มาวางใน
ส่วนของ Macro Windows  Query Name = Q_Add3 , View = DataSheet 
Data Mode = Edit 
4.ใช้ Action ในส่วนของ Data Base Object = SetValue ลาก Action มาวางในส่วน
ของ Macro Windows  Item = [Forms]![F_Picked_Orders]![Status_Date] 
Expression = Date() 
5.ใช้ Action ในส่วนของ Macro Command  ลาก Action มาวางในส่วนของ  
Macro Windows , ใช้RunMenuCommand และCommand = Refresh 
6.คลิก  ตั้งชื่อ Add4 

 
 

ภาพท่ี 207 แสดงค าสั่ง Macro Add4 
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 10.6  Macro Cut4 
การท างาน Macro ตัวนี้คือสั่งให้ Query 2 ตัวท างานโดยใช้ Macro เป็นตัวควบคุม
ได้แก่ Q_Cut2 และ Q_Cut3 
1.ใช้ Action ในส่วนของ Filter/Query/Search = OpenQuery ลาก Action มาวางใน
ส่วนของ Macro Windows  Query Name = Q_Cut2 , View = DataSheet 
Data Mode = Edit 
2.ใช้ Action ในส่วนของ Data Base Object = SetValue ลาก Action มาวางในส่วน
ของ Macro Windows  Item = [Forms]![F_Picked_Request]![Req_Status] 
Expression = -1 
3.ใช้ Action ในส่วนของ Filter/Query/Search = OpenQuery ลาก Action มาวางใน
ส่วนของ Macro Windows  Query Name = Q_Cut3 , View = DataSheet 
Data Mode = Edit 
4.ใช้ Action ในส่วนของ Data Base Object = SetValue ลาก Action มาวางในส่วน
ของ Macro Windows  Item = [Forms]![F_Picked_Request]![Status_Date] 
Expression = Date() 
5.ใช้ Action ในส่วนของ Macro Command  ลาก Action มาวางในส่วนของ  
Macro Windows , ใช้RunMenuCommand และCommand = Refresh 

  6.คลิก  ตั้งชื่อ Cut4 

 
 

ภาพท่ี 208 ค าสั่ง Macro Cut4 
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11 น า Macro มาใช้ใน Form 
 11.1  Form F_ Picked_Orders 
  1.เปิด Form F_Picked_Orders ใน Design View 

 
 

ภาพท่ี 209 เข้า Design View ของ F_Picked_Orders 
 

  2.คลิก Button Add Stock ที่สร้างไว้ 
  3.คลิก Property Sheet 
  4.คลิก Tab Event 
  5.On Click เลือก Add4 
  6.คลิก  

 
 

ภาพท่ี 210 Set Macro ที่ Button Add Stock 
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 11.2  F_Picked_Request 
  1.เปิด Form F_Picked_Request ใน Design View 

 
 

 ภาพท่ี 211 เข้า Design View ของ F_Picked_Request 
   
  2.คลิก Button Cut Stock ที่สร้างไว้ 
  3.คลิก Property Sheet 
  4.คลิก Tab Event 
  5.On Click เลือก Cut4 
  6.คลิก  

 
 

ภาพท่ี 212 Set Macro ที่ Button Cut Stock 

 
 



182 

 

ประวัติผู้จัดท าโครงงาน 
 

ชื่อ – สกุล  นายกรวิชญ์ ด ารงเรืองสกุล 
 
วัน เดือน ปีเกิด  15 กันยายน 2534 
 
ประวัติการศึกษา  
ระดับประถมศึกษา ประถมศึกษาตอนปลาย พ.ศ. 2547 
   โรงเรียนมารีวิทยา ปราจีนบุรี 
ระดับมัธยมศึกษา มัธยมศึกษาตอนปลาย พ.ศ. 2550 
   โรงเรียนลาซาลกรุงเทพฯ 
ระดับอุดมศึกษา คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ สาขาวิชาระบบสารสนเทศทางธุรกิจ 

พ.ศ.2553สถาบันเทคโนโลยีไทย – ญ่ีปุ่น 
 

ทุนการศึกษา -ไม่มี- 
 
ประวัติการฝึกอบรม 1.ขั้นตอนการประกอบชิ้นส่วนรถ อีซูซุ ณ Isuzu Motors (Thailand) Co., Ltd. 

(Gateway) 
 2.ระบบขั้นตอนการผลิตยางรถบรรทุก ณ บริษัท บริดจสโตน ไทร์ แมนูแฟค

เจอร่ิง (ประเทศไทย) จ ากัด 
 3.อบรมการใช้ G-App Education ณ สถาบันเทคโนโลยีไทย-ญ่ีปุ่น 
 
ผลงานท่ีได้รับการตีพิมพ์ -ไม่มี- 
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ช่ือโครงงาน         โปรแกรมช่วยบริหารจดัเก็บอุปกรณ์ส านกังาน 
   กรณีศึกษา บริษทั จดัหางาน เจเอซี เพอซนัแนล จ ากดั พ.ศ.2556 
   Stationary Management 
   Case Study: JAC Recruitment Thailand ค.ศ 2013 
ผู้เขียน   นายกรวชิญ ์ ด ารงเรืองสกุล 
คณะวชิา  เทคโนโลยสีารสนเทศ  สาขาระบบสารสนเทศทางธุรกิจ 
อาจารย์ทีป่รึกษา  นางนุชนารถ  พงษพ์านิช 
พนักงานทีป่รึกษา 1. นางสาวศนัสนีย ์ ชวาลตนัพิพทัธ์ 

2. นางสาวภาณิศา ตนัไพเราะห์ 
   3. นางสาวขวญัชนก สุวรรณรังษี 
ช่ือบริษัท  บริษทัจดัหางาน เจเอซี เพอซนัแนล จ ากดั 
ประเทศธุรกจิ/สินค้า ท่ีปรึกษาดา้นการจดัหางาน 
 

บทสรุป 

 จากการท่ีไดศึ้กษาระบบการเบิกอุปกรณ์ส านักงานของบริษทั เจเอซี เพอซันแนล จ ากดั 
พบวา่ระบบท่ีใชอ้ยูใ่นปัจจุบนัยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูลรายการเบิกของพนกังานแต่ละคนจึงท าให้
เกิดปัญหาการเบิกสินคา้เกินความจ าเป็น ไม่ทราบว่ามีรายการสินคา้ใดถูกเบิกออกไปเป็นจ านวน
เท่าใด และสินคา้ใดท่ีใกลจ้ะหมด หรือไม่มีในสตอ๊คแลว้  ดงันั้นผูพ้ฒันาจึงมีความคิดในการพฒันา
โปรแกรมช่วยบริหารจดัเก็บอุปกรณ์ส านกังานเพื่อแก้ปัญหาดงักล่าวขา้งตน้ โดยใช้ Microsoft 
Access 2010 เป็นเคร่ืองมือในการพฒันาระบบ  

โดยระบบบริหารจดัเก็บอุปกรณ์ส านกังานจะช่วยบนัทึกขอ้มูลการเบิกสินคา้ บนัทึกขอ้มูล
สินคา้ท่ีสั่งซ้ือใหม่เขา้สต็อค และสรุปขอ้มูลการเบิกสินค้า และสินค้าเขา้สต๊อคในรูปแบบของ
รายงานใหก้บัผูจ้ดัการฝ่ายบุคคล 
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Summary 

 From my studied research about withdrawal equipment system in JAC Personnel 
Recruitment Co., Ltd. I Found that the current system have not record withdrawal equipment list 
for each employees. So, that causing unnecessarily withdrawal office equipment. The company 
will not know about how many equipment that are withdraw, which equipment nearly out of 
stock or how many left in stock. According to this problem, a developer will solve this problem 
by create a program to record and manage a withdrawal equipment system by using program 
Microsoft Access 2010. This system will record a withdraw equipment list, record a new 
equipment in stock and summarize withdrawal information and new equipment in stock inform of 
report to human resource manager 
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