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บทสรุป 

 จากปัญหาที่พบในสถานประกอบการคือการท่ีไม่มีระบบจดัการค่าใชจ่้าย จึงไดรั้บมอบหมายให้

จดัทาํระบบจดัการค่าใชจ่้ายขึ้น โดยไดรั้บตวัอยา่งของรูปแบบการจดัการค่าใชจ่้ายชนิดต่างๆ เช่น การเบิก

เงินเดือนล่วงหน้า การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ในการจดัทาํระบบจัดการค่าใช้จ่ายใช้วิธีการสร้าง

เวบ็ไซตส์าํหรับการบริหารระบบ โดยการเขียนดว้ยภาษาการโปรแกรมต่างๆ เช่น พีเอสพี, เอสทีเอ็มแอล, ซี

เอสเอส และนาํฐานขอ้มูลที่สร้างขึ้นมาเพือ่ใหแ้สดงขอ้มูลลงระบบ วิธีการดาํเนินงานจะดาํเนินงานเป็นทีม 

โดยการแบ่งหนา้ที่ในส่วนต่างๆ เช่น สร้างฐานขอ้มูล เขียนโครงสร้างระบบ ตกแต่งและเสริมส่วนต่างๆของ

ระบบ และ ส่วนรายงานผลของระบบ 

 ผลที่ไดจ้ากการดาํเนินงานคร้ังน้ี ไดเ้รียนรู้การสร้างเวบ็ไซตม์ากขึ้นจากการเรียนในสถานศึกษา โดย

ตอ้งมีการคิดและตดัสินใจแกปั้ญหาดว้ยวิธีที่หลากหลายเพื่อทาํให้ตรงกบัความตอ้งการ ซ่ึงต่างจากโจทยท์ี่

ไดรั้บในสถานศึกษาที่อาจจะใชแ้ค่วธีิเดียวในการแกปั้ญหา 
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Summary 

 The problems encountered in the workplace hadn’t costs management system. We had been 

assigned to prepare the system. We got some cost management model as the sample for creating the 

website for the payment management system. The programming languages, PHP, HTML and CSS and 

The database has been use for displaying the data in the system. The operation was performed as a team 

by dividing the duties in sections such as database creating, infrastructure coding, web designing, and the 

system reporting. 

 I had learnt more website creating techniques than studying in the institute. I had to think and 

decide to solve the problems in various ways in order to meet the demand. The problems different from 

the problems those we faced in the institute which used only one way to solve each problem. 
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ในการศึกษาและปฏิบติังานสหกิจที่ บริษทัออพติไมซ์โซลูชัน่ จาํกดั คร้ังน้ีขา้พเจา้ไดเ้รียนรู้และ

ไดป้ระสบการณ์ต่างๆในการทาํรายงานฉบบัน้ี สามารถสาํเร็จลุล่วงไดด้ว้ยดี ดว้ยความอนุเคราะห์และการ
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บทที่  1  

บทนํา 

 

1.1 ช่ือและทีต่ั้งของสถานประกอบการ 

 ภาษาไทย   บริษทัออพติไมซ์โซลูชัน่ จาํกดั 

 ภาษาองักฤษ   Optimized Solution Co., Ltd. 

 ที่ตั้งของสถานประกอบการ 1023 ชั้น 3 อาคารทีพเีอส (TPS Building) ถนนพฒันาการ 

      เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250 

 

 
 

ภาพที่ 1.1 โลโกข้องบริษทัออพติไมซ์โซลูชัน่ จาํกดั 

 

 
 

ภาพที่ 1.2 แผนที่ของบริษทัออพติไมซ์โซลูชัน่ จาํกดั 
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1.2 ลกัษณะธุรกจิของสถานประกอบการ[1] 

 บริษทัออพติไมซ์โซลูชัน่ จาํกดั ก่อตั้งขึ้นโดยกลุ่มวิศวกรซ่ึงทาํงานทางดา้น IT และ Telecom มี

ประสบการณ์โดยตรง ทั้งในดา้นการเป็นผูใ้ชง้าน ผูบ้ริหาร และผูติ้ดตั้งบาํรุงรักษาระบบ IT Infrastructure 

ใหก้บัองคก์รต่างๆหลายแห่ง จากประสบการณ์และมุมมองต่างๆทาํใหพ้บกบัปัญหาวา่บริษทัที่ดาํเนินกิจการ

ทางดา้น IT ในปัจจุบนัมกัจะให้ความสาํคญักบัการขายอุปกรณ์เป็นหลกั จึงขาดการใส่ใจในภาพรวมและ

ปัญหาต่างในมุมมองของลูกคา้ 

 ดว้ยเหตุน้ีทีมงานจึงมีแนวคิดที่สร้างบริษทัขึ้น เพื่อเป็นผูใ้ห้บริการทางด้าน IT Infrastructure ที่

สามารถบริการไดค้รบวงจร โดยคาดหวงัวา่บริษทัจะสามารถเป็นผูช่้วยผูส้นับสนุนให้กบัลูกคา้ไดอ้ยา่งตรง

ประเด็น 

 การบริการต่างๆไดถู้กออกแบบโดยคาํนึงถึงความตอ้งการของลูกคา้เป็นหลกั และมีความยดืหยุน่

สามารถปรับให้สอดคลอ้งกับการเปล่ียนแปลงทางธุรกิจของลูกคา้ไดเ้สมอ ทั้งบริการ ให้คาํปรึกษา วาง

ระบบ IT Infrastructure การบริการ IT System Outsource การบริการ IT Help Desk และการบริการ IT 

System Maintenance 

 

1.3 รูปแบบการจดัองค์กรและการบริหารองค์กร  

 

 
 

ภาพที่ 1.3 แผนผงัองคก์ร 

ที่มา : www.optimized.co.th 



3 

 

 

1.4 ตําแหน่งและหน้าทีง่านทีนั่กศึกษาได้รับมอบหมาย 

 ตาํแหน่ง  Technical Service 

 หนา้ที่   ตรวจสอบอุปกรณ์ก่อนส่งมอบใหก้บัลูกคา้ 

 

1.5 พนักงานทีป่รึกษา และ ตําแหน่งของพนักงานทีป่รึกษา 

 พนกังานที่ปรึกษา นายเธียรประสิทธ์ิ ตนัเฮงฮวด 

 ตาํแหน่ง  Technical Manager 

 พนกังานที่ปรึกษา นายวษิณุ ราตรีสวสัด์ิ 

 ตาํแหน่ง  System Engineer 

 

1.6 ระยะเวลาทีป่ฏบิัติงาน 

 วนัจนัทร์ที่ 29 พฤษภาคม พ.ศ.2560 – วนัศุกร์ที่ 29 กนัยายน พ.ศ.2560 

 

1.7 ทีม่าและความสําคญัของปัญหา 

 สถานประกอบการตอ้งการพฒันาระบบต่างๆภายในเพื่อจดัการบริหารงานให้สะดวกยิ่งขึ้น แต่

ปัจจุบันยงัไม่มีระบบจดัการเก็บขอ้มูลค่าใช้จ่ายต่างๆ จึงตอ้งการให้พฒันาระบบจดัการค่าใช้จ่ายตาม

แบบฟอร์มที่ไดรั้บ ซ่ึงประกอบไปดว้ย 

 1) ใบยมืเงินสาํรองจ่าย 

 2) ใบเบิกค่าสวสัดิการเบี้ยประกนัภยัยานพาหนะ 

 3) ใบเบิกค่าพาหนะ ทางด่วน ที่จอดรถ 

 4) ใบสรุปค่าใชจ่้ายการเดินทางในประเทศ 

 5) ใบเบิกเงินค่าเล้ียงรับรอง 

 6) ใบเบิกเงินค่าเบี้ยเล้ียงพเิศษ 

 7) ใบเบิกเงินสด 

 8) ใบเบิกเงินเดือนล่วงหนา้ 

 9) ใบหกัลา้งยมืเงินสาํรองจ่าย 
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 และสามารถจดัการบริหารส่วนต่างๆเช่น สร้างโครงการ ดูรายงานการใชค้่าใชจ่้าย และการยนืยนั

แบบฟอร์มต่างๆภายในระบบ ซ่ึงแทนระบบเดิมที่จดัทาํดว้ย Microsoft Excel 

 

1.8 วตัถุประสงค์ของโครงงาน 

 1) เพื่อให้พนักงานสามารถบันทึกค่าใช้จ่ายในส่วนต่างๆ ด้วยระบบท่ีสร้างขึ้ นแทนการใช ้

Microsoft Excel  

 2) เพื่อให้ผูดู้แลและผูจ้ดัการสามารถเรียกดูรายงานค่าใชจ่้ายต่างๆของพนักงานไดส้ะดวกสบาย 

ภายในระบบที่สร้างขึ้น 

 

1.9 ผลทีค่าดว่าจะได้รับจากการโครงงานทีไ่ด้รับมอบหมาย 

 1) สามารถดูผลสรุปค่าใชจ่้ายไดส้ะดวกสบาย 

 2) ลดระยะเวลาในการดาํเนินงานแทนการใชร้ะบบเดิมได ้

 

1.10  นิยามศัพท์เฉพาะ 

 1) PHP คือ ภาษาที่ใชติ้ดต่อกบัฐานขอ้มูล 

 2) HTML คือ ภาษาที่ใชเ้ขียนโครงสร้างของเวบ็ไซต ์

 3) CSS คือ ภาษาที่ใชจ้ดัการรูปแบบ ตกแต่งเวบ็ไซตใ์หดู้สวยงาม 

 4) Database หรือ ฐานขอ้มูล คอื การเก็บรวบรวมขอ้มูลต่างๆไวอ้ยา่งเป็นระบบ เพือ่ใหง้่ายต่อการ

จดัการขอ้มูล 

 5) W3C (World Wide Web Consortium) คือ องคก์รระหวา่งประเทศที่ทาํหนา้ที่จดัระบบมาตรฐาน

ที่ใชง้านบน WWW (World Wide Web) 

 6) MySQL คือ ภาษาที่ใชจ้ดัการฐานขอ้มูล (Database) 

 



  

 

 

บทที่  2  

ทฤษฎแีละเทคโนโลยทีี่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

 

 ในการปฏิบติังานสหกิจศึกษาคร้ังน้ี  เป็นการนาํความรู้ทางดา้นทฤษฎีและเทคโนโลยมีาใชใ้นการ 

ปฏิบติังานทุกส่วนตลอดการปฏิบติังานสหกิจศึกษา ซ่ึงเป็นการนาํความรู้ทั้งท่ีเคยเรียนมาประยกุตใ์ชแ้ละ 

เป็นการศึกษาเรียนรู้ส่ิงใหม่ ๆ ที่ไดจ้ากการปฏิบติังาน 

 

2.1 ทฤษฏทีีเ่กีย่วข้อง 

 

2.1.1 ทฤษฎี PHP (Personal Home Page Tool)[2] 

 

 
 

ภาพที่ 2.1 โลโก ้PHP (Personal Home Page Tool) 

 

ภาษาที่นิยมใชใ้นการทาํงานบนระบบเวบ็ไซตค์ือ HTML (Hypertext Markup Language) แต่

ภาษา HTML เป็น Static Language หรือคือ ภาษาที่ใชส้ร้างขอ้มูลประเภทตวัอักษรภาพหรืออ่ืนๆที่ไม่

สามารถเปล่ียนแปลงได้ด้วยตวัเอง ทาํให้ไม่ยืดหยุ่น จึงได้มีการพฒันาภาษาที่เป็น Dynamic Language 

ขึ้นมา เป็นภาษาสามารถเปล่ียนแปลงขอ้มูลไดต้ามเง่ือนไขของผูท้ี่เขียน ซ่ึงเป็นที่มาของภาษา PHP, CGI 

และ ASP เป็นตน้ โดยเฉพาะภาษาประเภท Scripts ที่สามารถติดต่อกบัผูท้ี่ใชไ้ด ้หน่ึงในนั้นคือภาษา PHP 

ซ่ึงเป็นภาษาที่ไดรั้บความนิยมมาก ถูกสร้างขึ้นเม่ือปี ค.ศ. 1994 โดย Rasmus Lerdorf 

PHP เป็นภาษาประเภท Scripting Language คาํสั่งต่างจะเก็บอยูใ่นสคริปต ์(Script) และเวลาใช้

งานตอ้งอาศยัตวัแปรชุดคาํสั่ง ตวัอยา่งของภาษาสคริปต ์เช่น JavaScript, Perl เป็นตน้ ลกัษณะของ PHP ที่
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แตกต่างจากภาษาสคริปตแ์บบอ่ืนๆ คือ ไดรั้บการพฒันาและการออกแบบมา เพื่อใชใ้นการสร้างเอกสาร

แบบ HTML โดยสามารถสอดแทรกหรือแกไ้ขเน้ือหาได ้ ดงันั้น PHP เป็นภาษาที่เรียกว่า Server-Side หรือ 

HTML-Embedded Scripting Language เป็นเคร่ืองมือที่สาํคญัชนิดหน่ึงที่ช่วยทาํให้เราสามารถสร้างเอกสาร

แบบ Dynamic HTML ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพและมีลูกเล่นมากขึ้น 

เน่ืองจากว่า PHP ไม่ไดเ้ป็นส่วนหน่ึงของตวั Web Server ดงันั้นถา้จะใช ้PHP ตอ้งตรวจสอบ 

Web Server นั้นวา่สามารถใชส้คริปต ์PHP ไดห้รือไม่  

โดย PHP ที่ใชค้ือ PHP 5.6.30 เพือ่ใหส้ามารถรองรับกบั Server ของบริษทัได ้

 

2.1.1.1 ความสามารถของ PHP 

 1) ความสามารถพื้นฐาน สร้างฟอร์มโตต้อบ หรือรับส่งขอ้มูล สามารถแทรกคาํสั่ง PHP ระหว่าง

คาํสัง่ HTML ไดท้นัที โดยการใส่ <?PHP ?> ฟังกช์ัน่สนบัสนุนการทาํงานของ PHP เก่ียวขอ้งกบัการจดัการ

ขอ้ความ อกัขระ Pattern Matching (เหมือนกบัภาษา Perl) และสนับสนุนตวัแปร Scalar, Array, Associative 

Array นอกจากน้ียงัสามารถกาํหนดโครงสร้างขอ้มูลรูปแบบอ่ืนๆที่สูงขึ้นไปได ้เช่นเดียวกบัภาษา C หรือ 

Java 

 2) ความสามารถในการติดต่อฐานขอ้มูล ในการสร้างเวบ็ไซตส่์วนใหญ่จะมีการติดต่อกบัฐานขอ้มูล

เพือ่ใชใ้นการจดัการเก็บขอ้มูลและแสดงผล ซ่ึงภาษา PHP สามารถรองรับการใชง้านฐานขอ้มูลไดม้าก โดย

ใชร่้วมกบั MySQL เน่ืองจากเป็นฐานขอ้มูลท่ีใชง้านง่ายและไดรั้บความนิยม 

 3) ความสามารถขั้นสูง สนับสนุนการติดต่อกบัโปรโตคอลไดห้ลากหลาย เช่น IMAP, SNMP, 

NNTP, POP3 และ HTTP  

 

2.1.1.2 องค์ประกอบของการเขียน PHP 

 1) เซิร์ฟเวอร์ (Server)  

 2) ไคลเอนท ์(Client) 

 3)  โปรแกรม Web Server 

 4)  โปรแกรม Text Editor 

 5)  PHP Script Language 

 6) โปรแกรม Database Server 

 7) โปรแกรม Database Manager 
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2.1.2 ทฤษฎี HTML (Hypertext Markup Language)[9] 

 

 
 

ภาพที่ 2.2 โลโก ้HTML5 (Hypertext Markup Language) 

 

 HTML ถูกสร้างขึ้นเม่ือปี ค.ศ. 1990 โดย Tim Bemers-Lee เป็นภาษาประเภท Markup Language 

เกิดขึ้นจากการพฒันาระบบ World Wide Web ต่อมามีการกาํหนดมาตรฐานโดย W3C (World Wide Web 

Consortium) 

 ภาษา HTML เป็นภาษาที่มีลักษณะของขอ้มูลเป็นตวัอักษรในมาตรฐานของรหัสแอสกี (ASCII 

Code) โดยเขียนอยูใ่นรูปของเอกสารขอ้ความ (Text Document) จึงกาํหนดรูปแบบและโครงสร้างไดง้่าย 

ภาษา HTML สามารถสร้างขึ้นได้จากโปรแกรมสร้างไฟล์ขอ้ความทัว่ๆไป เช่น Notepad หรือ Word 

Processing อีกทั้งง่ายต่อการเรียนรู้ 

 Tag เป็นลกัษณะเฉพาะของภาษา HTML ใชใ้นการระบุรูปแบบคาํสัง่ หรือการลงรหัสคาํสั่ง ภายใน

เคร่ือง less-than bracket ( < ) และ greater-than bracket ( > ) โดยที่ Tag สามารถแบ่งได 2 ลกัษณะ คือ  

 1) Tag เด่ียว เป็น Tag ที่ไม่ตอ้งการปิดรหสั เช่น <P>, <BR>, <img>, <HR> เป็นตน้ 

 2) Tag เปิด/ปิด ประกอบไปดว้ย Tag เปิด และ Tag ปิด โดยท่ี Tag ปิด จะมีเคร่ืองหมาย Slash ( / ) 

นาํหนา้คาํสัง่ใน Tag เช่น <b></b>, <div></div> เป็นตน้ 

 Attributes เป็นส่วนขยายความสามารถของ Tag จะตอ้งใส่ภายในเคร่ืองหมาย < > ในส่วน Tag เปิด

เท่านั้น ในแต่ละ Tag จะมี Attribute ที่แตกต่างกนั หากระบุมากกวา่กวา่ 1 Attribute ใหใ้ชช่้องว่างเป็นตวัคัน่ 

Attribute 
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2.1.3 ทฤษฎี CSS (Cascading Style Sheets)[4] 

 

 
 

ภาพที่ 2.3 โลโก ้CSS3 

 

 CSS คือ ชุดคาํสั่งที่ใชส้าํหรับการกาํหนดการแสดงผลขอ้มูลหน้าเวบ็ไซต ์เป็นมาตรฐานหน่ึงของ 

W3C (World Wide Web Consortium) ที่กาํหนดขึ้นมาเพื่อใชใ้นการตกแต่งหน้าเอกสารเวบ็ไซตโ์ดยเฉพาะ 

การใชง้าน CSS จะช่วยเพิ่มความสามารถให้กบั HTML โดยปัจจุบนัเวบ็ไซตส่์วนใหญ่จะนิยมใชง้าน CSS 

กนัเพิ่มมากขึ้น เน่ืองจากมีความสามารถในการตกแต่งการแสดงผลขอ้มูลที่เหนือกว่า HTML โดยที่จะ

กาํหนดคุณสมบติัใหก้บั Element (Tag) ของ HTML เช่น <body></body>, <div></div> เป็นตน้ 

 

2.1.3.1 ประโยชน์ของ CSS 

1) การใช ้CSS ในการจดัรูปแบบการแสดงผล จะช่วยให้ลดการใชภ้าษา HTML ในการตกแต่ง

เวบ็ไซต ์ทาํใหชุ้ดคาํสั่งของ HTML เหลือเพียงส่วนของเน้ือหา ทาํให้เขา้ใจง่าย การแกไ้ขเอกสารทาํไดง้่าย

และรวดเร็ว 

2) เม่ือชุดคาํสัง่ของ HTML เล็กลง ทาํใหไ้ฟลมี์ขนาดเล็กและโหลดไดเ้ร็ว 

3) สามารถควบคุมการแสดงผลจากคาํสัง่ Style sheet ชุดเดียวให้มีผลกบัทั้งเอกสาร HTML โดย

ไม่ตอ้งไล่ตามแกชุ้ดคาํสัง่ HTML tag ต่างๆทั้งเอกสาร 

4) สามารถควบคุมการแสดงผลใหเ้หมือนกนั ใกลเ้คียงกนัไดใ้นหลาย Web Browser 

5) ทาํให้เป็นเวบ็ไซตท์ี่มีมาตรฐาน เน่ืองจากปัจจุบนัการใช ้HTML ตกแต่งเอกสารนั้นลา้สมยั

แลว้ 
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ภาพที ่2.4 ตวัอยา่งการแสดงผลดว้ย Internet Explorer 

 

 
 

ภาพที่ 2.5 ตวัอยา่งการแสดงผลดว้ย Google Chrome 

 



10 

 

 

2.1.4 ทฤษฎ ีJavaScript[3] 

 

 
 

ภาพที่ 2.6 โลโก ้JavaScript 

 

 JavaScript คือ ภาษาคอมพวิเตอร์สาํหรับการเขียนโปรแกรมบนอินเตอร์เน็ตเป็นภาษาสคริปตซ่ึ์งมี

ลกัษณะการทาํงาน แปลความและดาํเนินงานคราวละคาํสั่ง (Interpret) หรือ Object Oriented Programming 

ที่มีเป้าหมายในการออกแบบและพฒันาโปรแกรมในระบบอินเตอร์เน็ต สามารถทาํงานขา้มแพลตฟอร์มได ้

โดยทาํงานร่วมกบัภาษา HTML และ ภาษา Java ทั้งฝ่ังไคลเอนต ์(Client) และ ฝ่ังเซิร์ฟเวอร์ (Server) 

 JavaScript ถูกพฒันาขึ้นโดย เน็ตสเคปคอมมิวนิเคชนัส์ (Netscape Communications Corporation) 

โดยใช้ช่ือว่า Live Script ออกมาพร้อมกบั Netscape Navigator 2.0 เพื่อใชส้ร้างเวบ็เพจโดยติดต่อกับ

เซิร์ฟเวอร์แบบ Live Wire  

 ต่อมาจึงได้ร่วมมือกับ บริษทัซันไมโครซิสเต็มส์ ปรับปรุงระบบของWeb browser ให้สามารถ

ติดต่อใชง้านกบัภาษา Java ได ้และไดมี้การปรับปรุงแลว้ตั้งช่ือใหม่ว่า JavaScript สามารถทาํให้การสร้าง

เวบ็เพจมีลูกเล่นต่างๆเพิม่มากขึ้นและยงัสามารถโตต้อบไดก้บัผูใ้ชง้านไดท้นัที 
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2.1.5 ทฤษฎ ีSQL (Standard Query Language)[5] 

 SQL คือ ภาษาที่ใชส้าํหรับการจดัการ และการดึงขอ้มูลจากฐานขอ้มูล ซ่ึงฐานขอ้มูลที่จะใชง้าน

ภาษา SQL ไดต้อ้งเป็นฐานขอ้มูลเชิงสมัพนัธ ์(Relational Database) ซ่ึงมีมุมมองของขอ้มูลในรูปแบบตาราง

ที่สัมพนัธ์กัน สามารถใช้งานกับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ได้หลายระดับ ปัจจุบันมีซอร์ฟแวร์ระบบจดัการ

ฐานขอ้มูลที่สนบัสนุนการใชค้าํสัง่ เช่น Oracle, Microsoft-SQL, Microsoft-Access 

 

 
 

ภาพที่ 2.7 ตวัอยา่งโคด้ SQL 
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2.2 เทคโนโลยทีีใ่ช้ในการปฏบิัติงาน 

 

2.2.1 โปรแกรม Adobe Dreamweaver CS5[6] 

 

 
 

ภาพที่ 2.8 โลโก ้Adobe Dreamweaver 

 

 Adobe Dreamweaver หรือ Macromedia Dreamweaver เป็นโปรแกรมสาํหรับเขียนโปรแกรมถูก

พฒันาโดยบริษทั Macromedia (ควบกิจการรวมกบับริษทั Adobe System) ใชส้าํหรับการออกแบบเวบ็ไซต์

ในรูปแบบ WYSIWYG (What You See Is What You Get) กบัการควบคุมของส่วนแกไ้ขรหัส HTML 

Adobe Dreamweaver มีทั้งในระบบปฏิบติัการ Macintosh หรือ MAC และ Microsoft Windows และยงั

สามารถทาํงานบนระบบปฏิบติัการแบบยนิูกซ์ (UNIX) ผา่นโปรแกรมจาํลอง WINE ได ้

 โดยในการทาํงานใช ้Adobe Dreamweaver CS5  

 

2.2.1.1 คุณสมบัติใน Adobe Dreamweaver CS5 

 1) สามารถสร้างเวบ็ไซตไ์ดง้่ายขึ้น 

 2) สามารถตรวจสอบโคด้ CSS ได้เร็วขึ้นโดยตรวจสอบได้จากหน้าต่าง Inspect ซ่ึงสามารถ

ตรวจสอบโคด้และพมิพโ์คด้ไดพ้ร้อมกนั 

 3) สนบัสนุนการสร้างเวบ็ไซตด์ว้ย HTML5  

 4) มีตวัช่วยในการสร้างภาษา PHP ในรูปแบบของฟังกช์นัต่างๆ 
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ภาพที่ 2.9 ตวัอยา่งการทาํงานใน Adobe Dreamweaver 

 

2.2.2 โปรแกรม Adobe Photoshop CS5 

 

 
 

ภาพที่ 2.10 โลโก ้Adobe Photoshop 

 

 Adobe Photoshop เป็นโปรแกรมสร้าง และแกไ้ขรูปภาพ เป็นโปรแกรมที่มีเคร่ืองมือมากมายเพื่อ

สนบัสนุนงานประเภทส่ิงพมิพ ์งานวดิีทศัน์ งานนาํเสนอ  
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 นาํมาใชใ้นงานเพือ่ตกแต่งรูปภาพเสริมจากโปรแกรม MediBangPaint เช่น ทาํให้พื้นหลงัใส ปรับสี

ของรูปภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 2.11 รูปก่อนทาํ – หลงัทาํ ลบเสน้ส่วนท่ีเกินดว้ยโปรแกรม Adobe Photoshop 

 

 
 

ภาพที่ 2.12 ทาํรูปสาํหรับปุ่ มกดหนา้ถดัไป – ยอ้นกลบั 
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2.2.3 โปรแกรม FileZilla[8] 

 

 
 

ภาพที่ 2.13 โลโก ้FileZilla 

 

 FileZilla เป็นโปรแกรมสาํหรับ FTP (File Transfer Protocol) ขอ้มูลจากคอมพวิเตอร์ส่วนบุคคล ไป

ยงัคอมพวิเตอร์ Server หรือเรียกวา่ Hosting ซ่ึงการสร้างเวบ็ไซตจ์าํเป็นที่จะตอ้งใชโ้ปรแกรมประเภท FTP  

 

2.2.3.1 FTP (File Transfer Protocol) 

 FTP เป็นโปรแกรมสาํหรับ Upload/Download หรือดูโครงสร้างไฟล์และ Directory ใน Server เป็น

มาตรฐานในการถ่ายโอนไฟล ์และเป็นส่วนหน่ึงของชุดโปรโตคอล TCP/IP มีประโยชน์สาํหรับการส่งไฟล์

ระหวา่งเคร่ืองคอมพวิเตอร์ที่เป็นเคร่ืองลูก (FTP Client) กบัเคร่ืองที่ใหบ้ริการ (FTP Server)  

 FTP เป็นระบบโอนยา้ยไฟล์ขา้มระบบเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีมีความปลอดภยั โดยใชโ้ปรโตคอล 

TCP เป็นกลไกขนส่งขอ้มูล การเขา้ใชง้านผูใ้ชจ้ะตอ้งแนะนาํตนเองต่อ Server ดว้ยช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่น 
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ภาพที่ 2.14 ตวัอยา่งการทาํงานใน FileZilla 

 

2.2.4 โปรแกรม Remote Desktop Connection[7] 

 

 
 

ภาพที่ 2.15 ตวัอยา่งหนา้ต่างโปรแกรม Remote Desktop Connection 
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 Remote Desktop Connection เป็นโปรแกรมสําหรับควบคุมคอมพิวเตอร์ระยะไกล ท่ีมีอยู่ใน

ระบบปฏิบติัการ Microsoft Windows สามารถเขา้ไปควบคุมเคร่ืองคอมพิวเตอร์ที่เป็นเคร่ืองเป้าหมายได ้

โดยสามารถมองเห็นหนา้จอและสามารถควบคุมการทาํงานต่างๆบนเคร่ืองนั้นๆไดเ้หมือนวา่เป็นเคร่ืองๆนั้น 

 ในการใชโ้ปรแกรมน้ีจะตอ้งมีการตั้งค่าเคร่ืองฝ่ังเป้าหมายใหอ้นุญาตเขา้ควบคุมเคร่ืองจากระยะไกล 

และตอ้งมีการรักษาความปลอดภยัดว้ยรหสัผา่น 

 

2.2.4.1 การใช้โปรแกรม 

 1) ใส่ IP Address ของเคร่ืองเป้าหมาย และกด Connect 

 2) เม่ือมีหนา้ต่าง Log on ปรากฏขึ้น ใส่ Username และ Password แลว้ Log on 

 

 
 

ภาพที่ 2.16 ตวัอยา่งภายใน Server ที่เขา้ผา่น Remote Desktop Connection 
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2.2.5 โปรแกรม MediBangPaint Android 

 

 
 

ภาพที่ 2.17 โลโก ้MediBangPaint 

 

 MediBangPaint (ช่ือเดิมคือ FireAlpaca) เป็นโปรแกรมสาํหรับวาดรูปที่ถูกพฒันาโดยทีมงานญี่ปุ่ น 

ที่มีระบบ Layer เหมือนกบั Adobe Photoshop โดยมีเวอร์ชัน่ PC และ Mobile ใชง้านง่าย สะดวก สามารถ

แชร์ผลง่ายไดง่้าย และมีการเก็บไฟลบ์นคลาวด ์(Cloud Storage) มีทั้งแบบฟรีและแบบเสียค่าใชจ่้าย 

 ในงานไดน้าํโปรแกรม MediBangPaint Android มาใชใ้นการวาดรูปประกอบเวบ็ไซต ์เช่น พื้นหลงั 

และ รูปประจาํตาํแหน่งหรือสถานะของพนกังาน (ผูใ้ชง้าน) 

 

 
 

ภาพที่ 2.18 ตวัอยา่งผลงาน ภาพประจาํตาํแหน่ง สถานะ ของพนกังาน (ผูใ้ชง้าน) 
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2.2.6  โปรแกรม phpMyAdmin[9] 

 phpMyAdmin เป็นโปรแกรมจดัการระบบฐานขอ้มูลของ MySQL เน่ืองจากการจดัการฐานขอ้มูล 

MySQL จาํเป็นตอ้งทราบคาํสัง่และฟอร์แมตต่างๆท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น การสร้างฐานขอ้มูล การสร้างตาราง การ

ลบตาราง การกาํหนดคียห์ลกั รวมทั้งการลบฐานขอ้มูล จึงไดมี้โปรแกรม phpMyAdmin จดัการฐานขอ้มูล 

 

 
 

ภาพที่ 2.19 ตวัอยา่งโปรแกรม phpMyAdmin 

 



  

 

 

บทที่ 3 

แผนงานการปฏิบัติงานและขั้นตอนการดาํเนินงาน 

 

3.1 แผนงานการฝึกงาน  

 

ตารางที่ 3.1 แผนการทาํโครงงานและฝึกสหกิจ 

 

หัวข้องาน 
เดือนที ่1 เดือนที ่2 เดือนที ่3 เดือนที ่4 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

ทําโครงงาน                                 

 1. คิดโครงงานและ 

ปรึกษากบัพนกังานที่ปรึกษา                                 

 2. ติดตั้งเซิร์ฟเวอร์                                 

 3. ออกแบบระบบการทาํงาน 

                 4. ออกแบบฐานขอ้มูล 

                 5. เขียนระบบ 

                   5.1 เขียนโครงร่างระบบ 

                   5.2 นาํฐานขอ้มูลลงระบบ 

                   5.3 ใส่เง่ือนไขการทาํงาน 

                   5.4 จดัรูปแบบระบบ 

                 6. ทดสอบระบบ 

                 7. แกไ้ขระบบ 

                 8. จดัทาํรูปเล่มรายงาน 

                ฝึกสหกิจ 

                 1. เรียนรู้ดว้ยตวัเอง 

                 2. ช่วยงานสถานประกอบการ 
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3.2 รายละเอยีดทีนั่กศึกษาปฏบิัติในการฝึกงาน 

 ทาํการออกแบบการทาํงานเบื้องตน้โดยอาศยัความตอ้งการจากการประชุมคร้ังแรกและตวัอยา่งที่

ไดรั้บ และทาํการศึกษาการทาํเวบ็ไซตเ์พิ่มเติมจากที่เรียนมาในระหว่างรอการออกแบบฐานขอ้มูลและการ

ติดตั้ง Server หลังจากนั้นเร่ิมเขียนระบบโดยการช่วยทาํในส่วนต่างๆเช่น เขียนโครงสร้างเว็บไซต์ นํา

ฐานขอ้มูลเช่ือมกบัเวบ็ไซต ์เพิ่มเง่ือนไขในส่วนต่างๆ และช่วยแกใ้นส่วนที่ติดปัญหาภายในระบบ รวมไป

ถึงช่วยในการเพิม่/แกส่้วนต่างๆตามการประชุมในแต่ละคร้ัง 

 หลงัจากนั้นนาํโครงร่างของเวบ็ไซตม์าตกแต่งส่วนต่างๆดว้ย CSS รวมไปถึงออกแบบพื้นหลงัและ

รูปประจาํตาํแหน่ง 

 

3.3 ขั้นตอนการดาํเนินงานทีนั่กศึกษาปฏบิัติงาน 

 

3.3.1 ประชุมเร่ืองความต้องการแบบเบือ้งต้นภายในระบบ 

 ในการประชุมคร้ังแรกไดรั้บตวัอยา่งแบบฟอร์ม ไดแ้ก่ 

 1) ใบยมืเงินสาํรองจ่าย 

 2) ใบเบิกค่าสวสัดิการเบี้ยประกนัภยัยานพาหนะ 

 3) ใบเบิกค่าพาหนะ ทางด่วน ที่จอดรถ 

 4) ใบสรุปค่าใชจ่้ายการเดินทางในประเทศ 

 5) ใบเบิกเงินค่าเล้ียงรับรอง 

 6) ใบเบิกเงินค่าเบี้ยเล้ียงพเิศษ 

 7) ใบเบิกเงินสด 

 8) ใบเบิกเงินเดือนล่วงหนา้ 

 9) ใบหกัลา้งยมืเงินสาํรองจ่าย 

 ความตอ้งการของสถานประกอบการคอื ทาํเวบ็ฟอร์ม และ สามารถดูรายงานค่าใชจ่้ายของแต่ละ

แบบฟอร์ม 
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3.3.2 ออกแบบระบบเบือ้งต้น 

 การออกแบบระบบ จะมีสถานะใหแ้ก่พนกังานทุกคน โดยมีสถานะเขา้ใชง้านให ้3 รูปแบบคือ 

 1) Admin เป็นผูดู้แลการสร้าง Project และสามารถดูรายงานโดยรวมได ้

 2) System Engineer (Technical Manager/BOSS) เป็นผูอ้นุมติัแบบฟอร์ม และสามารถดูรายงาน

โดยรวมได ้

 3) System Engineer เป็นผูส้ร้างแบบฟอร์ม 

 

 
 

ภาพที่ 3.1 ตวัอยา่งแผนภาพการออกแบบระบบภายในช่วงแรก (ซา้ย) 
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ภาพที่ 3.2 ตวัอยา่งแผนภาพการออกแบบระบบภายในช่วงแรก (ขวา) 

 



24 

 

 

 
 

ภาพที่ 3.3 Flowchart ระบบค่าใชจ่้าย 
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3.3.3 ศึกษาการทําเว็บไซต์เพิ่มเติมจากเว็บไซต์ต่างๆ 

 ในระหวา่งการรอผูอ้อกแบบฐานขอ้มูล และ ผูส้ร้างเซิร์ฟเวอร์ จึงไดศึ้กษาการเขียนเวบ็ไซตจ์าก

เวบ็ไซตต่์างๆ รวมไปถึงการหาส่วนเสริมที่ควรจะเอามาตกแต่งเวบ็ไซต ์

 

 
 

ภาพที่ 3.4 ศึกษาการทาํ Dropdown menu ในเวบ็ไซต ์W3School 

 

3.3.4 เขียนระบบ 

 เร่ิมจากการเขียนโครงสร้างของแบบฟอร์มแต่ละแบบฟอร์มโดยการแบ่งกันเขียนในช่วงเร่ิมตน้ 

และนาํมารวมกนัพร้อมกบัแกไ้ขใหส้ามารถใชง้านไดร่้วมกนั  

 ในกรณีที่เพื่อนร่วมงานติดปัญหาไม่สามารถเขียนเง่ือนไขได ้จะทาํการช่วยงานในส่วนนั้นๆดว้ย 

เช่น การคิดวธีิใส่เง่ือนไขใหไ้ดผ้ลลพัธต์ามที่ตอ้งการ  

 ตวัอยา่ง การตรวจสอบผล Array โดยการใช ้Loop การทาํในช่วงแรกผลลพัธ์สามารถออกมาได้

ตามที่ตอ้งการจริง แต่เกิดปัญหาการวนของ Loop มากเกินไปทาํให้เซิร์ฟเวอร์ประมวลผลไดช้า้ จึงทาํการ

ปรับแกไ้ขใหว้น Loop นอ้ยลง แต่ไดผ้ลลพัธต์ามที่ตอ้งการ 
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ภาพที่ 3.4 ตวัอยา่งโคด้ในส่วน Head bar (การแสดงช่ือและสถานะของผูใ้ชง้าน) 

 

3.3.5 ประชุมกับพนักงานที่ปรึกษา 

 ในบางช่วงที่พนกังานที่ปรึกษาเขา้มาทาํงานที่บริษทัจะมีการประชุม หรือขอให้มีการประชุม เพื่อดู

ความตอ้งการเพิ่มเติมและตรวจสอบในส่วนที่ทาํไปแลว้ และหลังจากนั้นจะนําส่วนที่ตอ้งแก้ไขในการ

ประชุมมาปรับแกใ้หไ้ดต้ามที่สถานประกอบการตอ้งการ 

 ตวัอยา่ง การทาํปุ่ มยืนยนัแบบฟอร์มให้สามารถสลับสี (หรือสลับการยืนยนั) ได้ เพื่อกันการกด

ยนืยนัผดิพลาด 
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ภาพที่ 3.6 การประชุมช่วงทดสอบการใส่ขอ้มูลตามแบบฟอร์มต่างๆ 

 

3.3.6 ทดสอบระบบ 

 ในช่วงทดสอบระบบตอ้งลองเขา้เช็คในทุกสถานะของผูใ้ชง้านวา่เป็นไปตามที่ตอ้งการแลว้หรือไม่ 

 

3.3.7 จัดทํารูปเล่ม 

 เร่ิมจดัทาํรูปเล่มอยา่งเตม็ที่ในช่วง 2 สปัดาห์สุดทา้ย เพือ่ใชเ้วลาไปกบัการพฒันาระบบอยา่งเตม็ที่ 

 

3.3.8 การปฏิบัติงานสหกิจ 

 ทางสถานประกอบการไดเ้นน้ใหท้าํระบบเพือ่สถานประกอบการมากกวา่การปฏิบติังาน และมีงาน

ใหช่้วยเหลือเล็กนอ้ย เช่น ตรวจสอบสินคา้ก่อนส่งใหก้บัลูกคา้ หรือ การลงโปรแกรม/ระบบปฏิบติัการต่างๆ

ตามที่ลูกคา้ตอ้งการ และมีการออกไปปฏิบติังานภายนอก เช่น ติดตั้ง Access point การติดตั้งตูส้าํหรับวาง

อุปกรณ์ Server 

 

 



  

 

 

บทที่ 4 

สรุปผลการดาํเนินงาน การวเิคราะห์และสรุปผลต่าง ๆ  

 

4.1 ขั้นตอนและผลการดาํเนินงาน 

 จากการขั้นตอนการดาํเนินงานในขอ้ 3.3 (ขั้นตอนการดาํเนินงานที่นกัศึกษาปฏิบติังาน) ผลการ

ดาํเนินงานมีดงัน้ี 

 1) สามารถสร้างแบบฟอร์มตามที่กาํหนดมาใหแ้ละจดัเก็บไวใ้นฐานขอ้มูลได ้

 2) สามารถแสดงรายช่ือและคน้หาแบบฟอร์มที่สร้างไปแลว้ได ้

 3) System Engineer (Technical Manager/BOSS) สามารถทาํระบบยนืยนัการอนุมติัแบบฟอร์ม

ใหแ้ก่ System Engineer ได ้ 

 4) Admin สามารถสร้าง Project เพือ่นาํมาระบุในการเบิกค่าใชจ่้ายของแต่ละแบบฟอร์มได ้

 

4.2 ผลการวเิคราะห์ข้อมูล 

 

ตารางที่ 4.1 ผลการทดสอบระบบการจดัการค่าใชจ่้าย 

 

กรณทีดสอบ ผลที่คาดว่าจะเกิดขึน้ ผลการทดสอบ 

หน้า Login 

1. หากใส่ Username และ Password ผดิ ไม่สามารถเขา้สู่ระบบได ้ ผา่น 

2. หากไม่ใส่ Username และ Password ขึ้นใหก้รอกช่องที่ไม่ใส่ ผา่น 

หน้า Main 

1. เม่ือเขา้สู่ระบบใดจะขึ้นช่ือของผูใ้ชง้านและ

ตาํแหน่งของผูใ้ชง้าน 

ขึ้นช่ือและตาํแหน่งไดอ้ยา่งถูกตอ้ง ผา่น 

2. จาํนวนเมนู Admin ขึ้นตามจาํนวนที่ตั้งไว ้ สามารถขึ้นไดถู้กตอ้ง และใชง้านได ้

ไดแ้ก่ Home, Account, Customer, 

Project, Report 

ผา่น 

3. จาํนวนเมนู System Engineer ขึ้นตาม สามารถขึ้นไดถู้กตอ้ง และใชง้านได ้ ผา่น 
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จาํนวนที่ตั้งไว ้ ไดแ้ก่ Home, Form, Report 

3. จาํนวนเมนู System Engineer (Boss) ขึ้น

ตามจาํนวนที่ตั้งไว ้

สามารถขึ้นไดถู้กตอ้ง และใชง้านได ้

ไดแ้ก่ Home, Form, Review, Report 

ผา่น 

หน้า List ของ Admin เช่น Account List, Customer List 

1. จาํนวนลาํดบัที่แสดงใน 1 หนา้ 20 ลาํดบั / 1 หนา้ ผา่น 

2. การเปล่ียนหนา้ถดัไป – หนา้ก่อนหนา้ สามารถใชง้านไดโ้ดยที่ยงัแสดง 20 

ลาํดบั 

ผา่น 

หน้า Project 

1. การสร้าง Project สามารถสร้างได ้และจดัลาํดบัของ 

Project ไดอ้ตัโนมติั 

ผา่น 

2. การแกไ้ข/ลบ Project สามารถแกไ้ขได ้และลบได ้ ผา่น 

หน้าเปลีย่น Password 

1.การแกไ้ขและบนัทกึ สามารถบนัทึกและยงัใชง้านได ้  

หน้า Form 

1. การสร้างฟอร์ม สามารถสร้างไดทุ้กฟอร์ม ผา่น 

2. การป้องการการใส่ค่า เช่น การใส่ขา้มแถว, 

การใส่ไม่ครบ 

ยงัสามารถบนัทึกไดแ้ละตั้งค่าเร่ิมตน้ให ้ ผา่น 

3. การแกไ้ขฟอร์ม สามารถแกไ้ขและบนัทึกไดโ้ดยมีการ

ป้องการการใส่เหมือนกบัตอนสร้าง 

ผา่น 

4. การลบฟอร์ม สามารถลบออกจากฐานขอ้มูลได ้ ผา่น 

5. จาํกดัการแสดงผลใน Form List สามารถเห็นแค่เฉพาะท่ีผูใ้ชง้านเป็น

ผูส้ร้างเท่านั้น 

ผา่น 

6. การคน้หาฟอร์ม สามารถคน้หาฟอร์มไดโ้ดยการระบุใส่

ส่วนที่สร้างมาไดทุ้กช่อง ทุกกรณี เช่น 

การคน้หาจากช่ือ Project, การคน้หาจาก

สถานะการอนุมติั, การคน้หาจากวนัท่ี, 

การคน้หาจากช่ือลูกคา้ 

 

ผา่น 
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7. การนาํผลที่กรอกขึ้น PDF เม่ือผา่นการอนุมติัจาก System Engineer 

(Boss) จะสามารถเห็น PDF เพือ่นาํไป

พมิพไ์ด ้

ผา่น 

8. ในกรณีที่ไม่ผา่นการอนุมติั สามารถกลบัมาแกใ้หม่และส่งการยนืยนั

ใหแ้ก่ System Engineer (Boss) ไดอี้ก 

ผา่น 

หน้า Review 

1. การมองเห็นหนา้ Review List สถานะ System Engineer (Boss) สามารถ

เห็นไดเ้พยีงตาํแหน่งเดียวเท่านั้น 

ผา่น 

2. มองเห็นปุ่ มการยนืยนั สถานะ System Engineer (Boss) สามารถ

ยนืยนัไดแ้ต่เพยีงสถานะเดียว 

ผา่น 

3. การป้องกนัการกดปุ่ มการยนืยนั สามารถสลบัการยนืยนัจาก ผา่น เป็น ไม่

ผา่น และ ไม่ผา่น เป็น ผา่น ได ้

ผา่น 

4. การคน้หาฟอร์ม สถานะ System Engineer (Boss) สามารถ

คน้หาไดทุ้กแบบฟอร์มทีถู่กสร้างขึ้น 

และสามารถคน้หาไดต้ามที่ระบุ ทุกกรณี 

เช่น การคน้หาจากช่ือ Project, การคน้หา

จากสถานะการอนุมติั, การคน้หาจาก

วนัที่, การคน้หาจากช่ือลูกคา้ 

ผา่น 

หน้า Report 

1. การแสดงผลของ System Engineer (Boss) 

และ Admin  

System Engineer (Boss) และ Admin 

สามารถเห็นไดทุ้กแบบฟอร์ม 

ผา่น 

2. การแสดงผลของ System Engineer System Engineer สามารถเห็นไดเ้ฉพาะ

ของตวัเองเท่านั้น 

ผา่น 

อื่นๆ 

1. ขนาดของช่องกรอกปกติ มีขนาดที่เหมาะสม ผา่น 

2. ขนาดของช่องกรอกอตัโนมติั มีขนาดที่เหมาะสม ไม่ผา่น 

3. การประมวลผล แต่ละหนา้สามารถประมวลผลไดเ้ร็ว ผา่น 

4. การนาํลงเซิร์ฟเวอร์ของสถานประกอบการ สามารถนาํลงเซิร์ฟเวอร์และใชง้านได ้ ไม่ผา่น 



  

 

 

บทที่ 5 

บทสรุปและข้อเสนอแนะ 

 

5.1 สรุปผลการดาํเนินงาน 

 จากการพบปัญหาของสถานประกอบการที่ไม่มีระบบจดัการกบัค่าใชจ่้าย จึงไดส้ร้างระบบสาํหรับ

จดัการค่าใชจ่้ายโดยมีแบบฟอร์มค่าใชจ่้ายเป็นตวัอยา่งทั้ง 9 แบบฟอร์ม ซ่ึงประกอบไปดว้ย 

 1) ใบยมืเงินสาํรองจ่าย 

 2) ใบเบิกค่าสวสัดิการเบี้ยประกนัภยัยานพาหนะ 

 3) ใบเบิกค่าพาหนะ ทางด่วน ที่จอดรถ 

 4) ใบสรุปค่าใชจ่้ายการเดินทางในประเทศ 

 5) ใบเบิกเงินค่าเล้ียงรับรอง 

 6) ใบเบิกเงินค่าเบี้ยเล้ียงพเิศษ 

 7) ใบเบิกเงินสด 

 8) ใบเบิกเงินเดือนล่วงหนา้ 

 9) ใบหกัลา้งยมืเงินสาํรองจ่าย 

 และไดท้ดสอบกบัเซิร์ฟเวอร์จริงของสถานประกอบการ ผลการทดสอบระบบบนเซิร์ฟเวอร์ท่ีสร้าง

ขึ้นแสดงตามผลที่สถานประกอบการตอ้งการสามารถนาํไปใชง้านได ้

 

5.2 แนวทางการแก้ไขปัญหา 

 การพฒันาระบบจดัการค่าใชจ่้ายภายในสถานประกอบการนั้น ใชแ้ทนระบบเดิมจากการพิมพด์ว้ย

โปรแกรม Excel ทาํให้มีการจดัเก็บขอ้มูลและจดัการข้อมูลต่างๆได้ง่ายขึ้น และเพิ่มระบบการอนุมัติ

แบบฟอร์มแทนการรอการตอบอนุมติัจากหวัหนา้ฝ่าย ซ่ึงสามารถจดัการปัญหาการรออนุมติัจากหัวหน้าฝ่าย

ได ้และเพิม่ระบบการจดัการในส่วนต่างๆเช่น การจดัการ Project และการดูค่าใชจ่้ายของแบบฟอร์มต่างๆไว้

ในระบบเดียวกนัเพือ่เพิม่ความสะดวกสบายยิง่ขึ้น 

• นาํระบบของสถานประกอบการมาไวท้ี่เซิร์ฟเวอร์ที่สร้างขึ้น 

• แยกระบบของสถานประกอบการและระบบที่สร้างขึ้นไวค้นละเซิร์ฟเวอร์ 
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5.3 ข้อเสนอแนะจากการดาํเนินงาน 

 การไดล้งมือปฏิบติัจริงทาํใหส้ามารถนาํไปใชง้านไดม้ากกวา่การเรียนรู้แค่ในหนงัสือ แต่การท่ีเรามี

ความรู้พื้นฐานที่แน่นช่วยทาํให้เราสามารถเร่ิมตน้การทาํงานไดโ้ดยที่ไม่ตอ้งเสียเวลาในการทาํงานเพื่อมา

ศึกษาใหม่อีกคร้ัง 

 การออกแบบฐานขอ้มูลเป็นส่ิงที่ตอ้งให้ความสําคญัเป็นส่วนแรก หากการออกแบบฐานขอ้มูล

ออกมาไม่ไดม้าตรฐาน เช่น เป็นการเก็บขอ้มูลแบบเดียวกัน แต่ใช้คนละช่ือ หรือการกาํหนดขนาดและ

ประเภทของขอ้มูลในฐานไม่ตรงกบัขอ้มูลที่อยูใ่นฐาน จะทาํใหก้ารทาํงานส่วนอ่ืนๆที่ตอ้งใชฐ้านขอ้มูลนั้น

ทาํต่อไปไดย้าก ควรกาํหนดฐานขอ้มูลใหต้รงกนักบัส่วนท่ีตอ้งใชง้านจริง 

 และในการลงขอ้มูลกบั Server จาํลองควรทราบรายละเอียดเก่ียวกบั Server ที่ใชจ้ริงใหแ้น่นอนการ

ติดตั้งส่วนต่างเพือ่การนาํลง Server จริงจะไดไ้ม่เกิดปัญหาขึ้น 
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คู่มือการใช้งาน OPTIMIZED : Technical Payment and Management 

Project Systems 

 

User Manual 

 การใชง้านส่วนต่างๆของแอพพลิเคชัน่น้ีจะถูกแบ่งสิทธ์ิในการเขา้ใชง้านดงัน้ี 

 1) Admin 

 2) System Engineer 

 3) System Engineer (Technical Manager/BOSS) 

 

 
 

ภาพตัวอย่าง รูปประจาํตาํแหน่ง/สิทธิการเขา้ใช ้
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1. Admin 

 หนา้ที่หลกัของ Admin คือ สร้าง Project เพื่อให้ System Engineer สร้างแบบฟอร์มไดแ้ละสามารถ

ดูรายช่ือผูใ้ช ้(Account) ในระบบฐานขอ้มูลไดแ้ต่ไม่สามารถแกไ้ขได ้และสามารถดูขอ้มูลลูกคา้ (Customer) 

แต่ละบริษทัไดแ้ต่ไม่สามารถแกไ้ขได ้และสามารถดู Report ต่างๆได ้

 

 
 

ภาพตัวอย่าง หนา้ต่างผูใ้ช ้Administrator 
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1.1 การเข้าสู่ระบบ 

 กรอก Username และ Password ของผูใ้ชท้ี่มีอยูใ่นระบบฐานขอ้มูลที่มีอยู ่

 

  
 

ภาพที่ 1.1 หนา้ต่างแสดงการเขา้สู่ระบบ (Admin) 

 

1.2 การสร้าง Project 

 ในหนา้ต่างของ Admin จะมีคาํเมนู Project เลือกไปที่ Create Project > Create Project 

 

 
 

ภาพที่ 1.2 การสร้าง Project 
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 ในหน้าต่างการสร้าง Project จะมีรายละเอียดต่างๆ ได้แก่  หมายเลข Project, ช่ือ Project, 

รายละเอียด Project, ช่ือลูกคา้, ช่ือ Engineer ที่ไปปฏิบติังาน, วนัที่เร่ิม Project, วนัที่จบ Project, ประเภทของ

งาน, สถานะของ Project 

 

 
 

ภาพที่ 1.3 หนา้เพจการสร้าง Project 

 

 หลงัจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ ให้กดที่ Save เพื่อบนัทึก Project หากกด Reset ขอ้มูลที่

กรอกจะหายทั้งหมด 

 

 
 

ภาพที่ 1.4 การบนัทึก Project 
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1.3 การแก้ไข/ลบ Project 

 หากจะแกไ้ขหรือลบ Project ที่สร้างจะตอ้งไปที่เมนู Project > Project list 

 

 
 

ภาพที่ 1.5 การแกไ้ข/ลบ Project 

 

 ในหนา้ Project List จะเป็น Project ที่ Admin สร้างไวข้ึ้นมาทั้งหมดสามารถเลือกที่จะแกไ้ขหรือลบ 

Project นั้นได ้

 

 
 

ภาพที่ 1.6 หนา้ต่าง Project List 
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 จากนั้นเลือกปุ่ มดา้นขวามือสุดเพือ่ทาํการแกไ้ข/ลบ 

 

 
 

ภาพที่ 1.7 การแกไ้ข/ลบ Project  

 

 แกไ้ขขอ้มูลที่ตอ้งการที่เคยกรอกไว ้

 

 
 

ภาพที่ 1.8 การแกไ้ข/ลบ Project 2 
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 หลงัจากแกไ้ขแลว้ใหก้ดปุ่ ม Save  เพือ่ทาํการเปล่ียนแปลงขอ้มูล 

 

  
 

ภาพที่ 1.9 การแกไ้ข Project  

 

 หากจะลบ Project ให้เลือกที่ Delete Project และจะปรากฏหนา้ต่างการยนืยนัการลบ 

 

 
 

ภาพที่ 1.10 การลบ Project  
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1.4 การดูข้อมูลสรุป (Report) 

 สามารถดูขอ้มูลสรุปค่าใชจ่้ายต่างๆของผูใ้ชใ้นแต่ละแบบฟอร์มต่างๆที่ System Engineer สร้างขึ้น 

 

 
 

ภาพที่ 1.11 การดูขอ้มูลสรุป 

 

 ใน Report จะประกอบไปดว้ยจุดคน้หาขอ้มูลต่างๆ เช่น คน้หาตามประเภทฟอร์ม, คน้หาจากช่ือ 

Project, คน้หาจากวนัที่, คน้หาจากช่ือ Engineer และ คน้หาจากช่ือลูกคา้ โดยที่ส่วนล่างสุดของตารางจะ

แสดงยอดเงินรวมทั้งหมดจากที่คน้หา 
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ภาพที่ 1.12 การดูขอ้มูลสรุป 2 
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1.5 การสร้างช่ือลูกค้า 

 สามารถสร้างรายช่ือของลูกคา้ไดโ้ดยการไปที่เมนู Customer > Create Customer 

 

 
 

ภาพที่ 1.13 การสร้างช่ือลูกคา้ 

 

 การสร้างช่ือลูกคา้จะประกอบไปดว้ย หมายเลขลูกคา้ ช่ือลูกคา้ ที่อยูลู่กคา้ หมายเลขโทรศพัท ์และ 

อีเมล ์

 

 
 

ภาพที่ 1.14 การสร้างช่ือลูกคา้ 2 
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1.6 การดูรายช่ือและการแก้ไข/ลบช่ือลูกค้า 

 สามารถดูรายช่ือทั้งหมดของลูกคา้ไดโ้ดยการไปที่เมนู Customer > Customer list 

 

  
 

ภาพที่ 1.15 การดูรายช่ือลูกคา้ 

 

 
 

ภาพที่ 1.16 การดูรายช่ือลูกคา้ 2 
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 หากตอ้งการแกไ้ขหรือลบใหก้ดที่เมนู Customer > Customer list และเลือกรูปดา้นขวา 

 

 
 

ภาพที่ 1.17 การแกไ้ข/ลบรายช่ือลูกคา้ 

 

 จะปรากฏหนา้ต่างคลา้ยกบัตอนสร้างช่ือลูกคา้ จะสามารถแกไ้ขหรือลบช่ือลูกคา้ได ้

 

 
 

ภาพที่ 1.18 การแกไ้ข/ลบรายช่ือลูกคา้ 2 
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1.7 การสร้างรายช่ือพนักงาน 

 สามารถสร้างรายช่ือผูใ้ชง้านไดโ้ดยการเลือกที่เมนู Account > Create Account  

 

 
 

ภาพที่ 1.19 การสร้างรายช่ือผูใ้ชง้าน 

 

 ภายในจะประกอบไปดว้ย หมายเลขผูใ้ชง้าน ช่ือ-นามสกุล ตาํแหน่ง หวัหนา้ หนา้ที่ Username และ 

Password 

 

 
 

ภาพที่ 1.20 การสร้างรายช่ือผูใ้ชง้าน 2 
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1.8 การดู/แก้ไข/ลบรายช่ือพนักงาน 

 สามารถดูรายช่ือผูใ้ชง้านไดโ้ดยการเลือกที่เมนู Account > Account list 

 

 
ภาพที่ 1.21 การดูรายช่ือพนกังาน 

 

 
 

ภาพที่ 1.22 การดูรายช่ือพนกังาน 2 
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 หากตอ้งการแกไ้ขใหก้ดที่รูปทางดา้นขวา 

 
 

ภาพที่ 1.23 การแกไ้ข/ลบรายช่ือพนกังาน 

 

 จะปรากฏหนา้ตาเหมือนกบัตอนสร้าง แต่จะไม่สามารถแกไ้ข Password ได ้

 

 
 

ภาพที่ 1.24 การแกไ้ข/ลบรายช่ือพนกังาน 4 
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1.9 การเปลีย่นรหัสผ่าน 

 สามารถเปล่ียนรหสัผา่นไดโ้ดยการเลือกที่ช่ือดา้นบนขวา และกด Change Password 

 

 
 

ภาพที่ 1.25 การเปล่ียนรหสัผา่น  

 

 จะปรากฏหนา้ต่างเพือ่ใหใ้ส่รหสัผา่นใหม่ และใส่ยนืยนัรหัสผา่นใหม่ 

 

 
 

ภาพที่ 1.26 การเปล่ียนรหสัผา่น 2 
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1.10 การออกจากระบบ 

 สามารถเปล่ียนรหสัผา่นไดโ้ดยการเลือกที่ช่ือดา้นบนขวา และกด Change Password 

 

 
 

ภาพที่ 1.27 การออกจากระบบ 

 

  เม่ือกดแลว้จะปรากฏการยนืยนัการออกจากระบบอีกคร้ัง 

 

  
 

ภาพที่ 1.28 การออกจากระบบ 2 
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2. System Engineer 

 หนา้ที่ของ System Engineer คือ สร้างแบบฟอร์มในการเบิกค่าใชจ่้ายต่างๆได ้หากผูใ้ชต้อ้งการจะ

เบิกแบบฟอร์มบางแบบฟอร์มผูใ้ชจ้ะตอ้งอา้งอิง Project ที่ผูใ้ชไ้ปปฏิบติัมาและ Project จะตอ้งถูกสร้างโดย 

Admin ก่อนจึงจะทาํเร่ืองในการเบิกได ้ 

 

 
 

ภาพตัวอย่าง หนา้ต่างผูใ้ช ้System Engineer 

 

 

2.1 การเข้าสู่ระบบ 

 กรอก Username และ Password ของผูใ้ชท้ี่มีอยูใ่นระบบฐานขอ้มูลที่มีอยู ่

 



55 

 

 

  
 

ภาพที่ 2.1 หนา้ต่างแสดงการเขา้สู่ระบบ (System Engineer) 

 

2.2 การสร้างแบบฟอร์มต่างๆ 

 การสร้างแบบฟอร์มจะแบ่งเป็นทั้งหมด 9 ฟอร์มย่อยสาํหรับ System Engineer ที่ตอ้งการจะเบิก 

ขั้นตอนการสร้างแบบฟอร์มทาํไดโ้ดยดงัน้ี 

 เลือกไปที่ Form > Create Form 

 

 
 

ภาพที่ 2.2 การสร้างแบบฟอร์ม 

 เม่ือกด Create Form แลว้ จะขึ้นหนา้ตาเพือ่เลือกแบบฟอร์มที่ตอ้งการกรอก 

 



56 

 

 

 
 

ภาพที่ 2.3 การสร้างแบบฟอร์ม 2 
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2.2.1 แบบฟอร์มใบยืมเงินสํารองจ่าย 

 ในแบบฟอร์มน้ีจะมีรายละเอียดรายการการใชจ้่ายที่ยมืไปต่างๆในวนัที่ต่างๆที่ผูใ้ชส้ามารถเลือกได้

ใน 6 ลาํดบั และตอ้งระบุวตัถุประสงคก์บั Project ที่ตอ้งการเบิก 

 

 
 

ภาพที่ 2.4 แบบฟอร์มใบยมืเงินสาํรองจ่าย 
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2.2.2 แบบฟอร์มใบเบิกค่าสวัสดกิารเบีย้ประกันภยัยานพาหนะ 

 ใบเบิกน้ีจะเป็นการเบิกค่าประกันภยัต่างๆของผูใ้ชโ้ดย ให้กรอกเลขทะเบียนของผูใ้ช้ และกรอก

ประกนัภยัชนิดต่างๆ และ จาํนวนค่าใชจ่้ายต่างๆ 

 

 
 

ภาพที่ 2.5 แบบฟอร์มใบเบิกค่าสวสัดิการเบ้ียประกนัภยัยานพาหนะ 
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2.2.3 แบบฟอร์มใบเบิกค่าพาหนะ / ทางด่วน / ทีจ่อดรถ 

 ผูใ้ชส้ามารถกรอกรายละเอียดของการเดินทางไปทาํงานไดต้่างๆ โดยใชพ้าหนะ แบบใด รถส่วนตวั

หรือรถสาธารณะ และกรอกรายละเอียดวนัที่ Project วตัถุประสงค ์จาก-ถึง และ ระยะทาง และจาํนวนต่างๆ 

 

 
 

ภาพที่ 2.6 แบบฟอร์มใบเบิกค่าพาหนะ / ทางด่วน / ที่จอดรถ 
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2.2.4 แบบฟอร์มใบสรุปค่าใช้จ่ายการเดินทางในประเทศ 

 ผูใ้ชต้อ้งกรอกรายละเอียดวตัถุประสงคใ์นการเดินทางและสาํหรับ Project ใด และ รายละเอียด ค่า

เช่ารถต่างๆ ค่านํ้ ามนั ค่าที่พกั ค่าอาหาร ค่าเบด็เตล็ดต่างๆ และจาํนวนเงินต่างๆ 

 

 
 

ภาพที่ 2.7 แบบฟอร์มใบสรุปค่าใชจ่้ายการเดินทางในประเทศ 
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2.2.5 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเลีย้งรับรอง 

 ผูใ้ช้ตอ้งกรอกช่ือลูกคา้จากบริษทัที่มีอยู่ในระบบ และกรอกช่ือบริษทั ซ่ึงบางโครงการอาจจะมี

บริษทัที่ซํ้ ากนั ดงันั้นผูใ้ชต้อ้งดูที่รหัส Project ว่ารหัสไหนเป็นของตวัเอง และกรอกค่าใชจ่้ายต่างๆ พร้อม

กบัจาํนวนเงิน 

 

 
 

ภาพที่ 2.8 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเล้ียงรับรอง 
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2.2.6 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเบีย้เลีย้งพิเศษ 

 แบบฟอร์มน้ีผูใ้ชต้อ้งกรอก  Project ต่างๆท่ีจะอา้งถึง และรายละเอียดต่างๆ วนัท่ีเร่ิม-วนัที่ส้ินสุด

และจาํนวนวนั ส่วนจาํนวนเงิน System Engineer (Technical Manager/BOSS) จะเป็นผูค้าํนวณและแกไ้ข

ค่าใชจ่้ายใหเ้อง 

 

 
 

ภาพที่ 2.9 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเบี้ยเล้ียงพิเศษ 
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2.2.7 แบบฟอร์มใบเบิกเงินสด 

 ผูใ้ชต้อ้งกรอกรายละเอียดวา่ตอ้งการเบิกอะไร สาํหรับ Project ใดที่ และจาํนวนเงิน 

 

 
 

ภาพที่ 2.10 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเบ้ียเล้ียงพเิศษ 
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2.2.8 แบบฟอร์มใบเบิกเงินเดือนล่วงหน้า 

 แบบฟอร์มน้ีผูใ้ชต้อ้งกรอกจุดประสงคใ์นการเบิกล่วงหนา้ และ จาํนวนที่ตอ้งการจะเบิก โดยจะหัก

จากเงินเดือนจากผูใ้ชแ้ละ วนัที่ ที่จะทาํการหกัลา้งเงินเดือน 

 

 
 

ภาพที่ 2.11 แบบฟอร์มใบเบิกเงินเดือนล่วงหนา้ 
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2.2.9 แบบฟอร์มใบหักล้างยืมเงินสํารองจ่าย 

 แบบฟอร์มน้ีจะเป็นแบบฟอร์มที่ต่อกบักบัแบบฟอร์มใบยมืเงินสาํรองจ่าย โดยท่ีผูใ้ชจ้ะตอ้งกรอก

รหัสแบบฟอร์มใบยมืเงินสาํรองจ่ายก่อนถึงจะกรอกขอ้มูลได ้(สามารถดูไดท่ี้ใบยมืเงินสาํรองท่ีสร้างขึ้น) 

หลงัจากผูใ้ชก้รอกรหสัอา้งอิงแลว้ขอ้มูลลาํดบัท่ี 1 จะถูกเรียกออกมาและ ผูใ้ชก้รอกยอดเงินท่ีจ่ายจริง และ

ตรวจสอบว่า ยอดที่ยืมและยอดที่จ่ายจริง จะตอ้งส่งคืนหรือเบิกเพิ่ม ระบบจะทาํการคาํนวณจาํนวนเงิน

ทั้งหมดให ้

 

 
 

ภาพที่ 2.12 แบบฟอร์มใบหกัลา้งยมืเงินสาํรองจ่าย 
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2.3 การแก้ไข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์มต่างๆ 

 หากผูใ้ชต้อ้งการจะลบแบบฟอร์มหรือแกไ้ขแบบฟอร์มใหเ้ลือกเมนูที่ Form > Form List 

 

 
 

ภาพที่ 2.13 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 

 

 ในหนา้แบบฟอร์มจะมีรูปไอคอนการแกไ้ขหรือการดูแบบฟอร์มที่สร้างอยูด่า้นขวามือ 

 

 
 

ภาพที่ 2.14 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 2 
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 ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขขอ้มูลไดเ้หมอืนตอนสรา้งแบบฟอรม์ 

 

 
 

ภาพที่ 2.15 หนา้ต่างการแกไ้ข 

  

 หลงัจากแกไ้ขแลว้ผูใ้ชต้อ้งการจะ Save ขอ้มูลทีแ่กไ้ขแลว้ ใหก้ดที่ปุ่ ม Save 

 

 
 

ภาพที่ 2.16 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 3 
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 หากผูใ้ชต้อ้งการลบ ใหก้ดปุ่ ม Delete Form 

 

 
 

ภาพที่ 2.17 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 4 

 

 หากผูใ้ชแ้กไ้ขขอ้มูลถูกตอ้งครบถว้นแล้วตอ้งจะส่งแบบฟอร์มให้ System Engineer (Technical 

Manager/BOSS) ตรวจสอบ ให้กด Sent to Review และหลงัจากน้ี ผูใ้ชจ้ะไม่สามารถแกไ้ขแบบฟอร์มได้

จนกวา่System Engineer (Technical Manager) จะกด Reject Form  

 

 
 

ภาพที่ 2.18 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 5 
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2.4 การค้นหาแบบฟอร์ม 

 เม่ือผูใ้ชต้อ้งการหาแบบฟอร์มสามารถหาแบบฟอร์มที่สร้างขึ้นไดโ้ดยเลือกที่ Form > Form List 

 

 
 

ภาพที่ 2.19 การคน้หาแบบฟอร์ม  

 

 หน้าต่างของ Form List จะมีตารางคน้หาแบบฟอร์มต่างๆที่ผูใ้ชไ้ดส้ร้างไว ้ในการคน้หานั้น จะ

แบ่งเป็น 6 หมวด ไดแ้ก่ ชนิดแบบฟอร์ม, ช่ือ Project, ชนิด Project, วนัที่, สถานะ, ช่ือลูกคา้, สามารถคน้หา

ไดอ้ยา่งใดอยา่งหน่ึง หรือ คน้หาไดห้ลากหลายแบบฟอร์มได ้ 

 

 
 

ภาพที่ 2.20 หนา้ต่างคน้หาแบบฟอร์มและรายช่ือฟอร์ม 
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2.5 การดูข้อมูลสรุป (Report) 

 สามารถดูขอ้มูลสรุปค่าใชจ่้ายต่างๆของผูใ้ชใ้นแต่ละแบบฟอร์มต่างๆที่ System Engineer นั้นสร้าง

ขึ้น 

และ Report จะประกอบไปดว้ยจุดคน้หาขอ้มูลต่างๆ เช่น คน้หาตามประเภทฟอร์ม, คน้หาจากช่ือ Project, 

คน้หาจากวนัที่ และ คน้หาจากช่ือลูกคา้ โดยที่ส่วนล่างสุดของตารางจะแสดงยอดเงินรวมทั้งหมดจากที่

คน้หา 

 

 
 

ภาพที่ 2.21 การดูขอ้มูลสรุป (System Engineer) 

 

 
 

ภาพที่ 2.22 การดูขอ้มูลสรุป (System Engineer) 2 
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2.6 การสร้างไฟล์ PDF 

 ในส่วนการสร้างไฟล์ PDF ก่อนที่จะนําไป Print เพื่อจะนําไปเบิกนั้น แบบฟอร์มที่ System 

Engineer จะต้องได้รับการยืนยนัอนุมัติ (Approve) จาก System Engineer (Technical Manager/BOSS) 

ก่อนที่ System Engineer จะทาํการสร้างไฟล ์PDF ได ้สงัเกตไดท้ี่สถานะของแบบฟอร์ม 

 

 
 

ภาพที่ 2.23 การสร้างไฟล ์PDF 

 

 หลงัจากที่กดสร้างไฟล์ PDF แล้ว สามารถนําไป Print และเบกิได้ทนัท ีเพราะเนื่องจากได้รบั

การยนืยนัจาก System Engineer (Technical Manager) แลว้ จะมลีายเซน็อตัโนมตัยินืยนับนเอกสาร  
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ภาพที่ 2.24 ตวัอยา่งการสร้างไฟล ์PDF  

 

2.7 การเปลีย่นรหัสผ่าน 

 สามารถเปล่ียนรหสัผา่นไดโ้ดยการช้ีท่ีช่ือดา้นบนขวา และกด Change Password 

 

 
 

ภาพที่ 2.25 การเปล่ียนรหสัผา่น  
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 จะปรากฏหนา้ต่างเพือ่ใหใ้ส่รหสัผา่นใหม่ และใส่ยนืยนัรหัสผา่นใหม่ 

 

 
 

ภาพที่ 2.26 การเปล่ียนรหสัผา่น 2 

 

2.8 การออกจากระบบ 

 สามารถเปล่ียนรหสัผา่นไดโ้ดยการช้ีท่ีช่ือดา้นบนขวา และกด Change Password 

 

 
 

ภาพที่ 2.27 การออกจากระบบ 
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  เม่ือกดแลว้จะปรากฏการยนืยนัการออกจากระบบอีกคร้ัง 

 

  
 

ภาพที่ 2.28 การออกจากระบบ 2 

 

3. System Engineer (Technical Manager/BOSS) 

 หน้าที่ของ System Engineer (Technical Manager/BOSS) คือ สร้างแบบฟอร์มในการเบิกค่าใชจ่้าย

ได ้หากผูใ้ชต้อ้งการจะเบิกแบบฟอร์มบางแบบฟอร์มผูใ้ช้จะตอ้งอา้ง Project ที่ผูใ้ชไ้ปปฏิบติัมาและเป็น 

Project ที่Admin สร้างขึ้นมาก่อนจึงจะทาํเร่ืองในการเบิกได ้และ สามารถมีสิทธ์ิการยนืยนัแบบฟอร์มต่างๆ

จากที่ System Engineer ส่งมาไดว้า่ควรอนุมติัหรือไม่อนุมติัสาํหรับแบบฟอร์มน้ี  

 

 
 

ภาพตัวอย่าง หนา้ต่างผูใ้ช ้System Engineer (Technical Manager/BOSS) 
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3.1 การเข้าสู่ระบบ 

 กรอก Username และ Password ของผูใ้ชท้ี่มีอยูใ่นระบบฐานขอ้มูลที่มีอยู ่

 

  
 

ภาพที่ 3.1 หนา้ต่างแสดงการเขา้สู่ระบบ (System Engineer) 

 

3.2 การสร้างแบบฟอร์มต่างๆ 

 การสร้างแบบฟอร์มจะแบ่งเป็นทั้งหมด 9 ฟอร์มย่อยสาํหรับ System Engineer ที่ตอ้งการจะเบิก 

ขั้นตอนการสร้างแบบฟอร์มทาํไดโ้ดยดงัน้ี 

 เลือกไปที่ Form > Create Form 

 

 
 

ภาพที่ 3.2 การสร้างแบบฟอร์ม 
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 เม่ือกด Create Form แลว้ จะขึ้นหนา้ตาเพือ่เลือกแบบฟอร์มที่ตอ้งการกรอก 

 

 
 

ภาพที่ 3.3 การสร้างแบบฟอร์ม 2 
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3.2.1 แบบฟอร์มใบยืมเงินสํารองจ่าย 

 ในแบบฟอร์มน้ีจะมีรายละเอียดรายการการใชจ้่ายที่ยมืไปต่างๆในวนัที่ต่างๆที่ผูใ้ชส้ามารถเลือกได้

ใน 6 ลาํดบั และตอ้งระบุวตัถุประสงคก์บั Project ที่ตอ้งการเบิก 

 

 
 

ภาพที่ 3.4 แบบฟอร์มใบยมืเงินสาํรองจ่าย 
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3.2.2 แบบฟอร์มใบเบิกค่าสวัสดกิารเบีย้ประกันภยัยานพาหนะ 

 ใบเบิกน้ีจะเป็นการเบิกค่าประกันภยัต่างๆของผูใ้ชโ้ดย ให้กรอกเลขทะเบียนของผูใ้ช้ และกรอก

ประกนัภยัชนิดต่างๆ และ จาํนวนค่าใชจ่้ายต่างๆ 

 

 
 

ภาพที่ 3.5 แบบฟอร์มใบเบิกค่าสวสัดิการเบ้ียประกนัภยัยานพาหนะ 
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3.2.3 แบบฟอร์มใบเบิกค่าพาหนะ / ทางด่วน / ทีจ่อดรถ 

 ผูใ้ชส้ามารถกรอกรายละเอียดของการเดินทางไปทาํงานไดต้่างๆ โดยใชพ้าหนะ แบบใด รถส่วนตวั

หรือรถสาธารณะ และกรอกรายละเอียดวนัที่ โครงการ วตัถุประสงค ์จาก-ถึง และ ระยะทาง และจาํนวน

ต่างๆ 

 

 
 

ภาพที่ 3.6 แบบฟอร์มใบเบิกค่าพาหนะ / ทางด่วน / ที่จอดรถ 
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3.2.4 แบบฟอร์มใบสรุปค่าใช้จ่ายการเดินทางในประเทศ 

 ผูใ้ชต้อ้งกรอกรายละเอียดวตัถุประสงคใ์นการเดินทางและสาํหรับ Project ใด และ รายละเอียด ค่า

เช่ารถต่างๆ ค่านํ้ ามนัต่างๆค่าที่พกั ค่าอาหาร ค่าเบด็เตล็ดต่างๆ และจาํนวนเงินต่างๆ 

 

 
 

ภาพที่ 3.7 แบบฟอร์มใบสรุปค่าใชจ่้ายการเดินทางในประเทศ 
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3.2.5 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเลีย้งรับรอง 

 ผูใ้ช้ตอ้งกรอกช่ือลูกคา้จากบริษทัที่มีอยู่ในระบบ และกรอกช่ือบริษทั ซ่ึงบางโครงการอาจจะมี

บริษทัที่ซํ้ ากนั ดงันั้นผูใ้ชต้อ้งดูที่รหัส Project ว่ารหัสไหนเป็นของตวัเอง และกรอกค่าใชจ่้ายต่างๆ พร้อม

กบัจาํนวนเงิน 

 

 
 

ภาพที่ 3.8 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเล้ียงรับรอง 
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3.2.6 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเบีย้เลีย้งพิเศษ 

 แบบฟอร์มน้ีผูใ้ชต้อ้งกรอก Project ต่างๆที่จะอา้งอิงถึง และรายละเอียดต่างๆ วนัที่เร่ิม-วนัที่ส้ินสุด

และจาํนวนวนั และดา้นจาํนวนเงิน System Engineer (Technical Manager/BOSS) จะเป็นผูท้ี่แก้ไขและ

คาํนวณค่าใชจ่้ายใหเ้อง 

 

 
 

ภาพที่ 3.9 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเบี้ยเล้ียงพิเศษ 
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3.2.7 แบบฟอร์มใบเบิกเงินสด 

 ผูใ้ชต้อ้งกรอกรายละเอียดวา่ตอ้งการเบิกอะไร สาํหรับ Project ใดที่ตอ้งการ และจาํนวนเงิน 

 

 
 

ภาพที่ 3.10 แบบฟอร์มใบเบิกเงินค่าเบ้ียเล้ียงพเิศษ 
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3.2.8 แบบฟอร์มใบเบิกเงินเดือนล่วงหน้า 

 แบบฟอร์มน้ีผูใ้ชต้อ้งกรอกจุดประสงคใ์นการเบิกล่วงหนา้ และ จาํนวนที่ตอ้งการจะเบิก โดยจะหัก

จากเงินเดือนจากผูใ้ชแ้ละ วนัที่ ที่จะทาํการหกัลา้งเงินเดือน 

 

 
 

ภาพที่ 3.11 แบบฟอร์มใบเบิกเงินเดือนล่วงหนา้ 
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3.2.9 แบบฟอร์มใบหักล้างยืมเงินสํารองจ่าย 

 แบบฟอร์มน้ีจะเป็นแบบฟอร์มที่เช่ือขอ้มูลกับแบบฟอร์มใบยืมเงินสํารองจ่าย โดยที่ผูใ้ช้จะตอ้ง

กรอกรหสัแบบฟอร์มใบยมืเงินสาํรองจ่ายก่อนถึงจะกรอกขอ้มูลได ้หลงัจากผูใ้ชก้รอกรหสัอา้งอิงแลว้ขอ้มูล

ลาํดบัที่ 1 จะถูกเรียกออกมาและ ผูใ้ชก้รอกยอดเงินท่ีจ่ายจริง และตรวจสอบว่า ยอดท่ียมืและยอดท่ีจ่ายจริง 

จะตอ้งส่งคืนหรือเบิกเพิม่ ระบบจะทาํการคาํนวณจาํนวนเงินทั้งหมดให ้

 

 
 

ภาพที่ 3.12 แบบฟอร์มใบหกัลา้งยมืเงินสาํรองจ่าย 
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3.3 การแก้ไข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์มต่างๆ 

 หากผูใ้ชต้อ้งการจะลบแบบฟอร์มหรือแกไ้ขแบบฟอร์มใหเ้ลือกเมนูที่ Form > Form List 

 

 
 

ภาพที่ 3.13 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 

 

 ในหนา้แบบฟอร์มจะมีรูปไอคอนการแกไ้ขหรือการดูแบบฟอร์มที่สร้างอยูด่า้นขวามือ 

 

 
 

ภาพที่ 3.14 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 2 
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 ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขขอ้มูลไดเ้หมอืนตอนสรา้งแบบฟอรม์ 

 

 
 

ภาพที่ 3.15 หนา้ต่างการแกไ้ข 

  

 หลงัจากแกไ้ขแลว้ผูใ้ชต้อ้งการจะ Save ขอ้มูลทีแ่กไ้ขแลว้ ใหก้ดที่ปุ่ ม Save 

 

 
 

ภาพที่ 3.16 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 3 
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 หากผูใ้ชต้อ้งการลบ ใหก้ดปุ่ ม Delete Form 

 

 
 

ภาพที่ 3.17 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 4 

 

 หากผูใ้ชแ้กไ้ขขอ้มูลถูกตอ้งครบถว้นแลว้ตอ้งจะส่งแบบฟอร์มให ้System Engineer (Technical 

Manager) ตรวจสอบ ใหก้ด Sent to Review และหลงัจากน้ี ผูใ้ชจ้ะไม่สามารถแกไ้ขแบบฟอร์มไดจ้นกวา่

System Engineer (Technical Manager/BOSS) จะกด Reject 

 

 
 

ภาพที่ 3.18 การแกไ้ข/ลบ/ส่ง แบบฟอร์ม 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



89 

 

 

3.4 การค้นหาแบบฟอร์ม 

 เม่ือผูใ้ชต้อ้งการหาแบบฟอร์มสามารถหาแบบฟอร์มที่สร้างขึ้นไดโ้ดยเลือกเมนู Form > Form List 

 

 
 

ภาพที่ 3.19 การคน้หาแบบฟอร์ม  

 

 หนา้ต่างของ Form List จะมีตารางคน้หาแบบฟอร์มต่างๆท่ีผูใ้ชไ้ดส้ร้างไว ้ในการคน้หานั้น จะ

แบ่งเป็น 6 หมวด ไดแ้ก่ ชนิดแบบฟอร์ม, ช่ือ Project, ชนิด Project, วนัที่, สถานะ, ช่ือลูกคา้, สามารถคน้หา

ไดอ้ยา่งใดอยา่งหน่ึง หรือ คน้หาไดห้ลากหลายแบบฟอร์มได ้

 

 
 

ภาพที่ 3.20 หนา้ต่างคน้หาแบบฟอร์ม  
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3.5 การดูข้อมูลสรุป (Report) 

 สามารถดูขอ้มูลสรุปค่าใชจ่้ายต่างๆของผูใ้ชใ้นแต่ละแบบฟอร์มต่างๆที่ System Engineer สร้างขึ้น 

  

  
 

ภาพที่ 3.21 การดูขอ้มูลสรุป  

 

 ใน Report จะประกอบไปดว้ยจุดคน้หาขอ้มูลต่างๆ เช่น คน้หาตามประเภทฟอร์ม, คน้หาจากช่ือ 

Project, คน้หาจากวนัที่, คน้หาจากช่ือ Engineer และ คน้หาจากช่ือลูกคา้ โดยที่ส่วนล่างสุดของตารางจะ

แสดงยอดเงินรวมทั้งหมดจากที่คน้หา 

  

 

 
 

ภาพที่ 3.22 การดูขอ้มูลสรุป 2 
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3.6 การสร้างไฟล์ PDF 

 ในส่วนการสร้างไฟล ์PDF ก่อนที่จะนาํไป Print เพือ่จะนาํไปเบิกนั้น แบบฟอร์มที่ทุกสถานะสร้าง

ขึ้น จะตอ้งไดรั้บการยนืยนัอนุมติั (Approve) ก่อนที่จะทาํการสร้างไฟล ์PDF ได ้สงัเกตไดท้ี่สถานะของ

แบบฟอร์ม 

 

 
 

ภาพที่ 3.23 การสร้างไฟล ์PDF 

 

 หลงัจากทีก่ดสรา้งไฟล ์PDF แลว้ สามารถนําไป Print และเบกิไดท้นัท ีเพราะเนื่องจากไดร้บั

การยนืยนัจาก System Engineer (Technical Manager//BOSS) แลว้ จะมลีายเซน็ อตัโนมตัยินืยนับน

เอกสาร  

 



92 

 

 

 
 

ภาพที่ 3.24 ตวัอยา่งการสร้างไฟล ์PDF  

 

3.7 การตรวจแบบฟอร์ม (Review) 

 ในส่วนของ System Engineer (Technical Manager/BOSS) จะสามารถตรวจสอบและยนืยนั

แบบฟอร์มของ System Engineer ไดเ้ท่านั้น โดยที่ System Engineer (Technical Manager//BOSS) 

สามารถดูแบบฟอร์มของ ตวัผูใ้ชเ้อง และ แบบฟอร์มของ System Engineer ได ้ 

 

 
 

ภาพที่ 3.25 หนา้ต่าง Review 
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 ในการที่ System Engineer (Technical Manager//BOSS) จะยืนยนัได้นั้ น สถานะของ

แบบฟอร์มของผูใ้ชจ้ะตอ้งเป็นสีเหลือง (Waiting Approve) เท่านั้นจึงจะยนืยนัได ้หากเป็นสถานะ Waiting 

Submit สถานะ System Engineer (Technical Manager//BOSS) จะสามารถแก้ไขแบบฟอร์มได้

เหมือนกบั System Engineer ทุกอยา่ง และ System Engineer (Technical Manager//BOSS) สามารถไข

แบบฟอร์มของ System Engineer ได ้ก่อนที่จะยนืยนัขอ้มูลแบบฟอร์ม 

 

 
 

ภาพที่ 3.26 การยนืยนัแบบฟอร์ม 
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 หาก System Engineer ไดก้ด ส่งแบบฟอร์มแลว้ (Sent to Review) จะเป็นสถานะ Waiting Approve 

ทนัทีและไม่สามารถแก้ไขข้อ้มูลได ้และเม่ือ System Engineer (Technical Manager//BOSS) ทราบ

สถานะจาก System Engineer ว่ารอการยืนยนัแล้วจากนั้ น System Engineer (Technical 

Manager//BOSS) จะต้องเลือกระหว่าง อนุมัติหรือไม่อนุมัติ และในสถานะน้ี System Engineer 

(Technical Manager//BOSS) สามารถแกไ้ขขอ้มูล ของ System Engineer ได ้หลงัจากแกไ้ขแลว้ สามารถ

กดยนืยนั (Approve Form)ได ้หากยงัไม่ยนืยนัหรือไม่ยนืยนั ใหก้ด Reject Form 

 

 
 

ภาพที่ 3.27 การยนืยนัแบบฟอร์ม 2 

  

 หลงัจาก Technical Manager ไดก้ดยนืยนัแลว้จะมีลายเซ็นขึ้นมาอตัโนมติั 
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 กรณีกด Approve Form ไปแลว้จะขึ้น Reject Form เพือ่ป้องกนัการกดผดิพลาด 

 

 
 

ภาพที่ 3.28 การยนืยนัแบบฟอร์ม 3 

 

 และในกรณีกด Reject Form ไปแลว้จะขึ้น Approve Form เพือ่ป้องกนัการกดผดิพลาด 

 

 
 

ภาพที่ 3.29 การยนืยนัแบบฟอร์ม 4 
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3.8 การเปลีย่นรหัสผ่าน 

 สามารถเปล่ียนรหสัผา่นไดโ้ดยการช้ีท่ีช่ือดา้นบนขวา และกด Change Password 

 

  
 

ภาพที่ 3.30 การเปล่ียนรหสัผา่น  

 

 จะปรากฏหนา้ต่างเพือ่ใหใ้ส่รหสัผา่นใหม่ และใส่ยนืยนัรหัสผา่นใหม่ 

 

 
 

ภาพที่ 3.31 การเปล่ียนรหสัผา่น 2 

 

 

 

 



97 

 

 

3.9 การออกจากระบบ 

 สามารถเปล่ียนรหสัผา่นไดโ้ดยการช้ีท่ีช่ือดา้นบนขวา และกด Change Password 

 

 
 

ภาพที่ 3.32 การออกจากระบบ 

 

  เม่ือกดแลว้จะปรากฏการยนืยนัการออกจากระบบอีกคร้ัง 

 

  
 

ภาพที่ 3.33 การออกจากระบบ 2 



  

 

 

ภาคผนวก ข.  

เอกสารประกอบการฝึกสหกจิ และรายงานการฝึกสหกจิประจาํสัปดาห์ 
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ประวตัิผู้จัดทําโครงงาน 

 

ช่ือ – สกลุ   นางสาวมลัลิกา  คุณนิธิโภคา 

 

วัน เดือน ปีเกิด   23 ตุลาคม 2538 
 

ประวัติการศึกษา   

ระดบัปฐมศึกษา  โรงเรียนเทศบาล 4 (วดัมหาธาตุวรวิหาร) 

ระดบัมธัยมศึกษา มธัยมศึกษาตอนตน้  

   โรงเรียนเทศบาล 4 (วดัมหาธาตุวรวิหาร) 

มธัยมศึกษาตอนปลาย 

โรงเรียนราชโบริกานุเคราะห์ 

ระดบัอุดมศึกษา   คณะเทคโนโลยสีารสนเทศ สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศ 

    สถาบนัเทคโนโลยไีทย-ญี่ปุ่ น 

 

ทุนการศึกษา  - ไม่มี -  

 

ประวัติการฝึกอบรม CompTIA Vice President APAC 

   Rabbit Character Design Contest 

   Microsoft Dreamspark 

   Field Trip CAT Telecom Public Company Limited 

 

ผลงานที่ได้รับการตีพมิพ์    - ไม่มี - 
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