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บทสรุป 

 

 การปฏิบติัสหกิจกบัทางบริษทั ไอ สแควร์ จาํกดั เร่ิมตั้งแต่ 29 พฤษภาคม 2560 ถึงวนัท่ี 29 กนัยายน 

2560 เป็นระยะเวลาทั้งส้ิน 18 สัปดาห์ งานท่ีไดรั้บมอบหมายคือตาํแหน่ง Web Content ในช่วงเดือนแรกจะ

เป็นการศึกษาการทาํงานภายในองคก์ร และศึกษาวิธีการถ่ายภาพผลิตภณัฑ ์หลงัจากนั้นไดเ้ร่ิมศึกษาวิธีการ

ถ่ายภาพเคล่ือนไหวจากการไดอ้อกไปทาํงานนอกสถานท่ี ในช่วง 2 สัปดาห์สุดทา้ยของเดือนแรกจนถึง

เดือนท่ีสองจะเป็นการศึกษาวิธีการใชง้านโปรแกรม Adobe Photoshop เพ่ือใชใ้นการแต่งภาพเพ่ือนาํไปใช้

งานในบทความในเวบ็ไซตข์องบริษทั พอเขา้เดือนท่ี 3 จะเป็นการเร่ิมทาํโครงงานท่ีไดรั้บมอบหมาย โดย

โครงงานท่ีไดรั้บมอบหมายคือการทาํคู่มือปฏิบติังานของแผนก Web Content  

 ส่ิงท่ีได้รับจากการมาสหกิจในคร้ังน้ี ได้เรียนรู้การทาํงานจริงภายในองค์กร ได้เรียนรู้วิธีการ

ถ่ายภาพผลิตภณัฑท์ั้งแบบภาพน่ิงและเคล่ือนไหว ไดเ้รียนรู้วิธีการเขียนบทความให้น่าสนใจ ไดเ้รียนรู้การ

ทาํงานเป็นทีม การติดต่อส่ือสารกบัเพื่อนร่วมงาน และไดเ้ขา้ใจการทาํงานของระบบ รวมถึงการวิเคราะห์

และหาทางแกไ้ขปัญหาท่ีเกิดข้ึนกบัระบบ ซ่ึงทั้งหมดท่ีไดรั้บมาในการปฏิบติัสหกิจคร้ังน้ีลว้นเป็นประโยชน์

ต่อการทาํงานในอนาคต 
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กติตกิรรมประกาศ 

 

การปฏิบติังานสหกิจ ณ บริษทั ไอ สแควร์ จาํกดั ท่ีให้โอกาสสหกิจ ณ บริษทั ไอ สแควร์ จาํกดั 

เร่ิมตั้งแต่ 29 พฤษภาคม 2560 ถึงวนัท่ี 29 กนัยายน 2560 เป็นระยะเวลาทั้งส้ิน 18 สัปดาห์ ท่ีดูแลให้ความรู้ 

ช่วยฝึกสอนในด้านต่างๆ ท่ีเป็นประโยชน์ต่อการทาํงาน สําหรับรายงานฉบบัน้ีสําเร็จลงได้ด้วยความ

อนุเคราะห์และสนบัสนุนจากบุคคลหลายท่าน ขอขอบพระคุณ อาจารยอ์มรพนัธ์ ชมกล่ิน อาจารยท่ี์ปรึกษา 

เป็นผูดู้แล ใหค้าํปรึกษาและตรวจทานรายงานเพื่อแกไ้ขขอ้บกพร่องต่างๆ ตลอดการสหกิจน้ี ขอขอบพระคุณ 

นายเอกพล สุวรรณแสง พนักงานท่ีปรึกษา ท่ีสละเวลาให้ความรู้ คาํแนะนําการทาํงานและการแกไข

ขอ้บกพร่องต่างๆ ตลอดระยะเวลาท่ีฝึกสหกิจน้ี ขอขอบพระคุณพี่ๆ พนกังานบริษทั ไอ สแควร์ จาํกดั ท่ีช่วย

ดูแลและให้คาํปรึกษาในการพฒันาโครงงาน ขอบคุณเพื่อนร่วมสหกิจ ท่ีคอยให้คาํปรึกษา ช่วยเหลือ และ

ช่วยใหต้ลอดการสหกิจน้ีอบอุ่นและเป็นกนัเอง 

 

ทา้ยท่ีสุด ขอขอบพระคุณครอบครัว ท่ีคอยดูแล เป็นกาํลงัใจมาตลอด ถา้หากไม่มีบุคคลท่ีได้

กล่าวมาในขา้งตน้คงไม่สามารถศึกษาและปฏิบติังานสหกิจสาํเร็จลุล่วงได ้
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บทที ่1 

บทนํา 

 

1.1 ช่ือและทีต่ั้งของสถานประกอบการ 

ช่ือสถานประกอบการ : บริษทั ไอ สแควร์ จาํกดั (I Square Company Limited) 

ท่ีตั้งสถานประกอบการ : 200 หมู่ท่ี 4 ชั้น 23 หอ้ง 2302 A    

จสัมินอินเตอร์เนชัน่แนลทาวเวอร์  

ถนนแจง้วฒันะ อาํเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 11120 

โทรศพัท ์: 02-962-2221, 081-565-0956  

Email : contact@techxcite.com 

 

 

 

ภาพที ่ 1.1 แผนท่ีตั้งบริษทั ไอ สแควร์ จาํกดั 

 

1.2 ลกัษณะธุรกจิของสถานประกอบการ หรือการให้บริการหลกัขององค์กร 

บริษทั ไอ สแควร์ จาํกดั เป็นบริษทัธุรกิจประเภท ส่ือออนไลน์ ท่ีเปิดใหบ้ริการเวบ็ไซต ์ท่ีรู้จกักนั

ในช่ือวา่ TechXcite.com ซ่ึงเป็นเวบ็ไซตไ์อทีท่ีรวบรวมส่ิงท่ีน่าสนใจไวห้ลายอยา่ง อาทิเช่น ข่าวสารไอที 

บทความรีววิการใชง้านอุปกรณ์ไอที โปรโมชัน่ลดราคาของอุปกรณ์ไอที ฯลฯ  โดยเปิดใหบ้ริการมากกวา่ 

10 ปี ทั้งยงัคดัสรรคแ์ต่ส่ิงท่ีน่าสนใจเพื่อคนรักเทคโนโลย ีมาไวบ้นเวบ็ไซต ์

mailto:contact@techxcite.com
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1.3 รูปแบบการจดัองค์กรและการบริหารองค์กร 

 

  
 

ภาพที ่1.1 โครงสร้างหน่วยงาน 

 

1.4 ตาํแหน่งและหน้าทีง่านทีนั่กศึกษาได้รับมอบหมาย 

ตาํแหน่งงาน : Web Content 

 

1.5 พนักงานทีป่รึกษา และ ตาํแหน่งของพนักงานทีป่รึกษา 

นาย เอกพล สุวรรณแสง ตาํแหน่ง Web Content Editor 

 

 

 

กรรมการ 

ผูจ้ดัการฝ่าย 

รอง 
้ ั ฝ่  

แผนก 

TechXcite 

แผนกฝ่ายขาย 
และการตลาด 

แผนกกราฟฟิค 
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1.6 ระยะเวลาทีป่ฏิบัตงิาน 

 เร่ิมตน้การปฏิบติังาน : 29 พฤษภาคม 2560  

 ส้ินสุดการปฏิบติังาน  : 29 กนัยายน    2560  

 รวมระยะเวลา  : 18 สปัดาห์ ( 4 เดือน ) 

 

1.7 ทีม่าและความสําคญัของปัญหา 

 สืบเน่ืองจากบริษทัตอ้งการทาํคู่มือการใชง้านระบบหลงับา้นของเวบ็ไซตบ์ริษทั และรูปแบบ

การเขียนบทความใชง้านในเวบ็ไซต์ของบริษทัเพื่อเป็นการสอนใชง้านให้แก่พนักงานหรือนักศึกษา

ฝึกงานท่ีมารับงานในตาํแหน่ง Web Content เพ่ือใหเ้กิดความสะดวกแก่พนกังาน และ นกัศึกษาฝึกงาน

ใหส้ามารถเรียนรู้การใชง้านโปรแกรมหลงับา้น และ รูปแบบการเขียนบทความไดด้ว้ยตนเอง ลดปัญหา

เร่ืองมาตรฐานการทาํงานในบริษทั เพื่อให้ไปในรูปแบบเดียวกัน และ ลดเวลาการสอนงาน ให้แก่

พนกังานและนกัศึกษาฝึกงานท่ีกาํลงัเรียนรู้งานนั้น  

 

1.8 วตัถุประสงค์ของโครงงาน 

1. เพื่อนาํโครงงานฉบบัน้ีไปใชเ้ป็นคู่มือการทาํงานแก่พนกังานในแผนก 

2. เพื่อทาํใหก้ารทาํงานในแผนก มีผลงานออกมาเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

3. เพื่อนาํโครงการงานน้ีไปใชแ้นะนาํการทาํงานใหแ้ก่พนกังานใหม่ หรือนกัศึกษาท่ี 

กาํลงัจะเขา้มาทาํงานในแผนก 

4. เพื่อนาํประสบการณ์ทาํงานมาบอกเทคนิคในการทาํงานใหมี้ประสิทธิภาพ  

5. เพื่อฝึกฝนความอดทน กบัสถานการณ์กดดนัในการทาํงานจริง 

 

1.9 ผลทีค่าดว่าจะได้รับจากการปฏิบัตโิครงงานทีไ่ด้รับมอบหมาย 

1. สามารถเขียนบทความท่ีมีคุณภาพไดม้ากข้ึน 

2. สามารถกาํหนดมาตรฐานการทาํงานใหผ้ลงานออกมาเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

3. สามารถใชเ้ป็นคู่มือเพื่อสอนพนกังานใหม่หรือนกัศึกษาฝึกงานท่ีมาทาํงานในแผนกได ้
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4. สามารถใชเ้ทคนิคดงักล่าวเพื่อพฒันาการเขียนบทความใหมี้คุณภาพมากข้ึน 

5. สามารถความอดทน กบัสถานการณ์กดดนัในการทาํงานจริง 

 

1.10  นิยามศัพท์เฉพาะ 

 Review คือ การอธิบายการใชง้านลกัษณะผลิตภณัฑแ์ละวิธีการใชง้าน ผลลพัธ์หลงัการใชง้าน 

เพื่อใหผู้บ้ริโภคสามารถนาํไปใชป้ระกอบการ ตดัสินใจซ้ือผลิตภณัฑน์ั้น
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บทที ่ 2  

ทฤษฎแีละเทคโนโลยทีีใ่ช้ในการปฏิบัตงิาน 

 

ในการปฏิบติังานสหกิจศึกษาคร้ังน้ี  เป็นการนาํความรู้ทางดา้นทฤษฎีและเทคโนโลยมีาใชใ้น

การปฏิบติังานทุกส่วนตลอดการปฏิบติังานสหกิจศึกษา ซ่ึงเป็นการนาํความรู้ทั้งท่ีเคยเรียนมาประยกุตใ์ช้

และเป็นการศึกษาเรียนรู้ส่ิงใหม่ ๆ ท่ีไดจ้ากการปฏิบติังาน 

 

2.1 ทฤษฎทีีใ่ช้ในการปฏบิัตงิาน  
 

2.1.1 หลกัการทาํคู่มือการใช้งาน (User manual) 

ประโยชน์ของการจดัทาํคู่มือการใชง้าน 

1. เพื่อใหก้ารปฏิบติังานเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

2. ผูป้ฏิบติังานทราบและเขา้ใจวา่ควรทาํอะไรก่อนหลงั 

3. เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานทราบวา่ควรปฏิบติัอยา่งไร เม่ือใด กบัใคร 

4. เป็นเคร่ืองมือในการฝึกอบรม 

5. ใชเ้ป็นเอกสารอา้งอิงในการทาํงาน 

6. ผูป้ฏิบติังานไม่เกิดความสบัสน 

7. ลดขอ้ผดิพลาดจากการทาํงานท่ีไม่เป็นระบบ 

8. ช่วยเสริมสร้างความมัน่ใจในการทาํงาน 

9. ช่วยลดความขดัแยง้ท่ีอาจเกิดข้ึนในการทาํงาน 

10. ช่วยลดเวลาการสอนงาน 

11. ช่วยใหก้ารทาํงานเป็นมืออาชีพ 

12. ช่วยในการออกแบบระบบงานใหม่และปรับปรุงงาน 

13.  ผูป้ฏิบติังานทราบรายละเอียดและทาํงานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

14. ทราบถึงเทคนิคในการทาํงาน 
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การทาํคู่มือการใชง้านเบ้ืองตน้ 

1. อธิบายภาพรวมโดยเป็นคาํบรรยาย หรือ อธิบายใหเ้ห็นถึง องคป์ระกอบโดยรวม และ นาํ  

Function หรือหนา้จอหลกัๆมาอธิบายการทาํงานทั้งหมด (โปรแกรมน้ีใชท้าํอะไร มีประโยชน์อยา่งไร) 

2. อธิบาย แต่ละหนา้จอ โดยการ Capture หนา้จอ (กด Print Screen) เพื่อบนัทึกภาพ หรืออาจใช ้

โปรแกรมท่ีสาํหรับเกบ็ภาพ 

3. แต่ละภาพท่ีอธิบายอาจมี การกาํหนดลาํดบัก่อน หรือหลงั เพื่อใหผู้ใ้ช ้เขา้ใจขั้นตอนของการ 

ใชห้นา้จอ 

4. เม่ือเขียนคู่มือจนเสร็จแลว้ ควรใส่ช่ือผูพ้ฒันาโปรแกรมลงไปดว้ย 

 

2.1.2 การเขียนคู่มือการปฏบิัติงาน 

คู่มือ คือการอธิบายหรือให้รายละเอียดของการดาํเนินงานอย่างใดอย่างหน่ึงให้ประสบผลสําเร็จ 

โดยผ่านขั้นตอนหรือกระบวนการต่าง ๆ คู่มือเป็นหนงัสือหรือเอกสารท่ีใชค้วบคู่กบัการจดักิจกรรมต่าง ๆ 

เป็นเอกสารท่ีให้แนวทางการปฏิบติัแก่ผูใ้ชคู้่มือ เพื่อให้ผูใ้ชส้ามารถดาํเนินการในเร่ืองนั้น ๆ ดว้ยตนเอง

อยา่งถูกตอ้งเหมาะสม (สุมาลี สงัขศ์รี) วิธีการเขียนคู่มือการปฏิบติังาน มีขั้นตอนหลกัๆ อยู ่4 ขั้นตอน ดงัน้ี 

1. ขั้นกาํหนดเร่ืองท่ีจะเขียนเป็นคู่มือ เน่ืองจากคู่มือเป็นการนาํเสนอรายละเอียด และลาํดบั  

ขั้นตอนของการปฏิบติังาน ดงันั้นงานท่ีจะนาํมาเขียนเป็นคู่มือควรตอ้งเป็นงานท่ีมีความซบัซอ้นพอสมควร 

ยากท่ีจะอธิบายให้ผูป้ฏิบติัเขา้ใจไดใ้นคร้ังเดียว และการปฏิบติัจะตอ้งดาํเนินการในแนวเดียวกนั มิเช่นนั้น

จะทาํให้งานเสียหาย ดังนั้ นจึงตอ้งมีการกาํหนดขั้นตอนการปฏิบัติท่ีชัดเจน ถาเป็นงานท่ีไม่ซับซ้อนมี

ขั้นตอนการปฏิบติังานอยา่งง่าย ๆ ท่ีสามารถอธิบายให้ผูป้ฏิบติัเขา้ใจไดท้นัทีก็ไม่จาํเป็นตอ้งเขียนเป็นคู่มือ 

ผูเ้ขียนตอ้งเลือกงานท่ีเหมาะสมท่ีควรนาํมาเขียนเป็นคู่มือเช่น คู่มือการจดัโครงการฝึกอบรม คู่เมือการเทียบ

โอนผลการศึกษา คู่มือการจดัประชุมนานาชาติ เป็นตน้ 

2. ขั้นวางแผนการเขียน (ขั้นการจดัทาํ Outline) ในขั้นน้ีหลงัจากผูเ้ขียนกาํหนดช่ือของคู่มือ 

เรียบร้อยแลว้ ผูเ้ขียนจะกาํหนดวตัถุประสงคใ์นการจดัทาํคู่มือนั้น ๆ ว่าคู่มือเล่มนั้นจดัทาํเพื่อวตัถุประสงค์

เพื่ออะไร เม่ือกาํหนดวตัถุประสงคเ์รียบร้อยแลว้ ผูเ้ขียนจะตอ้งจดัทาํเคา้โครง หรือ Outline ของคู่มือว่าจะมี

ขอบเขตเน้ือหาอยา่งไร จะแบ่งออกเป็นก่ีบท แต่ละบทมีขอบเขตเน้ือหาอะไร ประเดน็หลกัคืออะไร ประเดน็

รองคืออะไร ในการจดัทาํ Outline  ผูเ้ขียนตอ้งทาํการศึกษา ศึกษาเน้ือหาในเร่ืองท่ีจะเขียนคู่มือนั้นจากแหล่ง

ต่าง ๆ ท่ีจะสืบคน้ได ้อาจจะเป็นตาํรา เอกสาร รายงาน คู่มือท่ีมีผูท้าํมาก่อน รวมทั้งประสบการณ์ในการ
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ทาํงานในเร่ืองน้ี แลว้นาํขอ้มูลทั้งหมดมาพิจารณาร่วมกบัวตัถุประสงคข์องคู่มือ แลว้กาํหนดออกมาเป็น 

Outline โดยทัว่ไปจะกาํหนดเน้ือหาออกเป็นบทยอ่ยๆ  

3. ขั้นลงมือเขียน 

4. ขั้นตรวจสอบและปรับปรุง 

 

2.2 เทคโนโลยทีีใ่ช้ในการปฏิบัตงิาน  

 

2.2.1 ระบบปฏิบัติการ Mac OS  

 

 
 

ภาพที ่2.1 สญัลกัษณ์ระบบปฏิบติัการ Mac OS 

 

Mac OS คือระบบปฏิบติัการท่ีเป็นหัวใจสาํคญัของ Mac ทุกเคร่ือง ซ่ึงจะช่วยให้คุณทาํส่ิงต่างๆ ได้

ในแบบท่ีคุณจะไม่มีวนัพบจากคอมพิวเตอร์ เคร่ืองไหนๆ นัน่เป็นเพราะ Mac OS และฮาร์ดแวร์ออกแบบมา

เป็นพิเศษเพื่อทาํงานร่วมกนัโดยเฉพาะ และ Mac OS เองก็มาพร้อมแอปพลิเคชนัมากมายท่ีลว้นออกแบบมา

อยา่งสวยงาม นอกจากน้ียงัทาํงานควบคู่กบั iCloud ในการทาํให้รูปภาพ เอกสาร และไฟลป์ระเภทอ่ืนๆบน

อุปกรณ์ทุกเคร่ืองของคุณตรงกนั และอพัเดทอยูเ่สมอ ดงัภาพท่ี 2.2   
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ภาพที ่2.2 ตวัอยา่งหนา้ต่างระบบปฏิบติัการ MAC 

 

 
 

ภาพที ่2.3 รุ่นของ MAC OS X  Mac OS X 10.0 Cheetah (รุ่นแรก) 



9 

 ในปี 2001 กไ็ดป้รากฏ Mac OS X เวอร์ชนัเตม็ตวัแรก ซ่ึงกคื็อ Mac OS X 10.0 โดยใชช่ื้อวา่ 

Cheetah โดยในเวอร์ชนัแรกน้ียงัไม่ค่อยเป็นท่ีแพร่หลายมากนกัสาํหรับผูใ้ชง้านทัว่ไป ดงัภาพท่ี 2.3 

 

 
 

ภาพที ่2.4 Mac OS X 10.1, 10.2 และ 10.3 

 

 ในปลายปี 2001 ทาง Apple ท่ีได้อัพเกรดเป็น Mac OS X 10.1 (Mac OS X Puma) และในเดือน

สิงหาคมปี 2002 ไดอ้พัเกรดอีกคร้ังเป็น Mac OS X 10.2 (Mac OS X Jaguar) โดยเพิ่มคุณสมบติัเด่นๆ เช่น 

โปรแกรม iChat สนทนาผา่นระบบออนไลน์ รองรับการเช่ือมต่อกบัเครือข่ายของไมโครซอฟท ์ฯลฯ 

 ในปี 2003 ก็ได้เสนอ Mac OS X 10.3 (Mac OS X Panther ) ท่ีมาพร้อมคุณสมบัติใหม่ๆ เช่น 

Expose สลับการทาํงานระหว่างโปรแกรม Fast User Switching เปล่ียนผูใ้ช้โดยไม่จาํเป็นต้อง Log out 

ปรับปรุง iChat เป็น iChat AV ท่ีสามารถส่ือสารแบบมองเห็นหน้าอีกฝ่ายหน่ึงได้ นอกจากนั้นยงัมีการ

เปิดตวัโปรแกรมท่องเวบ็อยา่ง Safari อีกดว้ย ดงัภาพท่ี 2.4 
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ภาพที ่2.5 Mac OS X 10.4 (Mac OS X Tiger)  

 

ปี 2005 เปิดตวั Mac OS X 10.4 (Mac OS X Tiger) โดยไดแ้นะนาํคุณสมบติัใหม่ เช่น Automate 

รวมคาํสัง่เพื่อทาํงานอตัโนมติัได ้ Voice Over ท่ีออกเสียงคาํสัง่ต่างๆ Spotlight คน้หาไฟล ์ รวมถึงขอ้มูล

ภายในไฟลไ์ด ้ Dashboard เรียกใชง้านโปรแกรมท่ีใชเ้ป็นประจาํจากหนา้จอ Desktop นาํเสนอ QuickTime 

รุ่นใหม่ ปรับปรุงโปรแกรมท่องเวบ็เป็น Safari 2.0  เป็นตน้ ดงัภาพท่ี 2.5 

 

 
 

ภาพที ่2.6 Mac OS X Leopard 
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ปี 2007 ทาง Apple ไดเ้ปิดตวั Mac OS X 10.5 (Mac OS X Leopard) ซ่ึงถือวา่เป็นการปรับปรุงคร้ัง

ใหญ่เพราะไดเ้พิ่มและปรับปรุงคุณสมบติัใหม่ๆ มากมาย เช่น Cover Flow มุมมองแสดงขอ้มูลในสไตลท่ี์

สวยงาม Quick Look แสดงตวัอยา่งภายในไฟล ์ Stack ใชเ้กบ็โฟลเดอร์ท่ีใชง้านบ่อๆ Time Machine ใช้

แบค็อพัขอ้มูล สามารถกลบัไปกูข้อ้มูลเก่าๆไดง่้าย Space ท่ีสามารรถแบ่งหนา้จอเหมือนวา่ไดต่้อหลาย

จอภาพและอ่ืนๆกวา่ 300 รายการ ดงัภาพท่ี 2.6 

 

 
 

ภาพที ่2.7 Mac OS X Snow Leopard 

 

ปี 2009 ทาง Apple กไ็ดเ้ปิดตวั Mac OS X รุ่น 10.6 หรือ Mac OS X Snow Leopard โดยมีการ

ปรับปรุงในหลายๆดา้น เช่น รองรับระบบ 64 บิต พฒันาใหร้องรับระบบ Multicore (ซีพียแูบบหลายแกน) 

ตลอดจนนาํเสนอโปรแกรม QuickTime X ใหส้ามารถเล่นไฟลม์ลัติมีเดียทั้งบนเคร่ืองและออนไลน์ไดดี้

ยิง่ข้ึน แนะนาํโปรแกรมท่องเวบ็รุ่นใหม่อยา่ง Safari 4 เป็นตน้ ดงัภาพท่ี 2.7 
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ภาพที ่2.8 Mac OS X Lion 

 

Mac OS X Lion เปิดตวักลางปี 2011 มีการเพิ่มเติมความสามารถใหม่ อาทิ การพฒันาระบบ Multi-

Touch ปรับปรุงโปรแกรม Mail, การเปิดแอพแบบ Full Screen, Mission Control รวมการสัง่งานบนหนา้จอ, 

การเช่ือมต่อไร้สายผา่น AirDrop, Mac Apps Stores ศูนยร์วมแอพพลิเคชนั , ระบบ Launchpad สาํหรับ

จดัการแอพบนเคร่ือง และการจดัเกบ็/กูคื้นไฟลด์ว้ย AutoSave และ Versions ดงัภาพท่ี 2.8 

 

 

 

ภาพที ่2.9 Mac OS X Mountain Lion 
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Mac OS X Mountain Lion เป็น Mac OS X รุ่นล่าสุด เปิดตวักลางปี 2012 โดยความเปล่ียนแปลงท่ี

เห็นไดช้ดัเจน คือ ไดเ้พิ่มคุณสมบติัซ่ึงมีรูปแบบการใชง้านท่ีบน iPad มากยิง่ข้ึน ปรับปรุงใหส้ามารถใชง้าน

ร่วมกบั iPad และ iPhone ไดง่้ายกวา่เดิมอีกดว้ย เช่น สามารถส่งขอ้ความระหวา่งอุปกรณ์ของ Apple ผา่น

ทาง Message มีระบบการเตือนเม่ือถึงกาํหนดดว้ย Reminders มี Notification Center ท่ีสามารถเกบ็ขอ้มูล

สาํคญัๆ ไวใ้นท่ีแห่งเดียว การทาํงานร่วมกบั Facebook และ Twitter ไดท้นัทีบนหลายๆ โปรแกรมพร้อม

ปรับปรุงใหส้ามารถผนวกขอ้มูลกบั iCloud ไดส้มบูรณ์ยิง่ข้ึน ดงัภาพท่ี 2.9 

 

 
 

ภาพที ่2.10  Mac OS X 10.9 (Mavericks) 

 

Mac OS X 10.9 (Mavericks) เปิดตวัในปี 2013 เป็นรุ่นล่าสุดแต่ยงัไม่ไดเ้ปิดใหใ้ชง้านอยา่งเป็น

ทางการ   เป็นการปรับปรุงแกไ้ขขอ้บกพร่องของรุ่นก่อน ดูวา่แมครุ่นไหนท่ีอพัเดทเป็น Mavericks ได ้ ดงั

ภาพท่ี 2.10 
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2.2.2 โปรแกรม Google Slides  

Google Slides เป็นโปรแกรมท่ีสามารถนาเสนอช้ินงานใหมี้ความหลากหลายรูปแบบท่ีทนัสมยั  

พร้อมเทคนิคท่ีทาใหช้ิ้นงานเป็นท่ีโดดเด่น 

 

 
 

ภาพที ่2.11 สญัลกัษณ์โปรแกรม Google slide 

 

Google Slide คือ โปรแกรมสาํเร็จรูปสาหรับสร้างสไลด ์ท่ีสามารถสร้าง แกไ้ข และทาํงานร่วมกบั

ผูอ่ื้นได ้ทั้งในรูปแบบออนไลน์และออฟไลน์ จุดเด่นของ Google Slides ไดแ้ก่ 

1. สร้างงานนาํเสนอใหม่หรือแกไ้ขงานนาํเสนอท่ีสร้างไวบ้นเวบ็ไซตห์รืออุปกรณ์อ่ืนๆ  

2. แชร์งานนาํเสนอและทาํงานร่วมกบับุคคลอ่ืนในงานนาเสนอเดียวกนัไปพร้อมๆ กนั  

3. ทาํงานใหเ้สร็จในทุกเวลาท่ีตอ้งการ แมไ้ม่มีการเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต  

4. เพิ่มและจดัเรียงสไลดใ์หม่ จดัรูปแบบขอ้ความและรูปร่าง และอ่ืนๆ  

5. นาํเสนอจากอุปกรณ์ท่ีเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต เช่น เคร่ืองคอมพิวเตอร์ PC แทบเลต โน๊ตบุค๊ ได ้ 

6. ระบบจะบนัทึกทุกอยา่ง ท่ีกาํลงัพิมพโ์ดยอตัโนมติั ทาํใหผู้ใ้ชง้านไม่ตอ้งกงัวลเร่ืองงานหาย  

7. Google Slides ทาํใหไ้อเดียโดดเด่นดว้ยธีมงานนาํเสนอหลากหลายแบบ สามารถแทรกอกัษร 

แทรกวดีิโอ ภาพเคล่ือนไหว 

ถา้ไม่มีโปรแกรม PowerPoint หรือ KeyNote ในการสร้างสไลด ์กมี็อีกทางเลือกหน่ึงคือ Google  

Slide ท่ีคุณสามารถสร้างสไลดท์นัที เพียงแค่มีบญัชี Google แค่นั้น แต่ถา้ตอ้งการทาํสไลดอ์ยา่งรวดเร็วแบบ 

 คุณสามารถสร้างสไลดเ์สร็จอยา่งรวดเร็วได ้ แค่คุณเตรียมขอ้ความมาวาง แลว้ใชฟี้เจอร์ Explore 

(สาํรวจ) บน Google Slide  ดงัภาพท่ี 2.12 
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ภาพที ่2.12 ฟีเจอร์ Explore (สาํรวจ) บน Google Slide(1) 

 

ฟีเจอร์ Explore ( สาํรวจน้ี ) สามารถดึงขอ้มูลผลลพัธ์จาก Google น้ีมาใส่ใน Google Slide ไดท้นัที 

เช่นขอ้ความ รูปภาพ ลากจากขวามาซา้ย Drag and Drop เพียงแค่คลิกปุ่ม สาํรวจ ( Explore ) แลว้พมิพค์าํคน้

ท่ีตอ้งการ แลว้ คลิกคา้งมาปล่อยในสไลดก์ไ็ดแ้ลว้ ดงัภาพท่ี 2.13 

 

 
 

 

ภาพที ่2.13  ฟีเจอร์ Explore (สาํรวจ) บน Google Slide(2) 
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นอกจากใชฟี้เจอร์ explore ในการหาขอ้มูล หรือหาภาพแลว้ ยงัสามารถใชใ้นการจดัรูปแบบการวาง

รูปภาพ ใหเ้ขา้กบัรูปแบบสร้างสไลดใ์หม่ได ้โดยสร้างสไลดใ์หม่ 1 แผน่ จากนั้น คลิกคลิก explorer อีกคร้ัง 

แลว้คน้หาภาพมาวางในสไลดส์กรูปหน่ึง จากนั้นคลิก back จะเห็นแสดงรูปแบบการจดัวางสไลด ์ เลือก

รูปแบบไดต้ามตอ้งการ Google Slide กจ็ะปรับเปล่ียนและจดัวางตาํแหน่งใหเ้ขา้กบัรูปแบบโดยอตัโนมติั

ทนัที เปล่ียนไดท้นัใจ ไม่ตอ้งยอ่ขยายภาพใหเ้สียเวลา นบัวา่ฟีเจอร์ Explore น้ีช่วยลดขั้นตอนในการคลิก

และการสร้างสไลดไ์ดเ้ร็วข้ึน  ดงัภาพท่ี 2.14 

 

 
 

ภาพที ่2.14  ฟีเจอร์ Explore (สาํรวจ) บน Google Slide(3) 

 

2.2.2.1  การใช ้Google Slides Creating an Interactive Presentation นาํเสนองานแบบตอบโต ้

 Google Slides (กูเกิล สไลด์) เป็นซอร์ฟแวร์ท่ีพฒันาโดย Google (กูเกิล)โดยการทาํงาน

ของGoogle Slides(กูเกิล สไลด์) จะคลา้ยๆกบั โปรแกรม Microsoft PowerPoint (ไมโครซอร์ฟ พาวเวอร์

พอยท)์ เป็นซอร์ฟแวร์ท่ีเหมาะกบัการสร้างผลงานในการนาํเสนองาน โดยซอร์ฟแวร์น้ีจะสามารถตกแต่ง 

หรือใส่แอฟเฟคต่างๆเพื่อใหน้าํเสนองานไดอ้ยา่งเหมาะสม สาํหรับ Google Slides (กเูกิล สไลด)์ ทาํงานโดย

ใช ้Internet (อินเตอร์เน็ต) ไม่ตอ้งติดตั้งโปรแกรม โดยในส่วนน้ีจะกล่าวถึงการใช ้Google Slides Creating 

an Interactive Presentation นาํเสนองานแบบตอบโต ้โดยมีขั้นตอนการทาํงานดงัน้ี ดงัภาพท่ี 2.14 – 2.32 

 



17 

ขั้นตอนท่ี 1: เปิด Google Slides ทาํการแทรกรูปภาพ เลือก Image 

 

 
 

ภาพที ่2.15  แสดงการแทรกภาพ 

 

ขั้นตอนท่ี 2: เลือก Search เพื่อคน้หาจาก กเูกิล จากนั้นเลือกภาพแลว้กด Select 

 

 
 

ภาพที ่2.16  แสดงการคน้หารูปภาพ 
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ขั้นตอนท่ี 3: จะไดภ้าพท่ีตอ้งการ เลือกเคร่ืองมือ Polyline เพื่อทาํการเลือกพื้นท่ี  

 

        
 

ภาพที ่2.17  แสดงการเลือกพื้นท่ี 

 

ขั้นตอนท่ี 4: เม่ือเลือกพื้นท่ีส่วนของใบแลว้ เปล่ียนสีพื้นหลงัใหเ้ป็น Transparent 

 

 
 

ภาพที ่2.18  แสดงการเลือกพื้นท่ี 
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ภาพที ่2.19  แสดงเม่ือปิดสีพื้นหลงั 

 

ขั้นตอนท่ี 5 : ในส่วนของตน้กท็าํเช่นเดียวกนั 

 

 
 

ภาพที ่2.20  แสดงเม่ือปิดสีพื้นหลงั 
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ขั้นตอนท่ี 6: จากทาํส่วนของราก ทาํครบทั้งหมดจะไดต้าม   

 

 
 

ภาพที ่2.21  แสดงเม่ือปิดทั้งสามจุด 

 

ขั้นตอนท่ี 7: ขั้นตอนการเพิ่มขอ้ความ ในส่วนของใบ พิมพข์อ้ความแลว้ใส่ลูกศร ตกแต่งตามภาพ   

 

 
 

ภาพที ่2.22  แสดงเม่ือปิดทั้งสามจุด 

 



21 

ขั้นตอนท่ี 8: เพิ่มขอ้ความแต่ละส่วน ตามภาพ   

 

 
 

ภาพที ่2.23  เพิ่มขอ้ความแต่ละส่วน 

 

ขั้นตอนท่ี 9: ทาํการเพิ่มหนา้ โดยเลือก Duplicate slide โดยจะทาํการ คดัลอกเอกสารเดิม   

 

 
 

ภาพที ่2.24 แสดงเพิ่มหนา้เอกสาร 
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ขั้นตอนท่ี 10: เม่ือตอ้งการจะทาํแสดง 3 ส่วน กเ็พิ่มข้ึนมา 3 สไลด ์     

 

 
 

ภาพที ่2.25 แสดงการเพิ่มส่ีหนา้ 

  

ขั้นตอนท่ี 11 : ในสไลดแ์รกทาํการลบขอ้ความทั้งหมด เพื่อใหเ้ป็นภาพเร่ิมตน้เกินท่ีจะคลิกส่วน

อ่ืนๆ      

 

 
 

ภาพที ่2.26  แสดงการลบขอ้ความ 
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ขั้นตอนท่ี 12 : สไลดท่ี์ 2 เม่ือคลิกท่ีใบ ตอ้งการใหโ้ชวแ์คส่่วนของใบ   

 

 
  

ภาพที ่2.27  แสดงการลบขอ้ความ 

 

ขั้นตอนท่ี 13 : สไลด ์3 และ 4 กท็าํการแสดงแค่ส่วนของมนั      

 

 
  

ภาพที ่2.28   แสดงการลบขอ้ความ 

 



24 

ขั้นตอนท่ี 14 : ขั้นตอนต่อไปทาํการล้ิง ระหวา่งสไลด ์เลือกท่ี สไลดท่ี์หน่ึง เลือกส่วนของใบ Insert 

> Link    

 

 
 

ภาพที ่2.29   แสดงการเพิ่มล้ิง 

 

ขั้นตอนท่ี 15 : จะมีแถบล้ิงข้ึนมา สามารถเลือกไดว้า่ตอ้งการไปท่ีสไลดไ์หน เม่ือคลิกท่ีส่วนของใบ 

ตามภาพตอ้งการใหค้ลิกแลว้ไปท่ีสไลดท่ี์ 2   

 

 
 

ภาพที ่2.30  แสดงการเลือกหนา้ล้ิง 
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ขั้นตอนท่ี 16 : คลิกส่วนของตน้ ตั้งไว ้ล้ิงไปท่ี สไลด ์3    

 

 
 

ภาพที ่2.31  แสดงการเลือกล้ิง 

 

ขั้นตอนท่ี 17 : รากล้ิง ไปท่ีสไลดท่ี์ 4 เม่ือกด Present เลือกท่ีใบจะมีเป็นการแสดงส่วนท่ีเราเลือก 

สามารถท่ีจะทาํล้ิงในสไลดต่์างๆ ไดต้ามตอ้งการ   

 

 
 

ภาพที ่2.32  แสดงการเลือกล้ิง 
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2.2.3 โปรแกรม Safari  

Safari  หรือ  Safari Browser คือ เว็บเบราว์เซอร์ (web browser )ท่ีพัฒนาโดยบริษัทแอปเปิล 

คอมพิวเตอร์ สามารถใชไ้ดท้ั้งบน Windows และ Mac Os นอกจากใชบ้นคอมพิวเตอร์แลว้ ยงัเป็น Browser 

ท่ีใชไ้ดบ้น iphone ดว้ย โปรแกรม Safari ใชไ้ดก้บัสเปคเคร่ืองท่ี CPU ท่ีมีความเร็วตั้งแต่ 500 MHz ของค่าย

ใดก็ได ้แต่ถา้ Base เป็น Intel ก็จะทาํงานไดดี้ยิ่งข้ึน ส่วนแรมขั้นตํ่าก็อยู่ท่ี 256 MB สําหรับการใชง้านบน 

Windows กจ็ะมีปัญหาบา้งหากตอ้งใชง้าน Add-on ของทาง Microsoft 

 

 
 

ภาพที ่2.33 ภาพตวัอยา่ง Safari Browser 

 

โปรแกรม Safari คุณสมบติัของซาฟารี 

1. สนบัสนุนการเปิดดูขอ้มูลท่ีเป็น XML 

2. สามารถกนัป๊อปอพักนัการแสดงหนา้จดแบบไม่พึงประสงค ์

3. สามารถเปิดใชง้านความเป็นส่วนตวัไดโ้ดยเลือกคาํสัง่ Private Browsing โดยในระบบความ 

เป็นส่วนตวัน้ี ซาฟารีจะไม่จดจาํขอ้มูลหลงัจากท่ีเลือก Private Browsing ไวใ้นประวติัการใชง้าน และเม่ือ

เลิกใชเ้พยีงแคปิ่ดโปรแกรมแลว้เปิดใหม่ Private Browsing กจ็ะปิดทาํงานโดยอตัโนมติั 
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4. รองรับการทาํงานแทบ็ดเ์บราวซิ์ง (tabbed browsing) โดยผูใ้ชส้ามารถเปิดดูเวบ็เพจหลายๆอนั 

ภายในหนา้ต่างเดียวกนัได ้

5. มีเสิร์ชเอนจิน ท่ีเช่ือมโยงกบั Google 

6. ระบบการจดัการดาวน์โหลด มีคุณสมบติัพเิศษคือสามารถทาํการหยดุและดาวน์โหลดต่อจาก 

การหยดุคร้ังก่อนได ้

7. โดยปกติหากตอ้งการยอ้นประวติัการเปิดดูเวบ็เพจ ในบางคร้ังอาจจะตอ้งคลิกปุ่ม Back  

ยอ้นหลงัหลายคร้ัง ซาฟารีจึงมีคาํสัง่ Mark Page to SnapBack เพื่อยอ้นกลบัมายงัเวบ็เพจ ท่ีเราระบุไวไ้ด ้โดย 

SnapBack ยงัทาํงานอตัโนมติักบัเวบ็เพจท่ีเราพิมพ ์URL เขา้ไปใหม่เสมอ 

8. มีระบบอ่านคาํบนหนา้จอสาํหรับคนพิการ (เฉพาะรุ่นแมค) 

 

2.2.4 โปรแกรม Photoshop  

 

 

 

ภาพที ่2.34 สญัลกัษณ์โปรแกรม Adobe Photoshop 

 

Photoshop  เป็นโปรแกรมในตระกูล Adobe ท่ีใช้สําหรับตกแต่งภาพถ่าย และ ภาพกราฟฟิก ได้

อย่างมีประสิทธ์ิภาพ ไม่ว่าจะเป็นงานด้านส่ิงพิมพ์ นิตยสาร และ งานด้าน มลัติมีเดีย อีกทั้ งยงัสามารถ 

Retouching ตกแต่งภาพและสร้างภาพ ซ่ึงกาํลงัเป็นท่ีนิยมสูงมาก ในขณะน้ี นอกจากน้ียงัเป็นโปรแกรม

สร้างและแก้ไขรูปภาพอย่างมืออาชีพโดยเฉพาะนัก ออกแบบในทุกวงการย่อมรู้จักโปรแกรมตัวน้ีดี 

โปรแกรม Photoshop เป็นโปรแกรมท่ีมี เคร่ืองมือมากมายเพื่อสนบัสนุนการสร้างงานประเภทส่ิงพิมพ ์งาน
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วิดีทัศน์ งานนําเสนอ งานมลัติมีเดีย ตลอดจนงานออกแบบและพฒันาเว็บไซต์ โดยมีลกัษณะเด่นของ 

Photoshop ดงัน้ี 

1. Photoshop ทาํงานเป็น Layer ลกัษณะการทาํงานของ Photoshop จะเหมือนการวางแผน่ใส 

ซอ้นๆ กนั โดยแต่ละแผน่จะมีการทาํงาน ต่างกนั แต่เมือรวมกนัแลว้จะเป็นแค่ภาพภาพเดียว แต่ละแผน่ใส

(Layer) สามารถสลบัไปมาได ้

 

 
 

ภาพที ่2.35 ลกัษณะเด่นของ Photoshop(1) 

 

2. รูปแบบคาํสัง่เป็นแบบ Interface Enhancement ไอคอนและปุ่มคาํสัง่ต่างๆ จะอยูใ่นรูปแบบ 

ของ Toolbox , Toolbar และ Dialog Box ซ่ึงจดัไวเ้ป็นหมวดหมู่ โดยคลิกเพื่อใชง้าน และจะมีการตอบโต ้

การใชง้านเป็นแบบ 3 มิติ คือ เม่ือคลิกปุ่มจะยบุลงไป 

 

 
 

ภาพที ่2.36 ลกัษณะเด่นของ Photoshop(2) 
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3. สนบัสนุนการทาํการบนเวบ็ไซต ์เน่ืองจากไฟลภ์าพท่ีใชบ้นเวบ็ไซตมี์หลายประเภท และ 

โปรแกรม Photoshop สามารถ สร้างภาพท่ีใชง้านบนเวบ็ไซตไ์ดห้ลากหลาย  

โปรแกรม Photoshop  มีส่วนสาํคญัหลกัท่ีท่ีตอ้งรู้ดงัน้ี 

1. เมนูของโปรแกรม Application menu หรือ Menu bar ประกอบดว้ย 

1.1. File หมายถึง รวมคาํสัง่ท่ีใชจ้ดัการกบัไฟลรู์ปภาพ เช่น สร้างไฟลใ์หม่, เปิด, ปิด, บนัทึก 

ไฟล,์ นาํเขา้ไฟล,์ ส่งออกไฟล ์และอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวกบัไฟล ์

1.2. Edit หมายถึง รวมคาํสัง่ท่ีใชส้าํหรับแกไ้ขภาพ และปรับแต่งการทาํงานของโปรแกรม 

เบ้ืองตน้ เช่น คดัลอก, วาง, ยกเลิกคาํสัง่, แกไ้ขเคร่ืองมือ และอ่ืน ๆ 

1.3. Image หมายถึง รวมคาํสัง่ท่ีใชป้รับแต่งภาพ เช่น สี, แสง, ขนาดของภาพ (image size),  

ขนาดของเอกสาร (canvas), โหมดสีของภาพ, หมุนภาพ และอ่ืน ๆ 

1.4. Layer หมายถึง รวมคาํสัง่ท่ีใชจ้ดัการกบัเลเยอร์ ทั้งการสร้างเลเยอร์, แปลงเลเยอร์ และ 

การจดัการกบัเลเยอร์ในดา้นต่าง ๆ 

1.5. select  รวม คาํสัง่เก่ียวกบัการเลือกวตัถุหรือพื้นท่ีบนรูปภาพ (Selection) เพื่อนาํไปใช ้

งานร่วมกบัคาํสัง่อ่ืน ๆ เช่น เลือกเพื่อเปล่ียนสี, ลบ หรือใชเ้อฟเฟ็กตต่์าง ๆ กบัรูปภาพ 

1.6. Filter เป็นคาํสัง่การเล่น Effects ต่างๆสาํหรับรูปภาพและวตัถุ 

1.7. View เป็นคาํสัง่เก่ียวกบัมุมมองของภาพและวตัถุในลกัษณะต่างๆ เช่น การขยายภาพ 

และยอ่ภาพใหดู้เลก็ 

1.8. Window  เป็นส่วนคาํสัง่ในการเลือกใชอุ้ปกรณ์เสริมต่างๆท่ีจาํเป็นในการใชส้ร้าง  

Effects ต่างๆ 

1.9. Help เป็นคาํสัง่เพื่อแนะนาํเก่ียวกบัการใชโ้ปรแกรมฯและจะมีลายละเอียดของโปรแกรม 

อยูใ่นนั้น 

2. เมนูของพื้นท่ีทาํงาน Panel menu Panel (พาเนล) เป็นวินโดวย์อ่ย ๆ ท่ีใชเ้ลือกรายละเอียด  

หรือคาํสั่งควบคุมการทาํงานต่าง ๆ ของโปรแกรม ใน Photoshop มีพาเนลอยู่เป็นจาํนวนมาก เช่น พาเนล 

Color ใช้สําหรับเลือกสี, พาเนล Layers ใช้สําหรับจัดการกับเลเยอร์ และพาเนล Info ใช้แสดงค่าสีตรง

ตาํแหน่งท่ีช้ีเมาส์ รวมถึงขนาด/ตาํแหน่งของพื้นท่ีท่ีเลือกไว ้

3. พื้นท่ีทาํงาน Stage หรือ Panel  เป็นพื้นท่ีวา่งสาํหรับแสดงงานท่ีกาํลงัทาํอยู ่ 

4. เคร่ืองมือท่ีใชง้าน Tools panel หรือ Tools box   Tool Panel (ทูลพาเนล) หรือ กล่องเคร่ืองมือ 
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จะประกอบไปดว้ยเคร่ืองมือต่าง ๆ ท่ีใชใ้นการวาด ตกแต่ง และแกไ้ขภาพ เคร่ืองมือเหล่าน้ีมีจาํนวนมาก 

ดงันั้นจึงมีการรวมเคร่ืองมือท่ีทาํหน้าท่ีคลา้ย ๆ กนัไวใ้นปุ่มเดียวกนั โดยจะมีลกัษณะรูปสามเหล่ียมอยู่

บริเวณมุมดา้นล่างดงัภาพ 2 เพื่อบอกใหรู้้วา่ในปุ่มน้ียงัมีเคร่ืองมืออ่ืนอยูด่ว้ย 

5. ส่ิงท่ีควบคุมเคร่ืองมือท่ีใชง้าน Tools control menu หรือ Option bar  Option Bar (ออปชนั 

บาร์) เป็นส่วนท่ีใชป้รับแต่งค่าการทาํงานของเคร่ืองมือต่าง ๆ โดยรายละเอียดในออปชนับาร์จะเปล่ียนไป

ตามเคร่ืองมือท่ีเราเลือกจากทูลบ็อกซ์ในขณะนั้น เช่น เม่ือเราเลือกเคร่ืองมือ Brush (พู่กนั) บนออปชนับาร์

จะปรากฏออปชนัท่ีใชใ้นการกาํหนดขนาด และลกัษณะหัวแปรง, โหมดในการระบายความโปร่งใสของสี 

และอตัราการไหลของสี เป็นตน้ 
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บทที ่3 

แผนงานการปฏิบัตงิานและขั้นตอนการดาํเนินงาน 

 

3.1 แผนงานการฝึกงาน  
 

ตารางที ่3.1 แผนงานการปฏิบติัโครงงานสหกิจศึกษา 

 

ขั้นตอนการดาํเนินการ เดือนท่ี 1 เดือนท่ี 2 เดือนท่ี 3 เดือนท่ี 4 

ศึกษาการทาํงานในองคก์ร                 

ศึกษาวิธีการถ่ายภาพ

ผลิตภณัฑ ์

                

ศึกษาวิธีการถ่ายภาพ

เคล่ือนไหว 

                

ศึกษาวิธีการใชโ้ปรแกรม 

Adobe Photoshop  

                

เร่ิมทาํโครงงาน                 

ทาํรูปเล่มสหกิจศึกษา                 
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3.2 รายละเอยีดทีนั่กศึกษาปฏิบัตใินการฝึกงาน 

 

3.2.1 ศึกษาการทาํงานในองค์กร 

 ในสามสัปดาห์แรกในการออกสหกิจศึกษาทาง บริษทั ไอ สแควร์ จาํกดั ไดใ้ห้นักศึกษา สหกิจ

ศึกษาวิธีการทาํงานภายในองคก์ร โดยทางบริษทัไดใ้ห้โปรดกัส์มาหน่ึงช้ินเพื่อให้ นักศึกษาสหกิจไดล้อง

เขียนบทความรีวิวโปรดกัส์นั้น และทางหัวหนา้แผนก Web Content ไดมี้การตรวจ บทความของนกัศึกษา

สหกิจเพื่อบอกถึงความตอ้งการและวิธีการทาํงานใน องคก์รแห่งน้ี 

 

3.2.2 ศึกษาวธีิการถ่ายภาพโปรดักส์ 

เม่ือสามารถเขียนบทความไดแ้ลว้ จึงตอ้งศึกษาการถ่ายภาพเพ่ือประกอบในบทความดว้ย โดยการ

ถ่ายภาพนั้นเป็นวิธีการถ่ายภาพโปรดกัส์ ซ่ึงตอ้งมีการจดัแสงของภาพถ่ายเพ่ือทาํให้ โปรดกัส์นั้นเด่นท่ีสุด

ในภาพ โดยหลกัการจดัแสงนั้นจะตอ้งทาํให้โปรดกัส์นั้น มีแสงส่อง ท่ีโปรดกัส์เพียงพอ ไม่ให้เกิดเงาท่ีตวั

โปรดกัส์ และหากตวัโปรดกัส์มีหนา้จอ ไม่ควรให ้แสงนั้นไปสะทอ้นท่ีหนา้จอของโปรดกัส์ 

 

3.2.3 ศึกษาวธีิการถ่ายภาพเคล่ือนไหว 

ในบางคร้ังทางบริษทัตอ้งการทาํเป็นวิดีโอเพื่อรีวิวโปรดกัส์นั้น ทางบริษทัจึงให ้นกัศึกษาสหกิจได้

ศึกษาวิธีการถ่ายภาพเคล่ือนไหว โดยหลกัๆวิธีการท่ีไดรั้บมอบหมายใหศึ้กษา นั้นก็เช่น มุมกลอ้งในการถ่าย

ทาํ ตอ้งทาํใหโ้ปรดกัส์นั้นเด่น และเห็นไดช้ดัเจน หรือแมก้ระทัง่ การจดัแสงในการถ่ายทาํวิดีโอกส็ามารถนาํ

ความรู้จากการถ่ายภาพโปรดกัส์มาใชไ้ดเ้หมือนกนั 

 

3.2.4 ศึกษาวธีิการใช้งานโปรแกรม Adobe Photoshop  

เน่ืองจากบางคร้ังการถ่ายภาพโปรดกัส์ดว้ยกลอ้งถ่ายรูป ภาพอาจจะยงัไม่มีความสวยงาม ทาํให้น่า

ติดตามมากพอ จึงทาํให้บางคร้ังจาํเป็นตอ้งมีการใชโ้ปรแกรมในการช่วยตกแต่งรูปภาพโดยโปรแกรมท่ี

ไดรั้บมอบหมายให้ศึกษาไดแ้ก่ โปรแกรม Adobe Photoshop ซ่ึงเป็นโปรแกรม ตกแต่งรูปภาพท่ีใชง้านได้
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หลากหลาย มีอุปกรณ์ใหใ้ชง้านมากมาย ทาํใหส้ามารถทาํใหรู้ปท่ีถ่ายออกมานั้นสวยงามและทาํใหบ้ทความ

นั้นน่าติดตามมากข้ึนดว้ย 

 

3.3 ขั้นตอนการดาํเนินงาน  

โครงงานท่ีข้าพเจ้าได้รับมอบหมายนั้ น คือ User Manual สําหรับการเขียนบทความรีวิว เพื่อ

นาํไปใชง้านในเวบ็ไซต์ TechXcite.com โดยความตอ้งการท่ีไดรั้บมานั้น คือ สามารถอ่าน ไดเ้ขา้ใจง่าย มี

รูปภาพประกอบเพื่อทาํใหเ้ขา้ใจไดง่้าย ใชค้าํท่ีกระชบัและสั้นเพื่อทาํใหผู้อ่้าน ไม่เบ่ือและอยากอ่าน  

โดยในการทาํโปรเจ็คช้ินน้ีขา้พเจา้ไดเ้ลือกใชง้านโปรแกรม Google Slides เพื่อมาใชใ้น นาํเสนอ 

User Manual ใหแ้ก่ทางบริษทั และใชโ้ปรแกรม Photoshop ในการแต่งภาพเพื่อมาใช ้ในสไลดน์าํเสนอ  

 

3.3.1 จัดเตรียม Google Slides 

ในการทาํ Google Slides จาํเป็นตอ้งใชอี้เมลลข์องทาง Gmail เพื่อนาํไปลงช่ือเขา้ ใชง้านเคร่ืองมือ

ต่างๆของ Google เม่ือทาํการลงช่ือเขา้ใชง้านเสร็จเรียบร้อยแลว้  

 

 

 

ภาพที ่3.1 ตวัอยา่งการเขา้ใชง้านโปรแกรม Google slide 
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จากรูปท่ี  ใหเ้ลือกตามวงกลมสีแดง เพื่อเขา้ใชง้าน Google Slides 

 

 
 

ภาพที ่3.2 ตวัอยา่งการเลือกรูปแบบ Slide 

 

จากรูปท่ี  จะเป็นหน้าตาของ Google Slides ในส่วนบนจะมีรูปแบบของ Slide ให้เลือก ใช้งาน 

ข้ึนอยู่กับการใช้งานและความเหมาะสมของงานแต่ถ้าต้องการท่ีจะออกแบบสไลด์เอง ให้เลือก แบบ

หมายเลขท่ี 1 กคื็อ Blank จะเป็นหนา้สไลดเ์ปล่าๆ ใหเ้ราสามารถออกแบบได ้แบบท่ีเราตอ้งการ  

 

 
 

ภาพที ่3.3 ตวัอยา่งรูปแบบ Blank 
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ตวัอย่างหน้าเม่ือกดเลือก Blank จะได้หน้าสไลด์เปล่าๆมา เราสามารถเพิ่มขอ้ความ ขอ้มูล และ

รูปภาพต่างๆไดใ้นสไลด ์และสามารถเพิ่มหนา้สไลดไ์ดต้ามความตอ้งการ เม่ือเรา จดัทาํสไลดเ์สร็จแลว้ หาก

ตอ้งการท่ีจะนาํสไลด์ออกมาเป็นไฟล์ต่างๆ สามารถทาํไดโ้ดยการ เลือกท่ี เมนู File > Download As และ

เลือกประเภทไฟลท่ี์ตอ้งการ Download ได ้กเ็ป็นการเสร็จส้ินในการทาํสไลด ์
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บทที ่4 

สรุปผลการดาํเนินงาน การวเิคราะห์และสรุปผลต่าง ๆ 

 

4.1 ผลการดาํเนินงาน 

จากการดาํเนินโครงงาน ใชร้ะยะเวลาทั้งหมด 8 สัปดาห์ โดยไดจ้ดัทาํคู่มือการทาํงานของแผนก 

TechXcite ออกมาเป็น 1 ฉบบั โดยมีหวัขอ้หลกัๆ คือ การเขียนรีวิวใหน่้าสนใจ , การทาํภาพประกอบรีวิวให้

สนใจ และ การนาํบทความลงเวบ็ไซต ์TechXcite.com ซ่ึงผลลพัธ์ท่ีได ้ทางแผนก TechXcite ไดน้าํเอกสาร

ฉบบัน้ีไปสัง่พิมพอ์อกมาเพื่อจดัวางไวท่ี้เป็นบริษทั เพื่อเป็นคู่มือการทาํงานประจาํแผนก TechXcite 

 

4.1.1 เน้ือหาของ เอกสารนําเสนอวธีิการทาํบทความรีววิของ TechXcite 

1. ส่วนของหนา้ปกเอกสารนาํเสนอ ไดแ้บ่งวธีิการเขียนบทความออกเป็น 3 Step เพื่อทาํใหเ้ขา้ใจ 

ไดง่้าย 

 

 
 

ภาพที ่4.1 ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีววิของ TechXcite หนา้ท่ี 1 
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2. ใน Step ท่ี 1 ไดคื้อ เทคนิคการเขียนรีววิใหน่้าสนใจ โดยในหนา้น้ีเป็นหวัขอ้เร่ืองการกาํหนด 

หวัขอ้หลกัในการเขียนรีวิวท่ีควรมีในการเขียนบทความทุกๆบทความ 

 

 
 

ภาพที ่4.2 ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีววิของ TechXcite หนา้ท่ี 2 

 

3. ใน Step ท่ี 2 คือการทาํภาพประกอบรีววิใหน่้าสนใจ ในหนา้น้ีจะอธิบายหวัขอ้เร่ืองการถ่ายภาพ 

ใหน่้าสนใจ  

 

 
 

ภาพที ่ 4.3 ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีววิของ TechXcite หนา้ท่ี 3 
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4. ในหนา้ถดัมาเป็นการอธิบายการปรับขนาดของรูปภาพท่ีใชง้านในเวบ็ไซต ์TechXcite.com  

โดยจะแบ่งการปรับขนาดรูปภาพออกเป็น 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ แนวนอน , แนวตั้ง และรูปปก หรือ รูป 

Thumbnail 

 

 
 

ภาพที ่ 4.4  ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีวิวของ TechXcite หนา้ท่ี 4 
 

5. หนา้ถดัมาจะอธิบายเร่ืองการใส่ลายนํ้าในรูปภาพท่ีใชง้านในเวบ็ไซต ์TechXcite.com 

 

 
 

ภาพที ่4.5 ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีววิของ TechXcite หนา้ท่ี 5 
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6. ในหนา้น้ีจะอธิบายการ Save ไฟลรู์ปภาพแบบ Save for web เพื่อใหรู้ปภาพมีขนาดของไฟลไ์ม่ 

ใหญ่มากเกินไป และสามารถแสดงผลบนเวบ็ไซตไ์ดอ้ยา่งรวดเร็ว 

 

 
 

ภาพที ่4.6 ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีววิของ TechXcite หนา้ท่ี 6 

 

7. ใน Step ท่ี 3 จะเป็นหวัขอ้เร่ืองการนาํบทความรีววิลงบนเวบ็ไซต ์TechXcite.com โดยหนา้น้ีจะ 

เป็นการอธิบายวิธีการเพิ่มบทความลงในเวบ็ไซต ์TechXcite.com 

 

 
 

ภาพที ่4.7 ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีววิของ TechXcite หนา้ท่ี 7 
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8. หนา้น้ีจะเป็นการอธิบายการกรอกขอ้มูลเบ้ืองตน้ของบทความ วา่แต่ละหวัขอ้คืออะไร 

 

 
 

ภาพที ่4.8 ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีววิของ TechXcite หนา้ท่ี 8 

 

9. ในหนา้น้ีจะอธิบายการอพัโหลดรูปภาพเพื่อทาํไปใชใ้นบทความรีววิ 

 

 
 

ภาพที ่4.9 ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีววิของ TechXcite หนา้ท่ี 9 
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10. หนา้ถดัมาจะเป็นวิธีการเขียนบทความในระบบหลงับา้นของเวบ็ไซต ์TechXcite.com โดย 

อธิบายถึงเทคนิคการเขียนบทความเพื่อทาํใหเ้กิดความสะดวกรวดเร็วในการทาํงาน 

 

 
 

ภาพที ่4.10 ตวัอยา่งเอกสารนาํเสนอวิธีการทาํบทความรีวิวของ TechXcite หนา้ท่ี 10 
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บทที ่5 

บทสรุปและข้อเสนอแนะ 

 

5.1 สรุปผลการดาํเนินงาน 

จากการทาํโครงงานน้ีไดพ้บปัญหาในการทาํโครงงานอยู ่2 ขอ้ ไดแ้ก่ 

1. ตอ้งจดัทาํเอกสารใหมี้คาํอธิบายท่ีสั้นแต่ครบถว้น และ เขา้ใจง่าย เพื่อทาํใหเ้กิดความน่าสนใจ 

ในการศึกษาการทาํงานจากคู่มือฉบบัน้ี 

2. หวัขอ้ในการเขียนบทความบางหวัขอ้ไม่สามารถกาํหนดหวัขอ้ท่ีตายตวัได ้จาํเป็นตอ้ง 

ปรับเปล่ียนหวัขอ้ไปตามจุดเด่นท่ีทางผูผ้ลิตไดจ้ดัทาํผลิตภณัฑม์า 

ซ่ึงสามารถแกไ้ขปัญหาดงักล่าวไดห้มดทั้ง 2 ขอ้ ผลลพัธ์ท่ีออกมาทาํให้โครงงานฉบบัน้ีมีความ

สมบูรณ์แบบมาข้ึนและสามารถใชง้านไดจ้ริง 

 

5.2 แนวทางการแก้ไขปัญหา 

1. จดัทาํเอกสารท่ีมีรูปภาพเพื่อประกอบคาํอธิบายใหม้ากท่ีสุด เพื่อทาํใหเ้อกสารใชค้าํอธิบายท่ี 

ไม่ยาวเกินไป และ ทาํใหเ้ห็นภาพไดม้ากท่ีสุด 

2. ไดแ้นะนาํหวัขอ้หลกัๆในการเขียนบทความ ท่ีทุกบทความจาํเป็นตอ้งมีหวัขอ้นั้น และ 

ยกตวัอยา่งหวัขอ้ท่ีมกัพบในผลิตภณัฑบ์างชนิดท่ีทางผูผ้ลิตไดก้าํหนดเป็นจุดขายของผลิตภณัฑน์ั้นๆ 

 

5.3 ข้อเสนอแนะจากการดาํเนินงาน 

1. โครงงานฉบบัน้ีไดส้อนวิธีการปรับขนาดรูปภาพท่ีใชใ้นเวบ็ไซตแ์ละการเขา้ใชง้านระบบหลงั 

บ้าน แต่หากบริษัทมีการเปล่ียนแปลงวิธีการดังกล่าว ควรมีการปรับปรุงเอกสารให้ทันสมัยท่ีสุดอยู่

สมํ่าเสมอ เพื่อทาํใหคู้่มือฉบบัน้ีมีคุณภาพมากท่ีสุด 

2. ในอนาคตอาจจะมีการพฒันาเอกสารคู่มือฉบบัน้ีเป็นวิดีโอเพื่อสอนการใชง้านไดเ้ห็นภาพเป็น 

ขั้นตอนมากข้ึน 
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