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ประเภทธุรกิจ/สินคา้  หนงัสือนิยาย 

 

บทสรุป 

 งานท่ีไดรั้บมอบหมายจากการมาสหกิจศึกษาท่ีบริษทั 1168 จ ากดั (ส านกัพิมพ ์1168) นั้น
ส่วนใหญ่จะเก่ียวกบัการท าหนงัสือเป็นรูปเล่ม เร่ิมจากการพิจารณาตน้ฉบบัเบ้ืองตน้ท่ีนกัเขียนส่ง
เขา้มาท่ีส านกัพิมพ ์การจดัหนา้หนงัสือ การพิสูจน์อกัษรรอบท่ี 1 การพิสูจน์อกัษรรอบท่ี 2 การ
ตรวจดิจิตอล การตรวจเพลต เป็นตน้ และนอกจากน้ียงัไดมี้โอกาสท ารูปสินคา้ลงในเฟสบุก๊อีกดว้ย 
 ในการสหกิจศึกษาคร้ังน้ีขา้พเจา้ไดเ้รียนรู้การท างานเก่ียวกบัการท าหนงัสือมากมาย ซ่ึงมนั
มีขั้นตอนในการท าท่ีตอ้งผา่นหลาย ๆ ฝ่ายกวา่ออกมาเป็นหนงัสือรูปเล่ม และฝึกการใชภ้าษาไทย
ใหถู้กตอ้งในการส่ือสาร 
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Project’s name  Book making process 

Writer    Thidarat Chuoim 

Faculty    Information Technology, Multimedia Technology 

Faculty Advisor   Thitiporn Lertrusdachakul 

Job Supervisor   Pichanat Treamsantipap and Patraporn Gunngun 

Company’s name  1168 Publishing 

Business Type / Product  Book  

 

Summary 

For Co-operative education at 1168 Publishing. I assigned about book making process. 

Starting from layout (printing), proof 1, and proof 2, and proof digital, proof plate. And I 

assigned to make Shop Facebook Picture. 

In Co-operative education at 1168 Publishing. I gave benefit about book making process 

vary must. A book has many process and many people to make it. 
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             ผูจ้ดัท า 
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บทท่ี  1  
บทน า 

 

1.1 ช่ือและท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ช่ือ : บริษทั 1168 จ ากดั (ส านกัพิมพ ์1168) 
ท่ีอยู ่: 29 ซอยรามค าแหง 30/1 (รามวลิล่า) แขวงหวัหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 
โทรศพัท ์: 02-732-3556  
โทรสาร : 02-732-3558  

  E-Mail : 1168publishing@1168group.com 
 

 
รูป 1.1  แผนท่ีเดินทางมาบริษทั 1168 จ ากดั (ส านกัพิมพ ์1168) 
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1.2 ลกัษณะธุรกิจของสถานประกอบการ หรือการใหบ้ริการหลกัขององคก์ร 
บริษทั 1168 จ ากดั (ส านกัพิมพ ์1168) เป็นบริษทัท่ีจดัท าและจดัจ าหน่ายหนงัสือ

วรรณกรรมเยาวชน ซ่ึงเป็นหนงัสือประเภทบนัเทิงคดีท่ีให้ความบนัเทิงแก่ผูอ่้าน โดยจะแบ่ง
หมวดหนงัสือท่ีจดัพิมพเ์ป็น 

1) นิยายแฟนตาซี 
2) นิยายดาร์กแฟนตาซี 
3) นิยายวยัรุ่น 
4) นิยายรัก 

 

1.3 รูปแบบการจดัองคก์รและการบริหารองคก์ร 
  แบ่งออกเป็น  
  -บรรณาธิการบริหาร 1 คน 
  -กองบรรณาธิการ 2 คน 
  -Graphic 3 คน 

-E-Commerce 3 คน 
 

1.4 ต าแหน่งและหนา้ท่ีงานท่ีนกัศึกษาไดรั้บมอบหมาย 
กองบรรณาธิการ ท าหน้าท่ีพิจารณาตน้ฉบบัเบ้ืองตน้ พิสูจน์อกัษรคร้ังท่ี 1 เขียนเร่ืองย่อ

นิยาย 
 

1.5 พนกังานท่ีปรึกษา และ ต าแหน่งของพนกังานท่ีปรึกษา 
นางสาวพิชญน์าถ เตรียมสันติภาพ ต าแหน่ง กองบรรณาธิการ   
นางสาวภทัราพร กุนนกนั ต าแหน่ง กองบรรณาธิการ   
 

1.6 ระยะเวลาท่ีปฏิบติังาน 
29 พฤษภาคม 2560 ถึง 29 กนัยายน 2560 
เวลาท างาน 8.30 น. - 17.30 น. วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ และหยดุทุกวนัราชการ 
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1.7 ท่ีมาและความส าคญัของปัญหา 
การจะจดัพิมพห์นงัสือใหอ้อกมาเป็นรูปเล่มไดน้ั้น ตอ้งผา่นพิจารณาและตรวจสอบอยา่ง

รอบคอบเพื่อใหไ้ดห้นงัสือท่ีมีคุณภาพ ดงันั้นจึงมีความจ าเป็นตอ้งศึกษาเก่ียวกบักระบวนการ
ขั้นตอนในการด าเนินการต่าง ๆ วา่ในแต่ล่ะขั้นตอนนั้นมีรายเอียดอยา่งไร 

 

1.8 วตัถุประสงคห์รือจุดมุ่งหมายของโครงงาน 
1.  เพื่อจดัพิมพห์นงัสือเป็นรูปเล่ม 
2.  เพื่อศึกษาการน าเสนอส่ือส่ิงพิมพใ์นรูปแบบต่าง ๆ 
3.  เพื่อศึกษากระบวนการท าหนงัสือ 

 
1.9 ผลท่ีคาดวา่จะไดรั้บจากการปฏิบติังานหรือโครงงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 

1. ความรู้ในกระบวนการท าหนงัสือ 
2. เรียนรู้ขั้นตอนการท างานในส านกัพิมพ ์
3.  มีส่วนร่วมในการพิมพห์นงัเป็นรูปเล่ม 

 

1.10 นิยามศพัทเ์ฉพาะ 
ในวงการส่ือส่ิงพิมพน์ั้นมีค าศพัทเ์ฉพาะและตวัยอ่ท่ีใชส่ื้อสารกนัมากมาย 
 

ตารางท่ี 1.1 ตารางนิยายศพัทเ์ฉพาะ 

ค าศพัท ์ ความหมาย 
1. 2/0 พิมพด์า้นหนา้ 2 สี ดา้นหลงัไม่พิมพ ์
2. 4/1 พิมพด์า้นหนา้ 4 สี ดา้นหลงัพิมพ ์1 สี 
3. 4+UV /4 พิมพด์า้นหนา้ 4 สี อาบ UV ดา้นหลงัพิมพ ์4 สี 

4. CMYK 
ยอ่มาจาก Cyan Magenta Yellow Black เป็นแม่สีของการพิมพแ์บบ
สอดสี 

5. 
C10  M20  Y100 
K0 

ค่าเปอร์เซ็นตค์วามหนาแน่นของเมด็สกรีนของแม่สีแบบสั้น ๆ  
Cyan 10% Magenta 20% Yellow 100% Black 0% 
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ค าศพัท ์ ความหมาย 

6. Color Bar 
แถบสีบนแผน่พิมพ ์ซ่ึงอยูน่อกพื้นท่ีของเน้ืองาน ทางโรงพิมพใ์ช้
ส าหรับตรวจดูปริมาณหมึกท่ีจ่ายลงบนแผน่พิมพใ์หอ้ยูใ่นเกณฑ ์
และใชใ้นการดูคุณภาพของงานพิมพด์า้นต่างๆ 

7. 
Computer-to-Plate  
(CTP) 

เป็นระบบท่ีสามารถแปลงไฟลง์านออกมาเป็นเพลตแม่พิมพท่ี์มีภาพ
พร้อมใชพ้ิมพไ์ด ้โดยไม่ตอ้งท าเป็นฟิลม์ก่อนท าเพลต 

8. Cure 
กระบวนการท าใหห้มึกพิมพห์รือน ้ายาเคลือบต่าง ๆ แหง้สนิทติด
กบัผวิกระดาษไดดี้ ไม่หลุดลอกหรือถลอกง่าย 

9. Duotone 
ภาพพิมพท่ี์พิมพโ์ดยใชห้มึกพิมพ ์2 สี มีชั้นของความลึกดีกวา่พิมพ์
สีเดียว หากมีการเลือกคู่สีท่ีเหมาะสม ภาพท่ีไดจ้ะดูสวยงาม 

10. Line Screen 
การวดัความละเอียดของช้ินงานพิมพเ์ป็นจ านวนเส้นของเมด็สกรีน
ต่อหน่ึงหน่วย ความยาว หากค่าดงักล่าวยิง่สูง ภาพจะมีความคมชดั
และมีรายละเอียดยิง่ดีข้ึน 

11. 
LPI  
(Lines per Inch) 

ความละเอียดของภาพพิมพเ์ป็นจ านวนเส้นสกรีนต่อน้ิว ค่า LPI ยิง่
สูงภาพยิง่ละเอียด การพิมพบ์นกระดาษปรู๊ฟ โรงพิมพค์วรใชค้วาม
ละเอียดไม่เกิน 125 LPI กระดาษปอนดไ์ม่ควรเกิน 150 LPI 
กระดาษอาร์ตปกติใช ้175 LPI แต่มีโรงพิมพห์ลายแห่งใชค้วาม
ละเอียดสูงกวา่น้ี 

12. Resolution 
ความละเอียดของภาพ มีหน่วยวดัเป็นจ านวนเมด็สีต่อหน่ึงหน่วย
ความยาว เช่น DPI คือ dots per inch 
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บทท่ี  2  
ทฤษฎีและเทคโนโลยท่ีีใชใ้นการปฏิบติังาน 

 
ในการปฏิบติังานสหกิจศึกษาคร้ังน้ี  เป็นการน าความรู้ทางดา้นทฤษฎีและเทคโนโลยี

มาใชใ้นการปฏิบติังานทุกส่วนตลอดการปฏิบติังานสหกิจศึกษา ซ่ึงเป็นการน าความรู้ทั้งท่ีเคยเรียน
มาประยกุตใ์ชแ้ละเป็นการศึกษาเรียนรู้ส่ิงใหม่ ๆ ท่ีไดจ้ากการปฏิบติังาน 

2.1 ทฤษฎีท่ีเก่ียวขอ้งกบักระบวนการท าหนงัสือ 
กระบวนการท าหนงัสือสามารถแบ่งออกเป็น 3 กระบวนการหลกั ๆ ไดแ้ด่ 

  1) กระบวนการก่อนการพิมพ ์(Prepress Process) 
  2) กระบวนการการพิมพ ์(Press/Printing Process)  
  3) กระบวนการหลงัการพิมพ ์(After Press Process) 

 2.1.1 กระบวนการก่อนการพิมพ ์(Prepress Process) 
กระบวนการก่อนการพิมพไ์ดถู้กพฒันามาอยา่งต่อเน่ือง มีการน าเคร่ืองคอมพิวเตอร์มาใชใ้น

การออกแบบและควบคุมกระบวนการท าแม่พิมพ ์ในปัจจุบนัตน้ฉบบั/อาร์ตเวร์ิก จะจดัท าเป็นไฟล์
ดิจิตอล เช่น ไฟล ์Microsoft Word, InDesign, Photoshop เป็นตน้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. การตรวจสอบตน้ฉบบัก่อนจดัหนา้ (Comment and Rewrite)  
ในขั้นตอนน้ีเป็นหนา้ท่ีของกองบรรณาธิการท่ีตอ้งดูแลตรวจสอบ เช่น การเรียบเรียงแกไ้ข

ตน้ฉบบั พิสูจน์อกัษรใหถู้กหลกัภาษาไทย เป็นตน้ เม่ือไดต้น้ฉบบัท่ีสมบูรณ์ดีแลว้ก็จะติดต่อร้านท า 
Plate หรือโรงพิมพต่์อไป 

2. การจดัวางหนา้ส าหรับท าแม่พิมพ ์(Imposition) 
เน่ืองจากแม่พิมพท่ี์ใชม้กัมีขนาดใหญ่กวา่ช้ินงาน แม่พิมพห์น่ึงชุดสามารถวางช้ินงานได้

หลายช้ิน เช่น วางหนา้หนงัสือได ้8 หนา้ วางฉลากได ้40 ช้ิน เป็นตน้ ขั้นตอนน้ีจะเป็นการจดัวาง
หนา้ส าหรับท าแม่พิมพแ์ต่ละชุด อน่ึง ในการวางหนา้หนงัสือตอ้งจดัวางหนา้ใหถู้กตอ้ง เม่ือน าไป
พบัแลว้หนา้ต่างๆ จะไดเ้รียงอยา่งถูกตอ้ง 

3. การท าปรู๊ฟดิจิตอล (Digital Proofing)  
ก่อนท่ีจะท าเป็นแม่พิมพจ์ริง มกัมีการท าตวัอยา่งงานพิมพเ์พื่อตรวจดูรายละเอียดต่าง ๆ 

ตลอดจนสีสันวา่ถูกตอ้งหรือไม่ การท าตวัอยา่งหรือปรู๊ฟในขั้นน้ีจะเป็นการพิมพจ์ากปร้ินเตอร์
ระบบอิงคเ์จท็ (Inkjet Printer) ขนาดใหญ่ และสามารถพิมพต์วัอยา่งงานใหมี้ขนาดกบัการจดัวาง
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หนา้ไดใ้กลเ้คียงกบัแม่พิมพจ์ริง การท าปรู๊ฟน้ีจึงเรียกการท าปรู๊ฟดิจิตอล (Digital Proofing) ซ่ึงจะ
ประหยดักวา่การท าแม่พิมพจ์ริงแลว้ท าปรู๊ฟจากแม่พิมพ ์ 

4. การท าฟิลม์แยกสี (Process Film Making)  
เป็นการท าฟิลม์ท่ีแยกเป็นสี ๆ ส าหรับท าแม่พิมพชุ์ดหน่ึง ๆ หลกัการท าฟิลม์แยกสี คือ การ

แยกภาพในไฟลง์านออกมาเป็นภาพสีโดด ๆ โดยมาตรฐานจะไดภ้าพแม่สีส่ีภาพ ซ่ึงเป็นภาพสี 
CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, Black) ไฟลง์านจะถูกส่งเป็นไฟลใ์นโพสตส์คริปต ์(PostScript 
File) แลว้แปลงเป็นไฟลร์าสเตอร์ (Raster File) ส่งไปเคร่ืองยงิ/พิมพฟิ์ลม์ท่ีมีช่ือเรียกวา่ เคร่ือง
อิมเมจเซ็ทเตอร์ (Image setter) ซ่ึงเป็นเคร่ืองพร้ินเตอร์ท่ีใชล้  าแสงสร้างภาพแบบฮาลฟ์โทน 
(Halftone) บนแผน่ฟิลม์ไวแสงไดฟิ้ลม์ท่ีมีภาพขาวด าตามภาพของสีแต่ละสีท่ีแยกไว ้

5. การท าแม่พิมพ ์(Plate Making)  
เม่ือไดฟิ้ลม์แยกสี น าฟิลม์ของแต่ละสีมาทาบกบัแม่พิมพท่ี์เคลือบดว้ยสารไวแสง ท าการ

ฉายแสง ส่วนท่ีโดนแสงจะท าปฏิกิริยากบัสารไวแสง เม่ือน าไปลา้งน ้ายาก็จะเกิดภาพบนแม่พิมพ์
ส าหรับใชใ้นการพิมพต่์อไป ปัจจุบนัมีการสร้างเคร่ืองท าแม่พิมพโ์ดยตรงจากคอมพิวเตอร์โดยไม่
ตอ้งท าฟิลม์ แยกสีก่อน เคร่ืองดงักล่าวมีลกัษณะการท างานคลา้ยเคร่ืองอิมเมจเซ็ทเตอร์ แต่เปล่ียน
วสัดุท่ีจะรับล าแสงเพื่อสร้างภาพจากฟิลม์ไวแสงเป็นแม่พิมพไ์วแสง เคร่ืองท่ีใชท้  าแม่พิมพจ์าก
คอมพิวเตอร์ในระบบออฟเซ็ตเรียกวา่ เคร่ืองเพลทเซ็ทเตอร์ (Platesetter) ประโยชน์ท่ีไดคื้อท าให้
ลดขั้นตอนและค่าใชจ่้าย ตลอดจนไดแ้ม่พิมพท่ี์มีคุณภาพคมชดั แม่นย  าข้ึน ส่วนขอ้เสียคือเพลต
ชนิดน้ียงัมีราคาสูงอยู ่หากมีการแกไ้ขหรือแม่พิมพช์ ารุด ค่าใชจ่้ายในการท าแม่พิมพใ์หม่จะสูงกวา่ 

6. การท าปรู๊ฟแท่น/ปรู๊ฟแม่พิมพ ์(Plate Proofing)  
ในกรณีท่ีตอ้งการตวัอยา่งงานพิมพท่ี์มีรายละเอียดและสีสันท่ีถูกตอ้งไวใ้ช ้เปรียบเทียบกบั

งานในกระบวนการพิมพ ์จ าเป็นตอ้งท าตวัอยา่งหรือปรู๊ฟจากแม่พิมพจ์ริงซ่ึงอาจท าโดยใชเ้คร่ือง
ปรู๊ฟ ท่ีจ  าลองการพิมพจ์ากเคร่ืองพิมพจ์ริงหรือใชเ้คร่ืองพิมพจ์ริงเลยก็ได ้ประเภทงานท่ีมกัตอ้งท า
ปรู๊ฟแท่น คือ งานโบรชวัร์ แคต็ตาล็อก นิตยสาร แผน่พบับางรายการ บรรจุภณัฑ ์และงานพิมพท่ี์
ตอ้งการคุณภาพสูง 

2.1.2  กระบวนการการพิมพ ์(Press/Printing Process) 
เม่ือไดแ้ม่พิมพท่ี์สมบูรณ์ ก็เร่ิมเขา้สู่กระบวนการพิมพ ์กระบวนการพิมพมี์ความส าคญัมาก 

ช้ินงานจะออกมาดีหรือไม่ข้ึนอยูก่บัการพิมพเ์ป็นหลกั และพบวา่ปัญหาส่วนใหญ่ท่ีเกิดระหวา่ง
ลูกคา้กบัโรงพิมพม์กัมาจากการพิมพ ์เช่น สีไม่เหมือน พิมพเ์หล่ือม ขอ้ความไม่ชดั ฯลฯ ดงันั้นการ
ควบคุมการพิมพจึ์งเป็นเร่ืองส าคญั 
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-การเตรียมพิมพ ์(Print Preparation) ก่อนเขา้สู่กระบวนการพิมพต์อ้งเตรียมวสัดุใชพ้ิมพใ์ห้
พร้อมโดยค านวณจากจ านวน ท่ีตอ้งการพิมพ ์ท าการตดัเจียนขนาดวสัดุใชพ้ิมพส์ าหรับเขา้
เคร่ืองพิมพใ์หถู้กตอ้ง เตรียมหมึกท่ีใชพ้ิมพ ์ขณะเดียวกนัก็ตอ้งตรวจดูแม่พิมพว์า่สมบูรณ์หรือไม่
และตรวจสอบปรู๊ฟเพื่อ ป้องกนัปัญหาท่ีอาจเกิดข้ึน 

-การพิมพ ์(Printing) หลกัการพิมพใ์นระบบต่าง ๆ มกัเป็นการพิมพที์ละสีลงบนวสัดุใชพ้ิมพ ์
แม่พิมพท่ี์ท าข้ึนก็ใชส้ าหรับสีแต่ละสี โดยระบบป้อนวสัดุใชพ้ิมพเ์ขา้ไปในเคร่ืองพิมพที์ละสี โดย
การรับโอนภาพหมึกจากแม่พิมพซ่ึ์งรับหมึกมาจากระบบจ่ายหมึกก่อน เม่ือพิมพเ์สร็จก็ส่งวสัดุใช้
พิมพไ์ปเก็บพกัไว ้ 

2.1.3 กระบวนการหลงัการพิมพ ์(After Press Process) 
งานพิมพท่ี์พิมพเ์สร็จส้ินแลว้ โดยทัว่ไปยงัไม่สมบูรณ์เป็นช้ินงานตามท่ีตอ้งการ จึงตอ้งผา่น

กระบวนการต่อไปน้ีเสียก่อน 
2.1.3.1 การตกแต่งผวิช้ินงาน (Surface Decoration) งานพิมพบ์างประเภทตอ้งการการ

เคลือบผวิเพื่อจุดประสงคต์่างๆ กนั เช่น ป้องกนัการขีดข่วน ป้องกนัความช้ืน ตอ้งการความสวยงาม 
เป็นตน้ การตกแต่งผวิมีดงัน้ี 

1. การเคลือบผวิ (Coating) เช่น การเคลือบวาร์นิช วาร์นิชดา้น วาร์นิชแบบใชน้ ้าเป็น
ตวัท าละลาย (Water based varnish) การเคลือบยวู ียวูีดา้น การเคลือบพีวซีีเงา พีวซีีดา้น การ
เคลือบเงาเฉพาะจุด (Spot UV) การเคลือบวาร์นิชจะใหค้วามเงานอ้ยท่ีสุดในขณะท่ีการ
เคลือบพีวซีีเงาจะให ้ความเงามากท่ีสุด 

2. การรีด/ป๊ัมแผน่ฟอยล ์(Hot Stamping) คือ การป๊ัมดว้ยความร้อนใหแ้ผน่ฟอยลไ์ป
ติดบนช้ินงานเป็นรูปตามแบบป๊ัม มีทั้งการป๊ัมฟอยลเ์งิน/ทอง ฟอยลสี์ต่างๆ ฟอยลล์วดลาย
ต่างๆ ฟอยลฮ์าโลแกรม เป็นตน้  

3. การป๊ัมนูน/ป๊ัมลึก (Embossing/Debossing) คือการป๊ัมช้ินงานใหนู้นข้ึนหรือลึกลง
จากผวิเป็นรูปร่างตามแบบป๊ัม เช่น การป๊ัมนูนตวัอกัษร สัญญาลกัษณ์ 

2.1.3.2 การข้ึนรูป (Forming) ไดแ้ก่ การตดัเจียน เช่น งานท าฉลาก การข้ึนเส้นส าหรับ
พบั การป๊ัมเป็นรูปทรง การไดคทั เช่น งานท ากล่อง งานเจาะหนา้ต่างเป็นรูปต่างๆ การพบั การมว้น 
เช่น งานท ากระป๋อง การทากาวหรือท าใหติ้ดกนั เช่น งานท ากล่อง งานท าซอง การหุม้กระดาษแขง็ 
เช่น งานท าปกแขง็ งานท าฐานปฏิทิน 

2.1.3.3 การท ารูปเล่ม (Book Making) เป็นขั้นตอนส าหรับท างานประเภทสมุด 
หนงัสือ ปฏิทิน ฯลฯ มีขั้นตอนคือ 

1. การตดัแบ่ง เพื่อแบ่งงานพิมพท่ี์ซ ้ ากนัในแผน่เดียวกนั 
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2. การพบั เพื่อพบัแผน่พิมพเ์ป็นหนา้ยก 
3. การเก็บเล่ม เพื่อเก็บรวมแผน่พิมพท่ี์พบัแลว้/หนา้ยกมาเรียงใหค้รบเล่มหนงัสือ 
4. การเขา้เล่ม เพื่อท าใหห้นงัสือยดึติดกนัเป็นเล่ม มีวธีิต่างๆ คือ การเยบ็ดว้ยลวด 

เยบ็มุงหลงัคา การไสสันทากาว 
5. การเยบ็ก่ีทากาว การเยบ็ก่ีหุม้ปกแขง็ การเจาะรูร้อยห่วง เม่ือผา่นการยดึเล่ม

ติดกนั ก็น าช้ินงานมาตดัเจียนขอบสามดา้นให้เรียบเสมอกนัและไดข้นาดท่ีตอ้งการ  
2.1.3.4 การบรรจุหีบห่อ (Packing) และจดัส่ง (Delivery) เม่ือไดช้ิ้นงานส าเร็จตามท่ี

ตอ้งการ ท าการตรวจสอบช้ินงาน แลว้บรรจุหีบห่อพร้อมส่งไปยงัจุดหมายปลายทางต่อไป 

2.2 หลกัเกณฑก์ารเวน้วรรค 
        ในการเขียนหรือพิมพห์นงัสือไทย การเวน้ช่องวา่งระหวา่งค า ขอ้ความหรือประโยคใหถู้กตอ้ง
เป็นส่ิงจ าเป็นมาก เพราะจะท าใหข้อ้เขียนนั้นมีความถูกตอ้ง แจ่มแจง้ ชดัเจน และอ่านไดต้รงตาม
ความตอ้งการของผูเ้ขียน 
        วรรค คือ ค า ขอ้ความ หรือประโยคช่วงหน่ึง ๆ 
        การเวน้วรรค หมายถึง การเวน้ช่องวา่งระหวา่งวรรค 
        การเวน้วรรคแบ่งออกเป็น 

1. การเวน้วรรคเล็ก มีระยะห่างระหวา่งวรรคประมาณเท่ากบัความกวา้งของพยญัชนะ ก 
2. การเวน้วรรคใหญ่ มีระยะห่างระหวา่งวรรคประมาณ ๒ เท่าของการเวน้วรรคเล็ก 

ในการเขียนหรือพิมพห์นงัสือไทย มีหลกัเกณฑใ์นการเวน้วรรค ดงัน้ี 
 2.2.1 กรณีท่ีตอ้งเวน้วรรค 

1) การเวน้วรรคใหญ่ 
                 เวน้วรรคใหญ่เม่ือจบขอ้ความแต่ละประโยค 

ตวัอยา่ง 
- นัง่ใหเ้รียบร้อย อยา่ไขวห่า้ง 
- ทยาการเป็นตน้ธารใหบ้งัเกิดความรู้และความสามารถในอนัท่ีจะประกอบกิจตาม 

หนา้ท่ีไดดี้ ความเจริญงอกงามทั้งทางจิตใจและทางวตัถุยอ่มเป็นผลสืบ
เน่ืองมาจากวทิยาการ บา้นเมืองจะเจริญหรือเส่ือมก็เน่ืองดว้ยวทิยาการ 
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2) การเวน้วรรคเล็ก 
เวน้วรรคเล็ก ในกรณีต่อไปน้ี 

2.1) ในประโยครวมใหเ้วน้วรรคเล็กระหวา่งประโยคยอ่ยท่ีมีใจความ
สมบูรณ์และเช่ือม กบัประโยคอ่ืน ๆ ท่ีข้ึนตน้ดว้ยค าสันธาน “และ” “หรือ” “แต่” 
ฯลฯ 

ตวัอยา่ง 
- นายแดงอยูท่ี่บา้นคุณพอ่ของเขาท่ีปากน ้าโพ แต่พี่ชายของเขาอยูท่ี่บา้นซ้ือใหม่ใน

กรุงเทพฯ 
- การเขียนหนงัสือโยห้นา้เยห้ลงัไม่เป็นระเบียบ หรือการขาดความระมดัระวงัใน

เร่ืองช่องไฟ อาจเป็นเคร่ืองหมายส่อนิสัยของผูเ้ขียนเองได ้
- พุทธกบัไสย แมต่้างกนัเป็นคนละดา้น แต่ก็ไม่เป็นส่ิงขดัแยง้กนัในความเช่ือถือ

ของคนชั้นสามญัทัว่ไป 
แต่ถา้เป็นประโยคสั้นใหเ้ขียนติดกนั 
ตวัอยา่ง 

- ฉนัและเธอไปโรงเรียน 
- เขาอยากไดดี้แต่เขาก็ไม่ไดดี้ 
- น ้าข้ึนแต่ลมลง 

 
   2.2) เวน้วรรคเล็กระหวา่งช่ือกบันามสกุล 

ตวัอยา่ง 
- นายเสริม วนิิจฉยักุล 

 
2.3) เวน้วรรคเล็กหลงัค าน าพระนามพระบรมวงศานุวงศ ์พระนาม และ

ฐานนัดรศกัด์ิ                  
ตวัอยา่ง 

- สมเด็จพระเจา้บรมวงศเ์ธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ 
- สมเด็จฯ เจา้ฟ้ากรมพระยานริศรานุวดัติวงศ์ 
- สมเด็จฯ เจา้ฟ้าจาตุรนตรั์ศมี กรมพระจกัรพรรดิพงศ์ 

 



17 
 
   2.4) เวน้วรรคเล็กระหวา่งช่ือบริษทั ธนาคาร ฯลฯ กบัค า “จ ากดั” ท่ีอยูท่า้ย
ช่ือ 

ตวัอยา่ง 
- บริษทัเงินทุนหลกัทรัพยม์ัน่คง จ ากดั 
- ธนาคารทหารไทย จ ากดั 

 
2.5) เวน้วรรคเล็กระหวา่งค า “หา้งหุน้ส่วนจ ากดั” และ “ห้างหุน้ส่วน

สามญันิติบุคคล” กบัช่ือ 
ตวัอยา่ง 

- หา้งหุน้ส่วนจ ากดั ววีรสิน 
- หา้งหุน้ส่วนจ ากดัสามญันิติบุคคล ปัญญากิจ 

 
2.6) เวน้วรรคเล็กระหวา่งช่ือสถานท่ีต่าง ๆ เช่น ถนน ต าบล/แขวง อ าเภอ/

เขต จงัหวดั 
ตวัอยา่ง 

- ราชบณัฑิตยสถาน ในพระบรมมหาราชวงั ถนนหนา้พระลาน 
                  แขวงพระบรมมหาราชวงั เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๐๐ 
 
                  2.7) เวน้วรรคเล็กระหวา่งค าน าหนา้นามแต่ละชนิด 

ตวัอยา่ง 
- ศาสตราจารย ์นายแพทย ์หม่อมหลวงเกษตร สนิทวงศ ์หรือ 

                 ศ. นพ. ม.ล.เกษตร สนิทวงศ์ 
 

2.8) เวน้วรรคเล็กระหวา่งยศกบัช่ือ 
ตวัอยา่ง 

- จอมพล ป. พิบูลสงคราม 
- พลเรือเอก สงดั ชลออยู ่หรือ พล.ร.อ. สงดั ชลออยู ่
- ร้อยโทหญิง สุชาดา ท าความดี 
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2.9) เวน้วรรคเล็กระหวา่งกลุ่มอกัษรยอ่ 
ตวัอยา่ง 

- นายเสริม วนิิจฉยักุล ป.จ. ม.ป.ช. ม.ว.ม. 
 
                  2.10) เวน้วรรคเล็กระหวา่งตวัหนงัสือกบัตวัเลข 

ตวัอยา่ง 
- เขาเล้ียงสุนขัไวท่ี้บา้นตั้ง 30 ตวั 

 
                  2.11) เวน้วรรคเล็กระหวา่งวนักบัเวลา 

ตวัอยา่ง 
-ราชบณัฑิตยสถานก าหนดใหมี้การประชุมคณะกรรมการก าหนดหลกัเกณฑ์
เก่ียวกบัการใชภ้าษาไทยทุกวนัพฤหสับดี เวลา 10.00 น. 

 
                  2.12) เวน้วรรคเล็กหลงัขอ้ความท่ีเป็นหน่วยมาตราต่าง ๆ กบัขอ้ความท่ี
ตามมา 

ตวัอยา่ง 
-โตะ๊ประชุมแต่ละตวัมีขนาดกวา้ง ๐.๘๐ เมตร ยาว ๑.๖๐ เมตร สูง ๐.๖๐ เมตร 
 

                   2.13) เวน้วรรคเล็กระหวา่งตวัหนงัสือไทยกบัตวัหนงัสือภาษาอ่ืน 
ตวัอยา่ง 

- ขา้วเยน็เหนือเป็นช่ือไมเ้ถาชนิด Smilax china  L. ในวงศ ์Smilacaceae เหงา้ใชท้  า
ยาได.้ 

-  
2.14) เวน้วรรคเล็กระหวา่งรายการต่าง ๆ เพื่อแยกรายการแต่ละรายการ ทั้งท่ี

เป็นขอ้ความและกลุ่มตวัเลข 
ตวัอยา่ง 

- ศีล สมาธิ ปัญญา สามอยา่งน้ีเรียกวา่ ไตรสิกขา 
- เลือกขอ้ความท่ีถูกตอ้งเพียงขอ้เดียวจากขอ้ ก ข ค ง 
- ๑๕ ๑๓ ๑๑ ๙ ๗ ๕ ๓ ๑ ต่างก็เป็นจ านวนเลขค่ี 
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                   2.15) เวน้วรรคระหวา่งเคร่ืองหมายต่าง ๆ 

2.15.1) เวน้วรรคเล็กหนา้และหลงัเคร่ืองหมายไปยาลใหญ่ ไม้
ยมก เสมอภาคหรือเท่ากบั ทวภิาค วภิชัภาค และเคร่ืองหมาย + ท่ีใช้
ในทางภาษา (มิใช่เคร่ืองหมาย + ท่ีใชใ้นทางคณิตศาสตร์) 

ตวัอยา่ง 
- เขาเจริญพุทธคุณวา่ อิติปิ โส ฯลฯ ภควาติ 
- วนัหน่ึง ๆ เขาท าอะไรบา้ง 
- อเปหิ = อป + เอหิ 
- กฤษณา : กฤษณาสอนนอ้ง แบบเรียนกวนิีพนธ์ 
- ในการจดัสัมมนาคร้ังน้ี ผูเ้ขา้ร่วมการสัมมนา ไดแ้ก่ :– 

 ราชบณัฑิต 
 ภาคีสมาชิก 
 ผูแ้ทนองคก์รท่ีเก่ียวขอ้ง 
 นกัวชิาการ 
 และประชาชนผูส้นใจ 

                          2.15.2) เวน้วรรคเล็กหนา้เคร่ืองหมายอญัประกาศเปิดและวงเล็บ
เปิด 

ตวัอยา่ง 
- สถานภาพของสตรีในสังคมอินเดียในอดีตมีลกัษณะคลา้ย “เถาวลัย”์ หรือบางทีก็ดู

คลา้ย “กาฝาก” เพราะสตรีไม่สามารถพึ่งตนเองได ้
- มนุษยไ์ดส้ร้างโลภะ (ความโลภ) โทสะ (ความโกรธ) และโมหะ (ความหลง) 

ใหแ้ก่ตวัเองทั้งส้ิน 
2.15.4) เวน้วรรคเล็กหลงัเคร่ืองหมาย จุลภาค อฒัภาค ไปยาลนอ้ย 

อญัประกาศปิด และวงเล็บปิด 
ตวัอยา่ง 

- พระพุทธ, พระธรรม, พระสงฆ ์เป็นรัตนะ ๓ ของพุทธศาสนิกชน 
- ชีวติของตนเป็นท่ีรักยิง่ฉนัใด ชีวติของผูอ่ื้นก็ปานนั้น; สัตบุรุษเอาตนเขา้ไปเทียบ

ดงัน้ี จึงกระท าความเมตตากรุณาในสัตวมี์ชีวิตทัว่ไป 
- โอย๊ ! มาไม่ทนัรถอีกแลว้ 
- สมเด็จพระนางเจา้ฯ พระบรมราชินีนาถ 
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- สถานภาพของสตรีในสังคมอินเดียในอดีตมีลกัษณะคลา้ย “เถาวลัย”์ หรือบางทีก็ดู
คลา้ยเป็น “กาฝาก” เพราะสตรีไม่สามารถพึ่งตนเองได ้

- มนุษยไ์ดส้ร้างโลภะ (ความโลภ) โทสะ (ความโกรธ) และโมหะ (ความหลง) 
ใหแ้ก่ตนเองทั้งส้ิน 
 

                   2.16) เวน้วรรคเล็กหลงัขอ้ความท่ีเป็นหวัขอ้ 
ตวัอยา่ง 

- อุทานวลี อุทานวลีหมายถึงค าอุทานท่ีมีค าอ่ืนประกอบทา้ยใหเ้ป็นวลียดืยาว
ออกไป เช่น คุณพระช่วย 

- วเิคราะห์กลวธีิด าเนินเร่ือง ในการวเิคราะห์กลวธีิด าเนินเร่ืองจ าเป็นตอ้งเขา้ใจ
ศิลปะการอ่าน หรือกติกาของนกัอ่าน นกัอ่านตอ้งพยายามท าใจเก่ียวกบัสัญนิยม
ของการแต่งหนงัสือ 
 

                   2.17) เวน้วรรคเล็กทั้งขา้งหนา้และขา้งหลงัค า ณ ธ 
ตวัอยา่ง 

- การน าสัตวข้ึ์นหรือลง ณ สถานีใด ใหเ้ป็นดุลยพินิจของเจา้หนา้ท่ีปศุสัตวป์ระจ า
ทอ้งท่ี 

- ผลพระคุณ ธ รักษา ปวงประชาเป็นศุขสานต์ 
 

                  2.18) เวน้วรรคเล็กหนา้และหลงัค าวา่ “ไดแ้ก่” ท่ีตามดว้ยรายการ มากกวา่ 
๑ รายการ 

ตวัอยา่ง 
- เคร่ืองล่อใจใหติ้ดอยูใ่นโลก ไดแ้ก่ รูป เสียง กล่ิน รส และสัมผสั 
- อาหารท่ีช่วยป้องกนัและตา้นทานโรค ไดแ้ก่ โปรตีน เกลือแร่ และวติามิน 

 
2.19) เวน้วรรคเล็กหนา้และหลงัค า “เช่น” (ในความหมายวา่ ยกตวัอยา่ง) 

ตวัอยา่ง 
- ส่วนหน่ึงแห่งสกลจกัรวาล เช่น มนุษยโลก เทวโลก พรหมโลก 

ยกเวน้ “เช่น” ท่ีมีความหมายวา่ “อยา่ง, เหมือน” ไม่ตอ้งเวน้วรรคทั้งหนา้และหลงัค า 
ตวัอยา่ง 
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- ด า ว. มีสีเช่นสีเขม่า, มืด. 
- ใจด าเช่นกา 

 
                   2.20) เวน้วรรคเล็กหนา้ค าสันธาน “และ”, “หรือ” ในรายการ 

ตวัอยา่ง 
- ระเบียบคณะกรรมการออ้ยและน ้าตาลทรายวา่ดว้ยการผลิต การบรรจุ การเก็บ

รักษา การส ารวจ การขนยา้ย การจ าหน่าย และการส่งมอบน ้าตาลทราย 
- แลว้กนั (ปาก) ว. ออกเสียงแสดงความไม่พอใจ ตกใจ เสียใจ หรือประหลาดใจ 

เป็นตน้. 
ยกเวน้ ถา้มีเพียง ๒ รายการ ไม่ตอ้งเวน้วรรค 

ตวัอยา่ง 
- ส่งเสริมสวสัดิการของครูและนกัเรียนของโรงเรียน 
- เสียงสระทุกเสียงเป็นเสียงกอ้งหรือเสียงโฆษะ 

 
                   2.21) เวน้วรรคเล็กหนา้ค า “เป็นตน้” ท่ีอยูห่ลงัรายการ 

ตวัอยา่ง 
- ประเภท น. ส่วนท่ีแบ่งยอ่ยออกไปเป็นพวก จ าพวก ชนิด หมู่ เหล่า อยา่ง แผนก 

เป็นตน้. 
- บา้นเป็นค าไทย เดิมหมายความวา่หมู่บา้น ปัจจุบนัยงัมีเคา้ใหเ้ห็นอยูใ่นช่ือต าบล

ต่าง ๆ มี บา้นหมอ้ บา้นหม่ี บา้นไร่ บา้นนา บา้นบ่อ เป็นตน้ 
 

                  2.22) เวน้วรรคเล็กหลงัค าวา่ “วา่” ในกรณีท่ีขอ้ความต่อมาเป็นประโยค 
ตวัอยา่ง 

- จะสังเกตไดว้า่ คนถนดัมือซา้ยมีนอ้ยกวา่คนท่ีถนดัมือขวา 
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 2.2.2 กรณีท่ีไม่เวน้วรรค  
  1) ไม่เวน้วรรคระหวา่งค าน าหนา้ช่ือกบัช่ือ 

ตวัอยา่ง 
- พระมหาสุทธิ สุทฺธิญาโณ 
- นายเสริม วนิิจฉยักุล 
- นางอินทิรา คานธี 
- นางสาววารุณี วงศค์นไทย 
- เด็กชายวรา สิทธ์ิรัตน์ 
- เด็กหญิงสิรินท ์ทองดี 
- คุณนิลวรรณ ป่ินทอง 
- คุณหญิงป๋ิว มหาโยธา 
- ท่านผูห้ญิงพวั อนุรักษร์าชมณเฑียร 

 
2) ไม่เวน้วรรคระหวา่งบรรดาศกัด์ิ สมณศกัด์ิ ฐานนัดรศกัด์ิ กบันาม หรือราชทิน

นาม 
ตวัอยา่ง 

- หลวงวศิาลศิลปกรรม 
- หม่อมราโชทยั 
- สมเด็จพระพุทธโฆษาจารย ์
- หม่อมเจา้โวฒยากร วรวรรณ 
- เจา้จอมมารดาชุม (ในรัชกาลท่ี ๔) 

 
3) ไม่เวน้วรรคระหวา่งค าน าหนา้ช่ือท่ีเป็นต าแหน่งหรืออาชีพกบัช่ือ 

ตวัอยา่ง 
- ศาสตราจารยร์อง ศยามานนท ์
- นายแพทยด์ ารง เพช็รพลาย 
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4) ไม่เวน้วรรคระหวา่งค าหนา้ช่ือท่ีแสดงฐานะของนิติบุคคล หน่วยงาน หรือกลุ่ม
บุคคลกบัช่ือ 
ตวัอยา่ง 

- สมาคมขา้ราชการพลเรือนแห่งประเทศไทย 
- มูลนิธิสายใจไทย 
- ส านกัพิมพเ์มืองโบราณ 
- โรงพิมพส์ านกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
- โรงเรียนสตรีวทิยา 
- บริษทัเงินทุนหลกัทรัพยม์หาสมุทร จ ากดั 
- กรมปศุสัตว ์
- กระทรวงศึกษาธิการ 
- คณะกรรมการก าหนดหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบัการใชภ้าษาไทย 

 5) ไม่เวน้วรรคหลงัเคร่ืองหมายไปยาลนอ้ย ในกรณีท่ีมีเคร่ืองหมายอ่ืนตามมา 
ตวัอยา่ง 

- รถไฟเท่ียวจากกรุงเทพฯ-เชียงใหม่ 
6) ไม่เวน้วรรคทั้งหนา้และหลงัเคร่ืองหมายยติัภงัค ์ยติัภาค 

ตวัอยา่ง 
- -กระเฉง ใชเ้ขา้คู่กบัค ากระฉบั เป็น กระฉบักระเฉง. 
- ภาษาตระกลูไทย–จีน 

หลกัเกณฑน้ี์เป็นแนวทางในการปฏิบติั แต่บางคร้ังอาจเวน้วรรคหรือไม่เวน้วรรคก็ได ้ทั้งน้ี
ข้ึนอยูก่บัดุลยพินิจของผูเ้ขียน 

ตวัอยา่ง 
                 นอกจากเงิน ยงัมีโล่ทุกรางวลั 
หรือ 
                 นอกจากเงินยงัมีโล่ทุกรางวลั 
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2.3 หลกัภาษาท่ีใชใ้นงานพิสูจนอ์กัษร 
2.3.1 การทบัศพัทภ์าษาองักฤษ 

1. การทบัศพัทใ์หถ้อดอกัษรในภาษาเดิมพอควรแก่การแสดงท่ีมาของรูปศพัท ์และ
ใหเ้ขียนในรูปท่ีอ่านไดส้ะดวกในภาษาไทย 

2. การวางหลกัเกณฑไ์ดแ้ยกก าหนดหลกัเกณฑก์ารทบัศพัทภ์าษาต่าง ๆ แต่ละภาษา
ไป 

3. ค  าทบัศพัทท่ี์ใชก้นัมานานจนถือเป็นภาษาไทย และปรากฏในพจนานุกรม ฉบบั
ราชบณัฑิตยสถานแลว้ ใหใ้ชต้่อไปตามเดิม เช่น ช็อกโกเลต, ช็อกโกแลต, เช้ิต, ก๊าซ, แก๊ส 

4. ค  าวสิามานยนามท่ีใชก้นัมานานแลว้ อาจใชต่้อไปตามเดิม เช่น 
    Victoria  =  วกิตอเรีย 
    Louis  =  หลุยส์ 
    Cologne  =  โคโลญ 

5. ศพัทว์ชิาการซ่ึงใชเ้ฉพาะกลุ่ม ไม่ใช่ศพัทท์ัว่ไป อาจเพิ่มเติมหลกัเกณฑข้ึ์นตาม
ความจ าเป็นหลกัเกณฑมี์ดงัน้ี… 

1) สระ ใหถ้อดตามการออกเสียงในพจนานุกรมภาษาองักฤษ โดยเทียบ
เสียงสระภาษาไทยตามตารางเทียบเสียงสระภาษาองักฤษ 

2) พยญัชนะ ใหถ้อดเป็นพยญัชนะภาษาไทยตามหลกัเกณฑใ์นตาราง
เทียบพยญัชนะภาษาองักฤษ 

3) การใชเ้คร่ืองหมายทณัฑฆาต 
-พยญัชนะตวัท่ีไม่ออกเสียงในภาษาไทย ใหใ้ส่เคร่ืองหมายทณัฑฆาต

ก ากบัไว ้เช่น 
    Horn  = ฮอร์น 

Windsor  =  วนิดเ์ซอร์  
-ค าหรือพยางคท่ี์ตวัสะกดมีพยญัชนะตามมาหลายตวั ใหใ้ส่เคร่ืองหมาย

ทณัฑฆาต ไวบ้นพยญัชนะท่ีไม่ออกเสียงตวัสุดทา้ย แต่เพียงแห่งเดียว เช่น 
    Okhotsk   =  โอค็อตสก์ 

Barents  =  แบเร็นตส์  
-ค าหรือพยางคท่ี์มีพยญัชนะไม่ออกเสียงอยูห่นา้ตวัสะกด ท่ียงัมีพยญัชนะ

ตามหลงัมาอีก ใหต้ดัพยญัชนะท่ีอยูห่นา้ตวัสะกดออก และใส่เคร่ืองหมายทณัฑ
ฆาตไวบ้นพยญัชนะตวัสุดทา้ย เช่น 
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    world   =  เวลิด์ 

quartz   =  ควอตซ์ 
Johns   =  จอนส์ 
first   =  เฟิสต ์  

4) การใชไ้มไ้ต่คู ้ควรใชใ้นกรณีต่อไปน้ี 
   -เพื่อให้เห็นแตกต่างจากค าไทย เช่น  
    log   =  ล็อก  
   -เพื่อช่วยใหผู้อ่้านแยกพยางคไ์ดถู้กตอ้ง เช่น 
    Okhotsk  =  โอค็อตสก์  

5) การใชเ้คร่ืองหมายวรรณยกุต ์การเขียนค าทบัศพัท ์ไม่ตอ้งใส่เคร่ืองหมาย
วรรณยกุต ์ยกเวน้ในกรณีท่ีค านั้นมีเสียงซ ้ ากบัค าไทย จนท าใหเ้กิดความสับสน อาจใส่
เคร่ืองหมายวรรณยกุตไ์ด ้เช่น 

    coke   = โคก้ 
coma   =  โคม่า  

6) พยญัชนะซอ้น (double letter) ค าท่ีมีพยญัชนะซอ้นเป็นตวัสะกด ถา้เป็นศพัท์
ทัว่ไป ใหต้ดัออกตวัหน่ึง เช่น 

    football  =  ฟุตบอล  
แต่ถา้เป็นศพัทท์างวชิาการหรือวสิามานยนามให้เก็บไวท้ั้ง ๒ ตวั โดยใส่

เคร่ืองหมายทณัฑฆาตไวท่ี้ตวัทา้ย เช่น 
    cell   =  เซลล ์

James Watt  =  เจมส์ วตัต ์  
ถา้พยญัชนะซอ้นอยูก่ลางศพัทใ์หถื้อวา่ พยญัชนะซอ้นตวัแรกเป็นตวัสะกดของ

พยางคห์นา้ และพยญัชนะซอ้นตวัหลงั เป็นพยญัชนะตน้ของพยางคต่์อไป ฉะนั้น การใช้
พยญัชนะตวัสะกดและพยญัชนะตน้ จะต่างกนัตามหลกัเกณฑก์ารเทียบพยญัชนะ ในตาราง
ขา้งทา้ย เช่น 

    pattern  =  แพตเทิร์น 
Missouri  =  มิสซูรี 
broccoli  =  บรอกโคลี  

7) ค าท่ีตวัสะกดของพยางคห์นา้ออกเสียงเป็นพยญัชนะตน้ของพยางคต์วัต่อไป
ดว้ย ใหถื้อหลกัเกณฑด์งัน้ี  
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-ถา้สระของพยางคห์นา้เป็นเสียงสระอะ ซ่ึงเม่ือทบัศพัทต์อ้งใชรู้ปไมห้นัอากาศให้
ซอ้นพยญัชนะตวัสะกดของพยางคห์นา้เขา้อีกตวัหน่ึงเพื่อเป็นพยญัชนะตน้ของพยางค์
ต่อไป เช่น  

    couple   =  คปัเปิล 
double   =  ดบัเบิล  

-ถา้สระของพยางคห์นา้เป็นสระอ่ืนท่ีไม่ใช่สระอะ ใหท้บัศพัทต์ามรูปพยญัชนะ
ภาษาองักฤษโดยไม่ตอ้งซ้อนพยญัชนะ เช่น 

    California  =  แคลิฟอร์เนีย 
general  =  เจเนอรัล   

-ถา้เป็นค าท่ีเกิดจากการเติมปัจจยั เช่น -er, -ing, -ic, -y และการทบัศพัทต์ามรูป
พยญัชนะภาษาองักฤษ อาจท าใหอ้อกเสียงผดิไปจากภาษาเดิมมาก ใหซ้อ้นพยญัชนะ
ตวัสะกดของพยางคต์น้อีกหน่ึงเพื่อให้เห็นเคา้ค าเดิม เช่น 

    sweater        =  สเวตเตอร์ 
booking  =  บุกกิง 
Snoopy  =  สนูปปี  

8) ค  าประสมท่ีมีเคร่ืองหมายยติัภงัค ์(hyphen) ใหท้บัศพัทโ์ดยเขียนติดต่อกนัไป 
เช่น 

    cross-stitch  =  ครอสสติตช์  
  ยกเวน้ในกรณีท่ีเป็นศพัทท์างวชิาการหรือวสิามานยนาม เช่น 
    cobalt-60 =  โคบอลต-์๖๐ 

McGraw-Hill  =  แมกกรอว-์ฮิลล ์  
9) ค าประสมซ่ึงในภาษาองักฤษเขียนแยกกนั เม่ือทบัศพัทใ์หเ้ขียนติดกนัไป ไม่

ตอ้งแยกค าตามภาษาเดิม เช่น 
night club  =  ไนตค์ลบั 
New Guinea  =  นิวกินี  

10) ค าคุณศพัทท่ี์มาจากค านาม ซ่ึงมีปัญหาวา่จะทบัศพัทใ์นรูปค านามหรือ
ค าคุณศพัทน์ั้น ใหถื้อหลกัเกณฑด์งัน้ี 

-ถา้ค าคุณศพัทน์ั้นมีความหมายเหมือนค านาม หรือหมายความวา่ "เป็นของ" หรือ 
"เป็นเร่ืองของ" ค านามนั้น ใหท้บัศพัทใ์นรูปค านาม เช่น 

    hyperbolic curve = ส่วนโคง้ไฮเพอร์โบลา 
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focal length =  ความยาวโฟกสั  
-ถา้ค าคุณศพัทน์ั้นมีความหมายวา่ "เก่ียวขอ้งกบั" หรือ "เก่ียวเน่ืองจาก" ค านามนั้น 

ใหท้บัศพัทใ์นรูปค านามโดยใชค้  าประกอบ เชิง แบบ อยา่ง ทาง ชนิด ระบบ ฯลฯ แลว้แต่
ความหมาย เช่น 

    atomic absorption =  การดูดกลืนโดยอะตอม 
electronic power conversion = การแปลงผนัก าลงัเชิง

อิเล็กทรอนิกส์ 
-ในกรณีท่ีการทบัศพัทใ์นรูปค านามตามขอ้ ๑๐.๑ และขอ้ ๑๐.๒ ท าใหเ้กิด

ความหมายก ากวมหรือคลาเคล่ือน ใหท้บัศพัทใ์นรูปค าคุณศพัท ์เช่น 
    sulpuric acid  =  กรดซลัฟิวริก 

feudal system  =  ระบบฟิวดลั 
metric system  =  ระบบเมตริก 
hyperbolic function =  ฟังกช์นัไฮเพอร์โบลิก  

11) ค าคุณศพัทท่ี์มาจากช่ือบุคคล ใหท้บัศพัทต์ามช่ือของบุคคลนั้น ๆ โดยใช้
ค  าประกอบ ของ แบบ ระบบ ฯลฯ แลว้แต่ความหมาย เช่น 

    Euclidean geometry =  เรขาคณิตระบบยคุลิด 
Eulerian function =  ฟังกช์นัแบบออยเลอร์ 
Napierian logarithm =  ลอการิทึมแบบเนเปียร์  

*** ยกเวน้ในกรณีท่ีค าคุณศพัทท่ี์มาจากช่ือบุคคล เป็นช่ือเฉพาะท่ีเป็นท่ีรู้จกักนั
ทัว่ไปในแต่ละวงการ ซ่ึงอาจสังเกตไดจ้ากการท่ีในภาษาองักฤษไม่ไดใ้ชอ้กัษรตวัใหญ่
ข้ึนตน้ ใหท้บัศพัทใ์นรูปค าคุณศพัท ์เช่น 

    abelian group  =  กลุ่มอาบีเลียน  
12) ค าคุณศพัทเ์ก่ียวกบัชนชาติต่าง ๆ ใหท้บัศพัทใ์นรูปค านามท่ีเป็นช่ือประเทศ 

เช่น 
    Swedish people =  คนสวเีดน 

Hungarian dance =  ระบ าฮงัการี  
  *** ยกเวน้ช่ือท่ีเคยใชม้านานแลว้ ไดแ้ก่ 
   ประเทศเยอรมนี ใชว้า่ เยอรมนั เช่น ภาษาเยอรมนั 

ประเทศกรีซ ใชว้า่ กรีก เช่น เรือกรีก 
ประเทศไอร์แลนด ์ใชว้า่ ไอริช เช่น ชาวไอริช 



28 
 

ประเทศเนเธอร์แลนด ์ใชว้า่ ฮอลนัดา เช่น ชาวฮอลนัดา หรือ ดตัช์ เช่น 
ภาษาดตัช์ 

ประเทศสวติเซอร์แลนด ์ใชว้า่ สวสิ เช่น ผา้สวสิ 
สหราชอาณาจกัรบริเตนใหญ่และไอร์แลนด์เหนือ ใชว้า่ องักฤษ เช่น คน

องักฤษ 
สหรัฐอเมริกา ใชว้า่ อเมริกนั เช่น รถอเมริกนั 

       ส าหรับสหภาพโซเวยีต ซ่ึงในภาษาองักฤษใชค้  าคุณศพัท ์๒ ค า คือ  
Soviet และ Russian ใชว้า่ โซเวยีต และ รัสเซีย เช่น 

    Soviet Style (of architecture) = (สถาปัตยกรรม) แบบโซเวยีต 
Russian food =  อาหารรัสเซีย  

13) การวางต าแหน่งค าคุณศพัทใ์นค าทบัศพัท ์ใหถื้อหลกัเกณฑด์งัน้ี 
-ค าคุณศพัทท่ี์ประกอบค านามท่ีเป็นภาษาไทย หรือเป็นค าทบัศพัท ์แต่ไดใ้ชใ้น

ภาษาไทยมาจนถือเป็นค าไทยแลว้ ใหว้างค าคุณศพัทไ์วห้ลงัค านาม เช่น 
    cosmic ray  =  รังสีคอสมิก 

gross ton  =  ตนักรอส  
-ถา้ทั้งค  าคุณศพัทแ์ละค านามเป็นค าทบัศพัทท่ี์ยงัไม่ถือเป็นค าไทย ใหท้บัศพัทต์รง

ตามศพัทเ์ดิม เช่น 
    Arctic Circle    =  อาร์กติกเซอร์เคิล 

adrenal cortex  =  อะดรีนลัคอร์เทกซ์  
-ถา้ตอ้งการเนน้วา่ค านามนั้นเป็นส่ิงท่ีมีหลายชนิดและค าคุณศพัทท่ี์ประกอบเป็น

ชนิดหน่ึงของค านามนั้น อาจทบัศพัทโ์ดยใชค้  าประกอบ แบบ ชนิด ระบบ ฯลฯ มาแทรก
ไวร้ะหวา่งค านามกบัค าคุณศพัท ์เช่น 

    normal matrix  =  เมทริกซ์แบบนอร์แมล 
thermoseting plastic =  พลาสติกชนิดเทอร์โมเซตติง  

14) ค ายอ่ ใหเ้ขียนช่ือตวัอกัษรนั้น ๆ ลงเป็นภาษาไทย ดงัน้ี 
    A = เอ B = บี C = ซี 

D = ดี E = อี F = เอฟ 
G = จี H = เอช I = ไอ 
J = เจ K = เค L = แอล 
M = เอม็ N = เอน็ O = โอ 



29 
 

P = พี Q = คิว R = อาร์ 
S = เอส T = ที U = ย ู
V = ว ีW = ดบัเบิลย ูX = เอกซ์ 
Y = วาย Z = แซด  

  และใหเ้ขียนโดยไม่ตอ้งใส่จุดและไม่เวน้ช่องไฟ เช่น 
    BBC  =  บีบีซี 

F.B.I  = เอฟบีไอ 
DDT =  ดีดีที  

15) ค าทบัศพัทท่ี์ผกูข้ึนจากตวัยอ่ ซ่ึงอ่านออกเสียงไดเ้สมือนค าค าหน่ึง มิไดอ้อก
เสียงเรียงตวัอกัษร ใหเ้ขียนตามเสียงท่ีออกและไม่ตอ้งใส่จุด เช่น 

    USIS  =  ยซิูส 
UNESCO =  ยเูนสโก 
ASEAN =  อาเซียน  

16) ตวัยอ่ช่ือบุคคล ใหเ้ขียนโดยใส่จุด และเวน้ช่องไฟระหวา่งช่ือกบันามสกุล เช่น 
    D.N. Smith =  ดี.เอ็น. สมิท 

G.H.D. Cold =  จี.เอช.ดี. โคลด์  
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2.4 องคป์ระกอบนิยาย 
มี 6 ประการ ดงัน้ี  

        2.4.1 โครงเร่ือง (Plot) 
คือ เหตุการณ์ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในเร่ือง ซ่ึงมีความสัมพนัธ์ต่อเน่ืองเป็นเหตุผลต่อกนั โดยมี

ความขดัแยง้ท่ีก่อใหเ้กิดการต่อสู้ท าใหเ้ร่ืองด าเนินไปอยา่งน่าสนใจและติดตาม  
โครงเร่ืองของนวนิยายมี 2 ชนิด คือ  

2.4.1.1 โครงเร่ืองใหญ่ (main plot) คือ แนวท่ีผูป้ระพนัธ์ ตอ้งการใหเ้ร่ืองด าเนินไป 
ตอ้งมีการผกูปมเร่ืองใหซ้บัซอ้นและคล่ีคลายเง่ือนปมเหล่าน้ีในตอนจบ  

2.4.1.2 โครงเร่ืองยอ่ย (sub plot) คือ เร่ืองท่ีแทรกอยูใ่นโครงเร่ืองใหญ่มีความส าคญั
นอ้ยกวา่ แต่เป็นส่วนท่ีเพิ่มความสนุกสนานแก่เน้ือเร่ือง ฉะนั้นในนวนิยาย
เร่ืองหน่ึงอาจมีโครงเร่ืองยอ่ยไดห้ลายโครงเร่ือง 

2.4.2 ตวัละคร (Character) 
คือ ผูท้  าใหเ้กิดเหตุการณ์ในเร่ือง หรือเป็นผูแ้สดง พฤติกรรมต่าง ๆ ในเร่ือง ตวัละคร

นบัเป็นองคป์ระกอบส าคญัส่วนหน่ึงของนวนิยาย เพราะหากไม่มีตวัละครแลว้ เร่ืองราวต่าง ๆ 
ในนวนิยายก็จะเกิดข้ึนไม่ได ้ 

ตวัละครของนวนิยาย มี 2 ประเภท คือ  
 2.4.2.1 ตวัละครเอก (the major character) คือ ตวัละครซ่ึงมีบทบาทส าคญัในการ

ด าเนินเร่ืองโดยฃตลอด หรือ เป็นศูนยก์ลางของเร่ือง  
2.4.2.2 ตวัละครประกอบหรือตวัละครยอ่ย (the minor character) คือ ตวัละครซ่ึงมี

บทบาทในฐานะเป็นส่วนประกอบของการด าเนินเร่ือง แต่ตอ้งมีส่วนช่วยเสริม
เน้ือเร่ืองและตวัละครส าคญัใหเ้ด่นข้ึนดว้ย         

2.4.3 บทสนทนา (Dialogue) 
  คือ การสนทนาโตต้อบระหวา่งตวัละครในนวนิยาย เป็นส่วนท่ีท าใหน้วนิยายมีลกัษณะ
คลา้ยความจริงมากท่ีสุด บทสนทนาท่ีดีตอ้งเหมาะสมกบับุคลิกภาพของตวัละคร ตอ้งสอดคลอ้งกบั
บรรยากาศในเร่ืองและท่ีส าคญัตอ้งมีลกัษณะสมจริง คือ มีค าพดูท่ีเหมือนกบับุคคลในชีวติจริงใช้
พดูจากนั 
       2.4.4 ฉาก (Setting) 

คือ เวลาและสถานท่ีรวมทั้งส่ิงแวดลอ้มอ่ืน ๆ ท่ีช่วยบอกใหผู้อ่้านรู้วา่เหตุการณ์นั้นเกิดข้ึน
เม่ือใดท่ีไหน ท่ีนั้นมีลกัษณะอยา่งไร นวนิยายโดยทัว่ไปจะสร้างฉากใหเ้ป็นส่วนประกอบของเร่ือง 
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เพื่อช่วยใหผู้อ่้านเกิดความเขา้ใจในเหตุการณ์และเวลาท่ีก าหนดไวใ้นเน้ือเร่ือง หรือช่วยก าหนด
บุคลิกลกัษณะของตวัละคร ช่วยส่ือความคิดของผูแ้ต่ง หรือช่วยให้เร่ืองด าเนินไป 

2.4.5 ความคิดเห็นของผูแ้ต่ง (Point of View) 
คือ ความคิดเห็น ทศันะ หรือปรัชญาของผูเ้ขียน ซ่ึงสอดแทรกอยูใ่นพฤติกรรมของตวัละคร 

หรือ ค าพดูของตวัละคร ในการเสนอความคิดเห็นหรือแนวคิดน้ี ผูแ้ต่งจะไม่เสนอออกมาโดยตรง 
มกัจะสอดแทรกซ่อนเร้นอยูใ่นพฤติกรรมของตวัละคร 

2.4.5 ท านองแต่ง (Style) 
คือ แบบแผนและลกัษณะท่วงท านองในการแต่ง ซ่ึงเป็นลกัษณะเฉพาะตวัของผูป้ระพนัธ์ 

เช่น การเลือกใชค้  า ท่วงท านองโวหาร และน ้าเสียงของผูแ้ต่ง (แต่งแบบแสดงอารมณ์ขนั อ่อนโยน 
ลอ้เลียน ) เป็นตน้ 

2.5 ประเภทของนิยาย 
1. นวนิยายรัก ( Romance fiction)  
เป็นนิยายท่ีเนน้ความสัมพนัธ์ระหวา่งบุคคลเป็นแกนกลางของเร่ือง จะเนน้ความรู้สึกของ

ตวัละครเป็นส าคญั นิยายแนวน้ีเป็นท่ีนิยมมากในตลาดและพล็อตเก่ียวกบัความรักน้ีก็เกือบจะแทรก
เขา้ไปในนิยายทุกประเภทและยงัแบ่งไดเ้ป็นหมวดยอ่ยอีก ไดแ้ก่ 

1.1 Romantic Drama - นิยายรักแบบแฝงแนวชีวิต ปรัชญา เสมือนชีวิตมนุษยเ์ดิน
ดินทัว่ไป พระเอกนางเอกอาจมีรักโลภโกรธหลง 

1.2 Romantic Comedy - นิยายแนวรักแฝงความตลกขบขนั เน้ือหามุ่งคลายเครียด
ลงไป เช่น พระเอกเป่ิน ๆ ฮา ๆ 

1.3 Romantic Period - นิยายรักยอ้นยคุทั้งหลายไม่วา่จะเป็นแนวไทย จีน ญ่ีปุ่น
เร่ืองราวความรักของคนในสมยัโบราณกาลท่ีผา่นมาแลว้ 

1.4 Romantic Paranormal - นิยายรักขา้มภพทั้งหลาย หรือนิยายรักผ ีๆ วญิญาณ 
1.5 Romance - นิยายรักประเภทเจา้หญิงเจา้ชาย   

2.นวนิยายลึกลบั ( Mystery fiction)  
เป็นนวนิยายท่ีเนน้การสืบสวนสอบสวน ไขคดี มีการคลายปมปัญหาเป็นหลกั  
3.นวนิยายสยองขวญั (Horror fiction)  
เป็นนิยายเก่ียวกบัสัตวป์ระหลาด ปีศาจ สัตวร้์าย ท่ีพอเวลาผูอ่้านไดอ่้านแลว้ จะเกิดความ

สยดสยอง ขยะแขยงในความน่ากลวั 
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4.นวนิยายวทิยาศาสตร์ ( Sciences fiction )  
เป็นการน าความรู้ทางวทิยาศาสตร์มาเป็นแกนกลางในการสร้างเร่ือง เช่นการท าลองวิจยั 

การโคลนน่ิงมนุษย ์นิยายแนวน้ีจ าเป็นตอ้งมีความรู้ในเร่ือง นั้น ๆ ถึงจะสามารถแต่งได ้ผูเ้ขียนตอ้ง
ท าการบา้นมาเป็นอยา่งดี  

5.นวนิยายมหศัจรรยห์รือนิยายแฟนตาซี ( Fantasy fiction)  
มีการใชเ้ทพต่าง ๆ มาใชใ้นการสร้างเร่ือง รวมทั้งเร่ืองท่ีเกิดความศรัทธา อภินิหาร ต านาน 

เร่ืองราวท่ีเหนือธรรมชาติ เวทมนต ์ค าสาป นิยายแนวน้ีมกัจะมีการผสมผสานระกวา่งความ
มหศัจรรยก์บัวทิยาศาสตร์เขา้ดว้ยกนั จนกลายเป็นนิยายประเภท sciences fantasy ข้ึนมา 

6.นวนิยายแนวกามารมณ์ ( Erotica fiction)  
เป็นนิยายท่ีเนน้อารมณ์และความรู้สึก ซึมซบัไปกบัการบรรยายท่ีเป็นธรรมชาติ และเขียน

ถึงฉากกามารมณ์มากเป็นพิเศษในเร่ือง 
7.นวนิยายท่ีสะทอ้นปัญหาสังคม เป็นนิยายท่ีเนน้การแกไ้ขปัญหาของสังคม สอดแทรกคติ

ธรรมเขา้มา แสดงความคิดเห็นของตวัละครลง ไม่จ  าเป็นตอ้งบอกทางแก ้อยูท่ี่วา่ผูเ้ขียนอาจจะใส่
ทางแกไ้ขของปัญหาลงไปหรือไม่ 
 

2.6 เทคโนโลยท่ีีใชใ้นการปฏิบติังาน 
2.6.1 โปรแกรม Microsoft Word 
ส่วนประกอบ Microsoft Word 

1.มีระบบอตัโนมติัต่างๆ ท่ีช่วยในการท างานสะดวกข้ึน เช่น การตรวจค าสะกด การ
ตรวจสอบไวยากรณ์ การใส่ขอ้ความอตัโนมติั เป็นตน้ 

2.สามารถใช ้Word สร้างตารางท่ีสลบัซบัซอ้นยา่งไรก็ได ้
3.สามารถใชส้ร้างจดหมายไดอ้ยา่งรวดเร็ว โดยสามารถก าหนดใหผู้ว้ิเศษ (Wizard) ใน 

Word สร้างแบบฟอร์มของจดหมายไดห้ลายรูปแบบตามตอ้งการ 
4.ตกแต่งเอกสารไดง่้ายและรวดเร็ว สามารถตกแต่งเอกสารหรือเพื่อความสะดวกจะให ้

Word ตกแต่งใหก้็ได ้โดยท่ีสามารถเป็นผูก้  าหนดรูปแบบของเอกสารเอง 
5.สามารถแทรกรูปภาพ กราฟ หรือผงัองคก์รลงในเอกสารได้ 
6.เป็นโปรแกรมท่ีท างานบนวินโดว ์ดงัคุณสมบติัต่างๆของวนิโดวจ์ะมีอยูใ่น Word ดว้ย 

เช่น สามารถยอ่ขยายขนาดหนา้ต่างได ้สามารถเรียกใชรู้ปแบบอกัษรท่ีมีอยูม่ากมายในวนิโดวไ์ด ้
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7.ความสามารถในการเช่ือมต่อกบัโปรแกรมอ่ืนๆในชุดโปรแกรม Microsoft Office 
สามารถโอนยา้ยขอ้มูลต่างๆระหวา่งโปรแกรมได ้เช่น สามารถดึงขอ้มูลใน Excel มาใส่ใน Word 
ได ้

8.อยากทราบอะไรเก่ียวกบั Word ถามผูช่้วยเหลือท่ีมีช่ือวา่ “Office Assistance” ตลอดเวลา
ขณะท่ีใชง้าน Word 

9.สร้างเอกสารใหใ้ชง้านในอินเตอร์เน็ตไดอ้ยา่งง่าย ๆ 
 
โปรแกรมไมโครซอฟตเ์วิร์ด (Microsoft Word) สามารถท างานต่างๆท่ีเก่ียวขอ้งกบังาน

ประมวลค าไดด้งัน้ี 
1.สามารถพิมพแ์ละแกไ้ขเอกสาร 
2.สามารถลบ โยกยา้ย และส าเนาขอ้ความ 
3.สามารถพิมพต์วัอกัษรประเภทต่าง ๆ 
4.สามารถขยายขนาดตวัอกัษร 
5.สามารถจดัตวัอกัษรใหเ้ป็นตวัหนา ตวัเอียง และ ขีดเส้นใตไ้ด ้
6.สามารถใส่เคร่ืองหมายและตวัเลขล าดบัหนา้หวัขอ้ 
7.สามารถแบ่งคอลมัน์ 
8.สามารถตีกรอบและแรเงา 
9.สามารถตรวจการสะกดและแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
10.สามารถคน้หาและเปล่ียนแปลงขอ้ความท่ีพิมพผ์ดิ 
11.สามารถจดัขอ้ความในเอกสารใหพ้ิมพชิ์ดซา้ย ชิดขวาและก่ึงกลางบรรทดั 
12.สามารถใส่รูปภาพในเอกสาร 
13.สามารถประดิษฐต์วัอกัษร 
14.สามารถพิมพต์าราง 
15.สามารถพิมพจ์ดหมายเวยีน ซองจดหมายและป้ายผนึก 
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การเขา้สู่โปรแกรม Microsoft Word 
 

 
 

1. เล่ือนไปท่ีปุ่มเร่ิม Start แลว้ Click Mouse 
2. Click Mouse เลือก Programs 
3. Click Mouse เลือก Microsoft Word 

 
ส่วนต่างๆใน Microsoft Word 

 ตวัช้ีเมาส์ (Cursor) คือ สัญลกัษณ์แสดงต าแหน่งของเมาส์บนจอภาพ 
 
I   สัญลกัษณ์แสดงต าแหน่งตวัแทรกขอ้ความ (Insertion point ) เป็นสัญลกัษณ์แสดงต าแหน่ง
ขอ้ความท่ีจะพิมพล์งไป 
 
แถบหวัเร่ือง (Title bar) เป็นแถบแสดงช่ือโปรแกรมและช่ือไฟลท่ี์เปิดอยู ่

 
 
แถบเมนู (Menu bar) เป็นแถบท่ีใชเ้ก็บค าสั่งทั้งหมดในโปรแกรม 

 
 

https://teeravach.files.wordpress.com/2013/08/40.jpg
https://teeravach.files.wordpress.com/2013/08/96.png
https://teeravach.files.wordpress.com/2013/08/41.jpg
https://teeravach.files.wordpress.com/2013/08/42.jpg
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แถบเคร่ืองมือ (Toolbar) เป็นแถบท่ีใชเ้ก็บปุ่มค าสั่ง ซ่ึงปุ่มเหล่าน้ีจะแทนค าสั่งท่ีถูกเรียกใชง้าน
บ่อยๆ 

 
 
แถบแสดงสถานะ (Status bar) เป็นแถบท่ีแสดงสถานะการท างานในขณะนั้นๆ 

 
 
ปุ่มขยาย  (Maximize Button) หนา้จอวนิโดวใ์ห้เตม็จอภาพ 
 
ปุ่มลดขนาด  (Minimize Button) เป็นปุ่มซ่อนวนิโดว ์
 
ปุ่มแสดงมุมมอง   (View Button) เป็นปุ่มท่ีใชเ้ปล่ียนมุมมอง 
 

ตวัแทรกขอ้ความ คือ สัญลกัษณ์แสดงต าแหน่งของขอ้ความท่ีจะพิมพล์งไป สามารถเล่ือนไป 
ณ ต าแหน่งใดๆ ในเอกสารดงัน้ี 

เล่ือนตวัแทรกขอ้ความโดยใช ้Mouse 
สามารถเล่ือนไปยงัท่ีใดๆ ในเอกสารก็ไดด้ว้ยวธีิการใช ้Mouse ดงัน้ี 
1) เล่ือนตวัแทรกขอ้ความโดยใชคี้ยบ์อร์ด 
สามารถท่ีจะเล่ือน I ไปยงัต าแหน่งใดๆ ในเอกสารก็ได ้โดยใชคี้ยบ์อร์ดดงัน้ี 

1. เล่ือนทีละตวัอกัษรเล่ือน I ไปทางขวา ในกรณีท่ีทางขวามือของบรรทดันั้นยงัไม่
มีขอ้ความใด ๆ ใหก้ดคียบ์อร์ดปุ่ม <Space Bar>  

2. เล่ือนทีละยอ่หนา้ สามารถเล่ือนข้ึนลงอยา่งรวดเร็วทีละยอ่หนา้ โดยกดปุ่ม 
<PgUp> ส าหรับเล่ือนข้ึน 1 หนา้ และกดปุ่ม <PgDn> ส าหรับเล่ือนลง 1 หนา้
เล่ือนไปยงัตน้และทา้ยเอกสารใหก้ดปุ่ม <Ctrl+Home> ส าหรับเล่ือน ไปยงัตน้
เอกสาร และกดปุ่ม <Ctrl+End>  

2) เล่ือนไปยงัทา้ยเอกสารเร่ิมการป้อนขอ้ความขั้นตอนแรกของการศึกษาโปรแกรม Word 
คือ การทดลองป้อนขอ้ความและการแทรกขอ้ความลงในเอกสาร ซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี  

1. เร่ิมการพิมพย์อ่หนา้แรกดว้ยการกดคียบ์อร์ด ปุ่ม Tab สงัเกตไดว้า่ท่ีกระพริบอยู่
เล่ือนไปทางขวาเป็นระยะน้ิว 

2. พิมพข์อ้ความไปเร่ือยๆ จนหมดยอ่หนา้โดยไม่ตอ้งกด Enter 
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3. กด Enter เพื่อก าหนดวา่จบยอ่หนา้ ต าแหน่งของ จะยา้ยไปอยูบ่รรทดัถดัไป 
จากนั้นพิมพไ์ปเร่ือยๆ จนจบเอกสาร 

 
สัญญาลกัษณ์ในโปรแกรม Microsoft Word 
 

 File New สร้างเอกสารใหม่โดยใชแ้บบเอกสารปกติ 
 

 File Open เปิดเอกสารหรือแบบเอกสารท่ีมีอยูแ่ลว้ 
 

 File Save บนัทึกเอกสารหรือแบบเอกสารปัจจุบนั 
 

 File Print พิมพเ์อกสารปัจจุบนัโดยใชค้่าท่ีตั้งไว ้
 

 Print Preview แสดงเอกสารเตม็หนา้เหมือนตอนพิมพ ์
 

 Tools Spelling ตรวจค าสะกดในเอกสารปัจจุบนั 
 

 Edit Cut ตดัส่วนท่ีท าแถบสีไวแ้ละวางไวบ้นคลิปบอร์ด 
 

 Edit Copy คดัลอกส่วนท่ีแถบสีไวแ้ละวางไวบ้นคลิปบอร์ด 
 

  Edit Paste แทรกเน้ือหาของคลิปบอร์ดท่ีจดัแทรก 
 

  Edit Painter คดัลอกรูปแบบของส่วนท่ีแถบสีไวไ้ปไวท่ี้ต าแหน่งท่ีระบุ 
 

 Edit Undo กลบัการกระท าสุดทา้ย 
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 Edit Redo ท าการท างานหลงัสุดซ่ึงถูกยกเลิกการกระท า 
 

 Insert Table แทรกตาราง 
 

 Columns เปล่ียนคอลมัน์ของตอนท่ีเลือกไว ้
 

 Show/Hide แสดงหรือซ่อนสัญลกัษณ์ในการจดัเอกสาร 
 

 Zoom Control ยอ่-ขยายจอภาพ 
 

  Help แสดงวธีิใชค้  าสั่งหรือตรวจสอบรูปแบบของขอ้ความ 
 

 Style จดัรูปแบบดงัท่ีมีอยูแ่ลว้หรือรูปแบบขอ้ความตามตวัอยา่ง 
 

  Font เปล่ียนประเภทตวัอกัษรของส่วนท่ีแถบสีไว ้
 

 Font Size เปล่ียนขนาดตวัอกัษรของส่วนท่ีแถบสีไว ้
 

  Bold ท าหรือยกเลิกรูปแบบตวัอกัษรส่วนท่ีท าแถบสีไวใ้หเ้ป็นตวัหนา 
 

 Italic ท าหรือยกเลิกรูปแบบตวัอกัษรส่วนท่ีท าแถบสีไวใ้หเ้ป็นตวัเอียง 
 

  Underline ท าหรือยกเลิกรูปแบบตวัอกัษรส่วนท่ีท าแถบสีไวเ้ป็นขีดเส้นใต ้
 

 Align Left จดัเรียงขอ้ความท่ีท าแถบสีไวใ้หอ้ยูชิ่ดขอบซ้ายของบรรทดั 
 

  Center จดัเรียงขอ้ความท่ีท าแถบสีไวใ้หอ้ยูก่ึ่งกลางบรรทดั 
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 Align Right จดัเรียงขอ้ความท่ีท าแถบสีไวใ้หอ้ยูชิ่ดขอบขวาของบรรทดั 
 

 Justify จดัเรียงขอ้ความท่ีท าแถบสีไวใ้หอ้ยูชิ่ดขอบซา้ยและขอบขวา 
 

 Numbering ใส่เลขหนา้ขอ้ความท่ีท าแถบสีไว ้
 

 Bullets ใส่เคร่ืองหมายหนา้ขอ้ความท่ีท าแถบสีไว ้
 

 Decrease Indent ลดระยะเยื้องของขอ้ความท่ีท าแถบสีไว ้
 

 Increase Indent เพิ่มระยะเยื้องของขอ้ความท่ีท าแถบสีไว ้
 

 Border แสดงหรือซ่อนแถบเคร่ืองมือเส้นขอบ 
 

 Normal View เปล่ียนมุมมองเป็นมุมมองปกติ 
 

 Page Layout View เปล่ียนมุมมองเป็นมุมมองเคา้โครงออนไลน์ 
 

 Outline View เปล่ียนมุมมองเป็นมุมมองเหมือนพิมพ ์
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การท างานต่างๆในโปรแกรม Microsoft Word 
-การแทรกตาราง 
ใหค้ลิกปุ่มตารางท่ีแทบ็แทรก แลว้กดเมาส์ลากพื้นท่ีใหไ้ดข้นาดตามท่ีตอ้งการแลว้จึง

ปล่อยเมาส์ 

 
 

แต่ถา้เลือกเมนูแทรกตาราง จะเปิดกล่องโตต้อบการแทรกตารางข้ึนมา แลว้พิมพข์นาด
ตารางตามท่ีตอ้งการ ก าหนดรูปแบบการจดัพอดีอตัโนมติั และยงัสามารถเลือกรูปแบบการปรับ
พอดีอตัโนมติัไดเ้ลย 
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ตารางไดแ้ทรกเขา้มาในเอกสาร จะเปิดแถบเคร่ืองมือตาราง ท่ีมีแทบ็บริบทอยู ่2 แทบ็ คือ 
แทบ็ออกแบบ และแทบ็เคา้โครง ส าหรับน ามาใชใ้นงานตาราง และตกแต่งตาราง 

 
แทบบริบทออกแบบของแถบเคร่ืองมือตาราง 

 
แท็บบริบทเคา้โครงของแถบเคร่ืองมือตาราง 

- การแทรกอกัษรศิลป์ Microsoft Word 
การแทรกอกัษรศิลป์ เพื่อพิมพข์อ้ความท่ีมีการตกแต่งรูปแบบแลว้ สามารถเลือกใชไ้ดเ้ลย 

 
1. คลิกท่ีแทบ็ แทรก แลว้เลือก อกัษรศิลป์ 

 

 
 

2. การใชล้กัษณะต่าง ๆ ในการแทรกอกัษรศิลป์ 
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3. พิมพข์อ้ความท่ีตอ้งการ 

 

 
 
 

 
ตวัอยา่งของการแทรกอกัษรศิลป์ 

2.6.2 โปรแกรม InDesign 
โปรแกรม Adobe InDesign เป็นโปรแกรมส าหรับงานดา้นส่ิงพิมพ ์งานออกแบบเอกสาร 

หรือเรียกกนัง่าย ๆ วา่ โปรแกรมจดัหนา้กระดาษ  
จุดเด่นของโปรแกรม InDesign คือสามารถทางานดา้นการจดัหนา้กระดาษไดเ้ป็นอยา่งดี 

ซ่ึงคลา้ยๆกบัการนาเอาโปรแกรม PageMaker มารวมกบัโปรแกรม Illustrator 
ระบบการท างานของโปรแกรม InDesign นั้น ไม่สามารถใช ้InDesign เด่ียวๆ ได ้ตอ้งมี

ความรู้พื้นฐานของ Photoshop และ illustrator เพราะตอ้งมีการเตรียมรูปภาพจาก Photoshop และ
เตรียมคลิปอาร์ต หรือ Logo ต่าง ๆ มาจาก illustrator ส่วนขอ้ความสามารถเตรียมมาจาก โปรแกรม
ประเภท Word Prospering แลว้เราจึงนามาประกอบรวมกนัเป็นหนงัสือ หรือแผน่พบัต่าง ๆ  
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ใน InDesign เสร็จแลว้เราจึง Export ไฟลง์านของเรานั้นเป็นไฟล ์PDFX1-a หรือ PDFX-3 
เพื่อส่งโรงพิมพ ์ทางโรงพิมพก์็จะทา Digital Poof ส่งกลบัมาใหเ้ราตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนจะ
ท าเพลต และส่งใหโ้รงพิมพต่์อไป 

 
 ส่วนประกอบของโปรแกรม InDesign 

1. Menu Bar 
บรรจุค าสั่งใชง้านต่าง ๆ การท างานคลา้ย กบัโปรแกรมอ่ืน ๆ เช่น Photoshop, Illustrator 

2. Option Bar 
บรรจุตวัเลือกก าหนดคุณสมบติัหรือตวัปรับแต่งการท างานใหก้บัวตัถุ ( ตวัอกัษรหรือภาพ 

) ท่ีก าลงัเลือกท างาน 
3. Tool Bar 

เคร่ืองมือชนิดต่าง ๆ ท่ีใชใ้นการท างาน 
4. Document 

พื้นท่ีเอกสาร ส าหรับการท างาน คลา้ยกบักระดาษเปล่า ๆ ท่ีคอยใหเ้ราเติมตวัอกัษรหรือ
ภาพลงไป 

5. Pasteboard 
พื้นท่ีวา่งรอบเอกสาร คลา้ยกบัโตะ๊ท างาน ท่ีเราสามารถวางส่ิงของอ่ืนๆได ้ 

6. Guide 
ไมบ้รรทดัส าหรับการวดัระยะหรือสร้างเส้น Guide 
7. Palette 

หนา้ต่างยอ่ยส าหรับช่วยเสริมการท างาน เม่ือคลิกลงไปแต่ละปุ่มจะเป็นการเรียกใชง้าน 
Palette แต่ละชนิด 
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บทท่ี 3 
แผนงานการปฏิบติังานและขั้นตอนการด าเนินงาน 

 
งานท่ีขา้พเจา้ไดรั้บมอบหมายนั้นเป็นงานเก่ียวกบัการท ารูปเล่มของหนงัสือท่ีทางส านกั

ก าลงัจะตีพิมพใ์นตอนนั้น  
 

3.1 แผนงานการฝึกงาน  
ตารางท่ี 3.1 ตารางแสดงแผนปฏิบติังานโครงงาน 

หวัขอ้งาน เดือนท่ี 1 เดือนท่ี 2 เดือนท่ี 3 เดือนท่ี 4 
ศึกษาเก่ียวกบังานเขียน                 
ศึกษาวธีิการพิจารณาตน้ฉบบัเบ้ืองตน้                 
พิจารณาตน้ฉบบัเบ้ืองตน้                 
ศึกษาการใชภ้าษาในการเขียนอีเมล                 
เขียนอีเมลประกาศผลการพิจารณาตน้ฉบบั
เบ้ืองตน้ 

                

ศึกษาการใช ้Photoshop                 
ศึกษาการจดัวาง Layout                 
ศึกษาการท าหนงัสือใหอ้ยูใ่นรูป 3D                 
ศึกษาการท าเร่ืองยอ่                 
ท ารูปสินคา้ลงใน Facebook Shop                 
ศึกษาหลกัการใชภ้าษาไทย                 
ศึกษาการตรวจพิสูจน์อกัษร                 
ตรวจพิสูจน์อกัษร                 
ศึกษาขั้นตอนการจดัท ารูปเล่มหนงัสือ                 
ศึกษาการจดัหนา้หนงัสือ                 
จดัหนา้หนงัสือ                 

 
 

3.2 รายละเอียดท่ีนกัศึกษาปฏิบติัในการฝึกงาน 
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บริษทั 1168 จ ากัด (ส านักพิมพ์ 1168) เป็นส านักพิมพ์ท่ีจัดท าหนังสือวรรณกรรม
เยาวชน มีกลุ่มนกัอ่านอยูใ่นช่วงวยัประมาณ 13-18 ปี เป็นวยัแห่งมีความคิดสร้างสรรคแ์ละคน้หา
ตวัเอง หนงัสือพวกบนัเทิงคดีอยา่งนิยายหรือวรรณกรรมเยาวชนจะช่วงเติมเตม็ส่ิงเหล่านั้นได ้ท าให้
กลุ่มนกัอ่านในช่วงวยันั้นไดฝึ้กจินตนาการและความคิดสร้างสรรค์ บรรณาธิการจะมีส่วนคดัเลือก
เร่ืองท่ีจะน ามาตีพิมพเ์ป็นรูปเล่ม โดยตวัเน้ือเร่ืองตอ้งมีความสนุก และเหมาะสมกบัเยาวชน   

เร่ิมจากคดัตน้ฉบบัท่ีส่งมาหรือคน้หาเองจากทางเว็บไซต์ น ามาขดัเกลาเน้ือเร่ืองและ
ภาษาให้ดีข้ึน ตดัจุดท่ีไม่สมเหตุสมผลออกไป จากนั้นจึงน ามาจดัหนา้และพิสูจน์อกัษร ตรวจสอบ
ความถูกตอ้งอีกคร้ังก่อนส่งเขา้โรงพิมพเ์พื่อจกัพิมพเ์ป็นรูปเล่ม 

3.3 ขั้นตอนการด าเนินงานท่ีนกัศึกษาปฏิบติังาน 
 ภายในระยะเวลา 4 เดือนท่ีขา้พเจา้ไดส้หกิจศึกษาท่ีบริษทั 1168 จ ากดั (ส านกัพิมพ ์1168)  
นั้นไดรั้บมอบหมายใหช่้วยงานในส่วนการตรวจสอบตน้ฉบบัและเตรียมจดัพิมพ ์รวมทั้งการท ารูป
น าเสนอสินคา้ลงใน Faceboo k Shop โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

3.3.1 การจ าท ารูปเล่มหนงัสือ 
1. การพิจารณาตน้ฉบบัเบ้ืองตน้ 

ตวัตนัฉบบันั้นสามารถหาไดจ้ากหากหลายแหล่ง ทั้งจากนกัเขียนเองท่ีส่งมาให้
ทางส านกัพิมพพ์ิจารณา หรือทางกองบรรณาธิการหามาตามเวบ็ไซตท่ี์ใหน้กัเขียนสามารถ
ลงนิยายเองได ้อาทิ Dek-D, ธญัวลยั, เวบ็นิยาย, Pantip  

ในส่วนการพิจารณาตน้ฉบบั ก็มีการวเิคราะห์ขอ้ดี ขอ้เสีย โครงเร่ืองของนิยาย
เร่ืองนั้น ๆ วา่ตรงกบัแนวของทางส านกัพิมพห์รือไม่ น่าสนใจแค่ไหน รวมถึงภาษาท่ีใชใ้น
การเขียน 

ตวัอยา่งการวเิคราะห์ตน้ฉบบั

 
2. การวจิารณ์และปรับแกไ้ขตน้ฉบบั 

นิยายเร่ือง HURMATA ฮูรมาตา ศึกมนตรารัก 
พล็อตเก่ียวกบัความรัก ความลุ่มหลง โดยมียาเสน่ห์ตวัท าใหเ้กิดเร่ืองราวทั้งหมด 

ตวัละครมีมิติดี  แต่ค าบรรยายยงัส่ือไม่ถึงอารมณ์ของตวัละคร และใชค้  าท่ีอธิบายลกัษณะ
กิริยาอาการของตวัละครไม่ถูกตอ้ง 
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การอ่านตน้ฉบบัท่ีนกัเขียนส่งมาเบ้ืองตน้เป็นการตรวจทานรอบท่ี 1 เพราะใน
ตน้ฉบบัท่ีนกัเขียนส่งมานั้นอาจจะมีจุดบกพร่อง เช่น เน้ือเร่ืองมีจุดท่ียงัขดัแยง้กนั ทางกอง
บรรณาธิการตอ้งปรึกษากบันกัเขียนใหท้างนกัเขียนอธิบายความเป็นมา หรือปรับแกไ้ขให้
เน้ือเร่ืองมีความสมเหตุสมผลมากข้ึน อีกเร่ืองหน่ึงก็คือเร่ืองของภาษาท่ีใชใ้นการเขียน
บรรยายซ่ึงอาจจะมีบางจุดท่ีนกัเขียนอธิบายภาพในหวัของนกัเขียนเองออกมาไม่ชดัเจน 
หรือใชภ้าษาไทยผดิหลกัไวยากรณ์ เป็นตน้ 

ทางบรรณาธิการจะเขียน Comment ท่ีตอ้งการในนกัเขียนแกไ้ขลงไปในตน้ฉบบัท่ี
ส่งมาในรูปแบบ Microsoft Word   

 

 
รูป 3.1  Comment นิยาย 

 
  โดยวธีิการเขียน Comment ท าได ้ดงัน้ี 

1) กดท่ีเมนู รีววิ 
2) คลุ่มขอ้ความ ประโยค หรือค าท่ีตอ้งการให้แกไ้ข 
3) กดท่ี แสดงขอ้คิดเห็น 
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รูป 3.2 วิธี Comment  ใน Microsoft Word 

4) กดท่ี ขอ้คิดเห็นใหม่ 
5) พิมพส่ิ์งท่ีตอ้งการใหน้กัเขียนแกล้งไปในกล่องขอ้ความ 

 

 
รูป 3.3 วิธี Comment  ใน Microsoft Word 

หลกัจากท่ีนกัเขียนไดแ้กไ้ขในจุดบกพร่องต่าง ๆ ท่ีทางบรรณาธิการแนะน าไป
แลว้ นกัเขียนท่านนั้น ๆ ก็จะส่งตน้ฉบบัท่ีแกไ้ขแลว้กลบัมาใหท้างบรรณาธิการตรวจสอบ
อีกคร้ัง หากไม่มีจุดแกไ้ขอะไรจากนกัเขียนอีก บรรณาธิการก็ Rewrite ตน้ฉบบัดว้ยตวัเอง
อีกคร้ังเพื่อความถูกตอ้งของหลกัภาษาไทยและความสละสลวยในการบรรยาย 

 
 
 



47 
 

3. การจดัหนา้หนงัสือ 
เม่ือทางบรรณาธิการ Rewrite เสร็จแลว้ก็จะจกัหนา้หนงัสือดว้ยโปรแกรมจดัหนา้

หนงัสือ ในส านกัพิมพ ์  1168 จะใหโ้ปรแกรม InDesign ซ่ึงมีการก าหนดค่าต่าง ๆ เช่น 
ระยะขอบ Fondตวัอกัษร ขนาดตวัอกัษร ข้ึนมาตามแต่ทางกองบรรณาธิการจะก าหนด โดย
ในการจดัหนา้นั้นก็จะไม่เหมือนกนั  

 หนา้ Credit 

 
รูป 3.4 จดัหนา้หนงัสือใน InDesign  

 หนา้ ค าน าส านกัพิมพ ์

 
รูป 3.5 จดัหนา้หนงัสือใน InDesign 

 หนา้ ค าน านกัเขียน 
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รูป 3.6 จดัหนา้หนงัสือใน InDesign  

 หนา้เน้ือหา 

 
รูป 3.7 จดัหนา้หนงัสือใน InDesign  

 หนา้แทรก  
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4. การตรวจพิสูจน์อกัษร 
การพิสูจน์อกัษรตรวจอีกคร้ังหลงัจากจดัหนา้ โดยส่วนใหญ่จะตรวจค าผิด ค าตก 

การเวน้วรรค หรือการตดัหนา้เพื่อใหล้งยกแม่พิมพ ์ซ่ึงการพิสูจน์อกัษรก็จะมีสัญญาลกัษณ์
ท่ีใช ้ดงัน้ี 

 
รูป 3.8 เคร่ืองหมายท่ีใชใ้นการพิสูจน์อกัษร  
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การพิสูจน์อกัษรของส านกัพิมพ ์1168 จะแบ่งเป็น 2 รอบ เม่ือพิสูจน์อกัษรในแต่
ละรอบเสร็จก็จะส่งไปแกท่ี้ไฟล ์InDesign ทุกคร้ัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูป 3.9 พิสูจน์อกัษรคร้ังท่ีหน่ึง 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
รูป 3.10 พิสูจน์อกัษรคร้ังท่ีสอง 
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5. การตรวจดิจิทลั 
คือ การตรวจก่อนจะลงแม่พิมพ ์ในการตรวจรอบน้ีก็จะตรวจเหมือนการพิสูจน์

อกัษรในขั้นตอนน้ียงัสามารถแกไ้ขในไฟล ์InDesign ไดอ้ยู ่

 
รูป 3.11 ProofDigital 

 
รูป 3.12 ProofDigital 
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6. การจรวจเพลต 
ในการตรวจคร้ังน้ีเป็นการตรวจการพิมพข์องแม่พิมพ ์(Plate) วา่สีชดัเจนหรือไม่ 

จดัเรียงหนา้ถูกตอ้งหรือไม่  
 

 
 

รูป 3.12 ProofPlate 

 
 
 
 
 

รูป 3.13 ProofPlate 
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บทท่ี 4 
สรุปผลการด าเนินงาน การวิเคราะห์และสรุปผลต่าง ๆ  

 
4.1 ขั้นตอนและผลการด าเนินงาน 

 
4.1.1 แนวโครงเร่ืองนิยายท่ีเป็นนิยมในปัจจุบนั 

จากการคน้นิยายตามเวบ็ไซตแ์ละท่ีส านกัพิมพต่์าง ๆ ผลิตออกมานั้น ก็พบวา่ นิยายแปลจีน 
หรือนิยายท่ีมีโลกพื้นหลงัเป็นจีนโบราณก าลงัเป็นท่ีนิยม เน้ือเร่ืองจะเก่ียวกบัตวัเอกทะลุมิติวญิญาณ
เขา้ไปอยูใ่นร่างของคนในโลกโบราณ อาจจะเป็นคนท่ีอ่อนแอท่ีสุดในตระกลูใหญ่ พระสนมหรือ
นางในวงัหลวง หรือเก่ียวกบัการยอ้นเวลาไปอยูใ่นร่างของตวัเองอีกคร้ัง ซ่ึงจะท าใหช้ะตาชีวติของ
ตนหรือเจา้ของร่างท่ีเขา้ไปอยูเ่ปล่ียนไปจากเดิม ดงันั้นทางส านกัพิมพ ์1168 จึงไดน้ าเร่ืองแนวน้ีมา
จดัพิมพด์ว้ยเช่นกนั แต่ก็ยงัเนน้เน้ือเร่ืองแนวเหนือธรรมชาติ เวทมนตห์รือท่ีเรียกวา่แนวแฟนตาซี
ตามท่ีส านกัพิมพถ์นดั  

 
4.1.2 กลุ่มเป้าหมายท่ีอ่านนิยายของส านกัพิมพ ์

กลุ่มนกัอ่านของส านกัพิมพ ์1168 จะอยูใ่นช่วงวยั 12 – 18 ปี ซึงถือเป็นวา่ยงัเยาวชนอยู ่ท  า
ใหนิ้ยายท่ีจะออกกบัทางส านกัพิมพน์ั้นตอ้งมีความเหมาะสมกบัเยาวชน เช่น ไม่มีฉากล่อเหลม
อนาจาร หรือฉากต่อสู้ท่ีโหดเกินไป เน้ือเร่ืองจะเนน้ตลกขบขนั เบาสมอง และช่วยส่งเสริมความคิด
และจินตนาการในแก่ผูอ่้าน 
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4.2 นิยายท่ีไดมี้ส่วนร่วมใหก้ารท า 
4.2.1 เร่ือง Dungeon Runner ไขปริศนาฝ่าดนัเจ้ียนพิศวง 

แต่งโดย originalBlueSin 
 

 
รูป 3.12 ปก Dungeon Runner 

เร่ืองยอ่พอสังเขป 
เป็นเร่ืองราวของเด็กหนุ่มอาย ุ16 ช่ือบญัชา พอ่แม่ของเขาแยกทางกนั โดยท่ีบญัชาอยูก่บัพอ่ 

แต่พอ่ก็มาชีวิตลงท าใหบ้ญัชาตอ้งเป็นเด็กก าพร้า  
   วนัหน่ึงเขาไดรั้บค าเชิญใหเ้ขา้ไปส ารวจบาเบลดนัเจ้ียน บญัชาปฏิเสธไป แต่บาเบลดนัเจ้ียน

ก็บีบบงัคบัเขาดว้ยการเผาบา้นท าใหบ้ญัชาตอ้งยา้ยมาอยูท่ี่หอพกัเก่าของโรงเรียนชัว่คราว  
  บญัชาตดัสินใจเขา้ไปส ารวจบาเบลดนัเจ้ียน ท่ีนั้นบญัชาสามารถน าของออกมาท่ีโลก
มนุษยไ์ด ้เขาจึงน าทุกอยา่งภายในดนัเจ้ียนมาขาย ระหวา่งท่ีบญัชาส ารวจดนัเจ้ียนในแต่ล่ะชั้น เขาก็ได้
เพิ่มความสามารถของตวัเอง และรู้ความลบัเก่ียวกบับาเบลดนัเจ้ียนแห่งน้ีมากข้ึน 

 
วิเคราะห์เร่ือง 

  นิยายเร่ืองน้ีใชก้ารบรรยายแบบมุมมองท่ี 3 คือมุมมองพระเจา้ ซึงสามารถรู้ความคิดและ
เหตุผลการกระท าของตวัละครทั้งหมด  

ความสนุกของเร่ืองน้ีคือการคน้พบโลกใบใหม่ของบญัชาท่ีจะท าใหผู้อ่้านลุน้วา่ตวัละครเอก
ของเร่ืองจะพบอะไรบา้งในการส ารวจดนัเจ้ียนแต่ล่ะชั้น แต่ก็มีขอ้เสียคือการบรรยายยดืเยื้อและ
ละเอียดเกินไป รวมทั้งการใชภ้าษายงัมีติดขดับางส่วน ซ่ึงทางบรรณาธิการตอ้งมาปรับแกใ้หดี้ข้ึน 
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4.2.2 เร่ือง Reaper’s Arrow วกิฤตการณ์ยมทูตป่วนแก๊งมาเฟีย  
แต่งโดย Staying+ 

 

 
รูป 3.12 ปก Reaper’s Arrow 

เร่ืองยอ่พอสังเขป 
 เกลยมทูตฝึกหดัถูกสับเปล่ียนอาวธุในการสอบคร้ังสุดทา้ยจากเคียวยมทูตเป็นคนัศรกามเทพ ท าให้

เกลและสัตวเ์ล้ียงนามวา่อาลาดอสไปติดตามนิริยะลูกชายมาเฟียเพื่อหวงัวา่จะพบเหตุการณ์ท่ีมีคนตาย
มาก ๆ อยา่งการฆ่ากนัระหวา่งแก๊ง แต่พวกเขากบัเจอการลอบสังหารนิริยะแทน จึงรวมมือกนัตามหาคน
ท่ีบงการเร่ืองน้ีและพบวา่มียมทูตเขา้มาเก่ียวขอ้ง   

พวกเกลกบันิริยะวางแผนล่อคนร้ายออกมาในงานคอนเสิร์ตของวงไอดอลท่ีนิริยะชอบ พวกเขา
จบัยมทูตตนนั้นไดแ้ละรู้ความจริงวา่  ยมทูตตนนั้นร่วมมือกบัปีศาจสับเปล่ียนอาวธุของเกล แต่ไม่ไดจ้ะ
ฆ่านิริยะ คนร้ายตวัจริงคือ  มือขวาของพ่อนิริยะท่ีมีความแคน้ต่อพ่อนิริยะนั้นเอง 

 
วิเคราะห์เร่ือง 

 เร่ืองน้ีมีการบรรยายเป็นแบบมุมมองบุคคลท่ีหน่ึงโดยจะแบ่งเป็น 3 ตวัละครเล่า ไดแ้ก่ นิริยะ เกล 
และอาลาดอส ความสนุกของเร่ืองน้ีอยูท่ี่คาเรคเตอร์ตวัละครท่ีนิสัยขดักบัหนา้ตาและบทบาททางสังคมท่ี
ไดรั้บ เช่น เกลเป็นยมทูตท่ีเคร่งขรึมแต่มีจิตใจชอบช่วยเหลือคนท่ีเดือดร้อน เห็นชีวติเป็นส่ิงมีค่า เป็นตน้ 
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4.2.3 พระสนม (ฮา) ขยม่วงั 
แต่งโดย จอมยทุธ์สะดุดกรับ่ี 

 
 

 
รูป 3.13 ปก พระสนม (ฮา) ขยม่วงั 

เร่ืองยอ่พอสังเขป 
  นกัศึกษาสาวชาวไทยข่ีมอเตอร์ไซตกแม่น ้าเจา้พระยาทะลุมิติไปอยูใ่นนางสนมของฮ่องเต้
ช่างล่ี ผูซ้ึ้งถูกฮองเฮาเหล่าสนมคนอ่ืนในวงักลัน่แกลง้เร่ืองอาหารและท่ีอาศยั เธอเปล่ียนแปลงตวัเองจนท า
ใหฮ่้องเตส้นใจถึงขั้นไดรั้บการเล่ือนต าแหน่งเป็นสนมเอก 

วิเคราะห์เร่ือง 
 เร่ืองน้ีมีการบรรยายเป็นแบบมุมมองบุคคลท่ีหน่ึงผา่นทางนางเอกของเร่ือง ในตวัเน้ือเร่ืองจะมีความ

สนุกและมุขตลกมากมาย แต่ตวัเน้ือเร่ืองก็ยงัมีความไม่สมจริงบางอยา่งประการ เช่น 
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4.3 การศึกษาการจดัท าหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส์ 
ในปัจจุบนันั้นประเทศไทยไดเ้ขา้สู่ยคุดิจิตอลท าใหก้ารอ่านหนงัสือนั้นไม่จ  ากดัอยูท่ี่หนงัสือรูปเล่ม

อีกต่อไป หนงัสืออิเล็กทรอนิกส์ หรือ E-Book เร่ิมเป็นท่ีนิยมมากข้ึน ซ่ึงขอ้ดีของมนัคือ พกพาสะดวก อ่าน
ไดทุ้กท่ีและหลายเล่มแค่ดาวน์โหลดผา่นแอป หรือเวบ็ ท่ีจ  าหนาย E-Book เช่น MEB, Naiin เป็นตน้  

โดย E-book แบ่งเป็น PDF และ EPUB   ซ่ึงทั้ง 2 แบบน้ีมีขอ้ดีขอ้เสียแตกต่างกนัเล็กนอ้ย  
 

4.3.1 ไฟลแ์บบ PDF 
 ไฟล ์PDF เป็นมาตรฐานส าหรับการผลิตส่ิงพิมพแ์ละใชใ้นงานเอกสารส าหรับส านกังาน 
ขอ้ดีของไฟลแ์บบ PDF 

1. มีการจกัวางหนา้แบบคงท่ี (Fix Layout) 
2. สร้างไฟลไ์ดง่้ายจากโปรแกรม เช่น Microsoft Office, Adobe software 

ขอ้เสียของไฟลแ์บบ PDF  
1. ไม่สามารถปรับและจดัเรียงขอ้ความใหม่อตัโนมติั (Reflowable) 
2. ไม่สามารถปรับฟอนตแ์ละขนาดของตวัอกัษรได ้ตอ้งใชก้ารขยายหนา้จอแทน 

4.3.2 ไฟลแ์บบ ePub 
 เป็นไฟลห์นงัสือ หรือส่ิงพิมพใ์นรูปแบบหนงัสือดิจิทลั หรือหนงัสืออิเล็กทรอนิกส์ ปัจจุบนัใช ้
คือ ePub 2.0, ePub 3.0 
ขอ้ดีของไฟลแ์บบ ePub 

1. สามารถปรับและจดัเรียงขอ้ความใหม่อตัโนมติั (Reflowable) ได ้
2. สามารถเปล่ียนการแสดงผลและปรับขนาดของฟอนตไ์ด ้

ขอ้เสียของไฟลแ์บบ ePub 
1. ไม่สามารถจดัวางหนา้แบบ Fix Layout ได ้
2. มีการสร้างท่ียุง่ยากกวา่ เพราะตอ้งสร้างการเช่ือมโยงระหวา่งบท หรือสารบญั 
นอกจาก E-book แลว้ ยงัมีเวบ็ท่ีสามารถลงนิยายและเก็บเงินเป็นตอนต่อตอนได ้ซ่ึงไม่ตอ้ง

ดาวน์โหลดไฟลล์งมายงัเคร่ืองก็ได ้เช่น Dek-D, ReadAwrite, Ookbee, Comico เป็นตน้  
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บทท่ี 5 
บทสรุปและขอ้เสนอแนะ 

5.1 สรุปผลการด าเนินงาน 
 จากการไดจ้ดัท าโครงงานเล่มน้ีท าใหข้า้พเจา้ไดเ้รียนรู้เก่ียวกบัขั้นตอนการท าหนงัสือ ซ่ึงตอ้งมี
ความละเอียดในการท าอยา่งสูง เพราะหนงัสือเป็นส่ือ ๆ หน่ึงท่ีสามารถน าความคิดของผูอ่้านได ้และยิง่
ผูอ่้านอยูใ่นช่วงวยัแห่งการเรียนรู้ หนงัสือก็จะสามารถเติมเตม็ส่ิงท่ีพวกเขาอยากรู้เป็นอยา่งมาก  
 ในส่วนของงานท่ีขา้พเจา้ไดท้  าก็มีตั้งแต่พิจารณาตน้เบ้ืองตน้จนถึงตรวจเพลตก่อนพิมพ ์ซ่ึงขา้พเจา้
ก็ไดมี้ส่วนเกือบทุกขั้นตอน งานท่ีท าก็ไดน้ าใชจ้ริงและตีพิมพอ์อกมาเป็นรูปเล่ม  
 

5.2 แนวทางการแกไ้ขปัญหา 
 ปัญหาส่วนใหญ่ท่ีขา้พเจา้พบจะเป็นเร่ืองของการใชภ้าษาไทย เช่น สะกดค าผดิ และถอดค าจาก
ภาษาต่างประเทศไม่ถูกตอ้ง วธีิแกไ้ขของขา้พเจา้คือ การอา้งอิงจากราชบณัฑิตยสถาน และศึกษาหลกั
ภาษาไทยเพิ่มเติม 
 

5.3   ขอ้เสนอแนะจากการด าเนินงาน 
 การอ่านนิยายนั้นไม่จ  าเป็นวา่ตอ้งจ ากดัอยูใ่นรูปแบบตวัอกัษรเพียงอยา่งเดียว เราสามารถดดัแปลง
ตวัอกัษรเหล่านั้นออกมาให้รูปแบบอ่ืน ๆ ได ้เช่น เปล่ียนค าแสดงอาการ เสียง เป็นอกัษรศิลป์ ท าบทสนทนา
ในอยูใ่นรูปของขอ้ความสนทนาแบบในไลน์ เฟสบุก๊ หรือเป็นบบัเบิลขอ้ความแบบในการ์ตูน อาจจะท าจาก
ในเร่ืองจากค าบรรยายในเป็นภาพประกอบ เป็นตน้ 
 ซ่ึงจะท าใหผู้อ่้านไดส้ัมผสัการอ่านในรูปแบบใหม่และช่วยเติมเตม็จินตนาการให้แก่ผูอ่้านมากข้ึน 
อีกทั้งยงัสามารถเจาะกลุ่มผูอ่้านกลุ่มใหม่ไดอี้กดว้ย   
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ภาคผนวก ข. 
1. ตน้ฉบบันิยายเร่ือง Dungeon Runner ไขปริศนาฝ่าดนัเจ้ียนพิศวง 1 

 
ยอ่สั้น   
  บญัชาท่ีก าลงัเบ่ือหน่ายกบัชีวติไดรั้บโทรศพัทจ์ากเบอร์ท่ีไม่คุน้เคย มนัน าเขาเขา้สู่บาเบล
ดนัเจ้ียน สถานท่ีอนัเป็นปริศนาและเตม็ไปดว้ยอนัตราย แมบ้ญัชาจะไม่สนใจการส ารวจดนัเจ้ียน 
แต่มนัก็ไม่ยอมปล่อยเขาไป สร้างสถานการณ์ต่าง ๆ ใหเ้กิดข้ึนในโลกจริงเพื่อบีบบงัคบัเขา งานน้ี
บญัชาตอ้งเอาคืน เขาจะเขา้ไปส ารวจดนัเจ้ียนตามค าเชิญ แถมจะยกเคา้เอาของออกมาขายไม่ให้
เหลือแมแ้ต่ฝาผนงั ! 
ยอ่ยาว 
 ชีวตินกัเรียนธรรมดา ๆ ของบญัชาตอ้งเปล่ียนไปตลอดกาล เม่ือเขากดรับสายเบอร์แปลก
อยา่งท่ีไม่เคยท า มนัน าเขาเขา้สู่บาเบลดนัเจ้ียน สถานท่ีอนัเป็นปริศนาและแฝงไปดว้ยอนัตราย และ
แมบ้ญัชาจะปฏิเสธการเขา้ร่วมส ารวจดนัเจ้ียนในตอนแรก แต่บาเบลดนัเจ้ียนก็บีบให้เขา้ร่วมโดยเผา
บา้นของบญัชา ท าใหเ้ขาตอ้งยา้ยเขา้มาอยูใ่นหอพกัเก่าของโรงเรียน  บญัชาจึงแกเ้บ่ือดว้ยการลอง
ส ารวจดนัเจ้ียนตามค าเช้ือเชิญ 

  การส ารวจบาเบลดนัเจ้ียนนั้นไม่ใช่เร่ืองง่าย เพราะมนัมีกบัดกัอนัตรายซ่อนอยูม่ากมาย 
บญัชาตอ้งคิดวธีิต่าง ๆ เพื่อรับมือกบัมนั  แมจ้ะเส่ียงตายบญัชาก็ไม่หว ัน่ เพราะเขาสามารถขนของท่ี
อยูใ่นดนัเจ้ียนกลบัมาขายท่ีโลกมนุษย ์แถมยงัไดร้าคาดีเสียดว้ย แต่ดูเหมือนวา่ส่ิงของท่ีเขาน า
ออกมาจะเตะตาใครหลายคน น าเขาเขา้สู่เส้นทางท่ีไม่ควรเดินและอาจอนัตรายกวา่กบัดกัใน
ดนัเจ้ียนเสียอีก... 
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2. เร่ือง Reaper’s Arrow วกิฤตการณ์ยมทูตป่วนแก๊งมาเฟีย 
 

 
 

ยอ่สั้น 
นิริยะ ทายาทมาเฟีย ไดรั้บภารกิจจากยมทูต เขาถือวา่น่ีเป็นโอกาศอนัดีท่ีจะไดพ้ิสูจน์ตวัเอง

ใหพ้อ่เห็น แต่เกลยมทูตท่ีเขาพบกลบัท าลายจินตรนาการของเขาจนหมดส้ิน แถมยงัมีสัตวเ์ล้ียงท่ี
นิสัยขดักบัหนา้ตาสุด ๆ และชอบพน่ไฟใส่เขาเวลาไม่พอใจอีกดว้ย นอกจากภารกิจจากเกลแลว้ นิริ
ยะยงัเผชิญกบัการลอบสังหาร เขาสงสัยวา่อาจมีคนในเก่ียวขอ้งจึงร่วมมือกบัเกลตามหาคนร้าย พวก
เขาพบวา่มียมทูตอีกตนแฝงตวัอยูใ่นบา้นและอาจจะมีส่วนเก่ียวกบัภารกิจท่ีไดรั้บมาก็เป็นได ้
ยอ่ยาว 

นิริยะ ทายาทมาเฟียถูกยมทูตและสัตวต์ามสิงสู่ แถมยงัมอบภารกิจใหเ้ขาดว้ย นิริยะคิดวา่น่ี
เป็นโอกาศดีท่ีเขาจะไดพ้ิสูจน์ตวัเองใหพ้อ่เห็นวา่เขานั้นมีความน่าเกรงขาม แต่เกลยมทูตท่ีเขาจะใช้
เป็นตน้แบบนั้นกลบั...  ท าลายจินตนาการเก่ียวกบัยมทูตของเขาจนหมดส้ิน 

นอกจากภารกิจท่ีรับมาแลว้ นิริยะยงัตอ้งเผชิญกบัการลอบสังหารซ่ึงเขาสงสัยวา่อาจมีคน
ในแก๊งเป็นไสศึก จึงรวมมือกบัเกลเพื่อสือหาคนร้ายและพบวา่มียมทูตอีกตนแฝงตวัอยูใ่นบา้น
เช่นกนั แต่ส่ิงท่ีท าใหนิ้ริยะช็อกไม่ใช่เร่ืองน้ีแต่เป็นอาวธุของเกลท่ีน าออกมาต่อสู้ มนัไม่ใช่เคียว
ยมทูตแต่กบัเป็นคนัศรกามเทพ ! 

ภาพยมทูตปีกสีด ากบัคนัศรกามเทพสีทองยงัคงติดตานิริยะไปอีกนาน แต่เขากลบัรู้สึกอาวธุท่ี
ท าใหค้นรักกนัเช่นน้ีช่างเหมาะกบัเกลมากวา่เคียวยมทูตสีด าท่ีคร่าชีวิตผูค้นเป็นไหน ๆ 
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ภาคผนวก ค. 
ภาพสินคา้ในเฟสบุก๊ 
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