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บทสรุป 
ออกแบบโปสเตอร์หรือส่ือต่างๆท่ีทางแผนกใหท้าํเพื่อไวโ้ปรโมท โปรโมชนั หรือ สินคา้ 

ท่ีทางบริษทัจดัจาํหน่าย 
 จากการปฏิบติังาน ขา้พเจา้ไดน้าํความรู้ท่ีมีมาปฏิบติัในหนา้ท่ี ซ่ึงทาํใหข้า้พเจา้รู้วา่ในการ
ทาํงานจริงตอ้งมีจุดใดท่ีตอ้งพฒันาและปรับตวัใหเ้ขา้กบัสถานการณ์จริง อีกทั้งยงัพฒันาในการ
แกไ้ขเฉพาะหนา้ และ การวางตวัในสงัคมการทาํงาน ซ่ึงส่ิงเหล่าน้ีไดช่้วยใหข้า้พเจา้สามารถ
นาํไปใชใ้นอนาคตได ้

 

 

 

 

 
 
 
 
 



 

กติตกิรรมประกาศ 
 

 ขอขอบคุณ สมาคมส่งเสริมเทคโนโลย ี(ไทย-ญ่ีปุ่น) ท่ีมอบโอกาสใหข้า้พเจา้ไดเ้ขา้มาเป็น

ส่วนหน่ึงในการปฏิบติังานและไดรั้บประสบการณ์ทาํงานจริง อีกทั้งไดเ้รียนรู้ส่ิงต่างๆมากมายทั้ง

ดา้นทฤษฎีและการปฏิบติั ทั้งดา้นวิชาการและดา้นความชาํนาญตลอดจนการทาํงานร่วมกบัผูอ่ื้น 

รวมถึงการประสานงานกบัฝ่ายต่างๆ ซ่ึงเป็นส่ิงท่ีไม่สามารถเรียนรู้ไดภ้ายในหอ้งเรียน 

 ขอขอบคุณพี่ๆท่ีแผนกการขายและจดัจาํหน่ายทุกคนท่ีคอยใหค้วามช่วยเหลือใหค้วามรู้

และประสบการใหม่ๆและดูแลเป็นอยา่งดีตลอดระยะเวลา 4 เดือนท่ีผา่นมา ขา้พเจา้รู้สึกซาบซ้ึงและ

ผกูพนักบัการทาํงานในสถานท่ีแห่งน้ีเป็นอยา่งยิง่  
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1. บทนํา 1 
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สารบัญภาพประกอบ 
 

ภาพท่ี  หนา้ 
 

1.1 แผนท่ีสมาคมส่งเสริมเทคโนโลย ี(ไทย-ญ่ีปุ่น) 1 
1.2 ภาพแสดงแผนผงัของส่งเสริมเทคโนโลย ี(ไทย-ญ่ีปุ่น) 4 
2.1 คอมพิวเตอร์ท่ีใชง้านท่ีบริษทั 6 
2.2 Adobe Photoshop 10 
2.3 Microsoft Excel 11 
3.1 โปรโมชนั ส่งฟรี 14 
3.2 Cover Facebook หนงัสือดี ราคาพิเศษ 14 
3.3 รายการประจาํเดือน มิ.ย. 15 
3.4 Cover Facebook แชะ & แชร์ 16 
3.5 ตารางออกบูทประจาํเดือน ก.ค. 16 
3.6 โปรโมชนัหนงัสือ 69 บาท 17 
4.1 การตั้งค่าหนา้กระดาษใน Photoshop 19 
4.2 งานจดัวางองคป์ระกอบภาพใหม่ 20 
ภ1 งาน Entech Pollutec Asia 2015 วนัท่ี 3-6 มิถุนายน 58 ไบเทคบางนา 26 
ภ2 งาน Propak Asia 2015 วนัท่ี 17-20 มิถุนายน 58 ไบเทคบางนา 27 
ภ3 งาน Assembly Technology 2015 วนัท่ี 24-27 มิถุนายน 58 ไบเทคบางนา 28 
ภ4 งาน Clearance Sale 2015 วนัท่ี 29-30 มิถุนายน 58 อินเตอร์ลิงค ์ 29 
ภ5 งาน TFBO 2015 วนัท่ี 16-19 กรกฏาคม 58 ไบเทคบางนา 30 
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บทที ่1 

บทนํา 

 

1.1  ช่ือและทีต่ั้งของสถานประกอบการ 

- ช่ือสถานประกอบการ  : สมาคมส่งเสริมเทคโนโลยี (ไทย-ญ่ี ปุ่น ) [Technology 
Promotion Association (Thailand-Japan)] 

- ท่ีตั้งของสถานประกอบการ :  5-7 ซ.สุขุมวิท 29 ถ.สุขุมวิท แขวงคลองเตยเหนือ เขต
วฒันา กรุงเทพฯ 10110 

- โทรศพัท ์: 0-2258-0320 
- โทรสาร : 0-2258-0181 
- E-mail : bec@tpa.or.th 
- Website : http://www.tpa.or.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่1.1 แผนท่ีสมาคมส่งเสริมเทคโนโลย ี(ไทย-ญ่ีปุ่น) 
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1.2  ลกัษณะธุรกจิของสถานประกอบการ 
 สมาคมส่งเสริมเทคโนโลย ี (ไทย-ญ่ีปุ่น)  หรือ ส.ส.ท.  ก่อตั้งอยา่งเป็นทางการใน วนัท่ี 24 
มกราคม 2516 จากความร่วมมือร่วมใจ และความเสียสละของกลุ่มผูเ้คยไปศึกษาและดูงานโดยทุน 
ABK & AOTS ณ ประเทศญ่ีปุ่น ซ่ึงมี ฯพณฯ สมหมาย ฮุนตระกูล เป็นประธานคณะกรรมการ
ก่อตั้ ง และสําเร็จด้วยความช่วยเหลืออย่างดี จาก อาจารย  ์โงอิจิ โฮซูมิ อดีตประธานกรรมการ 
สมาคมความร่วมมือทางเศรษฐกิจ ญ่ีปุ่น-ไทย (JTECS) โดยไดรั้บความช่วยเหลือทางดา้นเงินทุน
จาก กระทรวงการคา้ระหว่างประเทศ และอุตสาหกรรม (METI) ประเทศญ่ีปุ่น ซ่ึงไม่มีพนัธะ
ผกูพนัใด 
 
1.2.1 ทศวรรษแรก 

ส.ส.ท. บุกเบิก 4 กิจกรรมแรกไดแ้ก่ สอนภาษาญ่ีปุ่นใหค้นไทย และสอนภาษาไทยให้ชาว
ญ่ีปุ่นท่ีอาศยัในประเทศไทย แปลและผลิตตาํราด้านเทคนิคจากภาษาญ่ีปุ่นเป็นภาษาไทย ออก
วารสารดา้นเทคโนโลย ีและจดัอบรมสมัมนา และต่อมาไดด้าํเนินกิจกรรมต่างๆ ไดแ้ก่ 

-  นาํแนวคิด กิจกรรมกลุ่ม QC (QC Circle) มาเผยแพร่ในประเทศไทย 
-  เปิดโครงการเคร่ืองมือวดัอุตสาหกรรม 
-  เปิดโครงการเทคโนโลยปีระหยดัพลงังาน 

 
1.2.2 ทศวรรษทีส่อง 

ส.ส.ท. ขยบัขยายกิจกรรมบริการเพื่อสงัคมเพิ่มเติม และไดเ้ร่ิมเปิดกิจกรรมใหม่ๆ ไดแ้ก่ 
-  เปิดศูนยส์อบเทียบเคร่ืองมือวดัอุตสาหกรรม 
-  เปิดโครงการ QC และจดัประกวด QC Prize 
-  เปิดโครงการคอมพิวเตอร์ 
-  เปิดศูนยข์อ้มูลทางเทคโนโลย ี
-  เปิดศูนยก์ารศึกษาทางไปรษณีย ์
-  เปิดโครงการบาํรุงรักษาทวีผล 
-  เปิดโครงการพฒันาคุณภาพและมาตรฐาน 
-  เปิดโครงการพลงังานและส่ิงแวดลอ้ม 
-  เปิดบริการหอ้งปฏิบติัการดา้นส่ิงแวดลอ้ม 
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1.2.3 ทศวรรษทีส่าม 

ส.ส.ท. ขยายกิจกรรมอย่างต่อเน่ือง ทั้งการเปิดสาขาท่ีทาํการแห่งใหม่ และริเร่ิมกิจกรรม
เพิ่มเติม ไดแ้ก่ 

-  จดัการแข่งขนัประดิษฐหุ่์นยนต ์ในระดบัอุดมศึกษาเป็นคร้ังแรกในประเทศไทย โดยทีม
ชนะเลิศเป็นตวัแทนประเทศไทยเขา้ร่วมการแข่งขนัการประดิษฐหุ่์นยนตน์านาชาติท่ีประเทศญ่ีปุ่น 
(Robocon) เปิดโครงการเทคโนโลยแีละการจดัการ 

-  ออกวารสาร For Quality 
-  เปิดศูนยท์ดสอบผลิตภณัฑแ์ละส่ิงแวดลอ้ม 
-  เปิดสอนหลกัสูตรภาษาองักฤษ หลกัสูตรภาษาจีน 
-  เปิด TPA Book Centre 
-  เปิดโครงการพฒันาระบบวินิจฉัยสถานประกอบการ (Shin-Dan) และพฒันานกัวินิจฉัย

วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม (SMEs) 
-  เปิดสาํนกัพิมพ ์ส.ส.ท. เยาวชน 
-  เปิดโรงเรียนภาษาและวฒันธรรม สาขารังสิต (ศูนยก์ารคา้เซียร์รังสิต ชั้น 2) 
-  จดัประกวด Thailand 5S Award 

 
1.2.4 ทศวรรษทีส่ี่ 

ส.ส.ท. ไดจ้ดัตั้งสถาบนัการศึกษาและยงัคงปรับปรุงกิจกรรมต่างๆ อยา่งต่อเน่ือง และขยาย
กิจกรรมเพิ่มเติม ไดแ้ก่ 

-  เปิดสาํนกัพิมพเ์พื่อนนกัอ่าน 
-  เปิดโครงการผลิตอตัโนมติั 
-  จดัการประกวด TPA Kaizen Award 
-  ออกนิตยสาร Creative & Idea Kaizen 
-  จดัประกวด Thailand Lean Award 
-  ออกนิตยสาร Technology & INNOMag และนิตยสาร For Quality Management 
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1.2.5 เข้าสู่ทศวรรษทีห้่า 
ส.ส.ท. มุ่งมัน่ท่ีจะดาํเนินกิจกรรมภายใตอุ้ดมการณ์ "เผยแพร่วิทยาการ สร้างฐานเศรษกิจ" 

ต่อไปอยา่งต่อเนือง 

 

1.3  โครงสร้างการจดัองค์กรและการบริหารองค์กร 

 
ภาพที ่1.2 ภาพแสดงแผนผงัของส่งเสริมเทคโนโลย ี(ไทย-ญ่ีปุ่น) 

 

1.4 ตาํแหน่งและหน้าทีข่องนักศึกษา 

- ตาํแหน่ง: ขายและประชาสมัพนัธ์ 
- หนา้ท่ี : ออกแบบโปสเตอร์ประชาสมัพนัธ์โปรโมชัน่และงานต่างๆของทางบริษทั 
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1.5  พนักงานทีป่รึกษาและตาํแหน่ง 
 นางสาว อรวรรณ ธรรมวนัทา  
 ตาํแหน่ง : หวัหนา้งานขายโครงการพิเศษและประชาสมัพนัธ์ 

 
1.6  ระยะเวลาทีป่ฏิบัตงิาน 
 ปฏิบติัสหกิจศึกษาเป็นระยะเวลา 18สปัดาห์โดยเร่ิมตั้งแต่วนัจนัทร์ท่ี 2 มิถุนายน พ.ศ. 2558 
ถึงศุกร์ท่ี 2 ตุลาคม พ.ศ. 2558 
 

1.7 วตัถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมายของการปฏิบัตงิานหรือโครงงานทีไ่ด้รับ 
มอบหมายให้ปฏิบัตงิานสหกจิศึกษา 

 เพื่อมอบใหบ้ริษทันาํไปใชจ้ริงในการประชาสมัพนัธ์โปรโมชัน่ต่างๆใหแ้ก่ลูกคา้ 
 

1.8 ผลทีค่าดว่าจะได้รับจากการปฏิบัตงิานหรือโครงงานทีไ่ด้รับมอบหมาย 
 ไดพ้ฒันาความสามารถท่ีมาจากสถานท่ีปฏิบติังานจริง และไดเ้ขา้ใจถึงการเป็นพนกังานท่ี

ตอ้งรับผดิชอบงานท่ีไดรั้บมอบหมาย ท่ีเป็นผลประโยชน์ต่อบริษทั 
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บทที ่2 

ทฤษฎแีละเทคโนโลยทีีใ่ช้ในการปฏิบัตงิาน 

 

2.1  เคร่ืองมือทีใ่ช้ทาํงาน 
 

 

 

ภาพที ่2.1 คอมพิวเตอร์ท่ีใชง้านท่ีบริษทั 

 

2.2  ความรู้การออกแบบโปสเตอร์ 
โปสเตอร์ (poster) เป็นแผ่นภาพโฆษณา หรือประกาศบอกข่าวสารท่ีมีมาแต่สมยัโบราณ 

เช่น ท่ีชาวฟินิเชียน และชาวเมืองปอมเปอิ ไดว้าดภาพบนผนังขา้งนอกอาคารร้านคา้ของตนเพ่ือ
บอกกล่าวว่าร้านตนเป็นร้านขาย ขนมปัง ไวน์ หรือเคร่ืองป้ันดินเผา นับไดว้่าโปสเตอร์เป็นช่อง
ทางการส่ือสารท่ีสาํคญัในสมยัโบราณอีกประการหน่ึง นอกเหนือไปจากการบอกข่าวบ่าวร้องดว้ย
คาํพดูจากปากต่อมาเม่ือถึงยคุกาํเนิดการพิมพ ์ทาํใหมี้การพิมพใ์บปลิวเผยแพร่ข่าวสารข้ึน โปสเตอร์ 
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ก็ไดเ้ปล่ียนแปลงรูปร่างมาเป็นรูปแบบใบปลิวดว้ย และเม่ือมีการคน้พบวิธีการพิมพหิ์นข้ึนอีกใน
ประเทศเยอรมนี ก็เป็นการเปิดทางแนวใหม่ให้โปสเตอร์เปล่ียนรูปลกัษณะมาเป็นโปสเตอร์ใน
ปัจจุบนั คือทาํใหใ้หส้มาชิกสามารถพิมพเ์ป็น “รูปภาพ” ออกมาไดค้ราวละเป็นจาํนวนมาก 
 
           โปสเตอร์ ไดมี้พฒันาการเร่ือยมาจนถึงระหว่าง ค.ศ.1960-1970 ซ่ึงกล่าวไดว้่าเป็นช่วงเวลาท่ี
โปสเตอร์มีความเจริญก้าวหน้าเป็นอย่างมาก ทั้ งในด้านศิลปะการออกแบบ  เร่ืองความคิด
สร้างสรรค ์ตลอดจนเทคนิควิธีการผลิต โปสเตอร์ถูกใชใ้หเ้ป็นประโยชน์ในกิจกรรมนานา ประการ 
เช่น ส่งเสริมการศึกษา ส่งเสริมการท่องเท่ียว การกีฬา และดนตรี โดยเฉพาะโปสเตอร์ขนาดเล็ก
ใชไ้ดท้ั้งเป็นส่ือสาํหรับการโฆษณา และเป็นเคร่ืองประดบัตกแต่งห้องมีผูนิ้ยมกนัถึงขั้นสะสมกนั
เหมือนกับสะสม แสตมป์ เน่ืองจากอิทธิพลของวงดนตรีประเภทต่าง ๆ และอิทธิพลของดารา
นกัร้องท่ีมีกลุ่มแฟนคลบัสนบัสนุนเป็นจาํนวนมาก ทาํใหเ้กิดมาก เพ่ือจาํหน่ายใหแ้ฟนเพลงวยัรุ่นท่ี
ยอมรับโปสเตอร์ ในลกัษณะเป็นสัญลกัษณ์แห่งศิลปะซ่ึงแสดงออกถึงวฒันธรรมของกลุ่มวยัของ
เขาจากอดีตมาจนถึงปัจจุบนัน้ี โปสเตอร์ยงัคงมีบทบาทและความสาํคญัเป็นอยา่งมากโดยเฉพาะใน
วงการโฆษณาสินคา้ นอกจากวงการโฆษณาแลว้ โปสเตอร์ยงัเป็นประโยชน์กบัวงการอ่ืน ๆ อีกมาก 
เช่น วงการการเมือง การกศุล มูลนิธิต่าง ๆ เป็นตน้ เพราะโปสเตอร์เป็นช่องทางการเผยแพร่ข่าวสาร
ท่ีมีประสิทธิภาพช่องทางหน่ึงใน ท่ามกลางช่องทางการส่ือสารชนิดต่าง ๆ ท่ีใช้กนัอยู่ในสังคม
ปัจจุบนัขนาดรูปทรงและประเภทของโปสเตอร์ 
 
           โปสเตอร์มีหลายขนาดตั้งแต่ขนาดเลก็ ใชแ้ขวนหรือปิดประดบัผนงัหอ้ง ปิดตามท่ีสาธารณะ 
ตูโ้ชวสิ์นคา้ตามร้านคา้ ติดประกาศบนกาํแพง ไปจนถึงขนาดใหญ่มากหลายสิบฟุตท่ีติดตั้งริมถนน
หนทาง หรือบนผนงัตึกใหญ่ ๆ 
 
           นอกจากน้ีโปสเตอร์ยงัมีรูปทรงหลายแบบ เช่นแบบปกติท่ีเป็นลกัษณะกรอบส่ีเหล่ียมผืนผา้ 
ทั้งแนวนอน และแนวตั้ง จนถึงรูปทรงท่ีผดิแปลกออกไปจากรูปกรอบทรงเรขาคณิตคือใชล้กัษณะ
ของรูปภาพเป็น กรอบไปในตวั เช่น รูปทรงตน้ไม ้รูปทรงของร่างกาย 
 
           ส่วนประเภทของโปสเตอร์นั้น ถา้เราจาํแนกตามวตัถุประสงคก์ารใชห้รือเน้ือหาของข่าวสาร
ท่ีปรากฎ เราก็จะไดป้ระเภทโปสเตอร์เพ่ือการโฆษณาสินคา้และบริการ และโปสเตอร์ซ่ึงมิใช่เพื่อ
การคา้ เช่น โปสเตอร์โฆษณาหาเสียงเลือกตั้ง รณรงคเ์พื่อการกศุล เป็นตน้ แต่ถา้เราจะจาํแนก 
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           ประเภทโปสเตอร์ตามลกัษณะสถานท่ีตั้งโปสเตอร์ เราก็จะไดโ้ปสเตอร์ท่ีมีช่ือเรียกต่าง ๆ กนั 
เช่น บิลลบ์อร์ด(Billboard) ในวงการโฆษณา ซ่ึงหมายถึงโปสเตอร์ขนาดใหญ่ท่ีตั้งไวต้ามขา้งถนน
หนทาง หรือตั้ งไวบ้นกําแพงผนังตึกริมถนน คาํว่า บิลล์บอร์ด น้ีมีท่ีมาจากวงการโฆษณาใน
ประเทศสหรัฐอเมริกาตอนตน้ ค.ศ.1900 เม่ือกิจการร้านคา้ต่าง ๆ ไดเ้ช่าพื้นท่ีบนกระดานไม ้(board) 
ไวค้อยติดประกาศขอ้ความโฆษณาของตน (bill) ถึงแมว้่าในสมยัปัจจุบนัน้ี แผ่นกระดานไมท่ี้ปิด
ป้ายโฆษณาจะเปล่ียนเป็นวสัดุอ่ืนไปแลว้ เช่น อะลูมิเนียมแต่ศพัทค์าํว่า บิลลบ์อร์ด น้ีก็ยงัคงใชก้นั
อยูต่ลอดมา 
 
           โปสเตอร์ประเภทท่ีปิดไวต้ามยวนยานพาหนะท่ีเป็นบริการสาธารณะ เช่น รถโดยสารประจาํ
ทาง นั้นเรียกว่า คาร์การ์ด(car cards) ซ่ึงปิดไวไ้ดท้ั้งขา้งในรถ ท่ีปิดไวท้า้ยรถภายนอกมกัจะเรียกว่า 
บัสแบค(bus back) และถ้าปิดด้านข้างจะเรียกว่า บัสไซด์ นอกจากตามยานพาหนะแล้ว ยงัมี
โปสเตอร์ซ่ึงปรากฎปิดอยูต่ามท่ีสาธารณะอ่ืน ๆ เช่น สถานีรถไฟ สถานีรถโดยสารประจาํทาง ป้าย
รถประจาํทางองคป์ระกอบของโปสเตอร์ 
 
           โปสเตอร์โดยทั่วไป ไม่ว่าจะเป็นขนาดเล็กหรือใหญ่  หรือเป็นประเทศใดก็ตาม จะมี
องคป์ระกอบดงัน้ี 

-  รูปภาพของสินคา้ หรือบริการหรือเร่ืองราวท่ีตอ้งการจะส่ือสาร 
-  มีถอ้ยคาํท่ีเป็นตวัอกัษรประกอบ ซ่ึงโดยมาเป็นขอ้ความท่ีไม่ยาวนกั 
-  ช่ือของผูเ้ป็นสปอนเซอร์ หรือผูท่ี้ผลิตโปสเตอร์นั้น 
-  สาํหรับโปสเตอร์โฆษณาสินคา้ ในบางคร้ังกอ็าจเพิ่มเติม เคร่ืองหมายการคา้ (trade mark) 

หรือคาํขวญัเขา้ไปดว้ย 
 

2.2.1 ข้อควรคาํนึงถึงก่อนการลงมือออกแบบโปสเตอร์ 
            โปสเตอร์เป็นช่องทางการส่ือสารประเภทส่ิงพิมพท่ี์มีลกัษณะเฉพาะตวัแตกต่างไป จากส่ือ
ส่ิงพิมพอ่ื์นคือ โปสเตอร์ติดอยูก่บัท่ีท่ีติดตั้ง ตอ้งรอคอยใหผู้ดู้เป็นฝ่ายเดินทางไปถึงจุดท่ีตั้งแสดงอยู ่
ในขณะท่ีส่ืออ่ืน ๆ เช่นนิตยสาร หนงัสือพิมพ ์โทรทศัน์ จะเสนอเน้ือหาข่าวสารไปถึงผูอ่้านผูช้ม ใน
ท่ีอยูอ่าศยัโดยตรง 
 

ดงันั้นงานสาํคญัท่ีผูอ้อกแบบโปสเตอร์จะตอ้งพยายามทาํใหส้าํเร็จกคื็อจะตอ้ง สร้างและยดึ
ความสนใจของผูท่ี้มองเห็นโปสเตอร์แลว้ใหไ้ดต้ั้งแต่เขาชายตา ชาํเลืองมองในคร้ังแรกหวัใจสาํคญั
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ของวิธีการท่ีจะจบัความสนใจผูดู้โปสเตอร์ นั้นก็คือ ความง่าย (simplicity) และความตรงไปตรงมา 
(directness) ในการส่ือสารความง่ายในท่ีน้ีหมายถึง ความง่ายท่ีเขา้ใจในองคป์ระกอบของโปสเตอร์ 
โดยเฉพาะองคป์ระกอบสาํคญัก็คือส่วนท่ีเป็นภาพ และส่วนท่ีเป็นถอ้ยคาํ ตวัอกัษร ท่ีประกอบกนั
แลว้จะตอ้งสอดคลอ้งกนัเพื่อทาํใหเ้กิดความเขา้ใจและประทบัใจ 

 
2.2.2  วธีิทีจ่ะทาํให้โปสเตอร์ดูเข้าใจได้ง่ายมีดังนี ้
           1. องคป์ระกอบส่วนท่ีเป็นภาพ ควรเป็นภาพจาํลองของจริง ซ่ึงเม่ือมองเห็นแลว้ก ็
สามารถเขา้ใจได้ทันที ไม่ควรเป็นภาพท่ีแสดงระดับงานศิลป์ท่ีสูงส่ง ซ่ึงจะต้องอาศัยความรู้
ทางดา้นศิลปะเป็นพื้นฐานลึกซ้ึงเพียงพอท่ีจะเขา้ใจ ได ้และไม่ควรเป็นภาพประเภทแอบสแทรค 
(abstract) ซ่ึงเปิดโอกาสใหผู้ดู้แลแปลความหมายของภาพไปไดน้านาประการ 
           2. เป็นภาพจาํลองของจริงซ่ึงมองเห็นไดช้ดัเจนในลกัษณะขยายใหญ่ (closeup) เฉพาะใน
ส่วนท่ีเป็นหัวใจของเร่ืองท่ีตอ้งการเสนอ ผูดู้จะรู้สึกเหมือนไดเ้ห็นภาพห่างไม่ก่ีฟุตทั้งท่ีโดยความ
จริงแลว้อาจจะยนื ดูภาพอยูเ่ป็นระยะทางไกลหลายช่วงตึกกไ็ด ้
            3. ในส่วนท่ีเป็นตวัอกัษร ควรคาํนึงถึงเร่ืองหลกัของการอ่านไดง่้ายเป็นสาํคญั เช่น การใชสี้
ตดักนัของตวัอกัษรกบัพื้นภาพ ตามหลกัควรใหต้วัอกัษรเป็นสีเขม้ ส่วนพ้ืนท่ีเป็นสีอ่อนดีกว่าจะใช้
ตวัอกัษรสีอ่อนบนพื้นสีเขม้ สีท่ีดีท่ีสุดของตวัอกัษรสาํหรับโปสเตอร์ท่ีจะทาํให้เห็นไดช้ดัและอ่าน
ไดง่้าย โดยเฉพาะโปสเตอร์ขนาดใหญ่ท่ีตอ้งมองดูในระยะไกล คือตวัอกัษรสีดาํบนพ้ืนสีเหลือง 
           4. ในการเลือกแบบตวัอกัษร ไม่ควรเลือกแบบตวัอกัษรท่ีมีลกัษณะผอมสูง และไม่ควรให้
ช่องไฟเบียดติดกัน  สําหรับขนาดก็ควรใช้ขนาดตัวอักษรใหญ่  ๆ  ได้สัดส่วนกับพื้นท่ีและ
องคป์ระกอบอ่ืนหากจาํเป็นจะตอ้งวางตวัอกัษรทบัไปบนส่วนท่ีเป็นภาพ ไม่ควรใหพ้ื้นภาพบริเวณ
ท่ีตวัอกัษรจะทบลงไปนั้นเป็นลวดลาย เราะจะทาํใหเ้ห็นตวัอกัษรไม่ชดัเจน ไม่สะดวกกบัการอ่าน 
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2.3  โปรแกรมทีใ่ช้ 
 
2.3.1 Adobe Photoshop 

 

ภาพที ่2.2 Adobe Photoshop 
 

โปรแกรมPhotoshop เป็นโปรแกรมสร้างและแกไ้ขรูปภาพอย่างมืออาชีพโดยเฉพาะนัก
ออกแบบในทุกวงกา ย่อมรู้จกัโปรแกรมตวัน้ีดี โปรแกรม Photoshop เป็นโปรแกรมท่ีมีเคร่ืองมือ
มากมายเพื่อสนับสนุนการสร้างงานประเภทส่ิงพิมพ์ งานวิดีทัศน์ งานนําเสนอ งานมลัติมีเดีย 
ตลอดจนงานออกแบบและพฒันาเว็บไซต์ ในชุดโปรแกรม Adobe Photoshopจะประกอบด้วย
โปรแกรมสองตวัไดแ้ก่ Photoshop และ ImageReady การท่ีจะใชง้านโปรแกรม Photoshopคุณตอ้ง
มีเคร่ืองท่ีมีความสามารถสูงพอควร มีความเร็วในการประมวลผล และมีหน่วยความจาํท่ีเพียงพอ 
ไม่เช่นนั้นการสร้างงานของคุณคงไม่สนุกแน่ เพราะการทาํงานจะชา้และมีปัญหาตามมามากมาย 
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2.2.2 Microsoft Excel 

 

 

 
ภาพที ่2.3 Microsoft Excel 

 
เป็นโปรแกรมประเภทตารางการคาํนวณ (สเปรดชีต) พฒันาโดยบริษทัไมโครซอฟท ์และ

เป็นโปรแกรมหน่ึงในชุดไมโครซอฟท ์ออฟฟิศ สาํหรับจดัการและคาํนวณขอ้มูลในรูปแบบตาราง 
อีกทั้งสามารถจดัทาํกราฟ แผนภูมิเพื่อแสดงผลขอ้มูลได ้โดยเวอร์ชนัล่าสุดคือ ไมโครซอฟท ์เอกซ์
เซล 2013 (Microsoft Excel 2013) 

 
ไมโครซอฟท์ เอกซ์เซล เป็นโปรแกรมท่ีได้รับความนิยมในด้านการการคาํนวณทาง

คณิตศาสตร์โดยใช้ฟังก์ชันพื้นฐาน บวก ลบ คูณ หาร ยกกาํลงั รวมถึงฟังก์ชันทางคณิตศาสตร์
ระดับสูง เช่น Modulo, ตรีโกณมิติ (Sin Cos Tan) ฟังก์ชันทางสถิติ เช่น ค่าเบ่ียงเบนมาตรฐาน 
ฟังก์ชนัทางการเงิน เช่น การคิดค่าเส่ือมราคา, การคาํนวณค่าปัจจุบนั ฟังก์ชนัในการตดัต่อคาํ เช่น 
Concatenate ฟังก์ชนัในการคน้หาขอ้มูล เช่น Lookup, vlookup และ hlookup สําหรับส่วนท่ีถือว่า
เป็นส่ิงท่ีเยีย่มยอดของ ไมโครซอฟท ์เอกซ์เซล คือ การใชง้านในรูปแบบของฐานขอ้มูล ซ่ึงสามารถ
จดัการฐานขอ้มูลท่ีมีขนาดไม่ใหญ่มาก คือมีประมาณไม่เกิน 65,000 ตาราง ไม่ว่าจะเป็น ตวักรอง, 
การเรียงลาํดบัขอ้มูล (Sort) , คาํนวณยอดรวม (Subtotal) และตารางไพวอต (Pivot Table) เป็นคาํสั่ง
สําหรับสรุปขอ้มูลให้อยู่ในรูปแบบท่ีดูได้ง่าย สามารถหมุนเปล่ียนตามต้องการ นอกจากน้ียงั
สามารถทาํกราฟในแบบต่างๆ เช่น เส้นตรง วงกลม กราฟรูปแท่ง กราฟแท่งเทียนท่ีใช้กับการ
วิเคราะห์หุ้นก็ทาํได ้กราฟพื้นท่ี สามารถทาํกราฟต่างๆให้อยู่ในรูปแบบ 2 มิติ หรือ 3 มิติไดด้ว้ย 
รวมถึงทาํกราฟ 2 ชนิดในรูปเดียวกนัไดด้ว้ย 
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บทที ่3 

แผนงานการปฏิบัตงิานและขั้นตอนการดาํเนินงาน 
 

3.1  แผนการปฏิบัตงิาน 
 
ตารางที ่3.1.1 แผนการปฏิบติังาน 4 เดือน 
 
หวัขอ้งาน เดือนท่ี1 เดือนท่ี2 เดือนท่ี3 เดือนท่ี4 
โปรโมชัน่ส่งฟรี                 

Cover Facebook หนั ง สื อ ดี  ราค า
พิเศษ 

                

โปรโมชัน่ Big Lot                 

รายการประจาํเดือน มิ.ย.                 

รายการประจาํเดือน ก.ค.                 

Cover Facebook โปรแชะ & แฃร์                 

จดัรายช่ือโรงเรียนและเบอร์ติดต่อ                 

ตารางออกบูทประจาํเดือน ก.ค.                 

Cover Facebook Love to Give                 

หาขอ้มูลหนงัสือ 100 เล่ม                 

โปรหนงัสือ 69 บาท                 

ส่ง Mail ใหลู้กคา้                 

ตารางออกบูทประจาํเดือน ส.ค.                 

รายการ E-Book                 
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หารูปหนงัสือ JIS                 

ออกแบบใบแสดงความคิดเห็น                 

จดัรายช่ือลูกคา้ใน excel                 

ใส่รูปในรายการหนงัสือท่ีจะขายใน 

ook bee 

                

ทาํรายงานสหกิจ                 
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3.2  รายละเอยีดงานที่นักศึกษาปฏิบัตใินงานสหกจิศึกษา หรือรายละเอยีดโครงงานท่ี
ได้รับมอบหมาย 

 
3.2.1  งานออกแบบ 

งานออกแบบต่างๆตอ้งดูเรียบร้อย และ เขา้ใจง่าย 

 

ภาพที ่3.1 โปรโมชนั ส่งฟรี 

 

 
 

ภาพที ่3.2 Cover Facebook หนงัสือดี ราคาพิเศษ 
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ภาพที ่3.3 รายการประจาํเดือน มิ.ย. 
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ภาพที ่3.4 Cover Facebook แชะ & แชร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่3.5 ตารางออกบูทประจาํเดือน ก.ค. 
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ภาพที ่3.6 โปรโมชนัหนงัสือ 69 บาท 
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3.2.2  กรอกและจดัเรียงข้อมูลใน Excel 

-  จดัเรียงรายช่ือหนงัสือ 

-  จดัเรียงรายช่ือลูกคา้ 

***ไม่สามารถเอารูปลงไดเ้น่ืองจากเป็นขอ้มูลของทางบริษทั 
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บทที ่4 
ผลการดาํเนินงาน การวเิคราะห์และสรุปผลต่างๆ 

 
4.1 ขั้นตอนและผลการดาํเนินงาน 
 ในหัวขอ้น้ีจะแบ่งขั้นตอนการดาํเนินงานออกเป็น 2 งาน คือ งานออกแบบใหม่ทั้งหมด 
และ งานออกแบบจดัวางใหม่ 
 

4.1.1  การออกแบบใหม่ทั้งหมด 

ทางแผนกจะใหข้นาดหนา้กระดาษและหวัขอ้พร้อมรายละเอียดงานท่ีใหอ้อกแบบมา 

 

4.1.2  ขั้นตอนการทาํ 

 เร่ิมจากการตั้งค่าหนา้กระดาษ(ส่วนมากทางแผนกจะใหท้าํขนาด A4) 

 

 
 

ภาพที ่4.1 การตั้งค่าหนา้กระดาษใน Photoshop และหารูปท่ีเหมาะสมมาประกอบภาพ 
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4.1.3  ขั้นตอนการตรวจสอบและส่งมอบ 

 เม่ือทาํงานท่ีมอบหมายมาใหเ้สร็จส้ินแลว้ ขา้พเจา้จะส่งไปใหท้างพี่ภายในแผนกตรวจสอบ

ความเหมาะสมหากมีจุดไหนตอ้งแกท้างพี่ท่ีแผนกจะแนะนาํแลว้นาํมาแกไ้ขจากท่ีทาํตอนแรก แลว้

ส่งตรวจอีกคร้ัง หากพ่ีๆท่ีแผนกเห็นวา่เหมาะสมแลว้กจ็ะส่งมอบใหพ้นกังานท่ีดูแลงานนั้นๆ 

 

4.1.4  การจดัวางใหม่ 

ในงานน้ีทางแผนกจะให้รูปตน้แบบมาแลว้ให้เปล่ียนขนาดและตาํแหน่งขององคป์ระกอบ

ในรูป 

 

4.1.5  ขั้นตอนการทาํ 

เร่ิมแรกใหต้ั้งค่าหนา้กระดาษตามท่ีพี่มอบงานกาํหนดใหแ้ลว้ลองจดัเรียงองคป์ระกอบใหม่ 

จากภาพตน้แบบ 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.2 งานจดัวางองคป์ระกอบภาพใหม่ 
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4.1.6  ขั้นตอนการตรวจสอบและส่งมอบ 

เม่ือทาํงานท่ีมอบหมายมาใหเ้สร็จส้ินแลว้ ขา้พเจา้จะส่งไปใหท้างพี่ภายในแผนกตรวจสอบ

ความเหมาะสมหากมีจุดไหนตอ้งแกท้างพี่ท่ีแผนกจะแนะนาํแลว้นาํมาแกไ้ขจากท่ีทาํตอนแรก แลว้

ส่งตรวจอีกคร้ัง หากพ่ีๆท่ีแผนกเห็นวา่เหมาะสมแลว้กจ็ะส่งมอบใหพ้นกังานท่ีดูแลงานนั้นๆ 

 

4.2  ผลการวเิคราะห์ข้อมูล 

 งานท่ีไดท้าํข้ึนมาทุกช้ินไดใ้ชเ้ป็นประโยชน์แก่บริษทัจริง ซ่ึงงานในแต่ละช้ินจะแสดงผลท่ี

หนา้ Facebook หรือ ป้ายท่ีร้านหนงัสือของบริษทั ซ่ึงทาํใหข้า้พเจา้ไดเ้รียนรู้การออกแบบต่างๆ และ

ในงานช้ินหลงัๆนั้นขา้พเจา้จึงสามารถรู้เทคนิคในการออกแบบช้ินงานให้แก่พี่ในแผนกไดร้วดเร็ว

และถูกตอ้งยิง่ข้ึน 

 

4.3  วเิคราะห์และวจิารณ์ข้อมูลโดยเปรียบเทยีบผลทีไ่ด้รับกบัวตัถุประสงค์และ 

จุดมุ่งหมายการปฏิบัตงิานหรือการจกัทาํโครงการ 

 ตามท่ีไดร้ะบุไวใ้นบทท่ี 1 หวัขอ้วตัถุประสงคข์องการทาํงานคือเพ่ือมอบใหบ้ริษทันาํไปใช้

จริงในการประชาสัมพนัธ์โปรโมชั่นต่างๆให้แก่ลูกคา้ หากเปรียบเทียบกับวตัถุประสงแลว้นั้น 

ขา้พเจา้สามารถทาํตามวตัถุประสงคแ์ละจุดมุ่งหมายไดอ้ยา่งครบถว้น 
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บทที ่5 

บทสรุปและข้อเสนอแนะ 

 
5.1  สรุปผลการดาํเนินงาน 

 จากการท่ีไดม้าปฏิบติังานสหกิจศึกษาเป็นระยะเวลาทั้งหมด4 เดือนนั้น ไดข้อ้สรุป 
ดงัต่อไปน้ี 

- การทาํงานออกแบบจาํเป็นตอ้งคาํนึงถึงผูพ้บเห็น ไม่จาํเป็นตอ้งทาํให้หรูหราเกินไป แต่
ตอ้งออกแบบมาใหเ้ป็นท่ีสนใจของกลุ่มคนส่วนมาก 

- การดาํเนินชีวิตในวยัทาํงานมีบุคคลหลากหลายบุคลิก ดงันั้นเราตอ้งปรับตวัให้เขา้กบั
สภาพแวดลอ้มตลอดเวลา 
 

5.2  แนวทางในการแก้ไขปัญหา 
การการแกไ้ขปัญหาในท่ีทาํงาน จะตอ้งปรับตวัใหเ้ขา้กบับุคคลและสถานท่ีใหไ้ด ้เน่ืองจาก

เป็นเสมือนพนกังานคนหน่ึงจึงตอ้งรับผิดชอบในส่ิงท่ีพูด หรือ ทาํ ดงันั้นก่อนจะพูด หรือ ทาํอะไร
ควรคิดใหดี้ 

 

5.3 ข้อเสนอแนะจากการดาํเนินงาน 
การทาํงานออกแบบนั้นควรคาํนึงถึงเป้าหมายในการออกแบบ หากไม่เขา้ใจเป้าหมายของ

การออกแบบนั้นๆแลว้ ถึงจะออกแบบมาไดดี้แต่ถา้ไม่ตรงเป้าหมายก็ถือว่างานนั้นไม่สาํเร็จ ซ่ึงใน
ท่ีน้ีตัวผมไม่เข้าใจถึงเป้าหมายในบางคร้ัง จึงจาํเป็นต้องปรึกษาพี่ ท่ีแผนกก่อนท่ีจะส่งไปให้
พนกังานส่วนนั้นๆนาํไปใชจ้ริงได ้
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ภาคผนวก ก 

งานอ่ืนๆทีไ่ด้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

ออกบูทตามงานต่างๆ 

 

 

ภาพที ่ภ1 งาน Entech Pollutec Asia 2015 วนัท่ี 3-6 มิถุนายน 58 ไบเทคบางนา 

 

 



   

 

 

 

 

ภาพที ่ภ2 งาน Propak Asia 2015 วนัท่ี 17-20 มิถุนายน 58 ไบเทคบางนา 

 

 

 



   

 

 

 

 

ภาพที ่ภ3 งาน Assembly Technology 2015 วนัท่ี 24-27 มิถุนายน 58 ไบเทคบางนา 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

ภาพที ่ภ4 งาน Clearance Sale 2015 วนัท่ี 29-30 มิถุนายน 58 อินเตอร์ลิงค ์

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

ภาพที ่ภ5 งาน TFBO 2015 วนัท่ี 16-19 กรกฏาคม 58 ไบเทคบางนา 
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